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USTAWA

z dnia 19 czerwca 1933 roku

o zasadach gospodarki zwigzkéw komunalnych oraz o egzekucji roszczen pie-

nieznych do zwiazkéw komunalnych z tytuléw prawno-prywatnych.

I. O obowiazku i sposobie pokrywania wydatkéw
przez zwigzki komunalne.

Art. 1

(1) Budzet zwiazku komunalnego zakresla
granice gospodarki finansowej zwiazku w roku
obrachunkowym. Zarzad zwigzku komunalnego
obowigzany jest granic tych $ciSle si¢ trzymac.

12) Jezeli w ciggu roku obrachunkowego
zajdzie potrzeba wydatku nieprzewidzianego
w budzecie lub przewidzianego w niewystarcza-
jacej wysokoS$ici, to na uskutecznienie takiego
wydatku organ uchwalajacy winien specjalnie
zezwoli¢ w budzecie dodatkowym i jednoczesnie
wskaza¢ w nim $rodki pokrycia.

(3) Gdy nieprzewidziany wydatek nie da sig
odroczy¢ bez szkody dla zwiazku komunalnego
lub gdy wynika z ustawowego obowiazku, za-
rzad zwiazku moze dokona¢ wydatku, ale fest
obowigzany zawiadomié¢ o tern reprezentacj¢ (or-
gan stanowigcy) zwigzku celem zatwierdzenia
wydatku i sposobu jego pokrycia na najblizszem
posiedzeniu.

Art. 2.

(2) Zarzad zwiazku komunalnego uktada co-
rocznie preliminarz budzetowy wszystkich do-
chodow 1 wydatkowi, spodziewanych w nastep-
nym roku obrachunkowym i to w takim czasie,
by mogt by¢ rozpatrzony, uchwalony i przestany
wtasciwe] wladzy nadzorczej przed rozpoczeciem
noku obrachunkowego w terminie, ktory okresli
rozporzadzenie wykonawcze.

(2) Przed wniesieniem pod obrady organu
stanowigcego zwigzku komunalnego nalezy preli-
minarz budzetowy wyltozy¢ na przecigg jednego
tygodnia celem przegladania i wnoszenia zarzu-
tow 1 spostrzezen przez zainteresowanych, kto-
rych o tern zawiadomi¢ nalezy publiczne,m ogto-
szeniem.

(3) Zainteresowanymi w rozumieniu powyz-
szego ustepu sg platnicy danin komunalnych.

Art. 3.

(1) Preliminarz sktada sig¢:

a) z budzetu administracyjnego i
b) z budzetow przedsigbiorstw komunalnych.

(2) Budzet administracyjny obejmuje wydat-
ki 1 dochody, dotyczace administracji komunal-
nej;, oraz dochody czyste lub deficyty przedsie-
biorstw komunalnych.

(3) Budzety przedsigbiorstw komunalnych
zawieraja dochody i wydatki (plany finansowo-
gospodarcze) kazdego przedsigbiorstwa zosobna.

(4) Zarowno w budzecie administracyjnym
jak 1 w budzecie przedsigbiorstw komunalnych
wydatki i dochody dzielg si¢ na zwyczajne i nad-
zZwyczajne.

Art. 4.

() Jako dochody zwyczajne budzetu admi-

nistracyjnego uwazac nalezy:

a) przychody z majatku, z funduszéw i funda-
cyj, nalezacych do zwiazku komunalnego
albo pozostalych w jego administracji
i inne wplywy prawmoi-prywatne,

b) czysty zysk z przedsigbiorstw komunal-
nych,

c¢) wplywy z oplat administracyjnych i z
optat za korzystanie z urzadzen i zakta-
déw komunalnych, oraz z doptat na ich
utrzymanie,

d) wpltywy z danin komunalnych zalegltych
z poprzednich tat i z takich danin, ktore

przypadaja zwiazkom z mocy, samych
ustaw a nie wymagaja osobnych uchwat
1 statutow,

e) dotacje i nalezno$ci, przypadajace od Pan-
stwa, Skarbu Slaskiego lub innych insty-
tucyj prawa publicznego na pod,stawie
tytutow publiczno-prawnych,

f) wpltywy z innych regularnie powtarzaja-
cych si¢ przychodow,

g) przychody z podatkdow (samoistnych i do-
datkow panstwowych), oraz udzialow
w tych podatkach, wplywajacych do kasy
zwigzku z mocy ustaw, uchwal i statu-
tow- komunalnych bez wzgledu na to. czy
uchwaly te i statuty podlegajg =zatwier-
dzeniu wtadzy nadzorczej, czy tez nie
podlegaja.
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(2) Jako dochody zwyczajne przedsigbiorstw
komunalnych nalezy uwaza¢ wpltywy normalne
z cksploatacji tych przedsigbiorstw.

(3) Do dochodéow nadzwyczajnych budzetu
administracyjnego wzglednie budzetu przedsie-
biorstw zalicza si¢ wpltywy ze sprzedazy i likwi-
dacji majatku komunalnego, wptywy z podatkow
inwestycyjnych, z doptat na zatozenie i rekon-

strukcj¢ urzadzen 1 zaktadow komunalnych
i wplywy jednorazowe Ilub powtarzajace si¢
w nieregularnych odstgpach czasu 1 wplywy
przypadkowe.

Art. 5.

(1) Do wydatké6w nadzwyczajnych powinny
by¢ zaliczane wydatki nie zwigzane z normal-
nym tokiem administracji lub eksploatacji przed-
sigbiorstw, a w szczego6lnosci wydatki inwesty-
cyjne tj. wkiady, majace dawaé staty dochdod lub
podnies¢ trwale sprawnos$¢ gospodarcza, wydat-
ki na nowe budowle i na kupno maszyn i nieru-
chomos$ci. Naleza tu takze wydatki na przedter-
minowe splaty dlugéow dilugoterminowych.

(2) Wydatki na oprocentowanie i splate ta-
kich pozyczek wedtug planu umorzenia zalicza
si¢ do wydatkéw zwyczajnych.

Art. 6.

Wydatki nadzwyczajne moga by¢ dokony-
wane tylko wtedy, gdy istnieje mozno$¢ ich po-
krycia ze $§rodkow nadzwyczajnych lub z nad-
wyzki dochodéw zwyczajnych ponad potrzebe
pokrycia wydatkow zwyczajnych.

Art. 7.

Uchwatly zwiazkéw komunalnych w sprawie
zaciggania pozyczek, (dtugoterminowych i krot-
koterminowych, nie wytlaczajac pozyczek weks-
lowych) pozbywania, zamiany i obcigzenia nie-
ruchomos$ci, objecia porgki, oddawania robo6t Ilub
dostaw dla zwigzku komunalnego na kredyt dtu-
goterminowy, oraz zawierania umoéw, z ktorych
wynika obowigzek $wiadczen ze strony zwigzku
komunalnego na okres dluzszy niz lat trzy, wy-
magaja zatwierdzenia wlasciwych wtadz nadzor-
czych.

Art. 8.

(1) Zadluzenie zwigzkéw komunalnych w ja-
kiejkolwiek postaci nie powinno przekraczaé ta-
kiej granicy, by raty amortyzacyjne i odsetki od
zaciggnietych dlugow nie wynosity wigcej, niz
25% dochodéw zwyczajnych danego zwiazku ko-
munalnego.

(2) Pozyczki krotkoterminowe na zasilenie
funduszéw kasowych (pozabudzetowe) nie po-
winny przekraczaé¢ 20% zwyczajnych dochodow
budzetowych, pozostajacych do zrealizowania
w danym roku budzetowym.

Art. 9.

(1) Zarzady zwiazkow komunalnych obowig-
zane s3 prowadzi¢ doktadna rachunkowos$¢ po-
branych wplywéw i dokonanych wydatkéw jak
rowniez zalegtosci poborowych 1 platniczych,
(czynnych i biernych).

(2) Najpdézniej w ciggu 6 miesiecy po upty-
wie roku obrachunkowego kazdy zarzad zwiazku
komunalnego powinien ztozy¢ organowi stano-
wigcemu zwigzku do rozpoznania sprawozdanie
rachunkowe z wykonania budzetu oraz z wszel-
kich innych przychodéw i rozchodéw pozabud-
zetowych, celem uzyskania pokwitowania (uzna-
nia rachunku za rzetelny).

Art. 10.

Kazdy zwiazek komunalny jest obowigzany
prowadzi¢ ksiege inwentarza majatku, ktora da-
waé powinna dokladny obraz czynnego i bier-

nego stanu majatkowego z koncem roku obra-
chunkowego.

Art. 11
Slagska Rada Wojewoédzka wyda w drodze
rozporzadzenia blizsze przepisy:
a) co do formy, tre$ci oraz sposobu prowadze-
nia ksi¢gi inwentarza majatkowego,

b) co do formy, sposobu i terminu sporzgdzania
i uchwalania preliminarza budzetowego,

c¢) co do formy uktadania, sposobu i terminu
przedtozenia sprawozdan rocznych, co do
sposobu prowadzenia rachunkowos$ci i kaso-

wosci, co do kontroli rachunkowej' i uznania
rachunkow za rzetelne,

d) co do warunkéw przy dostawach i robotach,
wykonywanych kosztem zwigzkow komunal-
nych.

II. O dochodzeniu roszczen pieni¢znych i egze-
kucji naleznoS$ci pienieznych, Przypadajacych od
zwiazkow komunalnych.

Art. 12.

Roszczen pieni¢znych o charakterze prywat-
no-prawnym, przypadajagcych od zwigzku komu-
nalnego, mozna dochodzi¢ badz w drodze sado-
wej — badz tez w drodze administracyjnej przez
wniesienie do wtadzy nadzorczej zwigzku komu-
nalnego podania o wuznanie naleznoS$ci
spornag. «

Art. 13.

(1) Wtadza nadzorcza, do ktorej wniesiono
podanie, przewidziane w art. 12, nie moze bez
zgody zarzadu zwigzku komunalnego uznac¢ da-
nej nalezno$ci za niesporng.

(2) Orzeczenie wtadzy nadzorczej o uznaniu
nalezno$ci za niesporng ma znaczenie tytulu wy-
konawczego, stanowigcego podstawe do egzeku-
cji sadowej.

za nie-



(3) W razie braku zgody ze strony zwigzku
komunalnego na uznanie danej nalezno$ci za -nie-
sporng, wtadza nadzorcza udziela -odpowiedzi
odmownej.

(4) Wniesienie podania w trybie administra-
cyjnym przerywa przedawnienie naréwni z po-
wodztwem sad-owem.

Art. 14.

(1) Wtladza nadzorcza, do ktorej wniesiono«
podanie o uznanie nalezno$ci za niesporng, winna
udzieli¢ odpowiedzi w przeciagu dni 30. -Nie-
udzielenie w ciggu tego czasu odpowiedzi poczy-
tywa¢ nalezy =za udzielenie odpowiedzi od-
mownej.

(2) W razie otrzymania od wtadzy nadzor-
czej odpowiedzi odmownej, lub w razie bezsku-
tecznego- uptywu treminu, zakreslonego w ust. 1,
wierzyciel moze skierowaé sporna sprawg na
droge sadowa.

Art. 15.

W sprawach o naleznoS$ci pienigzne przeciw-
ko zwigzkom komunalnym nie jes-t dopuszczalne
w sadowem postgpowaniu eywihiem ani zabezpie-
czenie powoddztwa (tymczasowe zarzadzenie), ani
natychmiastowa wykonalno§¢ wyroku (egzekucja
dla zabezpieczenia) ani tez wykonanie wyroku
przed uptywem terminu kasacyjnego (rewizyjne-

go), a gdy skarge kasacyjna (rewizyjng) zato-
zono — -przed jej rozstrzygnigciem.
Art. 16.
Egzekucja prywatno -prawnych naleznosci

pienigznych, przypadajacych -od zwiazku komu-
nalnego-, jest dopuszczalna jedynie z tych czesci
majatku lub dochodéw zwigzku komunalnego,
ktore wedtug orzeczenia wtadzy nadzorczej moi-
gal by¢é uzyte na zaspokojenie wierzycieli bez
istotnego uszczerbku dla wykonania przez zwia-
zek komunalny zadan publicznych.

Art. 17.

(!) Orzeczenie z art. 16 wydaje wtadza nad-
zorcza na zadanie sadu (komornika sgdowego),
do ktérego po-dano wniosek o egzekucje, albo na
zadanie zwigzku komunalnego, przeciwko ktore-
mu egzekucja jest skierowana, lub tez jednego-
z wierzycieli, ktéry dla nalezno$ci pieni¢znej
uzyskatl juz, prawomocny tytul egzekucyjny.

0) Orzeczenie to winno by¢ wydane prze

Wtadz¢ nadzorczg w ciggu 60 dni od dnia nastgp-
nego po otrzymaniu zadania. Jezeli wiadza nad-
zorcza nie wyda orzeczenia w tym terminie,
wowczas egzekucja nie ulega ograniczeniu, prze-
widzianemu w art. 16.

(3) Zwiazek komunalny moze zada¢ wydania
orzeczenia z art. 16 tylko wtedy, gdy przeciwko
niemu podano wniosek o egzekucj¢. Natomiast
wierzyciele zwigzku komunalnego moga zadaé
Wydania takiego orzeczenia jeszcze przed zloze-
niem do sadu (komornika sadowego) wniosku -o

egzekucje. Zadanie to ze strony sadu (komor-
nika sadowego) jest zbyteczne, jezeli wierzyciel
dotaczyt do swego wniosku o egzekucje takie
orzeczenie wladzy nadzorczej.

4) W razie wyjscia na jaw po dozwoleniu

(wszczeciu) egzekucji, ze egzekucja skierowana
jest przeciwko zwigzkowi komunalnemu, a nie
wyjednane zostato -orzeczenie w trybie art. 16
i 17, wowczas sad (komornik sadowy) winien z
urzgdu zazgdaé -orzeczenia od wtadzy nadzor-
czej. Az do ostatecznego rozstrzygnigcia kwestii
dopuszczalnos$ci egzekucyjnej na przedmiotach,
do ktorych skierowano egzekucje — egzekucja
ulega wstrzymaniu.

Art. 18
Zwiazki komunalne moga za zgoda wtadz
nadzorczych przeznacza¢ pewne rodzaje docho-
dow w calosci lub w cze¢$ci na pokrycie zobowig-
zan pieni¢znych.

Art. 19.

D Jezeli nalezno$ci pienig¢zne, przypadajace-

od zwiazku komunalnego, nie moga by¢ wyegze-
kwowane z powodu braku niedostatecznej czesci
dochodéw i majatku zwigzku komunalnego-, -0 ja-
kich mowa w art. 16, wowczas wtadza nadzor-
cza z "urzedu lub na Wniosek wierzyciela zarza-
dza wstawienie do najblizszego budzetu z-wigzku
komunalnego -odpowiedniej kwoty w wysokosci
conajmniej 10% sumy rocznych dochodéw zwy-
czajnych, osiagnigtych przez zwiazek komunalny
w roku budzetowym, poprzedzajacym rok, w ktd-
rym wszczeto egzekucje; gdy kwota naleznosci
egzekwowanych je-st mniejsza od tych 10%. na-
lezy wstawi¢ do budzetu cata kwote naleznosci.
W zarzadzeniu tym -nalezy wskaza¢ termin wy-
placenia wierzycieclom wstawionej kwoty i jed-
noczes$nie zastrzec zastosowanie odpowiednich-
srodkow przymusowych na wypadek niezacho-
wania wskazanego terminu. Zarzadzeniem tern
moze by¢ -objeta jedynie ta nalezno$¢, ktora po-
czgto egzekwowaé nie pdzniej niz 30 dni przed
terminem ustalonym dla uchwalenia i przedloze-
nia wladzy nadzorczej preliminarza budzetowe-
go. W stosunku do zalegto$ci, ktéora rozpoczeto
egzekwowaé¢ w terminie pézniejszym, wtladza
nadzorcza wladna jest wstawi¢ ja W cato$ci lub
w cze$ci do budzetu dodatkowego-, o ile przy
wykonywaniu budzetu wykaze si¢, ze nalezno$é

“a znajdzie pokrycie w dochodach zwiazku ko-

munalnego-.

0) Kwota wstawiona do budzetu na splatg

naleznosci pieni¢znej, nie moze by¢ uzyta na po-
krycie innych wydatkow, w szczegdlnosci za$,
wydatkow, przewidzianych w budzecie w mysl
art. 18 niniejszej ustawy.

3) Zarzadzenie o wistawieniu do budzetu

odpowiedniej kwoty na sptate nalezno$ci- pienigz-
nej nalezy ponowi¢ W nastgpnych latach az do
eczasu catkowitego jej sptacenia.



“) W razie zbiegu naleznosci wladza nady) odnosnie do gmin wiejskich powiatow biel-

zorcza wstawiong do budzetu sume¢ rozklada pro-
porcjonalnie na zaspokojenie wszystkich nalez-
nosci wraz z nalezno$ciami ubocznemi, z wyjat-
kiem jednakze egzekwowanych nalezno$ci pra-
cownikow; zwigzkéw komunalnych z tytulu od-
prawy, ktoére w granicach tej sumy ulegaja cal-
kowitemu zaspokojeniu. W razie zbiegu nalezno-
$ci egzekwowanych z poprzedniego roku budze-
towego z nalezno$ciami egzekwowanemi w roku
biezacym — nalezno$ci z kazdego roku tworza
jedna grupe, przyezem grupa naleznosci z roku
poprzedniego ma pierwszenstwo zaspokojenia
przed grupa naleznos$ci z roku biezacego.

Art. 20.
(1) Ograniczeniom z niniejszej ustawy nie
podlega egzekucja nastepujacych nalezno$ci:

a) naleznosci Skarbu Panstwa, Skarbu Slaskiego,
oraz instytucyj prawa publicznego,

b) naleznosci zabezpieczonych umownem prawem
zastawu lub hipoteka,

c) nalezno$ci z tytulu pozyczek,
zwigzkom komunalnym przez
wowe, komunalne i akcyjne,

d) naleznos$ci zrzeszen zwiazkow komunalnych.
(2) (Roéwniez nie podlega tym ograniczeniom

egzekucja nalezno$ci, przypadajacych od przed-

udzielonych
banki panst-

sigbiorstw samorzadu terytorialnego, ktére po-
siadaja odrgbna osobowo$¢é prawna.
Art, 21.
(1) Wszelkie naleznosci Skarbu Panstwa

i Skarbu Slaskiego, zabezpieczone, czy to z usta-
wy, czy tez w drodze urnowy, na dochodach
zwigzku komunalnego z dodatkéw komunalnych
do podatkéw panstwowych i z udzialdow W po-
datkach panstwowych, maja pierwszenstwo do
zaspokojenia z tych dochodéw przed wszystkie-
mi innemi wierzytelnoSciami bez wzglegdu na
okres powstania naleznoSci.

(2) Przepis powyzszy nie narusza postano-
wien art. 8 rozporzadzenia Prezydenta Rzeczy-
pospolitej z dnia 30 maja 1924 r. o potaczeniu
(fuzji) Panstwowych Instytucyj Kredytowych w
Banku Gospodarstwa Krajowego (Oz. U. R. P.
Nr. 46, poz. 477) w brzmieniu rozporzadzenia
Prezydenta Rzeczypospolitej z dnia 3 grudnia
1930 r. (Oz. U. R. P. Nr. 86, poz. 666).

III. Wladze nadzorcze.

Art. 22.
Wtadzami nadzorczemi w rozumieniu niniej-
szej ustawy s3a:

a) odnos$nie do gmin miejskich i powiatowych
zwigzkow komunalnych (wydzialow drog po-
wiatowych) — (Slaska Rada Wojewodzka,

b) odnosnie do gmin wiejskich. gornoslagskiej cze-
sci Wojewodztwa Slgskiego — Wydziat Po-
wiatowy,

skiego i cieszynskiego az do czasu zaprowa-
dzenia w tych powiatach samorzadu powiato-

wego — Starosta, za$§ w sprawach, okres$lo-
nych w art. 7 niniejszej ustawy — §laska Ra-
da Wojewodzka.

Art. 23.

(1) Przeciwko orzeczeniom wydziatlow po-
wiatowych oraz starostow, wydanym na podsta-
wie niniejszej ustawy, stuzy w terminie 14 dni,
liczac od dnia nastepnego po dorgczeniu orze-
czenia, prawo odwotania si¢ do Slgskiej Rady
Wojewoddzkie;j.

(2) Orzeczenia Slaskiej Rady Wojewodzkiej,
wydane w pierwszej instancji oraz na skutek od-
wotania w drugiej instancji, sa ostateczne.

IV. Przepisy koncowe.
Art. 24.

Ilekro¢ ustawa niniejsza mowi o organie sta-
nowigcym zwiazku komunalnego, nalezy przez
ten organ rozumie¢ w gminach wiejskich rade¢
gminng (wydzial gminny), w gminach miejskich
— rad¢ miejskg (rad¢ gminng, wydzial gminny),
za§ w powiatowych zwiazkach komunalnych —
sejmik powiatowy.

Przepisy niniejszej ustawy nie naruszaja po-
stanowien ustawowych, okre$lajacych wspotdzia-
tanie organ6éw ustrojowych zwiazkéw komunal-

nych na obszarze gornos$laskiej czesci Woje-
wodztwa S$lgskiego przy podejmowaniu uchwatl.
Art. 25.

Ustawa niniejsza wchodzi w zycie z dniem
jej ogloszenia. Z tym dniem tracga moc obowigzu-
jaca przepisy, sprzeczne z niniejsza ustawa.
O ile inne ustawy powotuja si¢ na takie prze-
pisy, nalezy zamiast nich stosowa¢ odpowiednio
przepisy niniejszej ustawy.

Art. 26.

(1) Postanowienia artykutow 15—19 maja
takze zastosowanie do przypadkéw, w ktorych
przed wejSciem w zycie niniejszej ustawy zosta-
ta wdrozona egzekucja przeciw zwiazkom komu-
nalnym dla zaspokojenia wierzytelno$ci pienigz-
nych, a nalezno$¢ nie zostata jeszcze calkowicie
wyegzekwowana.

(2) O ile wedlug obowigzujacych dotychczas
przepisOw wniesiono przed wejsciem niniejszej
ustawy o zezwolenie lub zgode wtadzy nadzor-
czej na oznaczenie majatku, podlegajacego egze-
kucji — termin przewidziany w art. 17 ust. 2,
biegnie od chwili wejScia w zycie niniejszej
ustawy.

Art. 27.

Wykonanie niniejszej ustawy powierza si¢

$laskiej Radzie Wojewoddzkie;j.
M arszatek:
(—) Wolny.



Rozporzadzenie Slaskiej Rady Wojewdédzkiej

z dnia 22 stycznia 1934 r.

o sposobie sporzadzania i ustalania budzetéw zwiazkéw komunalnych.

Na podstawie art. 11 i 27 ustawy z dnia
19 czerwca 1933 r. o zasadach gospodarki zwig-
zkow komunalnych oraz o egzekucji roszczen
pienieznych do zwigzkéw komunalnych z tytu-
16w prawno-prywatnych (Dz. U. Si Nr, 17, poz.
37) zarzadza si¢ co nastepuje:

I. Zasady ogoélne budzetowania w zwiazkach ko-
munalnych.

§ L

Gospodarka finansowa zwiazku komunalnego
moze by¢ prowadzona jedynie na podstawie bud-
zetu. -Budzet ten, uchwalony w sposoéb ustawowo
przewidziany, stanowi plan gospodarczy odno$§-
nego zwiazku komunalnego na dany okres obra-
chunkowy, wyrazajacy si¢ w liczbowem zesta-
wieniu zamierzonych w tym okresie wydatkow
i przewidzianych na ich pokrycie dochodéw.

O ile budzet wyjatkowo nie zostanie uchwa-
lony przed rozpocze¢ciem si¢ nowego okresu ob-
rachunkowego, zarzad zwiazku komunalnego go-
spodaruje na -podstawie ustalonych przez siebie
miesigcznych prowizoriow budzetowych, przy-
czem poszczegolne wydatki objete miesigecznemi
prowizoriami nie moga przekracza¢ 1/12 czegsci
odnos$nych wydatkow zwyczajnych budzetu ubie-
glego okresu obrachunkowego.

Budzety zwigzkéw komunalnych powinny
by¢ zarowno pod wzgledem okresu obrachunko-
wego, jak rowniez i pod wzgledem jednostki obli-
czeniowej, dostosowane do budzetu Panstwa.

§ 2.

Budzet zwiazku komunalnego powinien obej-
mowaé wszystkie wydatki, wynikajace z dziatal-
nosci tego zwiazku zard6wno we wlasnym, jak i
w poruczonym zakresie oraz wszystkie dochody
wilasne zaro6wno natury prywatnoprawnej jak i
publicznoprawnej.

Budzetem zwigzku komunalnego nalezy row-
niez obja¢ dochody i wydatki, zwiazane z uzyt-
kowaniem przedmiotow majatkowych, nie beda-
cych jego wlasnoscia, o ile dochody z tych przed-
miotdw na mocy odno$nego aktu powierzajacego
zwigzkowi  komunalnemu  administracj¢ tych
przedmiotow majatkowych, moga byq uzywane
na wlasne potrzeby zwiazku komunalnego. Bud-
zety fundacyj, administrowanych przez zwigzek
komunalny, powinny by¢ sporzadzone odrebnie i
przedstawione wtadzy nadzorczej tacznie z bud-
zetem zwigzku komunalnego. Zwroty od tych
fundacyj z tytulu ewentualnych wydatkow pono-
szonych przy sprawowaniu przez zwiazek komu-

nalny czynno$ci administracyjnych lub nadzor-
czych w stosunku do fundacji, nalezy prelimino-
waé¢ w budzecie zwiazku komunalnego.

§ 3.

Budzetem nie wolno obejmowaé zardéwno
w dochodach jak i w wydatkach, sum obcych
(depozytéw i sum przechodnich), zwrotnych zali-
czek, udzielanych pracownikom komunalnym na
poczet ich poboréw, pozyczek krotkotermino-
wych, ktoremi w rozumieniu niniejszego rozpo-
rzadzenia sg pozyczki, przeznaczane jedynie na
czasowe zasilenie funduszoéw kasowych, zaciag-
niete na okres krotszy niz jeden rok, amortyzo-
wane z dochodow danego roku budzetowego
(art. 8 powotlanej na wstepie ustawy), jak row-
niez sum powstajacych z rozrachunkéw migdzy
poszczeg6lnemi jednostkami administracyjnemi i
gospodarczemi zwigzku komunalnego, ktorych
dochody i wydatki obj¢te sa budzetem admini-
stracyjnym.

Nalezy jednak zamieszcza¢ w budzetach su-
my, powstajace z rozrachunku migdzy soba
przedsigbiorstw i tych zaktadow, ktore zgodnie
z § 4 niniejszego rozporzadzenia majg by¢ wy-
dzielone z budzetu administracyjnego, jak row-
niez sumy, ktdore powstajg z rozrachunku mig¢dzy
temi przedsigbiorstwami i zaktadami a jednostka-
mi organizacyjnemu wzglednie gospodarczemi,
objetemi budzetem administracyjnym.

§ 4
Budzet zwiazku komunalnego sktada si¢ z
budzetu administracyjnego oraz budzetow szpi-

tali, teatrow 1 budzetow przedsigbiorstw komu-
nalnych.

Budzet administracyjny obejmuje budzety
szpitali, teatrow 1 przedsigbiorstw komunalnych
netto (nadwyzki lub doptaty)- Poza tern wszyst-
kie budzety zawieraja dochody i wydatki brutto.

Spos6b uktadania budzetowi przedsigbiorstw
komunalnych ureguluja osobne przepisy.

§ 5.

Za przedsigbiorstwa komunalne w rozumieniu
art. 3 ustawy z dnia 19 czerwca 1933 r. (Dz. U.
SI. Nr. 17, poz. 37) uwazaé nalezy:

1) przedsigbiorstwa o charakterze zaktadow

uzytecznos$ci publicznej, jako to: gazownie, tram-
waje, kolejki, elektrownie, wodociggi, rzeznie
wraz z przedsi¢biorstwami wzglgdnie urzadzenia-
mi z niemi polaczonemi (targowice zwierzgce,
chlodnie, fabryki lodu itd.),
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2) przedsigbiorstwa- o charakterze 'przemy-
stowo-handlowym, jako to: cegielnie, betoniarnie,
kamieniotomy, tartaki, sklepy itd. oraz

3) gospodarstwa rolne, le$ne i rybne, stano-
wiagce samodzielne jednostki gospodarcze.

§ 6.
W budzecie administracyjnym wydatki i do-
chody dziela si¢ na zwyczajne i nadzwyczajne.

§ 7.

Do wydatkéw zwyczajnych zalicza si¢ wszel-
kie wydatki, zwigzane z utrzymaniem admini-
stracji 1 normalnej dzialalno$ci gospodarczej
zwiazkéw komunalnych, jak réwniez z utrzyma-
niem majatku komunalnego (wlasnego i1 uzytko-
wanego — § 2) oraz urzadzen i zaktadow dobra
publicznego.

Do wydatkéw nadzwyczajnych nalezy zgo-
dnie z art. 5 ustawy z dnia 19 czerwca 1933 r.
(Dz. U. SL. Nr. 17, poz. 37), zaliczy¢ wydatki na
powigkszenie majatku komunalnego, budowe, roz-
szerzenie, rekonstrukcje i kapitalny (gruntowny)
remont urzadzen, zakltadow dobra publicznego
oraz przedsigbiorstw, pozatem wszystkie wydat-
ki, nie zwigzane z normalnym tokiem gospodarki
komunalnej (n. p. wydatki poniesione w zwiazku
z zywiolowemu kleskami, bezrobociem, powo-
dzig itd.), wydatki na przedterminowe splaty
pozyczek dilugoterminowych, ktéremi w rozumie-
niu niniejszego rozporzadzenia sa pozyczki, za-
ciggniete na okres nie krotszy niz 1 rok, oraz
wydatki (kredyty) na pokrycie niedoborow z lat
ubiegtych.

Jednorazowe sptaty pozyczek dilugotermino-
wych, o ile nie znajduja pokrycia w dochodach
zwyczajnych, a znajduja pokrycie badz to w do-
chodach z nowej pozyczki, badz to w dochodach
ze sprzedazy czy likwidacji majatku 1 przedsig-
biorstw, nalezy zalicza¢ rowniez do wydatkow
nadzwyczajnych.

Do wydatkéw nadzwyczajnych nie nalezy
wlicza¢ wydatkow, wywolanych potrzeba zabez-
pieczenia normalnego funkcjonowania aparatu ad-
ministracyjnego (np. kupno maszyny do pisania,
uzupetlnienie umeblowania biurowego itp,). Do-
chody zwyczajne i nadzwyczajne wyliczone s3
w art. 4 ustawy z dnia 19 czerwca 1933 r. (Dz.
U. $§I. Nr. 17, poz. 37) przyczem do dochodow
nadzwyczajnych nalezag roéwniez nadwyzki z lat
ubiegtych. Nadwyzki te, o ile zostaly osiggnicte
wskutek przewyzki dochodéw zwyczajnych nad
wydatkami zwyczajnemu, a nie przewyzszaja 3%
sumy dochodow zwyczajnych, moga by¢ zalicza-
ne badz to do dochodow nadzwyczajnych, badz
to zwyczajnych. Paragraf 37 zawiera wskazow-
ki, ktore wpltywy z podatkow nalezy zalicza¢ do
dochodéw nadzwyczajnych.

§ 8.
Budzet powinien by¢ zrownowazony t. j.
przewidywaé catkowite pokrycie zaprojektowa-
nych wydatkéw, przyczem dochody nalezy preli-

minowaé tylko w takiej wysokos$ci, w jakiej mo-
ga by¢ rzeczywiScie osiagnigte, i niezaleznie od
tego, czy wplynaé one maja z wymiaréw danego
roku, czy lat poprzednich.

Dochody z pozyczek moga by¢ preliminowa-
ne tylko wtedy, gdy zwigzek komunalny otrzymat
formalne przyrzeczenie (promes¢) zrealizowania
ich w tym okresie obrachunkowym, w dochodach
ktorego majg byé przewidziane. Przy prelimino-
waniu wpltywoéw z pozyczek organ stanowiacy
zwiazku komunalnego powinien wskaza¢ na po-
krycie ktorych wydatkéw maja stuzy¢ wpltywy
z poszczegolnych pozyczek i ktore zatem wydat-
ki nie moga by¢ realizowane do czasu otrzyma-
nia tych pozyczek.

§9.

Wydatki zwyczajne nie mogg by¢ w =zasa-
dzie pokrywane z dochodéw nadzwyczajnych,
t. zn., iz suma wydatkow zwyczajnych nie moze
by¢ wyzsza od sumy dochodéw zwyczajnych,
natomiast wydatki nadzwyczajne moga by¢ cze-
sciowo lub catkowicie pokrywane z dochodow
zwyczajnych. Koniecznos¢ wszelkiego odstapie-
nia od powyzszej zasady nalezy przedstawié bez-
posredniej wtadzy nadzorczej przed zuzyciem do-
chodéw nadzwyczajnych na pokrycie niedoboréow
budzetu zwyczajnego.

§ 10.

Budzet powinien zawiera¢é w zasadzie tyl-
ko takie dochody i wydatki, ktoérych zrédio
wzglednie przeznaczenie jest §ci§le okreslone.

W dochodach budzetu mozna — dla zacho-
wania pozycji budzetowej — zamie$ci¢ dochod
nieprzewidziany w wysokosci 1 zki

W wydatkach mozna preliminowaé¢ kredyt
na wydatki nieprzewidziane i to zaré6wno takie,
ktéore wogdle pominigto w budzecie, jak i takie,
ktore zapreliminowane wprawdzie w budzecie,
okazg si¢ przy wykonaniu niewystarczaigcemi,
o ile kredyty na te wydatki nie moga by¢ zwigk-
szone przez zmniejszenie innych kredytow (vi-
rement § 44).

Zarzad zwiazku komunalnego obowigzany
jest powiadomi¢ organ stanowiacy na najblizszem
posiedzeniu o wydatkach dokonanych z tego
kredytu. W koncu roku budzetowego nalezy
wszystkie wydatki omawianego kredytu zaliczy¢
do wtasciwych budzetowych wydatkéw w zalez-
nosci od ich rodzaju. W tym celu zarzad zwiaz-
ku komunalnego otworzy w koficu roku obra-
chunkowego nowe kredyty w odpowiednich dzia-
tach budzetu, wzglednie zwigkszy istniejace kre-
dyty.

Zwiazki komunalne mogg roéwniez w razie
potrzeby preliminowa¢ kredyty do wyrachowa-
nia na wydatki reprezentacyjne, zwigzane z uro-
czystosc'ami, oficjalnemi przyjeciami itp. Kredy-
ty te nie mogg by¢ uzywane na wydatki, objete
innemi kredytami budzetu, wzglednie odnoszace-
i si¢ do poszczegdlnych dziatow tegoz budzetu.



Kredytami reprezentacyjnemi moze dyspono-
waé zarzad, wzglednie prezydium zwiazku komu-
nalnego.

II. Przepisy dotyczace budZetu administracyjnego.

A. Podzial budzetu administracyjnego.

§ 1.

W budzecie administracyjnym nalezy zamie-
szczaé wydatki oddzielnie od dochodéw, przy-
czern najpierw wydatki, a potem dochody. Za-
rowno w wydatkach jak i w dochodach naprzéd
zamieszcza si¢ wydatki wzglednie dochody zwy-
czajne, a nastepnie bezposrednio wydatki wzgle-
dnie dochody nadzwyczajne.

§ 12.

Budzet zarowno w wydatkach jak i docho-
dach nalezy podzieli¢ na dzialy i paragrafy. Do-
puszcza si¢ dalszy podzial paragrafow, zaréowno
w wydatkach jak i dochodach, na pozycj¢ i pod-
pozycje.

W wigkszych zwiazkach komunalnych dziaty
wydatkow preliminarza budzetowego mogg dzic-
Ic si¢ na rozdziaty, obejmujace kilka paragra-
fow.

§13.

Budzet administracyjny kazdego zwigzku ko-
munalnego powinien zawiera¢ nastgpujace dziaty
i w nastepujacej kolejnosci:

w wydatkach (zar6wno zwyczajnych, jak i nad-
zwyczajnych) :

I. zarzad ogodlny,

II. majatek komunalny,

III. przedsigbiorstwa komunalne,
IV. splata diugow,
V. drogi i place publiczne,

VI. os$wiata,

VII. kultura i sztuka,

VIII. zdrowie publiczne,

IX. opieka spoteczna,
X. popieranie rolnictwa,

XI. popieranie przemystu i handlu,

XII. bezpieczenstwo publiczne,

XIII. roézne.

Budzety gmin (administracyjne), moga za-
wiera¢ w wydatkach oprocz dziatow wyzej wy-
mienionych dziat ,,Va — Pomiary i plany rozbu-
dowy gminy.*

Wszystkie powiatowe zwiazki komunalne po-
winny w swych budzetach, zamieS§ci¢ osobny
dziat ,XIla — Swiadczenia na rzecz innych
zwigzkoéw komunalnych".

Ponadto wszystkie zwigzki komunalne w wy-
datkach nadzwyczajnych powinny zamieszczad
dziat ,XIV — pokrycie niedoboru budzetowego
z ubiegtego okresu obrachunkowego®.

W dochodach zwyczajnych:
I. majatek komunalny,
II. przedsigbiorstwa komunalne,
III. subwencje 1 dotacje,
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IV. zwroty,

V. oplaty administracyjne,

VI. optaty za korzystanie z urzadzen i za-

ktadow dobra publicznego,

VII. optaty i doptaty,
VIII. udziat w podatkach panstwowych,

IX. dodatki do podatkéow panstwowych,

X. podatki samoistne,

XI. rézne.

W dochodach nadzwyczajnych:

I. ze sprzedazy i likwidacji majatku i
przedsigbiorstw,
II. subwencje i dotacje,
III. zwroty,
IV. pozyczki,
V. doptaty,
VI. podatki inwestycyjne,
VII. rdzne,
VIII. nadwyzka (i) budzetowa (e) z ubiegte-

go (ych) okresu (6w) obrachunkowego (ych).

W przypadku, gdy w pewnym dziale nie beg-
dzie wydatkow wzglednie dochodow zwyczaj-
nych, nalezy zamieszcza¢ w rubryce przeznaczo-
nej do zamieszczania sum preliminowanych kre-
ske pozioma.

Natomiast w wydatkach wzglednie docho-
dach nadzwyczajnych nalezy zamieszczaé tylko
te dziaty, ktére w danym roku budzetowym za-
wiera¢ maja preliminowane sumy.

§ 14.

Paragrafy budzetu administracyjnego obej-
mujg po stronie dochodow poszczegdlne zrdodia
dochodowe. Po stronie wydatkéow w dziale 1T —
zarzad ogbdlny — nalezy przewidywaé dwa para-
grafy, z ktorych jeden obejmuje wszystkie wy-
datki osobowe, drugi za$§ rzeczowe. W tych
przypadkach, gdy dzial I podzielony bedzie na
rozdziaty, wymienione dwa paragrafy powinien
zawiera¢ kazdy rozdzial.

W pozostatych dzialtach wydatkow, oddziel-
nemi paragrafami nalezy obejmowaé¢ wydatki
stanowiace pewna calo$¢ (np. wydatki na utrzy-
manie szkol powszechnych, na dozdér sanitarny
itp.), przyczem nalezy wykazywaé najpierw wy-
datki osobowe, a nastgpnie rzeczowe.

Wydatki osobowe i rzeczowe, odnoszace si¢
do kilku dziatow, a nie dajace si¢ S$cisle podzie-
li¢ migdzy te dziaty, nalezy zamieszczaé w tym
dziale, ktorego dotycza w najwickszej czesci.

We wszystkich dziatach nalezy podawacé
osobno wydatki, polaczone ze spelnianiem przez
zwigzek komunalny swych zadan we wlasnym
zarzadzie, osobno za§ wydatki: na spelnianie tych
zadan w drodze udzielenia pomocy dla instytucyj
spotecznych (subsydia). Nadto w tych dziatach,
gdzie ze wzgledu na charakter wydatkow jest to
celowe, nalezy uwidoczni¢ w osobnych paragra-
fach wydatki o charakterze administracyjnym,
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przyczem oddzielnie wydatki osobowe, oddzielnie
wydatki rzeczowe,

B. Wydatki budzetu administracyjnego.

§15.

Dziat I wydatkéw — zarzad ogoélny — obej-
muje wydatki, wynikajgce z ogolno-administracyj-
nej dziatalno$ci zwigzku komunalnego.

W szczegolnosci do dzialu- I naleze¢ bedg
wydatki zwigzane z urz¢dowaniem organu stano-
wiagcego 1 zarzadu zwiazku komunalnego oraz
z utrzymywaniem biur ogélnych wszystkich dzia-
16w (biura wydzialu ogoélnego, podatkowego, ra-
chuby i kasy, biura meldunkowego, wojskowego,
urzedu stanu cywilnego, rozjemczego, statystycz-
nego, wydziatu szkolnego, zdrowia publiczne-
go itd.).

Wydatki o-sobowe i rzeczowe, majace cha-
rakter wydatkow specjalnych (pobory inzyniera
drogowego, droznika, personelu strazy ogniowej,
utrzymanie kolumny dezynfekcyjnej itp.) zamie-
szczane sg w innych odpowiednich dziatach bud-
zetu.

W wydatkach osobowych dzialu I nalezy
wykazywac¢ oddzielnie:

1) wydatki na uposazenie zarzadu zwigzku
komunalnego,

2) wydatki na uposazenie personelu biurowe-
go 1 pomocniczego — statego i czasowego,

3) $wiadczenia zwigzku komunalnego na
rzecz kasy chorych i innych zaktadow wzglednie
funduszow ubezpieczen pracownikoéw,

4) $wiadczenia specjalne,

5) emerytury, odprawy, pensje wdowie i sie-
roce, nie obcigzajace funduszu emerytalnego,
wyodrebnionego z ogblnych funduszéw zwiazku
komunalnego,

6) zapomogi 4 remuneracje.

Emerytury, odprawy, pensje wdowie i sie-
roce, nie obcigzajace funduszu emerytalnego, oraz
zapomogi i remuneracje preliminuje si¢ w dziale I
dla funkcjonarjuszow wszystkich dziatow bez
wzgledu na to, czy objgci zostali dzialem I, czy
tez dziatami specjalnemu

Swiadczenia na rzecz kasy chorych, funduszu
emerytalnego wzglednie innych =zaktadow i fun-
duszow ubezpieczen za pracownikow zwiazku
komunalnego, objetych poszczegdlne-mi dzialami,
nalezy preliminowa¢ w kazdym 2z tych dziatow
osobno.

Wydatki rzeczowe dziatu I nalezyl podzieli¢
na:

1) wydatki na utrzymanie lokali — wtasnych
tub wynajetych — sluzacych na pomieszczenie
biur (remont, opal, $wiatto, utrzymanie porzadku,
podatki, sktadka asekuracyjna, czynsz za wyna-
jete lokale itd.),

2) wydatki kancelaryjne (materialty pi$mien-
ne, ksiggi biurowe i rachunkowe, porto, telefony,
telegramy itd.),

3) prenumerata pism i zakup ksigzek dlla bi-
blioteki biurowej,

4) wydawnictwa zwiazku komunalnego,

5) umeblowanie biura,

6) srodki lokomocji,

7) diety i koszty podrdézy czlonkéw zarzadu
i pracownikow dziatu I,

8) wydatki reprezentacyjne,

9) inne (np. koszty wyborcze,
ludnosci).

koszty spisu

Wydatki rzeczowe obejmuja rowniez wydatki
na utrzymanie odnos$nej stuzby (np. wydatki na
utrzymanie lokali obejmuja wydatki na specjalna
stluzbe, zajeta utrzymywaniem porzadku w loka-
lach, wydatki na S$rodki lokomocji obejmuja ko-
szty utrzymania woznicy, szofera itp.).

§16.

Dziat 11 wydatk6w —majatek komunalny— o-
bejmuje wydatki zwigzane z utrzymaniem urzg-
dzen i przedmiotow majatkowych, nieoddanych na
uzytek publiczny iniestuzacych potrzebom admini-
stracji komunalnej wszystkich dziatow i niezali-
czonych do przedsigbiorstw komunalnych. Beda
tu naleze¢ wydatki zwigzane z utrzymaniem bu-
dynkow (domy czynszowe, hale targowe, pomie-
szczenia dla jatek itp.) placow, gruntow itd.

§ 17.
Dziat 111 — przedsigbiorstwa komunalne —
zawiera ewentualne deficyty poszczegdlnych

przedsigbiorstw komunalnych,

§18.

Dziat IV — splata dtugow — obejmuje raty
amortyzacyjne 1 procenty wszystkich dlugow
(kazdego z osobna), zaciggnig¢tych przez zwigzek
komunalny zar6wno na potrzeby administracji,
jak 1 przedsigbiorstw komunalnych, o ile przed-
sigbiorstwa te nie posiadaja wtasnej osobowosci
prawnej,

W tym dziale w oddzielnej pozycji nalezy
roOwniez zamieszcza¢ kredyty na oprocentowanie
pozyczek krotkoterminowych, ktoére stosownie do
§ 3 niniejszego rozporzadzenia nie sg obejmowa-
ne budzetem.

§ 19.
Dziat V — drogi i place publiczne — powi-
nien zawiera¢ wydatki na utrzymanie drég pan-
stwowych 1 osobno samorzadowych. W dziale

tym wydatki nalezy obja¢ w nastepujacej kolej-
nosci :

§ Wydatki na drogi i mosty pan-
stwowe
§ e Utrzymanie z funduszoéw panstwo-

wych drég i mostow nie zaliczonych: ani do drog
panstwowych, ani do dréog samorzgdowych.

Wydatki na
samorzadowych.

administracj¢  drog



§ e Wydatki na utrzymanie drég wo-
jewodzkich.

§ e Wydatki na utrzymanie drég po-
wiatowych.

§ e Wydatki na utrzymanie drég
gminnych.

Do wydatkéw na administracj¢ drég samo-
rzagdowych nalezy zalicza¢ wydatki osobowe:

kierowniczego personelu technicznego, kancelaryj-
nego, wydatki na utrzymanie lokalu biurowego,
wydatki kancelaryjne, diety i koszty podrézy per-
sonelu technicznego, $rodki lokomocji itp. Wy-
datki osobowe linjowej stuzby drogowej nalezy
zamieszcza¢ w wydatkach na utrzymanie tej ka-
tegorii drog, na ktéorych stuzba ta pracuje.

Wydatki na utrzymanie drég i placow pu-
blicznych obejmuja réwniez wydatki zwigzane z
zadrzewianiem i oczyszczaniem tych drég i pla-
coOw.

Dziat Va odnosi si¢ do miast i ewentualnie
innych zwiazkéw komunalnych 1 obejmuje wy-
datki, zwiazane zdokonywaniem pomiaréw i spo-
rzagdzaniem planéw rozbudowy (regulacja miast).

§ 20.

Dziat VI — o$wiata — obejmuje wy-
datki, zwiazane ze szkolnictwem ogodlno-ksztatca-
cem z wylaczeniem szk6t Scisle zawodowych.

W dziale tym nalezy wyszczegolni¢ wydatki
na: szkolnictwo powszechne, przedszkola, oSwia-

te pozaszkolng, szkolnictwo $rednie, seminaria
nauczycielskie, ewentualnie szkolnictwo wyzsze
i stypendia dla mlodziezy =zakltadéw ogdlno-
ksztatcacych.

W tym dziale nalezy rowniez zamieszczad
wydatki na szkolng pomoc lekarskg i higieng
szkolna oraz na zorganizowane przy szkotach

wychowanie fizyczne mtodziezy szkolne;j.

§ 21.

Dziat VII — kultura i sztuka — zawiera wy-
datki ma cele podniesienia o$wiaty i kultury, nie-
objete innemi dzialami.

W szczegbdlnosci do dziatu tego nalezg: wy-
datki na utrzymanie bibliotek, doméw ludowych,
muzedw, galerii obrazéw, zabytkow sztuki i kul-
tury, pomnikow, archiwow aktow i dokumentow
historycznych, na popieranie sztuki teatralnej, do-
ptaty do utrzymania statych teatrow komunal-
nych, koszty wydawnictw kulturalno-o$wiato-
wych, wydatki na cele krajoznawcze, koszty

utrzymania oranzeryj (nieztagczonych z parkami),
menazeryij itp.

§ 22.

Dziat VIII winien obejmowaé¢ wydatki na
zdrowie publiczne z podzialem na dwie grupy:
1) zapobieganie chorobom, 2) lecznictwo.

W grupie wydatké6w na zapobieganie choro-
bom nalezy w kolejnym porzadku zamies$ci¢ na-
stepujace wydatki:
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a) wydatki personalne na utrzymanie stluzby
zdrowia (lekarze miejscy, okrggowi, in-
zynierowie sanitarni, pielggniarki, kontro-
lerzy sanitarni, kontrolerzy artykulow
zywnosci itp. z wylaczeniem personelu,
zatrudnionego w zakltadach i specjalnych
urzadzeniach, np. taznie, parki itp.),

b) wydatki na zwalczanie ostrych chordb za-

kaznych  (rozpoznawanie, odosabnianie,
szczepienie, odkazanie),
c¢) wydatki na zwalczanie choréb spotecz-

nych (gruzlicy, jaglicy, choréob wenerycz-
nych, zimmicy, raka, choréb zawodowych,
alkoholizmu itp.),

d) wydatki na opieke higjeniczno-lekarskg nad
dzieckiem i1 macierzynstwem (stacje opie-
ki nad dzieckiem i matka, zaktady leczni-
cze dla dzieci gruzliczych 1 jagliczych,
schroniska dla kobiet ci¢zarnych),

e) wydatki na higjen¢ publiczng (sprawy za-
opatrzenia ludno$ci w wodeg, usuwanie
nieczystosci ($mieci) 1 kanalizacje z wy-
jatkiem przedsigbiorstw wodociggowych,
nadz6r sanitarno-porzadkowy, cmentarze,
ogledziny zwlok, nadzdér nad zywnoscia,
fizyczne mtodziezy szkolnej),

f) parki, ogrody 1 zielence,

g) osrodki zdrowia,

h) inne wydatki (propaganda itp.)

W grupie wydatkéw na lecznictwo nalezy
w kolejnym porzadku zamiesci¢ nastepujace wy-
datki :

a) doptaty do utrzymania szpitali,

ib) wydatki innych zaktadoéw leczniczych,

0) pomoc potoznicza i szkoty potoznicze,

d) koszty leczenia chorych,

e) koszty przewozu chorych,

f) inne wydatki na lecznictwo (ratownictwo).

§ 23.

Dzial IX — opieka spoteczna — obejmuje
wydatki, wynikajace z wykonywania ustaw do-
tyczacych opieki spotecznej, oraz wszelkie do-
browolne $§wiadczenia zwigzku komunalnego,
zwiazane z wykonywaniem opieki spotecznej, z
podzialem na nastepujace grupy:

1) opieka nad dzie¢mi, mtodziezg i
rzyhstwem,

2) opieka nad dorostymi,

3) posrednictwo pracy i pomoc dla bezrobot-
nych.

W grupie wydatkow na opiek¢ nad dzieémi,
mtodziezag 1 macierzynstwem nalezy w kolejnym
porzadku zamie$ci¢ nastgpujace wydatki:

a) wydatki na utrzymanie poszczegdlnych

zaktadow opieki nad dzieémi, mtodziezg
i macierzynstwem (ztobkoéw zamknigtych
i otwartych, sierocincdw, schronisk dla
dzieci, burs dla mtodziezy, zaktadow opie-
kunczo-wychowawczych dla dzieci trud-

macie-



nych do prowadzenia i moralnie zaniedba-
nych, gluchoniemych, ociemniatych, kalek,

itp.),
b) wydatki na bezpoSrednie wykonywanie
opieki nad dzie¢mi, mtodzieza 1 macie-

rzyhstwem (dozywianie, zaopatrywanie w

odziez, bielizng¢ i obuwie, zapomogi dla
matek itp.),
c¢) wydatki na opieke¢ zapobiegawczg nad

dzie¢mi i mtodziezg (kolonie letnie,
kolonie itp.),

pot-

d) wydatki na zwrot kosztow opieki bezpo-
$redniej i zaktadowej nad nieletnimi, spra-
wowanej przez inne zwigzki komunalne
lub instytucje spoteczne,

e) wydatki na opieke spoteczng nad nielet-
nimi, ktdérzy w zadnej gminie nie majg
prawa do opieki trwalej,

f) wydatki rozne (w szczegdlnosci: na pro-
pagand¢ i popularyzacj¢ zagadnien opieki
nad dzie¢mi oraz ksztalcenie pracowni-
kow stuzby opieki spotecznej nad dzieémi,
na subwencje dla stowarzyszen, zwigz-
kéw 1 instytucyj o celach opieki spotecz-
nej nad dzie¢mi, mtodzieza i macierzyn-
stwem).

W grupie wydatkéw na opieke nad dorosty-
mi nalezy w kolejnym porzadku zamie§ci¢ naste-
pujace wydatki:

a) wydatki na utrzymanie poszczegdlnych
zakladow opieki nad dorosltymi (przytut-
kow, zaktadow dlla niewidomych, gtucho-
niemych, nieuleczalnie chorych, uposledzo-
nych umystowo, kalek, domoéw pracy dla

wloczegow 1 zebrakow, domoéw noclego-
wych itp.),
b) wydatki na bezposrednie wykonywanie

opieki nad dorostymi (dozywianie, zaopa-
trywanie w odziez, bielizng, obuwie, opat,
udzielanie zapomog statych, doraznych, na
optacanie komornego, na koszta podrozy
pogrzebowych itp.),

c¢) wydatki na zwrot kosztow opieki bezpo-
$redniej i zaktadowej nad dorostymi, spra-
wowanej przez inne zwiazki komunalne
lub instytucje spoteczne,

d) wydatki na opieke¢ spoteczng nad doro-
stymi, ktéorzy w zadnej gminie nie maja
prawa do opieki trwalej,

e) wydatki na opieke¢ nad cudzoziemcami,

f) wydatki na opiek¢ nad zwolnionymi z wig-
zien 1 rodzinami wi¢zniow,

g) wydatki na opiek¢ nad poszkodowanymi
skutkiem klesk zywiolowych (nad powo-
dzianami, pogorzelcami itp.),

h) wydatki na akcje¢ ogrodow dziatkowych,

i) wydatki réozne (na propagand¢ i populary-
zacj¢ zagadnien opieki spotecznej, na sub-
wencj¢ dla stowarzyszen, zwigzkow i in-
stytucyj o celach opieki spolecznej lub
o Charakterze wzajemnej pomocy).

W grupie wydatkow na posrednictwo pracy
i pomoc dla bezrobotnych nalezy wyodrebnié:

a) wydatki na pos$rednictwo pracy i

b) wydatki na pomoc dla bezrobotnych.

§24.
Dzial X obejmuje wydatki na popieranie rol-
nictwa z podzialem na nastg¢pujace grupy:
1) popieranie wytworczo$ci rolniczej,
2) stuzba weterynaryjna i
3) melioracje.

W grupie wydatkéw na popieranie wytwor-
czos$ci rolniczej nalezy zamie$ci¢ nastgpujace wy-
datki:

a) wydatki na utrzymanie instruktorow ogol-
no-rolniezyoh,

b) wydatki na szkolnictwo rolnicze,

c¢) wydatki na pozaszkolng o§wiat¢ rolnicza,

d) wydatki na zaktady
niem szkot rolniczych,

e) wydatki na popieranie wytworczosci ro-
$linnej,

rolnicze z wyltacze-

f) wydatki na popieranie wytworczosci zwie-
rzecej,

g) wydatki na popieranie spoldzielczosci rol-
niczej,

h) wydatki na zagospodarowanie nieuzytkow,

1) zasilki (subwencje) dla organizacyj rolni-
czych na cele ogdlne,

j) inne wydatki na popieranie wytworczosSci
rolniczej.

W grupie wydatkow na sluzbg weterynaryjna

nalezy zamie$ci¢ nastepujace wydatki:

a) wydatki na utrzymanie personelu wetery-
naryjnego,

b) wydatki na utrzymanie lecznic,
dni i1 szpitali weterynaryjnych,

przycho-

c¢) wydatki na przeciwdziatanie szerzeniu si¢
epizootii,

d) wydatki na badanie zwierzat
migsa,

rzeznych i

e) wydatki na nadzér nad

zwierzgcemi,

targowiskami

f) inne wydatki na stuzb¢ weterynaryjng.

W grupie wydatkow na melioracje nalezy
wyodregbnic:

a) wydatki na melioracje szczegdtowe,

b) wydatki na melioracje podstawowe.

§ 26.
W dziale XI — popieranie przemystu i han-
dlu — nalezy osobno podaé wydatki na szkol-

nictwo zawodowe w dziedzinie przemystu i han-
dlu, na popieranie przemystu ludowego, koszty
zwigzane z utrzymywaniem sadoéw przemysto-
wych i kupieckich.



§26.

Dziat XII — bezpieczenstwo publiczne — za-
wiera wydatki zwigzane z bezpieczenstwem zy-
cia i mienia osdb. Nalezy tu podaé¢ i wyodrebnié
wydatki na policjc budowlang, polng, na inspek-
cje¢ elektryczna i gazowa, koszty utrzymania lo-
kali dla policji panstwowej, aresztow, Stré6zy noc-
nych, lokali sadowych, koszty transportowe (szu-
pasowe), koszty utrzymania rakami, o$wietlenia
ulic i placow, wydatki na straz .pozarng, $wiad-
czenia na rzecz okrggéow urzgdowych, oraz
wszelkie inne wydatki z bezpieczenstwem zwig-
zane.

§ 27.
W dziale XIla — $wiadczenia na rzecz innych
zwiazkow komunalnych — zamieszcza si¢ zapo-

mogi, udzielane przez powiatowe zwigzki komu-
nalne gminom wiejskim na postawie obowigzuja-
cej w Wojewodztwie Slaskiem ustawy o uregulo-
waniu finansow zwigzkéw komunalnych i ustaw
ustrojowych.

§28.

W dziale XIII zamieszcza si¢ kredyty na wy-
datki na cele $ci$le okreslone, a nie dajace si¢ za-
mie$ci¢ w dziatach wyzej omowionych (I do XII),
oraz pozycj¢ pod nazwag ,,wydatki nieprzewidzia-
ne“. W dziale tym nalezy podawaé¢ wydatki na
najem lokali na cele kwaterunkéw wojskowych,
$§wiadczenia na cele religijne, kredyty na two-
rzenie funduszu obrotowego oraz funduszow
na cele specjalne (n. p. fundusz budowy do-
mu, gmachu szkolnego i t. p.), skladki czton-
kowskie do zrzeszen samorzadowych, wydatki na
obrong¢ powietrzng 1 przeciwgazowa Panstwa,
optaty na rzecz Funduszu Pracy itp.

Wszelkie dochody i wydatki funduszow spe-
cjalnych, procz funduszu emerytalnego, winny
by¢ w odpowiednich dziatach obejmowane bud-
zetem administracyjnym.

Dziat XIV nalezy zamieszcza¢ w wydatkach
nadzwyczajnych, obejmujac nim kredyt na pokry-
cie ewentualnego niedoboru budzetowego z ubie-
gtego okresu obrachunkowego wzglednie na po-
krycie niezilikwidowanych pozostalosci niedobo-
row z lat ubiegtych.

§29.

Wydatki nadzwyczajne zamieszcza si¢ bez-
posrednio po zamieszczeniu i podsumowaniu wy-
datkéw zwyczajnych.

Kredyty na wydatki nadzwyczajne (inwesty-
cyjne) moga by¢é preliminowane tylko w tej wy-
sokosci, jaka posiada w danym okresie obrachun-
kowym pokrycie przewidziane i zapewnione w
sposob okreslony § 8 niniejszego rozporzadzenia.

C. Dochody budzetu administracyjnego.
§ 30.

Dzial 1T dochodéw zwyczajnych obejmuje pra-
wa 1 przedmioty majatkowe przynoszace dochdd,

a nie oddane do wuzytku publicznego i powinien
wyodrebnia¢ dochody z majatku nieruchomego
i z majatku ruchomego.

W szczegolnosci w dziale tym nalezy wyka-
zywac¢ oddzielnie dochod: z budynkéow (dochédd
z domow czynszowych i wszelkich innych bu-
dynkow, z pomieszczen dla jatek, hal targowych,
kioskoéw, stragandéw), z eksploatacji placow, z eks-
ploatacji gruntow rolnych, tak, lasow 1 stawow
rybnych, o ile te przedmioty majatkowe nie zo-
staty zaliczone do przedsigbiorstw (§ 5), dochody
z kapitatow i funduszow wtasnych i ze sprzeda-
zy ruchomosci (sprzedaz konia, biurka iitp.).

Dochody z przedmiotdow majatkowych, nale-
zacych do zakladéw dobra publicznego i1 dochdd
z legatow nalezy podawaé w osobnych pozycjach
wzglednie paragrafach.

§31.

Dziat 1I dochodéw zwyczajnych obejmuje
przelewy z tytutu czystych zyskow z przedsig-
biorstw wtasnych (kazdego zosobna) i dochody
z kazdego przedsigbiorstwa koncesjonowanego.

§3%

Dziat III obejmuje subwencje i dotacje prze-
znaczone na pokrycie wydatkéw zwiagzanych z
utrzymaniem komunalnych urzadzen i zakladow
dobra publicznego, przyczem nalezy poda¢ oso-
bno subwencje i dotacje ze Skarbu Panstwa,
Skarbu Slaskiego i osobno inne. W tym dziale,
w liczbie dotacyj otrzymywanych =ze Skarbu
Panstwa i Skarbu Slaskiego nalezy miedzy inme-
ml zamieszcza¢ dotacje na konserwacj¢e drog
otrzymywane z Wojewddzkiego Funduszu Dro-
gowego.

§ 33.

Dzial IV obejmuje wszelkiego rodzaju zwro-
ty zwyczajnych wydatkow zwiazku komunalne-
go z wyodrebnieniem kolejno zwrotow ze Skar-
bu Panstwa, Skarbu $laskiego, zwiazkéow komu-
nalnych i innych os6b prawa publicznego, przed-
sigbiorstw wtasnych oraz od oso6b i instytucyj
prywatnych (tu naleza zwroty od urzednikow
komunalnych za $wiadczenia w naturze).

Pod zwrotami nalezy rozumieé te wplywy,
ktore zwigzek komunalny otrzymuje z tytutu za-
stegpczo  wytozonych sum i ktorych wysokos¢
w chwili sporzadzania budzetu moze by¢ z gory
okre$lona. Inne wplywy z tytulu zwrotéw uprze-
dnio wyltozonych sum nalezy zarachowywaé na
wznowienie wzglednie wzmocnienie tych kredy-
tow, z ktéorych odno$ne sumy zostaly wydat-
kowane.

§ 34.
Dzial V powinien obja¢ optaty za czynno$ci
i poswiadczenia urzgdowe organdéw komunalnych.
Dzial VI powinien obja¢ optaty za korzysta-
nie z urzadzen i1 zaktadow dobra publicznego
(oplaty placowe, za korzystanie z kapieliska itp.)
z wyjatkiem optat pobieranych przez zaklady
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podlegajace wyodrgbnieniu z budzetu administra-
cyjnego zgodnie z § 4 niniejszego rozporzadzenia.

Dziat VII powinien obja¢ oplaty (doptaty)
zwigzane z utrzymaniem urzadzen 1 zakladow
dobra publicznego (np. drég).

§35.

Dziat VIII obejmuje udziat zwigzkéw komu-
nalnych w panstwowym podatku dochodowym.

W dziale IX — dodatki do podatkow panst-
wowych — i w dziale X — podatki samoistne —
nalezy podawaé¢ wpltywy z kazdego zrddla do-
chodowego (dodatku wzglednie podatku samo-
istnego).

§36.

Dziat XI dochodow zwyczajnych obejmuje
réozne przewidziane wplywy, nie dajace si¢ za-
mie$ci¢ w zadnym z powyzej omoéwionych dzia-
6w, jak to: kary administracyjne, dyscyplinarne
itd. oraz nieprzewidziane (§ 10).

W tym dziale w osobnym paragrafie nalezy
preliminowaé wptywy z kar za zwtoke i odsetek
za odroczenie danin. Dochdéd z tego tytutu dla
zachowania pozycji budzetowej nalezy prelimino-
waé¢ w wysokosci 1 zh

Réwniez w dziale XI w osobnym paragrafie
nalezy zamie§ci¢ nadwyzke¢ budzetowa z ubie-
gltego okresu obrachunkowego, o ile nadwyzka ta
zostala zaliczona do dochodéw zwyczajnych zgo-
dnie z § 7 niniejszego rozporzadzenia.

§ 3%

Przy preliminowaniu dochodéw nadzwyczaj-
nych (§ 13) nalezy w poszczegdlnych dziatach
podawa¢ kazdy wpltyw zosobna (np. wplyw ze
sprzedazy kazdej jednostki gruntu, z kazdej uzy-
skanej pozyczki itd.).

W dziale subweneyj i dotacyj nalezy przewi-
dywaé¢ subwencje i dotacje, przeznaczone na po-
krycie wydatkéw nadzwyczajnych (np. budowa
drog, gmachu szkolnego).

W dziale zwrotow nalezy zamieszczaé zwroty
wydatkéw nadzwyczajnych (np. budowa przez
zwigzek komunalny drogi panstwowej).

W dziale doplat powinny by¢ preliminowane
wptywy =z doptat na zaltozenie, rekonstrukcje
wzglednie kapitalny (gruntowny) remont komunal-
nych urzadzen i zakladéw dobra publicznego (np.
budowa drogi), wzglednie przedsigbiorstw o cha-
rakterze zaktadow uzyteczno$ci publicznej, przy-
czepi wymienione doplaty pobierane na rzecz
przedsigbiorstw o charakterze zakladow uzytecz-
nosci publicznej nalezy preliminowaé¢ w docho-
dach nadzwyczajnych budzetu administracyjnego.

W dziale podatkéw inwestycyjnych nalezy
zamieszcza¢ wplywy z podatkéw inwestycyjnych,
przewidzianych w obowiazujacej w Wojewodz-
twie Slagskiem ustawie o uregulowaniu finansow
komunalnych.

III. Formularz budzetowy.
§38.

Budzety administracyjne i budzety zakladow
(przedsigbiorstw), podlegajacych wyodrebnieniu
z budzetu administracyjnego zgodnie z § 4 niniej-
szego rozporzadzenia, nalezy sporzadza¢ na je-
dnakowych formularzach stosownie do przepisow
nizej podanych.

§39.

Formularz budzetowy powinien zawiera¢ na-
stgpujace dane:

1) na oktadce nazwe gminy (wiejskiej lub
miasta niewydzielonego), powiatu i wojewodztwa,
wzglednie nazwe powiatowego zwiazku komu-
nalnego (miasta wydzielonego) oraz tytut ,,Bud-
zet na 10K ..

2) na kazdej stronie u gory napis:
administracyjny*“ ewentualnie
,budzet teatru", wzglednie
biorstw komunalnych",

,Budzet
,budzet szpitala",
,budzety przedsig-

3) formularz powinien zawiera¢ nastgpujace
rubryki pionowe dla zamieszczenia: 1) rozdzia-
tow, 2) paragrafow, 3) pozycji, 4) rodzajow do-
chodéw wzglednie wydatkdw, 5) sum wykonania
budzetu z roku poprzedniego (zamknigcia rachun-
kowego), 6) sum ustalonych na rok biezacy,
7) i 8) sum preliminowanych na rok nast¢gpny (ru-
bryka 7 dla zamieszczania sum projektowanych
przez zarzad zwiazku komunalnego, a rubryka 8
— dla zamieszczania sum uchwalonych przez or-
gan stanowiacy tegoz zwiazku komunalnego)
i 9) dla zamieszczania objas$nien.

Nazwy dzialdw zamieszcza¢ nalezy w tekScie
w rubryce 4 (np. ,,Dzial I — Zarzad ogolny").

Dziaty nalezy oznacza¢ biezacemi cyframi
rzymsikiemi, rozdzialy — porzadkowemi duzemil
literami alfabetu osobno dla kazdego dziatu, pa-
ragrafy — biezacemi cyframi arabskiemi w ra-
mach calego budzetu (osobno dla wydatkow
i dochodow), pozycje — porzadkowemi! matemi
literami alfabetu w ramach paragrafu.

§ 40.

Rozmiar formularza budzetowego winien od-
powiada¢ wymiarowi znormalizowanego arkusza
kancelaryjnego 210 mm x 297 mm (wymiar usta-
lony przez Dolski Komitet Normalizacyjny —
znak A. 210 x 297 PN/0-L02). Dla wtasciwego
rozmieszczenia rubryk nalezy prowadzi¢ liniature
arkusza przez dwie stronice z pozostawieniem
dostatecznego miejsca na rubryke objasnien, a to
celem wunikania konieczno$ci sporzadzania za-
tacznikow.

Zatgczniki nalezy sporzadzaé¢ jedynie wtedy,
gdy objasnienia nie dadza si¢ zamie$ci¢ w odno-
$nej rubryce (9) objasnien.

Dane dotyczace wydatkow i ewentualnie do-
chodow wigkszych zaktadow dobra publicznego,
ktéorych budzety nie zostaly wydzielone z bud-
zetu adtiiinistracyjnego zgodnie z § 4 niniejszego



rozporzadzenia, moga by¢ zamieszczane w for-
mie zatacznikow do budzetu administracyjnego.
W  budzecie administracyjnym na wlasciwem
miejscu nalezy wtedy podawaé ogdlne sumy wy-
datkéw, ewentualne za$ dochody objete zatacz-
nikiem, nalezy w budzecie administracyjnym
zawsze zamieszcza¢ w odpowiednich dziatach.

§41.

Wszelkie sumy (dziatu, rozdzialu, paragrafu
i pozycji) nalezy zamieszczaé w formularzu w
jednej rubryce pionowej, a to w ten sposob, iz
obok nazwy dzialu zamieszcza si¢ w rubryce 7
i 8 (rowniez w rubrykach 5 i 6) ogodlnag sumg te-
go dziatu, podkreslajac ja dwa razy, obok nazwy
rozdziatu, wzglednie paragrafu — sumg¢ ogélna
tego rozdzialu wzglednie paragrafu podkreslajac
raz jeden, za§ obok nazwy pozycji — sumg tej
pozycji bez podkres§lenia. Sumy ewentl. podpo-
zycji zamieszcza¢ nalezy w rubryce 4 obok na-
zwy kazdej podpozycji.

§42.

Po wyczerpaniu wszystkich dzialow wydat-
kow i1 dochodéw budzetu administracyjnego na-
lezy na nastepnych stronicach formularza zamie-
$ci¢ ogdlne zestawienie najpierw wydatkow
zwyczajnych 1 nadzwyczajnych, a nastgpnie
wszystkich dochodéw (osobno zwyczajnych i
nadzwyczajnych).

Zestawienie wydatkow budzetu nalezy spo-
rzadzi¢ wedlug nastgpujacych rubryk pionowych:
1) dziat (jego liczba i nazwa), 2) suma wydatkow
zwyczajnych, 3) suma wydatkow nadzwyczaj-
nych, 4) suma ogdlna (zwyczajnych i nadzwy-
czajnych), oraz 5) procent wydatkow zwyczaj-
nych w poszczegdlnych dziatach w stosunku do
ogolnej sumy wydatkow zwyczajnych.

Po wyszczegodlnieniu wszystkich dzialow na-
lezy podsumowaé rubryki 2,3,4 i 5.

Zestawienie dochodow nalezy sporzadzad
analogicznie jak zestawienie wydatkow.

Po zamieszczeniu budzetow zaktadow wy-
odrebnionych z budzetu administracyjnego zgo-
dnie z § 4 niniejszego rozporzadzenia nalezy
sporzadzi¢ osobno dla szpitali i ewentualnie tea-

trow, ogbdlne zestawienie zaré6wno wydatkow,
jak 1 dochodéw wszystkich tych zaktadow we-
dtug nastepujacych rubryk pionowych: 1) nazwa

zakladu, 2) sumg wydatkow, 3) suma dochodow,
4) kwota doptaty z budzetu administracyjnego
do kosztow utrzymania danego zaktadu, 5) razem
suma dochodéw i doptaty.

Roéwniez po zamieszczeniu budzetéw przed-
sigbiorstw nalezy sporzadzi¢ ogélne zestawienie
zarbwno wydatkow, jak i dochodow wszystkich
przedsigbiorstw, wedlug nastgpujacych rubryk
pionowych: 1) nazwa przedsi¢gbiorstwa, 2) suma
wydatkow zwyczajnych, 3) suma przelewu do
budzetu administracyjnego z tytulu czystego zy-
sku, 4) suma wydatkéw nadzwyczajnych, 5) ra-
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zem, 6) suma dochodéw zwyczajnych, 7) suma
ewentualnego deficytu pokrytego z budzetu admi-
nistracyjnego, 8) suma dochodéw nadzwyczaj-
nych, 9) razem.

Sumy podawane w rubrykach 21 6 zestawie-
nia budzetow przedsigbiorstw oraz w rubrykach
2 i 3 zestawien zaktadow wyodrgbnionych z bud-
zetu administracyjnego (wydatki wzglednie do-
chody zwyczajne) powinny by¢ podawane bez
przelewow z tytutu czystych zyskéw i ewentu-
alnych deficytow wzglednie doptat.

Po wyszczegdlnieniu wszystkich powyzszych
danych nalezy podsumowaé w zestawieniach
budzetéw zaktadéw wyodrebnionych z budzetu
administracyjnego rubryki 2 do 5 wilacznie, za$
w zestawieniach budzetowych przedsi¢biorstw
komunalnych rubryki 2 do 9.

IV. Wykonanie budzetu, przenoszenie kredytow
(yirement), zamknigcie kredytéw, nadwyzki, nie-
dobory, budzety dodatkowe.

§ 43.

Budzet zakre$la najwyzsze granice, w jakich
gospodarka zwigzku komunalnego moze byé wy-
konywana w okresie danego roku budzetowego
w ramach prawomocnie ustalonych na ten cel
kredytow.

Zarzad zwigzku komunalnego,
budzet, winien dba¢ o zachowanie roéwnowagi,
t, j. wykonywa¢ go w ten sposob, aby wydatki
okresu budzetowego nie przewyzszaly zrealizo-
wanych dochodéw.

W wypadku, gdy dochody nie osiggajg preli-
minowanej wysoko$ci, budzet po stronie wydat-
kow nalezy wykonywaé jedynie w granicach u-
zyskanych wplywow, przyczeim przedewszyst-
kiem winny by¢ -uskutecznione wydatki, do po-
krywania ktéorych zwiazek k-omunatoy jest zobo-
wigzany w mys$l zawartych umoéw i obowiazuja-
cych przepiséw.

Uskutecznianie wydatkow w drodze zaciaga-
nia przez zwiazek komunalny krotkoterminowych
zobowigzan wzgledem osdob trzecich (t. zw. kre-
dytowe wykonanie budzetu) dopuszczalne jest
wyjatkowo i jedynie w granicach réwnowagi
budzetowej danego okresu obrachunkowego.

wykonujac

§ 44

-Kazdy przewidziany w budzecie wydatek mo-
ze by¢ uskuteczniony jedynie na ten cel, na kto-
ry zostal przeznaczony i tylko w granicach prze-
widzianego kredytu.

Zwigkszenie pewnego kredytu przez odpo-
wiednie zmniejszenie innych kredytow, zamiesz-
czonych w budzecie (yirement), moze nastapié
tylko na podstawie uchwaly organu stanowigce-
go zwiagzku komunalnego. Uchwata taka moze
da¢ ogodlne upowaznienie zarzadowi zwiazku ko-
munalnego do przenoszenia kredytéw, lecz jedy-
nie w granicach paragrafow (z pozycji na pozy-
cje) i to wytacznie w wydatkach rzeczowych.
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Zwigkszenie kredytu na Wydatki nieprzewi-
dziane moze nastapi¢ tylko w formie dodatkowe-
go budzetu.

§ 45.

W wypadku osiagniecia przewyzki dochodéw
ze specjalnem przeznaczeniem nad wydatkami,
na ktore dochody te byly przeznaczone, w bud-
zecie nastgpnego roku, wzglednie w budzetach
nastepnych okresé6w budzetowych, nalezy przewi-
dzie¢ wydatki, ktéorych zarzad zwigzku komunal-
nego winien byt dokona¢ ze wzgledu na otrzy-
mane w poprzednim roku dochody, w wysokosci
odpowiadajacej powyzszej przewyzce. Wydatki
te w takim wypadku winny znalez¢ pokrycie w
ogbélnych dochodach budzetowych, nie za§ we
wplywach o specjalnem przeznaczeniu.

§ 46.

W razie, gdy kredyt przewidziany w budze-
cie okaze si¢ niewystarczajacym i nie moze by¢
zwigkszony w drodze virement (§ 44, ust¢ep drugi,
zdanie drugie), zarzad zwiazku komunalnego,
bidz pokryje go z kredytu na wydatki nieprze-
widziane, badz tez postapi zgodnie z postanowie-
niami zawartemi w ustepach drugim i trzecim
art. 1 ustawy z dnia 19 czerwca 1933 r. (Dz U
51. Nr. 17. poz. 37).

Przy sporzadzaniu dodatkowego budzetu na-
lezy stosowaé przepisy obowiazujace przy zesta-
wianiu budzetu glownego (zasadniczego, pier-
wotnie uchwalonego) z ta jednakze zmiana, iz bud-
zet dodatkowy w miejsce rubryk pionowych 5—S8
dla zamieszczenia sum wykonania budzetu z roku
poprzedniego, sum ustalonych na rok biezacy
i sum preliminowanych na rok nastepny, winien
zawiera¢ rubryki dla zamieszczania sum budzetu
glownego (t. j. pierwotnie uchwalonego), sum
budzetu dodatkowego (zwickszen lub zmniejszen)
oraz sum budzetu gtéwnego z uwzglednieniem
zmian wprowadzonych budzetem dodatkowym.

§47.

Wszelkie kredyty, przewidziane w budzecie,
wygasaja z uptywem ostatniego dnia okresu bud-
zetowego 1 po tym dniu nie wolno uskuteczniaé
zadnych nowych wydatkéw na poczet kredytow
ubieglego okresu budzetowego. Naleznosci, wy-
nikajace z zobowigzan, ktore zarzad zwigzku ko-
munalnego przyjal na siebie z tytulu wykonania
budzetu (nalezno$ci z tytutu otrzymanych jluz
dostaw 1 robot wykonanych w ubieglym okresie
budzetowym, nieuiszczone w terminach wtasci-
wych raty amortyzacyjne i procenty od pozy-
czek, ktorych termin platnosci uplynat w ubie-
glym okresie budzetowym, ptatne w ciagu tego
okresu udzialy w zwiagzkach mig¢dzykomunal-
nych, sktadki i optaty dla tych zwiazkow, stowa-
rzyszen i zrzeszen, w ktoérych zwiazek komunal-
ny jest czlonkiem i wszelkie zobowigzania, da-
jace osobom trzecim prawo dochodzenia swych
pretensyj na drodze sadowej lub w drodze po-

stgpowania administracyjnego, oraz naleznosci,
zwigzane z wykonaniem umoéw, konkretnie uj-
mujacych pewne zobowigzania zwiazku komu-
nalnego, a zawartych w ubieglym okresie obra-
chunkowym na poczet kredytow tegoz okresu,
chociazby termin wykonania umowy przesunigty
zostal poza dany okres budzetowy), o ile nie zo-
staly we wlasciwym czasie zaliczone do wydat-
koéw budzetowych, t. j. przez zapisanie na ra-
chunku wydatkéw budzetowych z jednej i row-
nocze$nie zapisanie na odpowiednim rachunku
pozabudzetowym z drugiej strony (n. p. na ra-
chunku wierzycieli, rachunku instytucji finanso-
wej itd.) muszg by¢ zarachowane pod data osta-
tniego dnia roku budzetowego na poczet kredy-
tow tegoz roku.

Celem wprowadzenia do wydatkow, ubiegle-
go okresu tych zobowigzan, stanowiacych fakty
ezme dilugi zwiazku komunalnego wobec o0s6b
trzecich z tytulu wykonania budzetu, =zarzac
zwigzku “komunalnego winien w ciggu 14-tu dn
po skonczonym roku budzetowym sporzadzic¢
zestawienie tych dlugow w formie it zw. listy
wierzycieli. Lista wierzycieli nie wolno obejmo-
waé¢ jakichkolwiek nieuskutecznionych jeszcze
(w gotowce, wzglgdnie w drodze zobowigzania
wydatkow, nie wytaczajac i tych, ktorych zarzad
zwigzku komunalnego winien byt dokonaé ze
wzgledu na otrzymane t. zw. dochody celowe
wzglednie subwencje (np. oplaty drogowe, sub-
wencje na zalesianie nieuzytkow itp.).

W wypadku stwierdzenia istnienia zobowig-
zan, o ktorych mowa w ustgpie pierwszym juz
po sporzadzeniu i zaksiggowaniu ,listy wierzy-
cieli * (np. dokument stwierdzajacy zobowigza-
nie — dlug, nadestany zostal po zaksiggowaniu
LHlisty wierzycieli), sumy tych zobowiazan na-
lezy wprowadzi¢ na rachunek wydatkow budze-
towych 1 odpowiednie rachunki pozabudzetowe
oraz uzupelni¢ liste wierzycieli-

Uzupelnienie ,listy wierzycieli moze by¢
stosowane az do czasu uzgodnienia i zamknigcia
rachunkow.

Preliminowane w budzecie okresu ubieglego
dochody budzetowe, o ile wplywaja po ostatnim
dniu okresu budzetowego, nalezy zalicza¢ na po-
czet dochodow okresu przysztego, a nie ubiegltego.

Po ostatnim dniu roku budzetowego, az do
czasu uzgodnienia i zamknigcia rachunkéw, wol-
no zailcza¢ na poczet dochoddéw ubiegltego okresu
budzetowego tylko te dochody, ktoéore pobrane
zostaly na rzecz zwigzku komunalnego przez
wtadze i urz¢dy oraz upowaznione do te,go osoby
i instytucje przed ostatnim dniem roku budzeto-
wego (np. wiptywy dodatkéw do podatkow pan-
stwowych za marzec, wptywy wplacone do P.
K. O. po dzien 31 marca itd.).

Wplywy, osiagnigte w okresie poprzedzaja-
cym ten okres, na ktéorego poczet wymiarow
wplynety, nie moga by¢ zaliczone do dochodow
tego okresu, w ktorym zostaly osiagnigte. Wptly-
wy takie az do czasu otwarcia rachunkéw bud-



-zelowych no-wego okresu budzetowego stanowig
sumy pozabudzetowe.

§48.

Przez nadwyzke¢ budzetowa nalezy rozumieé
nadwyzke sumy, stanowigcej wykonanie budzetu
po stronie dochodow (dochody otrzymane w cig-
gu roku- budzetowego) nad sumg, stanowigca wy-
konanie budzetu po stronie wydatkow (uskutecz-
nione wydatki, t. j. wydatki oplacone i objecte
lista wierzycieli). Nadwyzka budzetowa winna
by¢ zaliczona do dochodéw budzetowych nastep-
nych lat budzetowych, wzglednie do dochodow
budzetu dodatkowego bezposrednio nastgpujacego
po okresie sprawozdawczym r-oku obrachunko-
wego, przyczem nadwyzka ta przedewszystkiem
winna by¢ przeznaczona na pokrycie ewentual-
nych pozostato$ci niedoboréw z lat ubieglych, a
nastgpnie na utworzenie wzglednie uzupelnienie
funduszu obrotowego, a w wypadku zaspokojenia
tych potrzeb na nowe wydatki budzetowe.

§ 49.

W razie ustalenia istnienia niedoboru budze-
towego, czyli nadwyzki sumy, stanowigcej wy-
konanie budzetu po stronie wydatkéw nad sumg
stanowigcg wykonanie budzetu po stronie do-
chodow, zarzad zwigzku komunalnego jednocze-
$nic z przedstawieniem sprawozdania ro-cznegjf
przewidzianego w art. 9 ustawy z dn. 19 czerwca
1933 r. (Oz. U. 61. Nr. 17, -poz. 37) winien: 1) u-
sprawiedliwli¢ powstanie niedoboru, 2) wskazaé
sposob pokrycia tego niedoboru; wnioski w tej
.sprawie po zaopiniowaniu przez komisj¢ rewi-
zyjna winny by¢ rozpatrzone i zatatwione spe-
cjalng uchwatla organu stanowigcego w ciagu
2 miesigcy od chwili przedstawienia przez zarzad
zwigzku komunalnego propozycji pokrycia niedo-
boru, najpdzniej za$§ na posiedzeniu, na ktéorem
przyjete zostanie sprawozdanie roczne.

Na pokrycie niedoboru budzetowego zwiazek
komunalny moze przeznaczy¢ przedewszystkiem
-pozostatosci nadwyzek budzetowych z lat ubie-
glych, a w razie niewystarczalh-o$-ci tych, fundusze
specjalne, z wyjatkiem tych funduszow specjal-
nych, ktoére tworzone sa przy wspoétdziataniu
innych zwiazkow czy imstytucyj, ktéorych dyspo-
nowaniem jest ograniczony, lub tez zmniejszy¢
inne kredyty budzetowe, jak rowniez wprowadzié
do budzetu nowe dochody zwyczajne w grani-
cach istniejacych uprawnien, w razie za$§ niemo-
zliwosci uzyskania nowych dochodow, lub zwigk-
szenia dotychczasowych, przeznaczy¢ na pokry-
cie niedoboru cz¢s¢ swego majatku, ktorej spie-
ni¢zenie nie spowodowaloby dla zwigzku komu-
nalnego przeszkéd w realizowaniu jego zadan,
lub wreszcie w razie, jezeli niedobdr powstal z
nadwyzki wydatkéw nadzwyczajnych nad docho-
dami nadzwyczajnemu, lub spowodowany zostat
z przyczyn wyjatkowych, =zaciggnaé celem po-
krycia niedoboru pozyczke dilugoterminowa.

Do czasu pokrycia niedoboru przez osiggnig-
cie wptywow- na ten cel przeznaczonych, zwigzek
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komunalny nie moze podejmowa¢ nowych inwe-
stycyj, a wydatki zwyczajne biezgcego okresu
winien ograniczy¢ -do najbardziej koniecznych.

§ 50.

Pokrycie niedoboru budzetowego nalezy w
drodze dodatkowego budzetu wprowadzi¢ do
budzetu zasadniczego bezposrednio nastgpujace-
go okresu obrachunkowego po- tym okresie, kto-
ry zostal zamknigty niedoborem.

V. Termin i sposéb zestawienia preliminarza
budzetowego.

§ 51

Zarzad zwiazku komunalnego uktada prelimi-
narz budzetowy w takim czasie, by mogt by¢é
uchwalony przed terminem okre§lonym- w ustg-
pie przedostatnim § 52 niniejszego rozporzadzenia.

Przynajmniej na 14 dni przed wniesieniem
pod obrady organu stanowigcego zwigzku komu-
nalnego nalezy wytozy¢ preliminarz budzetowy
na przeciag dni 7 do publicznej wiadomos$ci i o
wytozeniu oglosi¢ w sposob w danej miejscowo-
Sci przyjety, a to celem umozliwienia ptatnikom
danin komunalnych przegladania preliminarza
i wnoszenia zarzutéw i zastrzezen.

Budzet dodatkowy winien by¢é wytozony
do publicznej wiadomos$ci jedynie w wypad-
ku, gdy zawiera pozycje pociagajace za soba no-
we obcigzenie podatkowe cztonkéw zwigzku ko-
munalnego.

§ 52.

Uchwalony przez organ stanowiacy zwiazku
komunalnego preliminarz  budzetowy  przed-
ktadaja:

a) gminy miejskie i powiatowe zwiazki ko-
munalne (wydzialy drég powiatowych) — Sla-
skiej -Radzie Wojewodzkiej za posrednictwem
Urzgdu Wojewoddzkiego;

b) gminy wiejskie gornoslaskiej czg¢sci Woje-
wodztwa — wlasciwemu wydzialowi powiato-
wemu;

c) gminy wiejskie powiatow: bielskiego i cie-
szynskiego- — Staroscie.

Preliminarze budzetowe powinny by¢ przed-
lozone w 2 egzemplarzach wymienionym wta-
dzom nadzorczym na 1% miesigca przed rozpo-
czgciem nastgpnego okresu obrachunkowego.

Do preliminarzy maja by¢ dolaczone w 1
egzemplarzu: 1) sprawozdanie ogdlne dotyczace
budzetu, w ktérem m. in. nalezy podaé¢ termin
wyltozenia preliminarza do publicznej wiadomosci
(art. 2 ustawy z dnia 19 czerwca 1933 r., Dz. U
Si. Nr. 17, poz. 37), 2) odpis odno$nej uchwaty
organu  stanowigcego zwigzku komunalnego,
3) wykaz diugow i majatku, 4) kosztorysy robot
inwestycyjnych (wzglednie zestawienie kosztow
zamierzonyeh inwestycyj).

§ 53.

Preliminarz budzetowy uktada zarzad zwia-
zku komunalnego -na podstawie zestawien wydat-



kow i dochodow poszczegdlnych jednostek orga-
nizacyjnych  wzglednie  gospodarczych  tegoz
zwigzku, sporzadzonych na zasadach ustalonych
przez zarzad zwigzku komunalnego na kazdy
okres obrachunkowy (n. p. normy opatu,
Swiatla itp.).

§ 54.

Przed przystagpieniem do uktadania prelimi-
narza budzetowego zarzad zwiazku komunalnego
powinien zbada¢ podstawy prawne, stuzace do
pobrania tych zrédet dochodowych, z ktorych
zwigzek komunalny zamierza w odnos$nym okre-
sie obrachunkowym korzystaé.

Poszczegbdlne pozycje dochodowe powinny
by¢ oparte na odnos$nych uchwatach organu sta-
nowigcego zwigzku komunalnego.

§ 55.

Przy preliminowaniu zaréwno wydatkow jak
i dochodéw zwyczajnych nalezy si¢ opiera¢ na
zamknigciach rachunkowych lat ubiegltych, na
materiale rachunkowym tego roku, w ktérym
preliminarz jest zestawiony oraz na instrukcjach
wtadz nadzorczych.

§56.

Uchwaly w przedmiocie dodatkéw do poi
datkow panstwowych, podatkéw samoistnych
i pozyczek, powinny by¢ przedktadane do wiado-
mosci wzglednie zatwierdzenia odno$nej wladzy
nadzorczej nie podzniej niz preliminarz budzetowy,

Postanowienia koncowe.

§57.

(Rozporzadzenie niniejsze
z dniem 1 kwietnia 1934 r.

Z dniem wejScia w zycie niniejszego rozpo-
rzadzenia tracag moc obowiazujaca zasady ogolne
budzetowania w zwigzkach komunalnych, oglo-
szone w Gazecie Urzedowej Wojewodztwa Sl i
skiego z dnia 11 grudnia 1926 r. Nr. 36 z wyjal- §
kiem cze¢Sci I tych zasad, dotyczacych przepi- i
sow o budzetach przedsigbiorstw komunalnych,ly
ktore obowiazywaé maja az do czasu wydania |

wchodzi w zycie

przepisow, o ktéorych mowa w § 4 niniejszego |
rozporzadzenia.
Slaska Rada Wojewodzka
Przewodniczacy:

(—) Dr. Grazynski,
Wojewoda Slaski
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Katowice, dnia 9 czerwca 1934.

Okolnik Nr. 7

w sprawie wyjasnienia przepiséw rozporzadzenia z dnia 22 stycznia 1934 r. o spo-

sobie sporzadzania i ustalania budzetéow zwiazkéw komunalnych.

W zwiazku z rozporzadzeniem Slaskiej Rady
Wojewodzkiej z dnia 22 stycznia 1934 r. o spo-
sobie sporzadzania i ustalania budzetow zwigz-
kéow komunalnych (Dz. U. Sl. Nr. 5, poz. I11)
udzielam ponizszych szczegdétowych wyjasnien
wzglednie wskazowek, ktoremi positkowaé si¢
powinny zaréwno zwiazki komunalne jak i wta-
dze nadzorcze, przy stosowaniu przepisow po-
szczegblnych paragraféw tego rozporzadzenia.

I Zasady ogélne budzetowania w zwigzkach

samorzadowych.
do § L
Budzetem zwiazku samorzadowego nalezy
obejmowaé jedynie gospodarke¢ pienigzng tego
zwigzku.

'Odno$nie do prowizoriow budzetowych, kto-
rych sarna nazwa wskazuje na ich tymczasowos¢
i krotkotrwato$é, zauwaza sig, iz nie mogg by¢é
one podstawa do podejmowania wydatkow nad-
zwyczajnych.

Istnienie pozabudzetowych zrédet dochodo-
wych zwigzku samorzagdowego 1 uskutecznianie
poza budzetem wydatkow na rachunek zwigzku
samorzagdowego, jest niedopuszczalne (zasada zu-
petnosci budzetu).

Pod dochodami wtasnemi, obejmowanemi
budzetem zwiazku samorzadowego, nalezy rozu-
mie¢ wszelkie wplywy, ktoremi zwigzek samo-
rzadowy moze rozporzadzaé na wtasne potrzeby.

W zwigzku =z tern nie nalezy obejmowac
budzetem zwiazku samorzadowego wydatkow
i dochodéw fundacyj, chociazby przekazane one
byly do wylacznej administracji zwigzku samo-
rzadowego.

do§ 3.

Budzetem zwigzku samorzadowego nie na-
lezy obejmowac¢ sum depozytowych i przechod-
nich, co do ktorych zwigzek samorzadowy spel-
nia rol¢ inkasenta (np. wplywow =z podatkow
panstwowych, przyjmowanych przez zwigzek sa-
morzadowy na rzecz Skarbu Panstwa, potracen
z poborow pracowniczych na ubezpieczenia spo-
leczne i podatek dochodowy itp.) jak roéwniez
zaliczek zwrotnych, wydawanych pracownikom
samorzagdowym na poczet ich poborow.

Do
wszystkich zwigzkéw, komunalnych
Wojewodztwa Slaskiego.

Za sumy przechodnie nalezy réwniez uwazac
te cze$¢ podatkéw samorzadowych (komunal-
nych dodatkéw do podatkéw panstwowych), kto-
ra ma by¢ przekazana innemu zwigzkowi samo-
rzagdowemu. Powiatowe zwigzki samorzadowe
np. nie powinny preliminowa¢ w swych budze-
tach tej cze¢$ci wplywo6w =z danin publicznych,
ktore majg obowigzek przekaza¢ gminom (np. z
dodatku do podatku przemystowego, od spozy-
cia, zuzycia wzgl. produkcji, od patentdéw na wy-
rob i sprzedaz trunkéw z podatku komunalnego

odl umoéw o przeniesienie wtlasnosci nierucho-
mosci i t. p.).
Zarzad zwiagzku samorzadowego powinien

prowadzi¢ jednakze doktadng kontrole sum de-
pozytowych i przechodnich na rachunkach poza-
budzetowych.

Zaliczki zwrotne wydawane pracownikom na
poczet ich poboréw mozna wyptaca¢ jedynie
w miar¢ posiadanych $rodkow obrotowych,
i tylko wtedy, gdy wyptaty z tego tytulu nie
utrudnia normalnego wykonywania budzetu. Za-
sady udzielania zaliczek zwrotnych, jak réwniez
dopuszczalng ich wysoko$¢ oraz warunki splaty,
normujg specjalne przepisy.

Nie moga by¢ obejmowane budzetem pozyczki
krotkoterminowe (zaro6wno wplywy, jak isptaty),
natomiast muszg by¢ obejmowane budzetem wpty-
wy 1 splaty pozyczek dlugoterminowo i wydatki
na oprocentowanie i koszty zaciggania wszelkich
pozyczek zardwno dilugoterminowych, jak i krot-
koterminowych. Réwnowazenie wydatkéw 1 do-
chodéw budzetowych kredytem krétkotermino-
wym nie jest dopuszczalne ani w preliminarzach
budzetowych, ani w wykonaniach budzetu.

Rozporzadzenie rozrdéznia podzial pozyczek
na dlugoterminowe i krotkoterminowe, w zwigz-
ku z czem przyjmowanie w budzetach zwiazkow
samorzadowych innego podziatu pozyczek pod
wzgledem okresu czasu, na ktory zostaly zaciag-
nigte (np. wyodrebnianie pozyczek ,S$rednio-ter-
minowych") nie jest dopuszczalne.

Pozyczkami krotkoterminowymi w rozumie-
niu przepisOw budzetowych sa wszelkie pozyczki
zaciggane na okres krotszy niz jeden rok, dtugo-
terminowemi za$§ wszelkie pozyczki zaciggane
na rok, wzglednie dtuzszy okres czasu. Prolon-
gata pozyczki jedynie w tym wypadku moze
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zmieni¢ charakter pozyczki z krotkoterminowej
na dlugoterminowa, o ile prolongata ta juz
w chwili zaciagnigcia dlugu objeta byta warun-
kami pozyczki i zastrzezona w zobowiazaniu
dtuznem. W takim wypadku, o ile okres, na
ktory pozyczka =zostata formalnie zaciggnigta
wraz z okresem zgory przesadzonej prolongaty
wynosi rok, wzglednie wigcej, pozyczke nalezy
traktowa¢ jako faktycznie zaciagnigta na okres
roczny, wzglednie dluzszy, a wigc jako pozyczke
dlugoterminowg. We wszelkich innych wypad-
kach prolongata pozyczki krotkoterminowej na
okres krotszy niz 1 rok nie zmienia charakteru
takiej pozyczki jako krotkoterminowe;j.

Wobec wylaczenia z budzetu i jego wyko-
nania opcracyj kredytowych krétkoterminowych
nie jest dopuszczalne zamieszczanie w budzecie
poizycyj na sptlate dlugow krotkoterminowych,
a zatem 1 na splate t. zw. dotychczas zalegtosci
biernych, zaliczonych w roku poprzednim do wy-
konania budzetu; pokrycie bowiem tego rodzaju
dtugéw winno si¢ miesci¢ w pokryciu niedoboru
budzetowego.

Natomiast pod mianem ,pozyczek dlugoter-
minowych®“ nalezy rozumie¢ wszelkie zobowig-
zania pieni¢zne, ktére w rozumieniu przepisow
rozporzadzenia (§ 7, ust. 2), dotyczacych pozy-
czek 1 powyzszych wyjasnien okolnika, uwazac
nalezy za dlugoterminowe, a ktore zwiazek sa-
morzagdowy zacigga badz to z tytulu sum po-
zyczonych  temuz  zwigzkowi w gotowce
wzglednie w walorach (np. pozyczki w obliga-
cjach), badz z tytutu wykonywanych dla zwiazku
samorzgdowego robot i dostaw (np. wykonywa-
nie robdt lub uskutecznianie dostaw dla zwigzku
samorzgdowego na warunkach kredytu dlugo-
terminowego).

Pozyczki krotkoterminowe moga by¢ zuzy-
wane jedynie na czasowe (pozabudzetowe) zasi-
lenie funduszéw kasowych, przyczem zwiazki
samorzadowe winny ogranicza¢ si¢ w korzysta-
niu z tego rodzaju kredytu, ktéry nie jest odpo-
wiedni dla gospodarki publicznej i ktory nieje-
dnokrotnie przyczynia si¢ do powigkszenia trud-
nosci finansowych zwigzkéw samorzadowych.
W  szczegélnosci zwigzki samorzadowe winny
unika¢ dokonywania poza przedsigbiorstwami sa-
morzadowemi zakupow na kredyt.

Wreszcie nie nalezy obejmowaé budzetem
zwigzku samorzadowego sum, pochodzacych
z rozrachunkow mig¢dzy poszczegdlnemi jednost-
kami organizacyjinemi, wzglednie gospodarczemi
tegoz zwiazku, gdyz tego rodzaju operacie nie sg
wydatkami, wzglgdnie dochodami rzeczywistemi,
(np. nie nalezy wprowadza¢ do budzetu rozra-
chunkéw z tytutlu czynszow za lokale, zajmowane
we wlasnych budynkach zwigzku samorzadowego
przez poszczegoélne biura, lub instytucje zwiazku,
lub np. obcigza¢ na korzy$¢ administracji ogdlnej
wydatkéw szkolnych za zwiezienie opatu dla
szkot powszechnych przy pomocy koni wyjazdo-
wych, objetych dziatem I budzetu).

Wyjatek od powyzszej zasady stanowig roz-
rachunki miegdzy poszczegoélnemi przedsigbiorst-
wami i zakladami, ktérych budzety zgodnie z
§ 4 rozporzadzenia zostaly wyodrebnione z bud-
zetu administracyjnego, wzglednie miedzy teimi
przedsigbiorstwami i zakladami, a budzetem ad-
ministracyjnym. Rozrachunki te, ktore uwazaé
nalezy za rzeczywiste wydatki, wzglednie do-
chody budzetowe, sg konieczne z uwagi na po-
trzebe ustalenia rzeczywistych kosztow eksploa-
tacyjnych przedsigbiorstwa, lub kosztow prowa-
dzenia szpitala lub teatru.

W zwiazku z tem w budzecie administracyj-
nym zwigzku samorzagdowego w odpowiednich
dziatach winny figurowa¢ Po stronie wydatkow
naleznos$ci za $wiadczenia (o ile maja charakter
swiadczen ptatniczych), dostarczane przez przed-
sigbiorstwa i przez wyodre¢bnione z budzetu ad-
ministracyjnego zaktady poszczegdlnym dzialom
administracji zwiazku samorzagdowego (np. za[
prad dostarczany przez elektrownie, za leczenie
chorych przez szpital itp.), za§ po stronie docho-
dow naleznos$ci za $wiadczenia, dostarczane przez !

poszczegdlne dziaty administracji zwigzku samo-*

rzadowego przedsigbiorstwom, lub wyodrgbnic-.
nym z budzetu administracyjnego zaktadom sa- !
morzagdowym (np. za prowadzenie biura przed-
sigbiorstwa przez personel administracji ogoélnej [,
zwiazku samotzagdowego).

do § 4.

Budzet administracyjny obejmuje caloS¢ go-j
spodarki zwigzku samorzadowego ujety w jeden !
rachunek (zasada jedno$ci budzetu); zawiera bo-
wiem budzety netto (salda koncowe) przedsie-
biorstw 1 wymienionych zaktadoéw samorzadu-
wyoh; budzety brutto tych przedsi¢cbiorstw i za-
ktadow maja zatem charakter zalacznikéw do
budzetu administracyjnego, obrazujacych szcze-
goty gospodarki zwigzku samorzadowego.

Z powyzszego wynika, iz nie nalezy dla
zobrazowania caloksztattu gospodarki samorzg-
dowej sumowaé w zestawieniu ogdélnem z docho-
dami i wydatkami budzetu administracyjnego do-

chodow i wydatkéw brutto przedsigbiorstw sa-
morzadowych.
Budzet administracyjny wraz 2z budzetami

szpitali, teatrow 1 przedsigbiorstw powinien by¢
zszyty w jedng catos$c.

Omawiane w niniejszem okolniku rozporza-
dzenie nie normuje sposobu uktadania budzetow
przedsigbiorstw samorzadowych, ktory uregulo-
wany bedzie osobnemi przepisami. Do tego czasu
nalezy stosowaé przepisy czesci I ogoélnych
zasad budzetowania w zwiazkach komunalnych,

i
)

ogloszonych w Nr. 36 Gazety Urze¢dowej Woje- a

wodztwa S$laskiego z dnia U grudnia 1926 r.

do § 5.

Przedsi¢biorstwami nie sg drobne obiekty
rolne, lesne i pojedyncze stawy, jako nie dajace
podstawy do samoistnej gospodarki; wydatki i

dochody tego rodzaju obiektow nalezy zamiesz-
cza¢ w budzecie administracyjnym brutto.

)



Za przedsigbiorstwa samorzadowe, podlega-
jace wyodrebnieniu z budzetu administracyjnego,
rowniez uwaza¢ nalezy 1 te zakltady, ktorych!
produkcja jest przeznaczona jedynie na potrzeby
zwiazku samorzagdowego. Z liczby tego rodzaju
zakladéw tabor zwiazku samorzadowego, ktory
spetnia prace dla réznych dziatow zwiazku sa-
morzadowego nalezy traktowacé jako przedsig-
biorstwo (o charakterze przemystowo -handlo-
wym), natomiast tego rodzaju tabor, ktory stuzy
gtownie do wyjazdow stuzbowych administracji
ogblnej, a ubocznie jedynie do innych przewo-
z6w, uwaza¢ nalezy za Objekt majatku admini-

stracyjnego, ktory nalezy obejmowaé budzetem
administracyjnym.
do §§ 617

Sptata pozyczek diugoterminowych nalezy
do wydatkéw zwyczajnych,, jednak przedtermi-
nowa sptata pozyczek dlugoterminowych (splata
kapitatu) i sptata jednorazowa, o ile ta ostatnia
znajduje pokrycie w dochodach z nowej pozyczki
lub w dochodach ze sprzedazy, czy likwidacji
majatku lub przedsi¢biorstw, winna by¢ zaliczona
do wydatkéw nadzwyczajnych. Uzasadnione jest
to tern, iz przedterminowa splata pozyczek oraz
pokrycie jednorazowej sptaty pozyczki ze sprze-
dazy majatku zwiazku samorzadowego, czy tez
z nowej pozyczki (konwersja pozyczki), nie maja
charakteru normalnego wydatku i z natury rze-
czy stanowiag wydatek nadzwyczajny.

Pod rekonstrukcja i kapitalnym gléwnym
remontem,, zaliczanym do wydatkéw nadzwyczaj-
nych, nalezy rozumie¢ gruntowng przebudowe
obiektow majatkowych, zaktadow lub urzadzen
do-bra publicznego: (mp. gruntowny remont domu,
ktoéry nie byt juz zdatny do uzytku, przebudowa
drogi gruntowej na droge¢ o twardej nawierzchni,
zmiana systemu utrzymania ulicy — zamiana
kostki drewnianej lub kamienia polnego na kostke
granitowa).

Celemlutatwienia w ukladaniu budzetu i pro-
wadzeniu gospodarki finansowej, rozporzadzenie
zezwala na zaliczanie badz to do dochodow
zwyczajnych, badz to nadzwyczajnych nad-
wyzek, osiaganych wskutek przewyzki dochodow
zwyczajnych nad wydatkami zwyczajlnemi, o ile
nie przewyzszaja one 3% sumy dochodow zwy-
czajnych.
do § 8.

Wszelkie dochody zwiazku samorzadowego
(nie wytaczajac dochoddéw opartych na umowach)
nalezy preliminowa¢ w takiej wysoko$ci, w ja-
kiej moga by¢ uzyskane w gotowce bez wzgledu
na to, czy beda one osiggane z wymiardOw tego
roku, na ktéry zostaty zapreliminowane, czy tez
z wymiaré6w lat ubiegtych. Wpltywy zalegte z lat
ubiegtych winny by¢ preliminowane 1tacznie z
wpltywami z wymiardw roku biezacego:; osobne
pozycje dla majacych wptynac¢ zalegtych docho-
dow nalezy przewidywaé¢ w budzecie jedynie w
tym wypadku, gdy dotycza dochodow, ktore
w danym roku budzetowym nie sa wymierzane;
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pozycje tego rodzaju nalezy preliminowac osobno
dla kazdego rodzaju dochodu i w odpowiednim
dziale, przyczem, o ile nie zostaly przewidziane
w preliminarzu, winny by¢ odpowiednio uwzgle-
dnione w wykonaniu budzetu.

Dochody z pozyczek moga by¢ prelimino-
wane jedynie po otrzymaniu formalnych przyrze-
czen (promes) zrealizowania ich w tym okresie
budzetowym, na ktéry maja by¢é preliminowane.
Mozliwo§¢ czy postanowienie zaciggnigcia po-
zyczki, choéby znalazlo ono wyraz w zatwier-
dzonej przez wtadze nadzorcze uchwale organu
stanowigcego zwiazku samorzadowego, nie s3
wystarczajacemi podstawami do zapreliminowa-
nia pozyczki w budzecie.

O ile brak formalnych przyrzeczen zrealizo-
wania pozyczek uniemozliwia zapreliminowanie
wydatkow nadzwyczajnych, to wydatki te winny
by¢ zapreliminowane w budzecie dodatkowym
wtedy, gdy zwiazek samorzadowy wymienione
przyrzeczenie uzyska.

Przed przystapieniem do preliminowania wy-
datkow zwiazek samorzadowy powinien ustali¢
wysoko$é faktycznie mozliwych do osiagnigcia
dochodoéw i na tej dopiero podstawie budowac
strong wydatkowa budzetu.

Kredyty wyznaczone na wydatki nadzwy-
czajne, o ile maja by¢ pokrywane z pozyczek,
nie moga by¢ wykorzystywane przed otrzyma-
niem odno$nej pozyczki. W szczegolnosci kredy-
tow tych nie wolno uruchamia¢ z pozyczek krot-
koterminowych, zacigganych na poczet spodzie-
wanych wplywow.

do §10.

Z uwagi na konieczno$¢ przestrzegania za-
sady doktadnosci budzetu i potrzeb¢ unikania po-
zycyj ogblnych, z ktéorych mogtyby by¢ pokry-
wane wydatki odnoszgce si¢ do réznych dzialow
wydatkow budzetowych (co zaciemnialoby po-
glad na wykonanie budzetu), nie nalezy prelimi-
nowaé¢ pozycyj, ktéorych zréodlo wzglednie prze-
znaczenie nie jlest $ciSle okreslone, a w szczeg6l-
nosci t. zw. funduszéw dyspozycyjnych, ktore
moga by¢ preliminowane jedynie w budzetach
powiatowych zwigzkéw komunalnych 1 miast
wydzielonych i to wylacznie tylko do dyspo-
zycji Magistratu wzglednie wydzialu powiato-
wego.

Z pojeciem kredytu dyspozycyjnego nie na-
lezy miesza¢ kredytu reprezentacyjnego, przezna-
czonego na wydatki $cisle okreslone, a miano-
wicie zwiazane z reprezentacja zwiazku samo-
rzadowego (np. wydatki na S$wigta narodowe).
Ze sposobu uzycia kredytow na wydatki repre-
zentacyjne organa zwiazku samorzadowego, dy-
sponujace temi kredytami, obowigzane sg wyli-
czaé si¢ t. zm. przedstawia¢ dowody z poczynio-
nych wydatkow i wydatki te uwidoczni¢ w ksig-
gach rachunkowych.

Poza tem rozporzadzenie zezwala na zamie-
szczanie w jednej pozycji po stronie dochodowej
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budzetu dochodu nieprzewidzianego w wysokosci

1 z1 (dla zachowania pozycji), oraz po stronie

wydatkowej budzetu kredytu na wydatki nie-

przewidziane. Jako maksymalng normg¢ tego

ostatniego uwaza¢ nalezy

przy ogoélnej sumie wydatkéow do 100.000 zt —
1%;

przy ogoblnej sumie wydatkow powyzej 100.000
zlotych do 500-000 zt — % %;

przy ogodlnej sumie wydatkow powyzej 500.000
ztotych — 1"loo (jeden promil)

ogblnej sumy wydatkow zwyczajnych. Postugi-

wanie si¢ kredytem na wydatki nieprzewidziane,

podobniez jak stosowanie prawa ,virement® (§44

rozporzadzenia), powinno si¢ przyczyni¢ do
zmniejszenia wypadkow uchwalenia budzetow
dodatkowych.

Kredyt na wydatki nieprzewidziane uprawnia
organ wykonawczy zwiazku samorzadowego do
rozprowadzenia tego kredytu w koncu roku bud-
zetowego na odpowiednie dziaty budzetu w dro-
dze badz to otworzenia nowych, badz to powigk-
szenia dotychczasowych kredytow, a to w zalez-
nosci od poczynionych wydatkow.
U. Przepisy dotyczace budzetu administracyj-
nego.

A. Podzial budzetu administracyjnego,

do §12.

(Rozporzadzenie dopuszcza podzial dziatow
na rozdzialy, a tych zkolei na paragrafy, pozycje
i podpozycje. Z tego uprawnienia powinny ko-
rzysta¢ tylko miasta wydzielone z powiatowego
zwiazku komunalnego. W powiatowych zwigz-
kach komunalnych oraz w pozostalych gminach
miejskich dopuszczalne jest dzielenie dzialdéw na
rozdzialy tylko w dziatach I — administracja
ogbdlna, VIII — zdrowie publiczne i IX — opieka
spoleczna. Liczba paragrafow 1 pozycyj zalezy
od rozmiaréw gospodarki zwigzku samorzadowe-
go, przyczem unika¢ nalezy zbyt drobiazgowego
podziatu budzetu, co krepuje nadto organa wyko-
nawcze zwigzku samorzadowego zwlaszcza wo-
bec zmiennych koniunktur gospodarczych i po-
woduje otwieranie w ksiggach sum budzetowych
nadmiernej liczby kont.

do §14.

Wydatki osobowe i rzeczowe nie powinny
by¢ laczone w jednej pozycji. Podobnie wydatki
na subsydia (subwencje, zasitki itp.) nalezy wy-
odr¢bnia¢ od wydatkow na spelnianie przez zwig-
zek samorzadowy zadan we wlasnym zarzadzie.

B. Wydatki budzetu administracyjnego,

do § 15.

W dziale I — zarzad ogoélny — zamieszcza
sic wszelki personel biur zwigzku samorzgdowe-
go: referendarski, rachunkowy, kancelaryjny (za-
rowno -staly, jak i prowizoryczny), oraz wydatki
rzeczowe z utrzymaniem biur zwiazane.

Do personelu biur zwigzku samorzadowego
zalicza si¢ rowniez urzednikéw administracyj-
nych, przydzielonych do specjalnych dzialéw (nip.
szkolnictwa, opieki spotecznej itp.).

Jezeli administracja zwiazku samorzadowego
dzieli si¢ na oddziaty (ogdlny, finansowy, tech-
niczny itp.), co ma miejsce w miastach, nalezy
wydatki osobowe 1 rzeczowe tych dziatow za-
mieszcza¢ w dziale L

Zamieszczenie personelu ogélno - administra-
cyjnego wszystkich oddziatow w dziale I podyk-
towane jest potrzebg zgrupowania razem wszel-
kich wydatkow zarzadu ogdlnego, personel ten
bowiem ulegl jedynie specjalizacji i nie zatracit
swego charakteru ogélno-administracyjnego.

W dziale 1 nalezy rowniez zamieszczaé
koszty utrzymania biura technicznego:, jezeli to
biuro wykonywa roboty dla wszystkich dziatow
gospodarki samorzadowej; oczywiscie wydatki
zwigzane z dokonaniem robdét beda zamieszczane
w odnos$nych dziatach budzetu.

W  pozostatych dziatach wydatkéw zamie-
szcza si¢ specjalne $wiadczenia rzeczowe (np.
Swiadczenia rzeczowe na rzecz szkolnictwa po-
wszechnego, koszty leczenia ubogich w gminie
itd.) oraz wydatki na fachowy personel techni-
czny (nauczyciel, lekarz, inzynier, drogomistrz,
agronom powiatowy itp.) .

Wydatki rzeczowe dzialu I obejmuja koszty
utrzymania wszystkich biur. Czynsz za lokal za-
mieszcza si¢ jedynie w tym przypadku, gdy biu-
ro zwigzku samorzadowego miesci si¢ w budyn-
ku wynajetym.

W kredytach na wynagrodzenie cztonkow
zarzadu zwiazku samorzadowego nalezy przewi-
dywa¢ w osobnej pozycji uposazenie przetozone-
go zwigzku samorzadowego i ewentualnych za-
wodowych czlonkow organu zarzadzajgcego.

Pobory pracownikéw samorzadowych, za-
rowno objetych dziatem I, jak i pozostalem,i dzia-
tami, nalezy zamieszcza¢ w budzecie zgodnie z
zatwierdzonym planem etatow. W preliminowa-
nych sumach nalezy uwzgledni¢ tylko etaty fak-
tycznie obsadzone, wzglednie majace byé rzeczy-
wiscie obsadzone w danym roku budzetowymi,
nie nalezy za$ sumami preliminowanemi obejmo-
waé¢ wolnych etatow. Poza liczba pracownikow
przewidziang etatem, mogg by¢ przewidywani
w budzecie jedynie pracownicy przyjmowani na
okre§lony przeciag czasu do prac nadzwyczaj-
nych, przekraczajacych normalny zakres czynno-
$ci administracji samorzgdowej oraz praktykanci.
Wynagrodzenie pracownikOw przejsciowo zatru-
dnionych (czasowych) nalezy preliminowaé od-
dzielnie (w osobnej pozycji) od poboréow pracow-

nikéw statych (etatowych, kontraktowych, sta-
tych).
Diety i koszty podroézy =zalicza si¢ do wy-

datkéw rzeczowych dziatu I, a to z tego wzgleg-
du, iz stanowig one zwrot ko-sztow podrozy, a
nie sa3 forma wynagrodzenia.



Wszelkie dodatkowe wynagrodzenia pracow-
nikow zwiazkdw samorzadowych moga by¢ do-
konywane jedynie z kredytu ,remiuneracje i za-
pomogi“. Kemuneracja (dodatkowe wynagrodze-
nie) moze by¢ przyznawana wylacznie jako:

a) wynagrodzenie za nadliczbowe godziny
pracy, lub
b) wynagrodzenie za wykonanie specjalnej

pracy, ktora nie nalezy do normalnych obowigz-
kéw pracownikéw 1 ktora przynosi szczeg6lng
korzy$¢ dla zwiagzku samorzadowego.

Poza tern z kredytu ,remuncracje i zapo-
mogi“ moga by¢ wyptacane jedynie indywidual-
nie zapomogi z tytulu nieszcz¢$liwych wypad-
kow, wzglednie wydatkow nadzwyczajnych, nie-
zaleznych od woli pracownika zwigzku samo-
rzadowego.

Wysoko§¢ kredytu zapomogowo - remunera-
cyjnego nie powinna przekracza¢ z reguly 1%
wydatkow osobowych.

Kredyty na wydawnictwa urzgdowe zwigzku
samorzagdowego nalezy zamieszcza¢ w dziale I
z wylaczeniem kredytow na wydawnictwa kul-
turalno-o§wiatowe (§ 21) oraz wydawnictwa pro-
pagandowe z dziedziny zdrowia, opieki spotecz-
nej i popierania rolnictwa, ktdre nalezy uwzgle-
dni¢ w odpowiednich dziatach specjalnych (dzia-
ly VII—X).

do § 16.

W dziale I wydatkow zamieszcza si¢ wy-
datki zwigzane z utrzymaniem obiektow majat-
kowych, nie stanowiacych cz¢s$ci aktywow przed-
sigbiorstw i zakladow samorzadowych wyodreb-
nionych z budzetu administracyjnego i nieprze-
znaczonych na -uzytek publiczny lub na potrzeby
administracji samorzadowej. Naleza tu wydatki
na utrzymanie budynkéw (domoéw, hal targowych
itp.) 1 placow oraz gruntow ornych, stawow i
przestrzeni zalesionych , ktére nie stanowia sa-
modzielnych jednostek gospodarczych (vide § 9).

Wydatki na utrzymanie obiektow majatko-
wych. zaliczonych do aktywow przedsigbiortw
i zaktadow samorzadowych, wyodrebnionych z
budzetu administracyjnego, zamieszcza¢ nalezy
w budzetach tych przedsigbiorstw i zakladow.

Wydatki nadzwyczajne, zwiazane z budowa
domow i urzadzen, przeznaczonych dla celow ad-
ministracyjnych, zamieszcza¢ nalezy w odno-
$nych dziatach nie za§ w dziale majatku komu-
nalnego (np. budowe¢ domu dla pomieszczenia
biura zwigzku samorzadowego w dziale I, budo-
we gmachu szkolnego w VI, natomiast budowg
domu czynszowego w dziale II ,majatek komu-
nalny®).

do § 17.

W dziale III — przedsigbiorstwa komunalne
— nalezy zamieszczaé¢ ewentualne deficyty przed-
sigbiorstw samorzadowych. W wydatkach nad-
zwyczajnych w -dziale tym nalezy zamieszczaé

sumy, udzielane przedsigbiorstwom samorzado-
wym tytulem pozyczek lub dotacyj na pokrycie
wydatkéw nadzwyczajnych przedsigbiorstw.

do §16.

W dziale IV — sptata dlugow w osobnym
paragrafie, nalezy grupowaé kredyty na splate
rat amortyzacyjnych i w -osobnych paragrafach
kredyty na jednorazowag sptate dtugow dlugoter-
minowych i kredyty na oproeetowanie dlugow,
t. zn. gdy nie sptaca si¢ kapitatu pozyczkowego.

Administracj¢e wszelkich dlugéw diugotermi-
nowych, zacigganych zaro6wno- na potrzeby admi-
nistracji, jak i przedsigbiorstw i zakladéw samo-
rzadowych, nie posiadajacych osobowos$ci praw-
nej, nalezy obja¢ budzetem administracyjnym.

W  zwiazku z powyzZszem przy zacigganiu
pozyczki dla przedsigbiorstwa, wyodrgbnionego
z budzetu administracyjnego, preliminuje si¢ od-
no$ng sume¢ w dochodach nadzwyczajnych budze-
tu administracyjnego, za$§ w wydatkach nadzwy-
czajnych tegoz budzetu zamieszcza si¢ odpowie-
dni kredyt na pozyczke, wzglednie na dotacje
dla przedsigbiorstwa. W budzecie przedsigbior-
stwa w dochodach nadzwyczajnych nalezy wow-
czas powtorzy¢ sumeg przeznaczona na pozyczke
dla przedsigbiorstwa, w wydatkach za$ nadzwy-
czajnych przedsigbiorstwa, przewidzie¢ sum¢ wy-
datku nadzwyczajnego (inwestycji), na uskutecz-
nienie ktérego zaciagnieto pozyczke.

Na amortyzacj¢ i oprocentowanie p-ozyczki
dlugoterminowej, otrzymanej przez przedsigbior-
stwo preliminuje si¢ odno$ne sumy w wydatkach
(dziat 1V), jak i w dochodach (dzial IV) zwyczaj-
nych budzetu administracyjnego (zwrot wydatku
z budzetu przedsigbiorstwa).

Zaciaganie 1 splata pozyczek krétkotermino-
wych, t.j. pozyczek zaciaganych na okres krot-
szy niz jeden rok, stanowia pozycje pozabudze-
towe i jako takie nie moga byé¢ zamieszczane w
budzecie. Natomiast budzetem administracyjnym
nalezy obejmowac oprocentowanie pozyczek
krotkoterminowych zaciagganych zaré6wno na po-
trzeby administracji jak i zakladow samorzado-
wych (nie wylaczajac zakladéow wyodrgbnionych
z budzetu administracyjnego). Natomiast wydat-
kow na oprocentowanie krotkoterminowych po-
zyczek zacigganych na potrzeby przedsigbior-
stwa nalezy obejmowac jedynie budzetem tegoz
przedsigbiorstwa.

do § 19.

Dziat V — drogi i place publiczne — prze-
widuje sze§¢ paragrafow, z ktorych pierwszy
obejmuje wydatki na drogi panstwowe, pokry-
wane z funduszéow panstwowych, ktéorych admi-
nistracja przekazana zostala zwiazkowi samorza-
dowemu, nastgpny za§ — Wydatki dokonywane
z funduszow panstwowych na drogi i mosty nie
bedace ani drogami panstwowemi, ani drogami
samoTzadowemi (drogi celne, drogi strazy gra-
nicznej itp.). Pozostale cztery paragrafy winny



26

obejmowa¢ wydatki na drogi samorzadowe (wo-
jewodzkie, powiatowe-, gminne).

Wydatki na administracj¢ drég samorzado-
wych nalezy przewidywaé¢ w osobnym paragra-
fie, wydatki za§ na administracj¢ drég panstwo-
wych, wykonywana prze-z powiatowy zwiazek
samorzadowy (zarzad drogowy) nalezy wykazy-
waé w jednym paragrafie tagcznie z innemi wydat-
kami na drogi panstwowe.

W wypadku gdy zwiagzek samorzadowy sub-
wencjonuje utrzymanie wzglednie budowe drog
panstwowych, - nalezy tego rodzaju subwencje
zwigzku samorzadowego wykazywaé¢ w dziale V
wydatkéw w oddzielnym paragrafie (si6dmym)
zatytulowanym ,subwencje na drogi panstwowe".

Wydatki na budowg¢ i przebudowe (kapitalne
remonty) drég i placow publicznych nalezy prze-
widywaé¢ w wydatkach nadzwyczajnych, dzielac
je analogicznie jak wydatki na utrzymanie drég,
z ta jednak rdéznica, iz kazdg poszczegdlng inwe-
stycje nalezy obejmowac osobng pozycja. Reno-
wacje szosy, wzglednie ulicy bez zmiany syste-
mu jej utrzymania nalezy zalicza¢ do wydatkow
zwyczajnych (utrzymanie drég).

W dziale Va — pomiary i plany rozbu-
dowy — nalezy zamieszczaé zaré6wno osobowe,
jak 1 rzeczowe wydatki na regulacj¢, pomiary
i sporzadzanie plandéw ro-zbudowy. Naleza tu
rowniez wydatki na pokrycie kosztow przymu-
sowego- scalenia dzialek budowlanych i wydatki
na wykup gruntdéw pod ulice.

do §20.

Do os$wiaty pozaszkolnej zalicza si¢ miedzy
in-nemf utrzymanie szkol doksztatcajacych ogdl-
noksztatcacych -dla mtodziezy pracujacej w -rze-
mio$le, przemy$le i handlu.

do §21.

W dziale VII — kultura i sztuka, nalezy mig-
dzy innemi zamieszcza¢ wydatki na popieranie
sztuki teatralnej oraz doplaty do utrzymania te-
atrow (nadwyzki wydatkéw zwyczajnych nad
dochodami), bedacych statem! instytucjami zwiaz-
ku samorzadowego, ktorych budzety zgodnie
z § 4 rozporzadzenia podlegaja wyodrgbnieniu
z budzetu administracyjnego. Natomiast wydatki
teatrow, bedacych doraznemi przedsigwzigciami
zwigzku samorzadowego-, nalezy traktowac -jako
wydatki na popieranie sztuki teatralnej; i zamie-
szczaé w calosSci w dziale ,kultura i sztuka“.

Wydatkow na podstawowe inwestycje tea-
tralne (bu-dowa gmachu teatralnego, kapitalne re-
monty, zaprowadzenie nowej maszynerii) nie na-
lezy obejmowaé budzetem teatru, a zamieszczaé
jedynie w -dziale VII wydatkéw nadzwyczajnych
budzetu administracyjnego.

do §22.

Grupom przewidzianym w § 22 rozporzadze-
nia (Zdrowie publiczne) winny -odpowiada¢ w bud-
zetach powiatowych zwiazkéw samorzadowych

i w budzetach gmin miejskich — rozdziaty,
w budzetach za$§ pozostatych zwigzkéw samo-
rzadowych — paragrafy.

Podzial rozdzialow na paragrafy oraz para-
grafow na pozycje w budzetach powiatowych
zwiazkow samorzadowych i1 gmin .miejskich wi-
nien odpowiada¢ zamieszczonemu w § 22 rozpo-
rzadzenia podziatowi (wyliczeniu) wydatkéw po-
szczegdlnych grup.

Kredytami perso-nalnem-i dziatu VIII nalezy
obja¢ personel stuzby zdrowia, zatrudniony w te-
renie. Natomiast kredytami te-mi nie nalezy obej-
mowaé osob, ktore pracuja w biurze zwigzku sa-
morzadowego, jak -rowniez tych, ktére naleza do
personelu szpitali.

Wydatki na lecznictwo nie obejmuja wydat-
kow szpitali, zaréwno- -ogbélnych, jak i specjal-
nych, a natomiast -obejmuja -doptaty do kosztéw
ich utrzymania (oddzielnie dla kazdego szpitala).

Budzety szpitali publicznych utrzymywanych
przez dany samorzad winny stanowi¢ zalacznik
do- budzetu ogolnego-.

Wydatki na koszty leczenia chorych -obej-
muja, z wyjatkiem pomocy polozniczej, wydatki
na leczenie ubogich w szpitalach, pozostajacych
we wlasnym -zarzadzie zwigzku samorzadowego,
jak 4 w szpitalach i klinikach obcych, wydatki na
leczenie ubogich w domu oraz leczenie specjalne
(n:p. kapielami lecz-mczemi) tych chorych. Wy-
datki na koszty leczenia ubogich w szpitalach pu-
blicznych i na koszty leczenia umystow-o-chorych
nalezy preliminowa¢ w osobnych pozycjach.

Inne wydatki na lecznictwo obejmujg wy-
datki na wtasne instytucje 1 kursy w zakresie
p-omo-cy leczniczej dla ludnos$ci -oraz ratownictwo
(np. pogotowie ratunkowe, ratownictwo przeciw-
gazowe itp.) lub zapomogi, udzielane innym im-
stytuicjom na -cele wymienione oraz inne wydatki
na cele lecznictwa.

Wydatki i dochody w budzetach szpitali- ko-
munalnych -nalezy zamieszcza¢ wedtug zataczo-
nego wzoru, (zatacznik I).

do § 23.

W budzetach powiatowych zwiazkéw samo-
rzagdowych oraz w budzetach gmin miejskich

wydatki dziatu IX — opieka -spoteczna — mozna
podzieli¢ na trzy rozdzialy: A. Opieka nad
dzie¢mi, mtodzieza i macierzynstwem, B. Opie-

ka nad dorostymi o-raz C. Posrednictwo pracy
i pomtoc dla bezrobotnych-. W budzetach pozo-
statych zwigzkoé-w samorzadowych w mie-js-ce po-
wyzszych rozdzialow nalezy przewidywacé trzy
paragrafy.

Podziat rozdzialéw -na paragrafy winien -od-
powiada¢ zamieszczonemu w § 23 rozporzadze-
nia wyliczeniu wydatkow poszczegdlnych gr-up.

Wydatki na badanie zwierzat rze-znych i mig-
sa moga by¢ wykazywane w dziale X — popie-
ranie -rolnictwa — tylko w tym wypadku, gdy
badanie to stanowi dodatkowe zajecie personelu



weterynaryjnego, nie nalezacego do personelu
rzezni. Z reguly preliminowanie tych wydatkow
w dziale X moze by¢ stosowane jedynie w bud-
zetach powiatowych zwigzkéw samorzagdowych
— we wszystkich pozostatych zwiazkach samo-
rzadowych wydatki na badanie zwierzat rzez-
nych i migsa nalezy wykazywaé¢ w dziale VIII —
zdrowie publiczne, lub w budzecie rzezni, o ile
badanie to jest wykonywane przez personel tego
przedsigbiortswa.

do § 25.

W dziale XI — popieranie przemystu i han-
dlu nalezy zamieszcza¢ wydatki szkoét i kursow
przemystowych  (r¢kodzielniczych,  rzemieS$lni-

czych) i handlowych, prowadzonych przez zwia-
zek samorzadowy, lub subwencje i zasitki dla in-

stytucyj, utrzymujacych tego rodzaju uczelnie,
stypendia dla ucznidow szkot przemystowych
i handlowych, wydatki (subwencje) na muzea

przemystowe, wydatki na popieranie przemyslu
ludowego (np. na utrzymanie instruktora prze-
mystu ludowego itp.) oraz wydatki na utrzyma-
nie sagdow przemystowych i kupieckich. Nato-
miast w dziale XI nie nalezy zamieszczaé¢ ko-
sztow utrzymania targowisk, ktore nalezy obej-
mowac¢ dziatem II (majatek komunalny), wzgled-
nie jezeli chodzi o targowiska zwierzg¢ce, utrzy-
mywane przez zwiazki samorzadowe, posiadaja-
ce rzeznie (przedsigbiorstwa), —= budzetem rze-
zni; zwigzki samorzgdowe, nie posiadajgce rze-

zni, powinny obejmowaé targowiska zwierzgce
dziatem X — popieranie rolnictwa.
do § 26.

W dziale XII — bezpieczenstwo publiczne —

zamieszcza¢ nalezy migdzy innemi koszty utrzy-
mania policji miejskiej.

do § 28.
Wydatki zwigzku samorzgdowego na two-
rzenie wzglednie powiekszenie funduszow spe-

cjalnych (np. na budowe szkoty, na budowe¢ szpi-
tala itp.) nalezy preliminowaé¢ w dziale XIII —
wydatki r6zne — nie za§ w poszczeg6lnych dzia-
fach budzetu (o$wiata, zdrowie publiczne itp.).
Dzialami terni natomiast nalezy obejmowacé zuzyt-
kowywanie funduszéw specjalnych na te cele. na
ktore fundusze te sa przeznaczone, dysponowanie
za$ jakiemukolwiek funduszami zwiazku samorzg-
dowego (wtasnemi) poza budzetem, Wzglednie
tworzenie dla funduszow specjalnych oddzielnych
budzetéow, jest niedopuszczalne.

Z powyzszego wynika, iz wszelkie dochody
i wydatki funduszow specjalnych winny by¢
obejmowane budzetem.

Z innych wzgledow wyjatkowe wsrdod fundu-
szOw zwiazku samorzadowego stanowisko winien
zajmowaé¢ ,.fundusz obrotowy*“ zwigzku. Utwo-
rzenie takiego funduszu jest wskazane z tego
wzgledu, iz niezaleznie od pokrycia wydatkow
budzetowych, gospodarka kazdego zwiazku sa-
norzadowego, bez wzgledu na to, czy jego do-
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chody wptywaja réwnomiernie, czy nie, wyma-
ga pewnych sum do obrotu (wyptata poborow
pracownikow zgory, zaliczki dla zaktadow samo-
rzgdowych, zaliczki na pobory pracownikow, za-
liczki dla przedsi¢gbiorcOw i dostawcow, =zalicz-
kowe pokrywanie kosztow leczenia, pozostawia-
nie pewnych kwot na rachunkach w instytucjach
finansowych celem utrzymania konta i w kasach
zwigzkéw samorzadowych itp.). Potrzeba ta
wzmaga si¢ w tych okresach, gdy wydatki przej-
Sciowe przewyzszaja dochody zwigzku samorza-
dowego, ale nie mniej wystgpuja stale. Jako wy-
stepujaca stale potrzeba ta nie moze by¢ nalezy-
cie zaspokojona kredytem krotkoterminowym.
Potrzeby obrotowe zwigzku samorzadowego
zawsze absorbowaly i absorbowal muszg czgst-
ke dochodow tegoz zwigzku, wobec czego wyda-
tek na fundusz obrotowy nie moze by¢ uwazany
za nowy wydatek.

Fundusz obrotowy nie powinien by¢ trakto-
wany jako fundusz zapasowy i obracany na po-
krycie nieprzewidzianych strat i deficytow. Jako
minimalng wysoko$¢ funduszu obrotowego na-
lezy uznad cze$¢ rocznych dochodéw zwy-
czajnyche Fundusz, ten nie powinien by¢ loko-
wany na specjalnych rachunkach w instytucjach
kredytowych, gdyz przeznaczeniem jego jest ob-
stugiwanie biezacych potrzeb obrotowych zwia-
zku samorzadowego, wystepujacych w zwyktym
trybie gospodarstwa tegoz zwiazku.

Wydatki na tworzenie i zasilanie funduszu
obrotowego zwigzku samorzadowego nalezy
obejmowac¢ budzetem administracyjnym w dziale
wydatkéw réznych.

W wydatkach nadzwyczajnych w dziale XIII
nalezy migdzy innemi zamieszcza¢ kredyty na

pokrycie strat poniesionych na kursie papierow
wartoSciowych  (obligacyj, Mstow zastawnych
itp.), w postaci ktorych zwigzkowi samorzgdo-

wemu udzielona zostata pozyczka dlugotermino-
wa (pozyczka tego rodzaju winna po stronie do-
chodow figurowaé w pelnej sumie zobowiazania
zwiagzku samorzadowego).

Kredyt na pokrycie niedoboru budzetowego
nalezy namieszcza¢ w dziale XIV wydatkow
nadzwyczajnych pod nazwg: ,na pokrycie nie-
doboru budzetowego®“. Jako objasnienie do kre-
dytu ,na pokrycie niedoboru budzetowego®“ na-
lezy podaé¢ sume catkowitego istniejacego niedo-
boru budzetowego.

Zamieszczenie w budzecie kredytu na po-
krycie niedoboru budzetowego nie stanowi samo
przez si¢ podstawy do umorzenia niedoboru. Nie-
doboér budzetowy bedzie pokryty w zasadzie do-
piero wowczas, gdy istniejace zobowiazania
krotkoterminowe z lat poprzednich, ktéore wpty-
nelty na jego powstanie, bedg uregulowane. Na
rachunku wydatkow budzetowych (konto ,,na po-
krycie niedoboru budzetowego®) nie nalezy prze-
prowadza¢ ksiggowan, umarzajacych niedobory,
az do czasu ustalenia sum osiggni¢tych dochodow
i uskutecznionych wydatkéw budzetowych. Do-

0>
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piero z chwilg stwierdzenia, iz suma osiagni¢tych
dochodow budzetowych jest wyzsza od sumy
uskutecznionych wydatkow, czg¢§¢ tej p-rzewyzki
do wysokos$ci sumy preliminowanej w dziale XIV
na pokrycie niedoboru budzetowego (wzglednie
catkowita sume przewyzki dochodéw, o ile suma
ta nie jest wyzsza od sumy preliminowanej na
pokrycie niedoboru) nalezy zaksiggowaé na ra-
chunek wydatkéw budzetowych (zarachowaé na
wykonanie kredytu na pokrycie niedoboru bud-
zetowego) 1 na rachunek niedoboréw i nadwyzek
budzetowych, gdyz tylko do wysokosci prze-
wyzki sumy uzyskanych w ciaggu roku budzeto-
wego dochoddéw budzetowych nad suma dokona-
nych w ciagu tego okresu wydatkow istniejacy
niedob6r zostal umorzony.

Odmiennie w dziale XIV nalezy traktowac
kredyt, wstawiony do budzetu zwiazku samo-
rzadowego na uregulowanie nalezno$ci pienig¢z-
nych, egzekwowanych na podstawie art. 19 usta-
wy z dnia 19 czerwca 7933 r. (Dz. U. SI. /Nr. 17,
poz. 37), ktéry stanowi pokrycie odpowiedniej
czgéci niedoboru z lat ubieglych i Jako taki za-
mieszczany by¢ winien w dziale XIV — pokry-
cie niedoboru budzetowego. Ze wzgledu na kon-
sekwencje, wynikajace z wstawienia do budzetu
tego rodzaju kredytu, kredyt ten nalezy wyod-
rebni¢ w osobnej pozycji od ewentualnej pozo-
statej -sumy, przeznaczonej na pokrycie niedoboru
budzetowego pod nazwa ,pokrycie naleznosci
scigganych w drodze przymusowej“. W rubryce
»objasnienia®“, jako uzasadnienie sumy prelimino-
wanej ,na pokrycie naleznosci $ciaganych w
drodze przymusowej“ nalezy wymieni¢ sumy
i nazwy tych zobowiazan, jakie maja by¢ uregu-
lowane z tego kredytu. W miar¢ regulowania
zobowiazan krotkoterminowych wymienionych
w rubryce ,objasnienia“, a uzasadniajacych wy-
soko§¢ kredytu ,na pokrycie nalezno$ci $ciaga-
nych w drodze przymusowej!' nalezy réwnocze-
$nie z ksiggowaniem splacenia jednego z wymie-
nionych w objasnieniach zobowiazan przeksiggo-
wac jego sume przez rachunek wydatkow budze-
towych (konto: ,,dziat XIV — na pokrycie nalez-
nosci $ciaganych w drodze przymusowej*) jako
sum¢ wykonanego juz budzetu oraz przez rachu-
nek ,niedoborow i, nadwyzek -budzetowych®,
gdyz o t¢ sume¢ niedobor zostal zmniejszony.

C. Dochody budzetu administracyjnego,
do §30.

Dziat I -dochodéw obejmowaé powinien row-
niez tego rodzaju dochody, jak np. za wynajem
sali obrad Rady Miejskiej na prywatne zebrania,
ze sprzedazy makulatury itp. Natomiast w dziale I
nie nalezy zamieszcza¢ zwrotow oraz dochodow
z oplat za korzystanie z urzadzen i zaktadow do-
bra publicznego.

do § 31.

Dzialem II — przedsigbiorstwa k-omunalne —
nalezy obejmowaé zyski z przedsigbiorstw wta-

snych w tej -czesci, w jakiej podlegaja one prze-
laniu do budzetu administracyjnego, oraz dochody
z przedsigbiorstw koncesyjnych. W wykonaniu
budzetu na dochdd- tego dziatu mogg byé zara-
chowane jedynie te cze$ci zyskdow z -przedsig-
biorstw, ktéore w ciagu roku obrachunkowego zo-
staly wptacone.

Pod przedsigbiorstwem ko-ncesyjinem nalezy
rozumie¢ -przedsigbiorstwo o charakterze uzy-
tecznos$ci publicznej (np. elektrownia, gazownia,
rzeznia itp.) prowadzone przez osoby prywatne
na podstawie koncesji i -bedace wtasnoscia tych
0s6b. Dochoéd z przedsigbiorstwa koncesjonowa-
nego moze polega¢ na optatach wzglednie innych
$wiadczeniach, uwarunkowanych w koncesji-, a
ponoszonych przez wtlasciciela przedsigbiorstwa.

Przewidywania z tytulu zyskéw z przedsig-
biorstw samorzadowych-, zamieszczano w dziale'll
budzetu administracyjnego, winny by¢ uzg-odnio-ne
z budzetami przedsigbiorstw.

do § 32.

Subwencje i dotacje- zalicza si¢ do- -dochodow
zwyczajnych wzglgednie nadzwyczajnych w za-
leznosci od tego, czy sa przeznaczone na pokry-
cie wydatkow zwyczajnych, czy tez nadzwy-
czajnych.

W szczegbdlnos$ci do dochoddéw nadzwyczaj-
nych (dziat II) nalezy =zalicza¢ dotacje na bu-
dowg -drog otrzymane z Wojewddzkiego Fundu-
szu Drogowego oraz zapomogi, otrzymywane ze
Slaskiego Komunalnego Funduszu pozycz-kowo-
Zapomogowego.

Dochody tego dzialu, -analogicznie jak docho-
dy z po-zycz-ek, moga by¢ preliminowane jedynie
po otrzymaniu formalnego przyrzeczenia otrzy-
mania subwencji lub dotacji.

do § 33.

Przy preliminowaniu zwrotéw z tytutlu na-
leznosci, -przypadajacych zwigzkowi samorzado-
wemu, nalezy preliminowaé¢ zwroty tylko w ta-
kiej wysokos$ci, w jakiej rzeczywiscie -majg by¢é
osiggniete, choc¢by byly -one nizsze od sum nomi-
nalnie naleznych.

Do zwr-o-tow przypadajacych od wtasnych
przedsigbiorstw, nalezy miedzy innemi zaliczac
nalezno$ci od przedsigbiorstwa z tytutu uslug
$wiadczonych przez =zarz-ad ogdlny zwiazku sa-
morzadowego (np. za prowadzenie biura -przed-
siebiorstwa przez personel- zarzagdu ogdlnego
zwiazku samorzadowego) jak rowniez kwoty
zwracane przez przedsigbiorstwa zaréwno tytu-
lem oprocentowania i splaty -pozyczek dlugoter-
minowych (krétkoterminowe nie sa obejmowane
budzetem), =zaciggnietych przez zwiazek samo-
rzadowy 1 zuzytych przez przedsigbiorstwo, jak
i tytutem sptaty pozyczek -dlugoterminowych,
udzielonych przedsigbiorstwu z wtasnych fundu-
szow zwiagzku samorzadowego (odsetki od ostat-
nio wymienionych pozyczek nalezy obejmowacé
dzialem I — majatek komunalny). Natomiast na-



leznosci przypadajace od przedsigbiorstw z ty-
tutlu $wiadczen zaktadoéw i1 urzadzen zwiagzku sa-
morzadowego (np. za kapiele robotnikéw w ta-
zni miejskiej) winny by¢ preliminowane w dziale
VI — optaty za korzystanie z urzadzen i zakla-
dow dobra publicznego- — wzglednie w budze-
tach zaktadéw wyodrgbnionych z budzetu admi-
nistracyjnego-. Analogicznie nalezno$ci za korzy-
stanie przez przedsigbiorstwo z ustug majatku
samorzadowego (np. czynsz za lokal zajmowany
przez przedsigbiorstwo w gmachu miejskim, nie
wchodzacym w sktad obiektow majatku przed-
sigbiorstwa, nalezno$ci za piasek czerpany dla
przedsigbiorstwa z gruntow miejskich itp.) -nale-
zy preliminowa¢ nie w -dziale IV, a w dziale I
dochodow.

do §34.

W zwiagzku ze sprawa zamieszczania w bud-
zecie zwigzku samorzagdowego optat za badanie
zwierzat rzeznych i migsa zauwaza si¢, iz oplaty
te moga by¢ uzytkowane jedynie na pokrycie
wydatkow  zwiazanych z  przeprowadzeniem
urzgdowych badan zwierzat -rzeznych i migsa
(a-rt. 19 rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospo-
litej z dnia 22 marca 1928 r. Dz. U. R. F. Nr. 38,
poz. 361). Wydatki zwiazane z przeprowadze-
niem- urzgdowych badan zwierzat rzeznych i mig-
sa i -o-platy pobierane -na pokrycie tych wydat-
kéow winny by¢ wykazywane w budzecie zwigz-
ku samorzadowego o-ddzielnie od innych docho-
dow i wydatkéw zwiazku samorzadowego (row-
niez w budzecie rzezni osobno- od dochoddéw
i wydatkow, zwigzanych z uzytkowaniem rzezni).

Dziat VII — doptaty — -obejmuje miedzy in-
nemi dodatkowe -optaty drogowe pobierane na
podstawie art. 21 ustawy z dnia 9 stycznia 1933
roku o budiowie i utrzymaniu drég publicznych
w Wojewodztwie Slaskiem (Dz. U. SL. Nr. 2,
poz. 3).

do § 35.

Za podstawe wysokosci, w jakiej -nalezy pre-
liminowa¢ wplywy z danin komunalnych, nie na-
lezy przejmowaé¢ sum wymiaru tych danin, a je-
dynie przecigtne kwoty wplywow osiagnietych
w ubieglych -okresach rachunkowych.

Wplywy osiagnigte w danym roku budzeto-
wym z tytutu danin komunalnych, podobnie jak
i wszelkie inne dochody zwigzkéw samorzado-
wych, nalezy zalicza¢ do dochodow tego r-oku,
w ktorym wptlynety, bez wzgledu na to, czy po-
chodzg one z wymiaré6w biezgcych, czy tez wy-
miaré6w lat poprzednich.

Jako sumy wykonane z tytulu przewidywa-
nych wplywédw z danin komunalnych, podobnie
jak 1 z innych zrodetl -dochodowych zwigzku sa-
morzagdowego, moga by¢é uwazane jedynie sumy
rzeczywiscie (gotowkowe) -osiggnigte. Natomiast
do sum wykonanych nie moga by¢ wlaczone
kwoty, ktore aczkolwiek zostaly wymierzone,
jednak p-rz-ed uptywem danego r-oku budzetowe-
go nie zostaly pobrane, wzglednie nie wptynely
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na rachunek zwiagzku samorzadowego, w ktorej-
kolwiek z instytucyj upowaznionych przez tenze
zwiagzek do przyjmowania wplywow.

Wpltywy z optat drogowych, niezaleznie od
tego, czy sg przeznaczone wylgcznie- na utrzy-
manie drég, czy tez czg¢$ciowo réwniez i na bu-
dowe drog, nalezy preliminowaé w ogolnej su-
mie w dziale X dochodéw zwyczajnych. Nato-
miast dochodami nadzwyczajnemi nalezy obejmo-
waé¢ doptaty drogowe-, o ile sg przeznaczone wy-
tacznie na budowe¢ drég (budowa, przebudowa,
kapitalne remonty itp.).

Suma optat i doptat drogowych nie moze
przekraczaé¢ kredytow przewidzianych w budze-
cie na utrzymanie i budowe¢ droég, zmniejszonej
0 sume¢ innych wplywoéw budzetowych, przezna-
czonych na pokrycie wydatkéw drogowych (np.
subwencje drogowe, pozyczki przeznaczone na
budowe drog itp.).

do § 36.

Ze wzgledow techniczno-rachunkowych roz-
porzadzenie nie przewiduje laczenia wplywow
z tytutu kar za zwloke i odsetek za -odroczenie
z wplywami odnos$nych podatkow. Te ostatnie
nalezy wykazywa¢ w odpowiednich dzialach
budzetu, wplywy zas§ z tytulu kar za zwloke
1 odsetek za odroczenie w dziale XI dochodow.

Ze wzgledu na zmienng wysoko$¢ wplywow
z kar za zwtlok¢ i -odsetek za odroczenie, jak
rowniez z uwagi, iz bezpoS$redni,em przeznacze-
niem tych wplywow nie jest zasilanie funduszow
zwigzkow samorzadowych — -dochdéd z tego ty-
tutu nalezy preliminowaé¢ w wysokosci 1 zt (dla
utrzymania pozycji).

do § 37.

Przewidywania z tytutu dochoddéw nadzwy-
czajnych nalezy zaopatrywaé wyjasnieniami,
w ktéorych winny by¢ przytoczone konkretne
dane, stwierdzajace real-n-o§¢ preliminowanych
kwot. W szczeg6lnos$ci p-rzy preliminowaniu do-
chodéow z pozyczek t subwencyj nalezy w ru-
bryce objasnien powotaé¢ pismo, zawierajace
przyrzeczenie (promes¢) udzielenia pozyczki,
wzglednie decyzj¢ odnosnej instytucji o przyzna-
niu -subwencji dla zwigzku samorzadowego.

Przed zaciggnigciem pozyczki nalezy wszech-
stronnie zbada¢ celowo$¢ wydatku, na pokrycie
ktérego ma byé¢ ona uzyta, a zwlaszcza konse
kwencjie, jakie pociagnie za s-oba dokonanie za-
mierzonej inwestycji- dla catej gospodarki zwigz-
ku samorzadowego (wysoko$¢ obcigzenia budze-
tu sptata zobowigzan z tytulu zaciggnigcia po-
zyczki w zestawieniu % rentowno$cia powstate-
go z pozyczki zaktadu, Ilwb przedsigbiorstwa,
obliczong w sposéb jak najbardziej o-strozny
w odniesieniu tak do zakresu dziatania przedsie-
biorstwa, jak i jego mozliwosci finansowych tub
tez w zestawieniu z wydatkami na utrzymanie
takiego nowopowstalego urzadzenia, wzglednie
zaktadu dobra publicznego-, ktéore powodowaé
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moze obcigzenie budzetu niezaleznie od splaty
raty pozyczkowej doptata z ogodlnego budzetu do
kosztow utrzymania nowopowstalego urzadzenia).

Dochody z  pozyczek otrzymywanych,
wzglednie emitowanych przez zwiagzki samorzg-
dowe w obligacjach nalezy zamieszcza¢ w bud-
zecie zwigzku samorzadowego wzglednie w wy-
konaniu budzetu w nominalnej sumie zobowia-
zania (kredyt na strat¢ na kursie obligacyj nale-
zy zamie$ci¢ w dziale XIII wydatkéw nadzwy-
czajnych — vide wyjasnienie do § 28).

Budzet administracyjny (wzglednie: Budzety szpitali -

III. Formularz budzetu.

do §§ 38, 39 140.

Wszystkie budzety nalezy sporzadzaé na je-
dnakowych formularzach majacych format znor-
malizowanego arkusza kancelaryjnego (210X297
mm), przyczem rubrykowanie nalezy prowadzi¢
przez dwie stronice.

Wzor arkusza budzetowego przygotowanego
zgodnie z przepisami § 39 przedstawia si¢ naste-
pujaco:

Budzety teatrow — Budzety przedsie-

biorstw).

Suma wykonania

Preliminowano na:

Wydatki Ustalono | SR - (nastgpny)
Roz- Para- Pozy- ledni budzetu w r.........
. . Wz nie . na r......... przez Objasnienia
dziat  graf cja dgl? d poprzedzaja- L przez organ sta- !
ochody cym biezacy zarza nowigcy
zwiazku zwigzku
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Preliminowane w budzetach zwiazkéw sa-
morzadowych wydatki i dochody winny by¢ za-
opatrzone objas$nieniami, uzasadniajagcemi tresci-
wie 1 konkretnie wysoko$¢ preliminowanych sum-

W  wyjasnieniach dotyczacych wydatkow
osobowych winna by¢ wskazana liczba personelu
zwigzku samorzgdowego z oznaczeniem grup
i szczebli oraz wysoko$§¢ uposazenia wedtug fak-
tycznej obsady uwzglednionej w budzecie.

W  wyjasnieniach dotyczacych wydatkow
rzeczowych, nalezy wymieni¢ liczbg przedmio-
tow, ktorych dany wydatek dotyczy (np. liczbg
ubikacyj), wzglednie wysokos$é wydatku (normg),
przypadajaca na jednostke¢ (np. ma jedng ubikacje,
jednego pracownika, jeden kilometr itp.), ewen-
tualnie inne okoliczno$ci (np. okres czasu, w cig-
gu ktorego wydatek ma by¢ dokonywany).

Kredyty na amortyzacj¢ 1 oprocentowanie
dlugéw winny by¢é zaopatrzone objasnieniami,
w ktérych nalezy podaé wysokos§¢ niesptacone;j
kwoty kazdego dlugu, wysoko$¢ i Ilos¢ rat kaz-
dej pozyczki, przypadajacyoh do uregulowania
w ciggu roku budzetowego, okres czasu, za ktory
nalezy obliczy¢ odsetki itp.

W  wyjadnieniach, dotyczacych dochodoéw,
w szczegbdlnosci nalezy podawacd:

1) w dziale Il — subwencje 1 dotacje
oraz w dochodach nadzwyczajnych w dziatach II
i IV (pozyczki) — nazwg instytucji subwencjo-

nujacej, dotujacej, wzglednie udzielajacej pozycz-
ke i dat¢ pisma odnos$nej instytucji o przyznaniu
subwencji, dotacji wzglednie pozyczki,

2) w dziatach V, VI, VII ,IX i X oraz w do-
chodach nadzwyczajnych w dziatach V i VI —
wysoko§é stawek poszczegbdlnych danin i daty
uchwat organu stanowigcego zwigzku samorzg-
dowego o wprowadzeniu w zycie optaty, wzgle-
dnie podatku z powolaniem si¢ co do optat i po
datkow, wymagajacych zatwierdzenia wladzy
nadzorczej, na odno$ng decyzje tej wladzy.

do §41.
Paragraf 41 przepisuje zamieszczenie Ww je-
dnej rubryce wszelkich sum (dzialu, rozdziatu,

paragrafu i pozycji). Jest to wskazane zaréwno
dla zaoszczgdzenia liczby rubryk, jak i dla upro-
szczenia orientowania si¢ w ogélnych sumach
budzetu: niema bowiem przy tym systemie po-
trzeby np. wyszukiwania koncowych sum ogdl-
nych danego dzialu, gdyz obok nazwy dzialu
(na poczatku) wyrzucona jest og6lna suma tego
dziatu, podkre§lona dla wyrdznienia dwa razy;
to samo mie¢ bedzie miejsce przy rozdziale, pa-
ragrafie i pozycji.

do § 42.

Na koncu budzetu administracyjnego t. j. po
—zamieszczeniu dochodoéw nalezy sporzadzaé ze-
stawienia wydatkow 1 dochodéw budzetu admini-
stracyjnego w nastepujacy sposob:
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BUDZET ADMINISTRACYJNY

Wydatki.
Procent wydatkow zwy-
W ydatki Wydatki czajny h w poszczegol-
Nazwa dziatu . d . Razem nych dziatach w stosunku
zwyczajne nadzwyczajne do ogélnej sumy wydat-
kow zwyczajnych
I Zarzad ogolny .
II Majatek komunalny
Razem:
Dochody zwyczajne Dochody nadzwyczajne

Nazwa dzialu

I Majatek komunalny

Razem

Procent dochodow zwy-
Dochody czajnych Wposzczegolnych
dziatach W stosunku do
ogdlnej sumy dochodow

Dochod -
ochody zwy Nazwa dzialu

czajne nadzwyczajne

I. Z likwidacji
majatku
z przedsigbiorstw

Razem

Zestawienie dochodow;

L zwyczajne ...
II. nadzwyczajne



Po zamieszczeniu budzetow zaktadow, podle- sporzadzi¢ zestawienia budzetdw wymienionych

gajacych wyodrgbnieniu z budzetu administra- zakladéw 1 przedsigbiorstw w

cyghego, oraz budzetow przedsigbiorstw nalezy jacy:

Zestawienie budzetow zakladéw (szpitali, teatrow).

Nazwa Suma Suma ngota dopd%aty
z budzetu admi-
Zaktadu wydatkow dochodow nistracyjnego

Razem

sposob nastgpu-

Razem suma
dochodow
i doptaty
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Zestawienie budzetow przedsiebiorstw

Wy dat ki D ochody
Nazwa przed-
Lo Przelew B
sigbiorstwa ZW‘y— czystego Nadz'wy— Razem Zw_y— Deficyty Nadz'wy Razem
czajne Zysku czajne czajne czajne
Elektrownia
Rzeznia

Gazownia itp.

Razem



IV. Wykonanie budZetu, przenoszenie kredytéw
(virement) zamkniecie kredytéw, nadwyzki, nie-
dobory, budzety dodatkowe.

do § 43. '

Zarzad zwiazku samorzadowego winien wy-
konaé¢ budzet w catosci jedynie w tym wypadku,

gdy wiplywy z preliminowanych dochodow
wystarczaja na calkowite pokrycie wydatkow.
W wypadku, gdy uzyskiwane dochody okazaty

si¢ mniejsze od preliminowanych zarzad zwiaz-
ku samorzadowego winien wykonywac strong
rozchodowa budzetu jedynie w granicach uzy-
skiwanych dochodéw przy jednoczesnem powia-
domieniu o tern organu stanowigcego zwigzku
i zaprojektowaniu odpowiedniej redukcji zamie-
rzen budzetowych. Niedokonanie tego rodzaju
redukcji budzetu nie zwalnia zarzadu zwiazku
samorzagdowego od obowiazku dostosowania wy-
datkow do poziomu zmniejszonych dochodow,
przyczem w wypadku takim przedewszystkiem
powinny by¢ pokrywane wydatki, do ponoszenia
ktorych zwigzek samorzadowy zobowigzany
jest w mysl obowiazujacych przepiséw i zawar-
tych umow.

Zwiazki samorzadowe winny wykonywacé
budzet w zasadzie gotowkowo. Wszelkie zamo-
wienia na dostawe¢ towaru lub wykonanie roboty
przez przedsigbiorc¢ moga by¢ przez zwiagzek
samorzgdowy uskuteczniane o tyle, o ile z posia-
danego zapasu gotowki, wzglednie z osigganych
wtasnych wplywoéw gotowkowych wynika, iz
zaptata gotowkowa bedzie mogta by¢é dokonana
$cisle w umoéwionym terminie.

Zarzad zwiazku samorzadowego obowiazany
jest w granicach przyslugujacych mu uprawnien
przytozy¢ . wszelkich staran celem osiggnigcia
preliminowanych w budzecie dochoddéw.

do § 45. i

W gospodarce samorzadowej zachodzi¢ mo-
ga wypadki, iz nie zawsze uzyskane w danym
roku subwencje, pozyczki, optaty drogowe itp.
moga by¢ przed upltywem roku zuzyte zgodnie
z przeznaczeniem. Tego rodzaju dochody pobra-
ne a niezuzytkowane, wzglednie zuzyte w da-
nym' roku niezgodnie z przeznaczeniem, jako ob-
jete juz wykonaniem strony dochodowej budzetu
jednego roku, nie moga by¢ objete budzetem na-
stepnego roku budzetowego, ani budzetami lat
nastepnych.

do § 46.

Jakiekolwiek wydatki budzetem nieprzewi-
dziane moga by¢ uskuteczniane jedynie w wy-
padkach koniecznej potrzeby i niemozno$ci ich
odroczenia. Dotyczy to w szczegdlnosci tych
wydatkow, ktéore nie znajduja pokrycia ani
w drodze zmniejszenia innych wydatkow, zapre-
liminowanych w obrgbie tego samego paragrafu,
ani tez z kredytu na wydatki nieprzewidziane.

W takim wypadku wydatek nieprzewidziani
w budzeciemoze by¢ uskuteczniony jedynie m
podstawie budzetu dodatkowego, ustalone®]
uchwala organu stanowiacego-, w ktorym jedno,
cze$nie powinny by¢ wskazane S$rodki pokrycia.
Dokonanie takiego wydatku przez zarzad zwiaz-
ku samorzadowego przed uzyskaniem budzefi
dodatkowego jest dopuszczalne o tyle tylko-, o iii
odroczenie tego- wydatku spowodowatoby szkodf
dla zwiazku samorzadowego, wzglednie o ii
wynika -on z obowigzku ustawowego-, odroczeni;
wyko-nania ktorego naruszyloby obowiazujac:
przepisy. Wszelkie wydatki- nieprzewidziani
z chwilg ich dokonania, bez wzgledu na to, czj
znajduja o-ne pokrycie budzetowe, czy -ie
winny by¢ natychmiast objete wykonaniem bud-
zetu (zarachowane do wykonania budzetu). Nie-
zwlocznie jednak z chwila dokonania wydatki
nieprzewidzianego, nie znajdujacego pokrycia ani
w drodze- ,virement“ ani z kredytu na wydatki
nieprzewidziane, zarzad zwiazku samo-rzadowe-gti
winien przystagpi¢ do wyszukania sposobu p-okry.
c:a tego wydatku i na najblizsze-m posiedzeniu
(a nie w czasie pdzniejszymi) powiadomié o ten
reprezentacj¢ zwigzku -celem zatwierdzenia za-
rowno wydatku, jak i sposobu jego pokrycia]
czyli celem uchwalenia budzetu dodatkowego
Uchwata tego rodzaju winna by¢ przestana wia-
dzy nadzorczej do rozpatrzenia wraz ze szczegd-
lowem wyjasnieniem i uzasadnieniem, dlaczeg;
dany wydatek nie -zos-tal przewidziany w budze-
cie glownym (pierwotnym) i nie mogl by¢ ot
roczony.

Z wyjatkiem powyzej omoéwionego wypadki
wydatki objete budzetem -dodatkowym moga by(
dokonywane dopiero po uchwaleniu budzetu prze
organ stanowiacy 1 przyjeciu tego przez wiladz;
nadzorczg.

W budzecie dodatkowym nalezy wymieni¢
zachowujac numeracj¢ i uktad budzetu glownegt;
jedynie te dziaty, paragrafy i pozycje (wzgledni
rowniez rozdziaty 1 podpozycje), ktore ulegtii
zmianie- w pordwnaniu z budzetem giownym, j

Zaréwno zwigkszenie jak i zmniejszenie po-
zycyj wydatkowych nalezy zamieszcza¢ po stro-
nie rozchodowej budzetu dodatkowego w jedna
rubryce pionowej. Analogicznie po stronie doch-o
dowej budzetu nalezy zamieszcza¢ zwigkszenia
t zmniejszenia dochodow.

Pozycje budzetu -dodatkowego winny by¢ w
lozone w tej samej kolejnosci, jaka przyjeta zo-
stala w -budzecie glownym (pierwotnym), wobec
czego zwickszenia, wzglgdnie nowe pozycje stir
preliminowanych nie moga byé grupowane od-
d-zie-lnie od zmniejszen, wzglednie skreslen, -czy
tez zupeilnie nowych pozycyj. Kwoty zmniejszei
i skreslen wydatkéw, wzgledniel dochodéw, -na-
lezy zamieszcza¢ w tej samej kolumnie co zwigk-
szenia (dodatkowe kredyty) i oznaczaé¢ znakiem
odejmowania i czerwonym: kolorem pisma. W ru-
bryce sum budzetu dodatkowego nalezy zarnie-



szczaé sumy dziatow, rozdzialdow 1 paragrafow,
jakie wypadna z podsumowania kwot nowych
pozycyj oraz kwot, o ktoére zostaly zwigkszone
pozycijie pierwotnie preliminowane po potraceniu
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kwot, o ktére pozycje pierwotnie preliminowane

zostaly zmniejszone, oraz kwot skreslonych,

Wzoér arkusza budzetu dodatkowego przed-
stawia si¢ nastgpujaco:

Budzet administracyjny (przedsi¢biorstwa, zakladu).

Kwoty budzetu dodatko-
wego (zmiany) prelimino-

Wydatki Sumy budzetu
wzglednie glownego (pier-
dochody wotnego)

Uchwalenie budzetu dodatkowego konieczne
jest w wypadku powstania niedoboru budzeto-
wego (vide §§ 49, 50 rozporzadzenia). Natomiast
budzetow dodatkowych mnalezy unika¢ w tych
wszystkich wypadkach, ktore naleza do normal-
nego zakresu gospodarki zwiazku samorzadowe-
go; w tych bowiem wypadkach odpowiednie kre-
dyty powinny by¢ przewidziane — na podstawie
doswiadczenia lat ubiegtych — w budzecie gto-
wnym. Ponadto zauwaza si¢, iz przepisy §§ 10
i 4 rozporzadzenia, dopuszczajac zamieszczanie
kredytu na wydatki nieprzewidziane oraz stoso-
wanie prawa ,virement“ powinny spowodowa¢é
znaczne zmniejszenie si¢ wypadkow uchwalenia
budzetow dodatkowych.

do § 47.

Do dochodéw budzetowych nalezy zaliczaé
jedynie te dochody, ktoére wplynety badz go-
towka bezposrednio do kasy zwiazku samorzado-
wego, badz tez pobrane zostaly przez osoby i in-
stytucje upowaznione do przyjmowania wply-

wane przez

Sumy budzetu glownego
(pierwotnego) po wprowa-
dzeniu zmian preliminowa-
nych w budzecie dodatko-

wym przez Objasnienia

zarzad zwiaz-
ku samorzg-
dowego

organ A 3 «*“
stanowigcy dowego stanowiacy
wow  zwiazku samorzadowego. Wymierzone,

a niedciagniete, przypadajace na rzecz zwiazku
samorzadowego t. zw. ,zaleglo$ci czynne" nie
moga by¢ wlaczane do wykonania budzetu.

Rozporzadzenie nie przewiduj¢ roOwniez ist-
nienia okresu ulgowego, wszelkie bowiem kre-
dyty budzetowe wygasaja z uptywem ostatniego
dnia okresu budzetowego. Pb tym terminie kre-
dyty te moga by¢ obcigzone jedynie kwotami
wykazanemi w ,lidcie wierzycieli-“, wzglednie
objetemi uzupeinieniem- tej listy. -Po -stronie do-
chodowe-j budzetu po uptywie ostatniego dnia ro-
ku budzetowego moga by¢ zaliczone -do wykona-
nia budzetu jedynie kwoty pobrane przed upty-
wem okresu budzetowego przez wladze i urzedy
oraz osoby i instytucje upowaznione przez zwig-
zek samorzadowy do przyjmowania nalezno$ci
na rzecz tegoz zwigzku.

do § 48

Ustalenie nadwyzki, wzglgednie niedoboru
budzetowego winno poprzedzi¢ zarachowanie -do
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wykonania budzetowego nieuregulowanych nale-
znosci budzetowych objetych t. zw. ,lista wie-
rzycieli“, wzglgdnie wuzupeklieniem tej listy i
wplywoéw, wptaconych do kas instytucyj, przyj-
mujacych wptaty na rzecz zwiazku samorza-
dowego.

Nadwyzka budzetowa moze by¢ zuzytkowa-
na, jedynie po uprzedniem zamieszczeniu jlgj w
dochodach tego okresu budzetowego, w ktorym
ma by¢ zuzyta; na nowe wydatki budzetowe
nadwyzka moze by¢ przeznaczona jedynie w tym
wypadku, jezeli na zwiazku samorzadowym nie
cigzag jakiekolwiek niedobory z lat ubiegtych,
wzglednie pozostalosci tych niedoborow i jezeli
zwiazek samorzadowy rozporzadza dostatecznym
na swe potrzeby funduszem obrotowym.

do §§49 i 50

Rozporzadzenie traktuje niedobdr budzetowy
jako zjawisko anormalne i ujemne w gospodarce
samorzadowej, ktorego' powstanie zarzad zwiazku
samorzagdowego winien usprawiedliwi¢ zaréwno
wobec organu stanowigcego zwigzku samorzado-
wego jak 1 wladz nadzorczych, wskazujac jedno-
cze$nie sposob pokrycia niedoboru.

O ile osiagnigcie nadwyzki budzetowej nie
pociaga za soba koniecznos$ci sporzadzenia bud-
zetu dodatkowego, to natomiast powstanie nie-
doboru wktada na zwigzek samorzadowy obo-
wiazek jak najpredszego pokrycia tegoz niedo-
boru. Wysoko$¢ nadwyzki, wzglednie niedoboru
budzetowego, winna by¢ wiadoma zwiazkowi sa-
morzagdowemu z chwilag dokonania rocznego zam-
knigcia rachunkéw, a wigc najpdzniej z koncem
miesigca po uplywie roku budzetowego (vide
§ 39 rozporzadzenia o kasowds$ci i rachunkowosci
zwiazkéw komunalnych). Skoro tylko fakt zaist-
nienia niedoboru budzetowego stanie si¢ wiado-
mymi, zarzad zwigzku samorzagdowego, nie zwle-
kajac do czasu sporzadzenia rocznego sprawo-
zdania rachunkowego, winien wydatki nowego
okresu budzetowego ograniczy¢ do najbardziej
koniecznych, przeznaczajac przejSciowo odpowie-
dnig kwote dochoddéw nowego okresu na uregu-
lowanie wszelkich dilugéw i nalezno$ci w zwig-
zku z niedoborem powstatych. Z chwila przedto-
zenia przez zarzad zwigzku samorzadowego
wniosku co do definitywnego sposobu pokrycia
niedoboru w drodze budzetu dodatkowego (co
powinno nastapi¢ jednoczesnie z przedstawieniem
sprawozdania rocznego) organ stanowiacy zwig-
zku samorzadowego, nie odktadajac rozpatrzenia
tych wnioskéw do czasu zakonczenia badan :nad
calosciag rocznego sprawozdania rachunkowego,
winien je w czasie mozliwie najkrotszym roz-
patrze¢ 1 zatatwi¢ specjalng uchwala.

V. Termin i sposéb zestawienia preliminarza
budzetowego.
do §51.

Zarzuty 1 zastrzezenia, zgloszone przez ptlat-
nikéw danin komunalnych przeciwko prelimina-

rzowi budzetowemu, winny by¢ przy odpoire
dniem sprawozdaniu przedstawione tacznie z
liminarzem budzetowym organowi stanowigce”

zwiazku samorzadowego jak réwniez wia
nadzorczej celem rozpatrzenia. to
do §6%

Celem dotrzymania terminu, wymienione I
w ustgpie przedostatnim § 52, zwiazki samofip;
dowe winny rozpoczyna¢ prace nad sporzaes
niem preliminarza budzetowego mozliwie Wz
nie, tak, aby organ stanowiacy zwiazku samiorir
dowego mogt rozpatrze¢ przedstawiony prelii
narz bez zbytniego pos$piechu i w kazdym »?

przed terminem wskazanym w § 52 rozpdr;
dzenia.

P
do § 53. uh

Przed przystapieniem do uktadania prel#
narza budzetowego zarzad zwiazku samorar'
wego powinien zebra¢ odpowiednie materjf)
majace postuzy¢ do zaprojektowania wydatkd-
Z reguly w mniejszych zwigzkach samorzafle
wych powinien to robi¢ zarzad zwiazku, bad(e:
szczegdlowo potrzeby gospodarki samorzadni
a mianowicie stan i potrzeby budynkow adtij
stracyjinycb, drég, mostow itd.

W wigkszych zwiazkach samorzadowych;
rzadowi zwiazku przedstawiaja szczegdtowe t
terjaty stuzace do zestawienia preliminarza b
zetowego kierownicy poszczegdlnych dziat
wzglednie instytucyj, utrzymywanych przez 1
zwiazek.  Materialy powinny zawieraé przj]
szczalne wydatki i dochody dzialéw adminisL
cyjnych, oraz zaktadow, wzglednie przed!
biorstw samorzadowych.

W  kazdym dziale wzglednie instytucji i
lezy przy obliczaniu analogicznych wyda#
opieraé si¢ na tych samych, wzglednie zbli
nych normach (np. normy opalu, $wiatta il
Przewidywania wydatkéw inwestycyjnych tmi
by¢ wprowadzane do preliminarza budzetowi *
nie wczeéniej jak po sporzadzeniu plandéw i kol¥
torysOw zamierzonych inwestycyj.

do § 54. I

Poszczegdlne pozycje dochodowe w dz
danin publicznych i1 pozyczek winny by¢ opl.
na prawomocnie powzietych uchwatach. Jci
niema takiej uchwaly, a w danym roku mat
zaciaggnigta pozyczka, ktora zostata juz zw!
kowi samorzadowemu formialnie przyrzeczoi
wzglednie ma by¢ pobrany zamierzony podali
wowczas kwote przyrzeczonej pozyczki, wzgl
dnie sumg¢ spodziewanego wplywu z zamien:
nego podatku, mozna wstawi¢ do prelimina:

i rownocze$nie  zaprojektowaé  odpowiedio;
uchwaty.
Uchwaty  dotyczace danin  komunalni'

winny by¢ powzigte najpdzniej przy uohwalap;
budzetu.

Jezeli statuty podatkowe zostaly zatwii
dzone dawniej na termin nieograniczony, to ir



Miprelimmowainiu odno$§nych wplywoéw nalezy je-
piflynle powota¢ si¢ na dat¢ i numer decyzji wla-
g”zy nadzorczej.
da Niezapreliminowanie w pewnym okresie ob-
iachunkowym dochodéw :z podatku samoistnego,
uchwalonego i zatwierdzonego na czas nieogra-
jiiczony, wzglednie na szereg lat, nie $wiadczy
ie4 utracie mocy obowigzujacej statutu, czyli, ze
uzwplywy z tego podatku moga by¢ wstawione
fe§© budzetu w jednym z nastepnych lat bez po-
grzeby ponownego uchwalania 1 zatwierdzania
-ziodno$nego statutu.

!
o wypadku zapreliminowania dochodu bud-
zetowego w wysoko$ci przekraczajacej sumy
wplywéw z tego samego zrddla dochodowego,
osiggnigtych w poprzednim roku budzetowym,
ny,zarzad zwiazku samorzadowego w rubryce ,,0b-
jasnien® winien szczegdélowo uzasadni¢ realnosé
a),spodziewanego wpltywu. Przewidywan dochodéw
5,budzetowych nie nalezy opiera¢ jedynie na su-
mie wpltywu z poprzedniego okresu budzeto-
wawego, skoro wplywy tego okresu sg wyzsze od
y;wplywow z poprzedzajacych lat ubieglych,

'in Wojewoda Slaski:
W Z.
7 (—) Dr. Dworzanski,
“ Naczelnik Wydziatu.
ol s
te .
pi Zalacznik 1.
$ Wzér podzialu wydatkéw i dochoddéw szpitala
komunalnego.
Wydatki.
Dzial L

Wydatki administracyjne.

¥ aNog

e?ﬁ 1. Wydatki osobowe:
o poz. a. uposazenie dyrektora szpitala
go lekarza)

(naczelne-

Uwaga: Uposazenie dyrektora szpitala
zalicza si¢ do wydatkéw admi-
nistracyjnych, o Ile w szpitalu
oprocz dyrektora jest chociazby
1 ordynator, w przeciwnym ra-
zie pobory dyrektora zalicza si¢
do wydatkéw osobowych w
dziale IV ,leczenie i utrzymanie
chorych®.

asls § 5 E

‘h
,(Poz. b. uposazenie personelu biurowego i woz-
rz nych,

niipoz. ¢. uposazenie personelu gospodarczego i
technicznego (personelu rzemie$lniczego,
/el kuchennego, pralni, stréza itd.),

nipoz. d. $wiadczenia socjalne pracodawcy za per-
sonel (na kas¢ chorych i inne zaktady
wzglednie fundusze ubezpieczen pracow-
nikow dzialu I),

poz. e. remuneracje 1 zapomogi pracownikow
dziatu 1,

poz. f. inne $wiadczenia (bezzwrotne i zwrotne)
na rzecz pracownikéow dziatu I, (np. mie-
szkanie, opal, S$wiatlo, zywienie, woda
it 'pu.

§ 2. Wydatki rzeczowe:

poz. a. wydatki kancelaryjne (ksiggi i druki ra-

chunkowe, materialy piSmienne, porto, te-
lefony, optaty stemplowe itp.),
poz. b- koszty podrozy i diety,

poz. c. rézne drobne.

Dziat 1II.

Utrzymanie budynkow oraz pomieszczen i urzg-
dzen wewngtrznych.

§ 3.

poz.

Utrzymanie budynkéw oraz terenu szpitala:
a. remont zwyczajny i
dynkéw od ognia,
poz. b. utrzymanie podwoérz, zielencow,
bow, kupno roslin i nasiona itp.,

ubezpieczenie bu-

klom-

poz. c. rozne drobne.
§ 4. Utrzymanie pomieszczen 1 urzadzen we-
wnetrznych:

poz. a. odnawianie wewnetrzne pomieszczen, kon-
serwacja instalacyj kanalizacyjnych, wo-
dociggowych, elektrycznych, ogrzewanie
it p.

poz. b. najem lokalu,

poz. c. utrzymanie porzadku i rézne drobne (pa-
sta do podlég, miotlty, szczotki itp.).

§ 5. Opal, $wiatlo, woda i kanaly.

poz, a. opal,
poz. b. $wiatto,
poz. c. woda i kanaty.

§ 6. Sprzety szpitalne:
a) umeblowanie biur, sal, pomieszczen (u-
zupelnianie, odnawianie, naprawa, ubezpieczenie

od ognia i kradziezy),

b) sprzety kuchenne i pralniane (uzupelnie-
nie, odnawianie, naprawa, ubezpieczenie od
ognia 1 kradziezy).

Dziat III

Gospodarstwo szpitalne.
(nie stanowigce samoistnej jednostki gospodarczej)

§ 7. Wydatki osobowe dziatu III:

poz. a- uposazenie personelu dzialu III (sluzby
rolnej, ogrodnikéw, rzemied§lnikow prze-
znaczonych dla dzialu III),

poz. b, Swiadczenia socjalne pracodawcy Zza
personel (na rzecz Kasy Chorych i in-
nych zaktadéw lub funduszéw ubezpie-
czen pracownikow dzialu III),

poz. c¢. remuneracje 1 zapomogi pracownikow
dziatu III

poz, d. inne S$wiadczenia (bezzwrotne i1 zwrotne

na rzecz pracownikéw dziatu III).
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§ 8. Wydatki rzeczowe:
poz. a. uzupelnienie i utrzymanie inwentarza zy-
wego,
poz. b- wydatki na upr-awg¢ ziemi, kupno nasion

i nawozow,
gospodarcze
odnawianie,
i kra-

narzedzia, tabor, sprzety
i warsztatowe .(uzupetnianie,
naprawa, ubezpieczenie od ognia
dziezy),

rézne.

poz. c.

poz. d.

Uwaga: O ile w sktad majatku szpital-
nego wchodzi gospodarstwo rolne, mo-
gace stanowi¢ samoistng jednostke gospo-
darcza, to budzet tego gospodarstwa zgo-
dnie z § 4 rozporzadzenia winien byé wy-
odrgbniony z budzetu szpitala; w takim
wypadku budzet szpitala przewiduje je-
dynie nadwyzke, wzglednie doptlate do
budzetu gospodarstwa rolnego.

Dzial IV.
Leczenie i utrzymanie chorych.

§ 9. Wydatki osobowe:

poz. a. uposazenie personelu lekarskiego (ordy-
natoréw, asystentow, lekarzy i studentéw
praktykantow),

poz. b. uposazenie duszpasterstwa,

uposazenie personelu pomocniczo' - lekar-

skiego i pielegniarskiego (pielggniarek,

siéstr milosierdzia, instrumentariuszy itp.),

stuzby salowej (postugacze,

poz- o.

Uposazenie
postugaczki),
uposazenie personelu apteki i pracowni,
swiadczenia socjalne pracodawcy za per-
sonel (na Kas¢ Chorych i inne zaktady,
wzglednie fundusze ubezpieczen pracow-
nikow dziatu III),
remuneracje i

dziatu III,

inne $wiadczenia (bezzwrotne i zwrotne)
na rzecz pracownikow dziatu III (nipl
odziez, wyzywienie stuzbowe itp.).

poz. d.

poz. e.
poz. f.

poz. g. zapomogi pracownikow

poz. h.

§ 10. Wydatki rzeczowe-:

poz. a. wydatki na wyzywienie chorych (arty-
kuty spozywcze),

poz. b. Srodki lecznicze, dezynfekcyjne, mater-
ialy opatrunkowe,

poz. c. koszty prowadzenia pracowni (odczynniki,
Misze, sprzety 1 naczynia pracowni),

po-z. d. wydatki na posciel, bielizn¢, odziez i o-
buwie (uzupelnienie, naprawa),

po-z. e. wydatki na mydlo-, bielidto, paste do po-

dtog, miotly itp.,

poz. f. wydatki na pogrzeby i sekcje,

poz. g. wydatki na narzedzia, aparaty i przy-
rzady lekarskie,

poz. h. wydatki na biblioteke, (lekarska 1 dla

chorych), czytelni¢, pisma i radio.

Dochody.

Dzial I

Dochody z majatku szpitala i rozne wtasne doi
chody szpitala.

Z majatku nieruchomego (budynkéw, pla-
coOw itp.).

§ 2. Z gospodarstwa
wni, ogrodu itp.).
Z kapitatow (odsetki od suim lokowanych
w instytucjach kredytowych, od sum hi-po-l
t-ecznych itp.).

Darowizny i ofiary: a) periodyczne, (z za-f
P-isow), b) jednorazowe.

Rozne dochody (za nabozenstwa i katafalki
w  kaplicy pogrzebowej® ze sprzedazy
zuzytych  ruchomos$ci, szmelcu, odpad;-11
kow itp.).

§ L.

szpitalnego (obory, chle-

Dziat II.
Subwencje i dotacje.
Subwencje Skarbu- Slgskiego oraz innychl!
zwiazkéw prawno-pubiicznych z wyjat-1
kiem zwigzku  utrzymujgcego szpital,
wzglednie udzial tych zwigzkéw w utrzy-#
maniu szpitala. 3

Dziat IIL

Zwroty. Bi
§ 7. Zwroty $wiadczen osobistych personelul s
poz. a. zwrot kosztow zywienia personelu,
poz. b. zwroty $§wiadczen mieszkaniowych,
poz. c. zwroty kosztow opatu, oswietlenia itp.
§ 8. Inne zwroty. , 1

Dziat IV.
Optaty za leczenie i utrzymanie chorych.

§ 9. Od chorych samoptacacych kl. 1 i II;

§ 10. Od chorych samoptacacych kl. III;

§ 11. Za leczenie czlonkow Kas Chorych:

poz. a. od Kas Chorych,

poz. b. d-optaty od zwiazkéw samorzadowych.

§ 12. Optaty od chorych, skierowanych przez]
inne organizacje lub instytucje.

§ 13. Od zwigzku samorzadowego, utrzymuja-
cego szpital za chorych, leczonych mna
koszt tegoz zwigzku.

§ 14. Od obcych zwiazkéw samorzadowych zai
chorych, leczonych na koszt tych zwiaz-' |
kow.

§ 15. Oplaty za specjalne zabiegi od chorych.

§ 16. Optaty od chorych, przychodzacych do-
pracowni (analizy, Rentgen).

Dziat V. jc

§ 17. Doptata zwigzku samorzadowego, utrzy-L-p
mulacego szpital. p

it
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Przepisy

dotyczace budzetu przedsiebiorstw komunalnych.

W mys$l § 67 Rozporzgdzenia Slaskiej
Radyl Wojewodzkiej z dnia 22 stycznia
1934 r. o sposobie sporzadzania i ustalania
budzetow zwigzkéw komunalnych (Dz. (U
L nr. 5, poz. 11), obowiazuja nadal prze-
pisy, dotyczace budzetu przedsigbiorstw
komunalnych, zawarte w czg¢sci III ,,Zasad
ogbélnych budzetowania w zwigzkach ko-
munalnych", ogloszonych w Gazecie Urzg-
dowej Wojewodztwa Slaskiego z dnia
41 grudnia 1926 r. nr. 36. Przepisy te
brzmia nastgpujaco:

Dla kazdego przedsigbiorstwa komunalnego
zarbwno o charakterze zakladu uzytecznosci pu-
blicznej jak i czysto przemystlowo - handlowego
nalezy sporzadza¢ oddzielny budzet, obejmujacy
najpierw wydatki (zwyczajne 1 nadzwyczajne),
a potem dochodowy (zwyczajne i nadzwyczajne).

Sposob uktadania budzetow przedsigbiorstw
komunalnych powinien by¢ dostosowany do wy-
magan rachunkowosci handlowej i do charakteru
odnosnego przedsigbiorstwa, przyczem nalezy
si¢ wzorowaé mna nizej: przytoczonym podziale
zwyczajnych wydatkéw 1 dochodéw  przed-
sigbiorstw:

Wydatki:
Dziat L
Nieruchomosci i urzadzenia wewnetrzne.

W dziale tym nalezy podaé¢ wydatki na kon-
serwacj¢ budynkéw 1 urzadzen wewngtrznych
(maszyn), na asekuracj¢ od ognia, uzupelnienie
urzadzen, na fundusz renowacyjny (odnowienie)
budynkéw administracyjnych i fabrycznych oraz
urzadzen i instalacji wewnegtrznych.

Dziat 1L

Urzadzenia zewnetrzne.

Dzial ten obejmuje wydatki na konserwacje,
renowacj¢ 1 uzupeinienie urzadzen zewngtrznych
(np. sieci elektrycznej, gazowej) i obstuge tych
urzadzenn (pobory pracownikdéw, ubezpieczenie
socjalne, umundurowanie i t, d.).

Dziatl IIL

Koszty przeprowadzenia urzadzen prywatnych.

Dziat ten obejmuje wydatki osobowe 1 rze-
czowe, zwigzane z przeprowadzeniem przez
przedsigbiorstwo odpowiednich urzadzen dla oséb
prywatnych (np. instalacja elektryczna w budyn-
kach i mieszkaniach prywatnych).

Dziatl IV.

Koszty produkeji.

Dzial ten obejmuje wydatki na ptace robotnikow
zatrudnionych w przedsi¢biorstwie a nieobjetych
poptzedniemi dziatami, na stvialdczenia '.socjalne
oraz wydatki rzeczowe, zwiazane z produkcja
(surowce, opatl dla piecow, smary i t. p.).

Dziatl V.

Koszty administracyjne.

W tym' dziale nalezy zamieszcza¢ wydatki
na kierownictwo, ewentualne zwroty na rzecz
budzetu administracyjnego za  kierownictwo
przedsigbiorstwem bezposrednio przez czlonkow
zarzadu zwiazku komunalnego-, wydatki na utrzy-
manie personelu biurowego, wydatki kancelaryj-
ne, podatki i t. d.

Dzial VL

Splata dlugow.

Dziat ten powinien obja¢ wydatki na sptate
i oprocentowanie pozyczek, zaciagnigtych bez-o-
$rednio przez przedsigbiorstwo.

Dzial VIL

Czysty zysk.

W tym: dziale zamieszcza¢ nalezy nadwyzke
dochodu nad wydatkami, przelewana na rzecz
budzetu administracyjnego.

Wydatki osobowe nalezy podawaé¢ w odpo-
wiednich dzialach osobno od wydatkow rze-
czowych.

Dochody:
Dziat L

Wplywy ze sprzedazy produktu

W dziale tym podawaé osobno wplywy ze
sprzedazy produktu gtéwnego i produktow u-
bocznych jak réwniez osobno wpltywy za dostar-
czenie tych produktéw na potrzeby administracji
komunalnej, objetej budzetem administracyjnym,
oraz na potrzeby innych przedsigbiorstw komu-
nalnych, wreszcie wplywy ze -sprzedazy tych
produktow osobom i instytucjom obcym.

W rzezni i1 innych przedsigbiorstwach komu-
nalnych podobnego typu -dziat 1. powinien nosié¢
nazwe: ,,Wplywy z optat za ko-rzystanie z przed-
sigbiorstwa.*



Dziat

IL

R 6z ne.

Dziat ten obejmuje np. wpltywy z procentow

od kapitatow, czasowo lokowanych w

cjach kredytowych, zwrot

dzenie przez przedsigbiorstwo

instytu-

wydatkow na urza-

instalacji pry-

watnej, optaty od abonentéw za wynajem licz-

nikoéw i t. p.

i Dziat III

Deficyt.

W dziale tym nalezy zamieszczaé ewentual-

na nadwyzke wydatkow nad dochodami.

W budzetach przesigbiorst

lezy zamieszcza¢ wydatki

na zakup

handlowych na-

towarow

i wptywy ze sprzedazy tychze towardéw, oraz
zestawienie (poréwnanie) wyniklosci rachun-
kowych.

Dochody i wydatki zwyczajne przedsi¢bior-
stwa komunalnego winny by¢ sumowane oddziel-
nie od dochodow i wydatkdéw nadzwyczajnych.

W  dochodach nadzwyczajnych przedsig-
biorstw nalezy zamieszcza¢ odno$ne sumy pre-
liminowane w wydatkach nadzwyczajnych bud-
zetu administracyjnego (w Dziale przedsigbior-
stwa komunalne), za§ w wydatkach nadzwyczaj-
nych tych PTzedsigbiorst — preliminowane wy-
datki w: ogdlnej sumie, odpowiadajacej sumie do-
chodow nadzwyczajnych.

Przedsigbiorstwa posiadajace osobowosé
prawng preliminuja w dochodach nadzwyczaj-
nych wpltywy z wtlasnych pozyczek.



Rozporzadzenie Slaskiej Rady Wojewodzkiej
z dnia 22, stycznia 1934 r.
o kasowoSci i rachunkowos$ci zwiazkéw komunalnych.

Na podstawie art. 11 i 27 ustawy z dnia
19 czerwca 1933 r. o zasadach gospodarki zwia-
zkow komunalnych oraz o egzekucji roszczen
Pieni¢znych do zwiazkow komunalnych z tytu-
6w prawno-prywatnyeh (Dz. U. §l. Nr. 17, poz.
37) zarzadza si¢ co nastepuje:

I. Kasowo$¢ zwiazkéw komunalnych.

§ L

Zwiazki komunalne przyjmuja do swych kas
iwszelkie wptywy, do poboru ktorych posiadaja
tytut prawny 1 uskuteczniaja z tych kas wy-
platy na:

1) rachunki sum budzetowych i

2) rachunki sum pozabudzetowych.

Zarzad zwiazku komunalnego moze poru-
czy¢ poszczegdlnym instytucjom finansowym za-
fatwienie w jego imieniu i na jego rachunek ope-
racyj kasowych, jak rowniez moze wyznaczyé
do przyjmowania niektorych wplywow specjal-
nych poborcow. Wszelkie wpltywy Jak 1 wy-
platy uskutecznia¢ nalezy wytacznie w walucie
polskiej i w tejze walucie nalezy uskuteczniac
zapisy w ksigegach rachunkowych.

Uzywanie sum, nie bedacych wtasnoscig zwia-
zku komunalnego (depozyty, suimy przechodnie)
m pokrycie wydatkow zwigzku komunalnego
fest niedopuszczalne.

§ 2.

Kasy komunalne przyjmuja wpltywy i usku-
teczniaja wyplaty zasadniczo tylko na podstawie
asygnacyj kasowych przychodowych 1 rozcho-
dowych, prawidlowo wystawionych i podpisa-
nych zgodnie z przepisami § 7 niniejszego roz-
porzadzenia.

Przyjmowanie drobnych wplywow  oraz
wplywow z danin publicznych moze by¢ usku-
teczniane zaréwno przez kaseg, jak i przez spec-
jalnych poborco6w na podstawie kwitow z kwi-
tanjiisza.

Kasy gmin wiejskich moga za zgoda bezpo-
$redniej wtadzy nadzorczej uskutecznia¢ wyptaty
na podstawie oryginalnych rachunkéw 1 dowo-
déow rachunkowych bez obowiazku wystawiania
kasowych asygnacyj rozchodowych oraz przyj-
mowa¢ wplywy na podstawie kwitdw bez obo-
wigzku wystawiania asygnacyj przychodowych.

Przekazy pocztowe nalezy =zaraz po ich
otrzymaniu wpisaé do odpowiedniego rejestru
i przychodowa¢ dopiero po ich zainkasowaniu.

§3.
Asygnacje powinny by¢é wystawiane podiug
wzoru, ustalonego przez zarzad zwigzku kornu-
: nalnego 1 majg zawieraé nastepujace dane:

1) nazwe zarzadu zwigzku komunalnego,

2) numer biezacy,

3) dat¢ wystawienia i rok obrachunkowy,

4) adres kasy,

5) imi¢ i nazwisko osoby lub nazwe firmy, ktora
wptaca wzglednie otrzymuje pieniadze,

6) sume pieni¢zng, wyrazong cyframi i literami,

7) tytut wplaty wzglednie wyptaty,

8) rachunek ksiagzkowy, na jaki wplata wzgled-
nie wyplata jest uskuteczniona,

9) dzial, paragraf i pozycj¢ budzetu, o ile wptlata
wzglednie wyptata uskuteczniona jest na ra-
chunek sum budzetowych.

Przepis powyzszy odnosi si¢ roOwniez do kwi-
tow z tern, ze moga one nie zawiera¢ danych,
wymienionych w punktach 4,8 19.

§ 4
Suma pieni¢gzna asygnacji nie moze by¢ po-
prawiona ani w cyfrach ani w literach.
W razie wystawienia asygnacji z mylna su-

ma nalezy ja anulowaé 1 wystawi¢ nowa
asygnacje.
'Przepis powyzszy odnosi si¢ rdéwniez do

kwitow (§ 2 ust. 2).
Anulowane asygnacje i kwity powinny by¢
przechowywane w aktach zwiazku komunalnego.

§ 5.

Asygnacje rozchodowe na sumy budzetowe
moga by¢ wystawiane tylko wtedy, gdy dane
wydatki nie przekraczaja odpowiednich kredy-
tow budzetowych, zas na sumy pozabudzetowe —
gdy dane wyplaty maja calkowite pokrycie na
wlasciwych rachunkach ksigzkowych.

W razie koniecznos$ci uskutecznienia wydatku
o charakterze budzetowym, badz budzetem nie-
przewidzianego, badz dia pokrycia ktorego kre-
dyt jest niewystarczajacy, asygnacja moze by¢
wystawiona tylko na wyrazne pisemne polece-
nie kierownika zarzadu zwiazku komunalnego.
Tego rodzaju polecenie kierownik zarzadu zwia-
zku komunalnego moze wydac¢ jedynie na podsta-
wie 1 przy zachowaniu przepiséw, zawartych w
ustepie 3 art. 1 ustawy z dnia 19 czerwca 1933 r.
(Dz. U. dl. Nr. 17, poz. 37).

§ 6.

Rachunki i wszelkie inne dowody pisemne,
stanowigce podstawe¢ do wystawienia asygnacyj
rozchodowych, powinny by¢ uprzednio doktadnie
sprawdzone 1 wyraznie zakwalifikowane do
wyplaty.

Na tych rachunkach i dowodach nalezy za-
mieszcza¢ dat¢ 1 numer wystawionej asygnacji.
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Sprawdzenie rachunkow i dowoddéw pisem-
nych nalezy do pracownikéw, ktérym powierzo-
ne zostaly czynno$ci kasowo-rachunkowe. a to
przedewszystkiem pod wzgledem rachunkowym
i formalnym, zas pod wzgledem rzeczowym row-
niez do wtasciwych urzednikéw (inzynier, le-
karz, intendent itp.).

Sprawdzenie rachunku wzglednie dokumentu
nalezy uwidoczni¢ przez zamieszczenie na ra-

chunku wzglednie dokumencie nastgpujacych
klauzul: ,,Sprawdzono pod wzgledem rzeczo-
wym®, ,Sprawdzono pod wzgledem formalnym®,

z podaniem daty sprawdzenia o-raz podpiséw

wlasciwych urzednikow.

§ 7.
Wszystkie asygnacje podpisuje kierownik
zarzadu zwiazku komunalnego oraz osoba; od-

powiedzialna za rachunkowo$é
rownik rachuby, rachmistrz).

Kierownik zarzadu zwiazku komunalnego
moze jednak upowazni¢ swego zastepce¢ oraz
niektérych cztonkéw zarzadu zwiazku komunal-
nego do wykonywania tej czynnosci w swojem
zastgpstwie.

Do waznoS$ci asygnacyj przychodowych wy-
starcza — za zgoda kierownika zarzadu zwiazku
komunalnego — tylko podpis osoby, odpowie-
dzialnej za rachunkowo$¢ zwiazku.

zwiagzku (kie-

Asygnacje nalezy podpisywaé obowigzkowo
rgcznie; zamieszczanie na nich ,,fascimile” jest
niedopuszczalne.

Na kazdej asygnacjli podpisanej winien by¢
odcisk pieczeci zwigzku komunalnego.

§ 8.

Asygnacyj nie nalezy wydawaé osobom za-
interesowanym.

Asygnacje przed ich realizowaniem powinny
by¢ zapisane w odpowiednich ksiggach rachun-
kowych, poczem przestane bezposrednio do kasy.
Kasie nie wolno realizowaé¢ asygnacyj niefor-
malnych i podpisanych przez niewlasciwe osoby.

Za wyplaty, uskutecznione przez kaseg, zgo-
dnie z asygnacjami, odpowiedzialne sa zaréwno
osoby, ktore podpisaly odpowiednie asygnacje
rozchodowe, jak i te osoby, ktore przeprowadzaly
kontrol¢ rzeczowa rachunkéw i dowodow pisem-
nych, stanowigcych podstawg¢ do wystawienia
asygnacji.

Wszystkie niezrealizowane asygnacje po-
winna kasa tego samego dnia zwr6ci¢ rachubie
wzglednie osobie, prowadzacej rachunkowos$é
zwigzku komunalnego.

Kwity, na podstawie ktorych kasa zwigzku
komunalnego, nie wylaczajac kas pomocniczych
(§ 19), jak réwniez specjalni poborcy, przyjmuja-
cy wpltywy (§ 2), powinny by¢ wystawiane przez
rachub¢ 1 podpisane przez urzednika wystawia-
jacego te kwity oraz kasjera wzglgdnie poborce.

Na podstawie uchwaly zarzadu zwiazku ko-
munalnego niektéore kwity moga by¢é podpisywa-
ne tylko przez specjalnych poborcow.

§ O.

Kazda wptata i wyptata, wzglednie przyje-f
cie lub wydanie waloréw (papiery warto$ciowe, |:
weksle obce, weksle wtasne, czeki z wtlasnego
wystawienia), uskutecznia si¢ za pokwitowaniem.
Przy przyjeciu lub wydaniu walorow w pokwi-
towaniu musza by¢ wyraznie wskazane cechy
przyjetych lub wydanych warto$ci (nip. czek Nr.
1 na P. K. O. weksle wtasne Nr. 175 1 176, obli-
gacja Polskiego Banku Komunalnego Nr. 10007
it d).

Pokwitowanie moze by¢ umieszczone badz
na asygnacji wzglednie kwicie, badz na rachunku
wzglednie dokumencie, stanowigcym podstawe
dla wystawienia asygnacji.

Na pokwitowaniach, wydanych przez kase,
wzglednie specjalnych poborcéw, musi byé od-
cisk pieczeci zwiazku komunalnego.

Nikt z personelu kasowego 1 rachunkowego
nie moze kwitowac za interesenta.

§ 10.

Kazda przyjeta wptate i uskuteczniona wy-
ptate kasjer obowiazany jest zapisa¢ natychmiast
w podrecznej ksigzce kasowej.

Z koncem kazdego dnia nalezy wyprowadzié
w ksigzce kasowej saldo i przenie$¢ je na dzien
nastgpny.

§ 11.

Depozyty, przyjmowane przez zwigzki Kko-
munalne badz jako kaucje i zabezpieczenia, badz
jako inne depozyty, do przyjmowania ktérych
zwiazki sa uprawnione z mocy przepisow
prawnych, nalezy, o ile chodzi o depozyty go-
towkowe, wtlaczy¢ do ogodlnego zapasu kasowe-
go, za$§ papiery wartoSciowe i inne walory prze-
chowywaé¢ jako depozyty walorowe w oddziel-
nych kopertach otwartych.

§ 12.

Depozyty gotowkowe kasa przyjmuje i wy-
daje na podstawie zwyktych asygnacyj kaso-
wych, za$§ depozyty walorowe na podstawie pi-
semnego polecenia, podpisanego przez osoby upo-
waznione do podpisywania asygnacyj rozchodo-
wych oraz przez wtlasciwego urzednika tj. urzed-
nika, ktérego zakresu dany depozyt dotyczy.

§ 13.

Platne kupony od ztozonych w depozycie
papier6w wartosciowych kasa wydaje osobie,
wskazanej w pisemnem poleceniu; podipisanem
przez osoby, upowaznione do podpisywania pole-
cen przyjmowania i wydawania depozytow wa- .
lorowych (§ 12).

Polecenie takie wraz z pokwitowaniem na-
lezy przechowywaé tacznie z depozytem.

§ 14.

Dla ewidencji depozytow walorowych po-
winien kasjer prowadzi¢ rejestr tych depozytow



z wymienieniem numeru biezacego-, daty i do-
wodu przyjecia, nazwiska (nazwy) deponenta,
rodzaju depozytu, ilosci sztuk, ilosci kupondéw

i ogodlnej sumy nominalnej.
Analogiczny rejestr powinien kasjer prowa-
dzi¢ dla walorow wlasnych zwiazku komunal-

nego.
§ 15.
Kasa musi by¢ codziennie wuzgodniona, to
znaczy — pozostalo§¢ gotowki w kasie powinna

sic zgadza¢ catkowicie z saldem na rachunku
kasy w ksiggach rachunkowych (dziennik kaso-
wy, rachunek kasy w dzienniku — gtéwnej itd.).

Wszelkie nadwyzki kasowe, jakie moga si¢
okaza¢ w kasie, nalezy zaksiggowac na rachunku
»Nadwyzek kasowych®“, a po =zakonczeniu roku
obrachunkowego organ stanowigcy zwiazku ko-
munalnego powinien zadecydowac o ich przezna-
czeniu.

Za stan kasy, jak rowniez za znalezione w
kasie falsyfikaty pieni¢zne, kasjer jest osobiscie
odpowiedzialny wobec zwigzku komunalnego.

§16.

Wszystkie asygnacje i dotagczone do nich do-
wody oraz wszelkie inne dowody stuzace =za
podstawe do zapisywania obrotéw gotowkowych
lub bezgotowkowych, powinny by¢ przez caty
rok obrachunkowy starannie przechowywane pod
zamknigciem, a po uptywie roku obrachunkowego
ztozone w archiwum.

§ 17.

Gotowizng 1 wszystkie walory nalezy prze-
chowywa¢ w kasie w sposob, zapewniajacy
bezpieczenstwo. Kasa ogniotrwala, wzglednie
schowek kasowy, powinny by¢ zamykane przy-
najmniej na dwa klucze rdézne, ktore nie mogag
sic zmie$¢ nigdy w reku tej samej osoby.

Za warto$§¢ kasy ogniotrwalej, wzglednie
schowka, ponosza wspdlna odpowiedzialnos¢
osoby, posiadajace klucze do tej kasy, wzglednie
schowka.

Fundusze potrzebne na biezace .wydatki
i prowadzenie gospodarstwa w zwyklym trybie
powinien zwigzek komunalny lokowa¢ na rachun-
kach biezacych w panstwowych lub komunal-
nych instytucjach finansowych, badz w Banku
Polskim-, tudziez za zgoda urzedow skarbowych,
w kasach tych urzedéw. Roéwniez w tych insty-
tucjach, badz w papierach wartosciowych, wska-
zanych w art. 2 pkt. 3 i 4 rozporzadzenia Pre-
zydenta Rzeczypo-sp-otitej z dnia 15 lutego 1928 r.
(Dz. U. R. P. Nr. 17, po-z. 141), winny by¢ loko-
wane fundusze specjalne zwigzkow komunalnych
oraz jego przedsigbiorstw i zaktadow. Pozostale
fundusze zwigzku komunalnego nalezy lokowac
z bezpieczenstwem pupilarnem zgodnie z art. 2
rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej =z

dnia 15 lutego 1928 r. (Dz. U. R. P. Nr. 17, po-z
141). .
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Obowigz-ek stosowania przepiséw, zawartych
w ust. 1 i w- zdaniu 1-szem ustepu 3 niniejszego
paragrafu, moze bezposrednia wtadza nadzorcza
zwigzkéw komunalnych, liczacych ponizej 3000
mieszkancow, odroczy¢ w stosunku do tych
zwigzkow oraz zwolni¢ az do odwotania wymie-
nione zwiazki od obowiazku stosowania tych
przepisow.

§ 18.

Powierzenie jednej osobie funkcyj kasowych
i rac-hu-nkowyc-h jest niedopuszczalne.

§19.

Jezeli zwigzek komunalny posiada oprocz
kasy gtownej kasy pomocnicze, to kasy te po-
winny przelewaé¢ swoje wplywy do kasy gtow-
nej przy réwnoczesnein nalezytem wyrachowaniu
si¢ z tych wplywow codziennie, badz w termi-
nach ustalonych przez zarzad zwigzku komunal-
nego-, nie rzadziej jednak, jak raz -na tydzien.

Specjalni poborcy powinni wyrachowywacé
si¢ z zainkasowany¢h wplywoéw i przelewaé je
do -kasy zwiazku komunalnego codziennie. Za-

rzad zwiazku komunalnego moze jednak ustali¢
inne terminy wptat sum zainkasowanyc¢h przez
specjalnych poborcéw, przyczem wplaty (prze-
kazy) powinny by¢ dokonywane przynajmniej
raz na tydzien. i

II. Rachunkowo$¢ zwigzkéw komunalnych.
§ 20.

Okres obrachunkowy zwigzkow komunalnych
rowny jest okresowi budzetowemu.

§ 21.

Zarzady zwiazkéw komunalnych obowigzane
sag prowadzié:

1) dzienniki dla zapisywania w nich wszyst-
kich obrotow gotdéwkowych i osobno bezgotéw-
kowych badz ogdlne, badz tez oddzielne (dzien-
niki kasowe — dla obrotéw gotowkowych i me-
morialowe — dla obrotow bezgotowkowych),

2) ksiegi kontowe dla wykazywania w nich:

a) wszelkich pobranych dochodéow i
tecznionych wydatkéw budzetowych (sumy bud-
zetowe),

b)) stanu rachunkoéw: kasy, weksli, fundu-
szow zwiazku komunalnego oraz kazdej osoby
czy instytucji, pozostajacej w stosunku kredyto-
wym ze zwigzkiem komunalnym t. j. sktadnikow
majatkowych 1 kapitatow 2z wyjatkiem tych
sktadnikow majatkowych i dtugéw diugotermino-
wych, o ktéorych mowa w ustepach 3, 4, 5 6 1 7
§ 31 niniejszego rozporzadzenia (su-my pozabud-
zetowe),

3) ksiggi inwentarzowe dla wykazywania
w nich (dziat B) stanu majatku trwalego oraz
dtugéw dlugoterminowych (§ 31, ustepy 3, 4, 5
i 6), oraz wpisywania corocznie pod datg o-stat-
nieg-o dnia roku obrachunkowego wszystkich ale-

usku-
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tywow 1 pasywow w sposob przewidziany w §§
,27,28,29 1 30 niniejszego rozporzadzenia (dziat A).

Zarzady zwiazkoéw komunalnych moga pro-
wadzi¢ badz jedna ogdlna ksiege kontowa, obej-
mujaca wszystkie rachunki dla sum budzetowych
i pozabudzetowych, badz tez oddzielne ksiggi
kontowe dla poszczegdlnych rodzajow dokony-
wanych operacyj (ksigga dochodow budzeto-
wych, ksiega wydatkow Dbudzetowych, ksigga
sum przechodnich, ksigga wierzycieli itd), albo
tez ogodlng ksigge kontowag gtowna z podziatem
rachunkéw wedlug rodzajow  dokonywanych
obrotow (rachunek wydatkéw budzetowych, ra-
chunek dochodéw budzetowych, rachunek kasy,
rachunek sum przechodnich itd.) i ksiegi kontowe
szczegblowe, obejmujace poszczegdlne rachunki
sum budzetowych i1 pozabudzetowych.

Zamiast ksigg kontowych zarzady zwiazkow
komunalnych moga prowadzi¢ kartoteki na od-
powiednich drukach.

Przepisy zawarte w poprzednich ustepach
niniejszego paragrafu, nie wykluczaja moznosci
prowadzenia zamiast dziennika i ksi¢gi kontowej
glownej, ksiegi ,,Dziennik — glowna" (przy sy-
stemie amerykanskim).

Uktad rachunkow dla sum pozabudzietowych
w ksigdze kontowej gltownej, ksiedze ,,dziennik -
gtowna“ i kartotece winien odpowiada¢ uktadowi
rocznego rachunku zamknig¢cia sum pozabudzeto-
wych; dla sum budzetowych w ksigedze konto-
wej gtownej, badz w ksiedze dziennik — gtéwna,
w wypadku prowadzenia jednej z tych ksiag,
winny byé prowadzone dwa ogoélne rachunki:
rachunek wydatkéw budzetowych i rachunek do-
chodéw budzetowych.

§ 22.

Zapisy obrotow gotowkowych z wyjatkiem
wskazanych w nastepnym lustgpie niniejszego pa-
ragrafu, nalezy uskutecznia¢ w dzienniku badz
w ksigdze dziennik — gléwna wylacznie na pod-
stawie asyginacyj kasowych. Wplywy przyjete
W sposob przewidziany w ustepie drugim § 2
nalezy zapisa¢ na podstawie jednej asygnacji
przychodowej, wystawionej w koncu dnia po zam-
knigciu kasy dla interesantdow z wyszczegoélnie-
niem w treSci badz w zalaczniku (zbiOrdéwka)
ogb6lnych sum wpltywow wedlug poszczegdlnych
tytutow.

W gminach wiejskich, w wypadku przewidzia-
nym w ust. 3 § 2 niniejszego rozporzadzenia, za-
pisy obrotow gotowkowych uskuteczniane sa na
podstawie oryginalnych rachunkéw i dowodow
rachunkowych badz kwitow (grzbietow kwitarju-
szy, wzglednie kopij kwitow).

Zapisy obrotow bezgotowkowych, przez ktd-
re nalezy rozumieé¢ te wszystkie stwierdzone do-
wodami pisemnemi operacje finansowe, ktorych
dokonano bez wptaty czy wyptaty gotowki z ka-
sy zwiazku komunalnego, nalezy uskutecznia¢ na
podstawie oryginalnych rachunkéw i1 dowodow
pisemnych, sprawdzonych w sposob przewidzia-
ny w § 6 i zakwalifikowanych do ksiggowania

przez osoby, majace prawo podpisywania asy-
gnacyj rozchodowych zgodnie z § 7, a o ile cho-
dzi o ksiggowanie depozytow walorowych, przez
osoby, wymienione w § 12. Za operacj¢ bezgo-
towkowe, dokonanie ktéorych stwierdzaja odpo-
wiednie dokumenty, odpowiadaja te osoby, ktore
dokumenty te sprawdzily 1 zakwalifikowaty do
ksiggowania.

§ 23.

Rachunki sum budzetowych w ksiggach kon-
towych powinny odpowiadaé¢, zaréwno pod
wzgledem liczby jak i nazwy, poszczegdlnym po-
zycjom budzetu wzglednie paragrafom, o ile nie
dziela si¢ one na pozycje.

Dla sum pozabudzetowych w ksiggach kon-
towych nalezy prowadzi¢ rachunki dla kazdej,
osoby czy instytucji, pozostajacej w stosunku
kredytowym ze zwiazkiem komunalnym, oraz dla
kazdego sktadnika majatkowego za wyjatkiem
tych sktadnikéw majatkowych, dla ktérych pro-
wadzi si¢ oddzielne inwentarze w dziale ,,B“
ksiggi inwentarzowej (§ 31) wzglednie ktore zgo-
dnie z ustgpem 7 § 31 nie podlegaja inwentary-
zacji.

Zapisy w ksiggach kontowych uskuteczniaé
nalezy na podstawie dziennikow, wzglednie ksiggi
dziennik-gtéwna, o ile ksigga taka jest prowa-
dzona (§ 21), lub dowodéw rachunkowych.

§25.

Oprocz ksiag, wyzej wymienionych, zarzady
zwigzkéw komunalnych powinny prowadzi¢ w
miar¢ potrzeby ksiegi pomocnicze (rejestry, kon-
trole).

Z ksiag pomocniczych nalezy obowiazkowo
prowadzi¢ ksiegi biercze dla kontroli pobieranych
przez zwiagzek komunalny danin publicznych, a
0 ile zwigzek komunalny przeprowadza operacje
wekslowe, wzglednie udziela lub przyjmuje gwa-
rancje, muszg by¢ ponadto prowadzone: rejestr
weksli wlasnych, rejestr weksli obcych i rejestr
udzielonych i przyjetych gwarancyj i zyr (pore-
czen) wekslowych.

Ksiggi biercze powinny zawierad
niezb¢dne dane, dotyczace wymiaru
danin publicznych.

wszystkie
i poboru

§26.

Ksigga inwentarzowa (dzial A), zgodnie =z
art. 10 ustawy z dnia 19 czerwca 1933 r. (Dz. U.
Si. Nr. 17, poz. 37) powinna wykazywa¢é, jaki byt
w ostatnim dniu kazdego roku obrachunkowego
& 20):

1) stan czynny, obejmujacy wszystkie czegsci
sktadowe majatku (aktywa) zwiazku komunal-
nego i

2) stan bierny, obejmujacy wszystkie dtugi
1 zobowigzania (pasywa), fundusze specjalne oraz
czysty majatek tegoz zwiazku.



§ 27.
W stanie czynnym wymieni¢ nalezy nastgpu-
jace grupy aktywow i w nastepujacej kolejnosci:
I. nieruchomosci,
II. inwestycje w budowie,
III. ruchomosci,
IV. aktywa przedsi¢biorstw komunalnych,
V. aktywa fundacyj,
VI. materiaty i zapasy,
VII. lokaty,

VIII. sumy komunalne w kasach innych

zwigzkéw komunalnych oraz w kasach
urzgdow skarbowych,

IX. pozostalosci czynne na rachunkach bie-
zacych w instytucjach finansowych,
X. kasa,

XI. inne aktywa.

Jezeli zwiazek komunalny posiada urzadzenia
kanalizacyjne lub inne podobne instalacje, nieob-
jete aktywami przedsigbiorstw komunalnych, to
nalezy je wymieni¢ w grupie l-a z podaniem ich
wartoS$ci.

Jako przedostatnig grupe (XII) nalezy wy-
mieni¢ ,,depozyty walorowe® z podaniem ogodlnej
warto$ci oraz jako ostatnig grupe (XUIll) ,,prze-
wyzka stanu biernego nad stanem czynnym.®

O ile zwigzek komunalny nie posiada niektd-
rych grup aktywow, wymienionych wyzej, nale-
zy obok nazwy grupy zamie$ci¢ w odpowiedniej
rubryce kreske pozioma. Nazwe grupy XIII na-
lezy zamieszcza¢ jedynie w wypadku powstania
przewyzki stanu biernego nad czynnym.

Do stanu czynnego nie nalezy zalicza¢ drog
publicznych, w tej liczbie réwniez ulic, placow
publicznych, mostéw, oraz =zadrzewien na tych
drogach (skweréw na placach publicznych).

§ 28.

W poszczegdlnych grupach stanu czynnego
nalezy wymienia¢ nastgpujace aktywa:

W grupie I ,nieruchomosci“ nalezy wymie-
nia¢ osobno w nastgpujacej kolejnosci:

1) budowle,

2) place zabudowane,

3) place budowlane niezabudowane,
4) parki,

5) inne grunta,

6) tereny lesne,

7) przestrzenie wodne,

8) slupy ogtoszeniowe, szalety publiczne itp.
urzadzenia.

W grupie II ,Inwestycje w budowie" nalezy
wymieniaé osobno kazdg inwestycje, bedaca w
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budowie, z oznaczeniem jej przeznaczenia np. bu-
dowa gmachu szpitalnego, szkolnego itp.

W grupie III ,ruchomos$ci nalezy wymieniaé
osobno inwentarz zywy, tabor, o ile nie jest trak-
towany jiako osobne przedsi¢biorstwo oraz inne
ruchomosci, dzielac je w miar¢g potrzeby na od-
dzielne rodzaje.

W grupie IV ,aktywa przedsigbiorstw komu-
nalnych® nalezy wymienia¢ w ogoélnych sumach
aktywa kazdego przedsigbiorstwa osobno, np.
elektrownia, gazownia itp.

W grupie V ,aktywa fundacyj! nalezy wy-
mienia¢ w ogélnych sumach aktywa kazdej fun-
dacji osobno.

W grupie VI ,materialy i zapasy“ nalezy
wymienia¢ w ogdlnej sumie warto$¢ materiatow
i zapasow, badz tez poda¢ warto§¢ tych akty-
wow wedtug poszczegdlnych ich rodzajow.

W grupie VII ,lokaty“ wymieni¢ nalezy oso-
bno i w nastgpujacej' kolejnosci:

1) sumy hipoteczne,
2) papiery warto$ciowe,
3) inne lokaty.

W grupie VIII ,,sumy komunalne w kasach
innych zwiazkéw komunalnych oraz w kasach
urzedéow skarbowych® nalezy podaé w ogdlnych
sumach wplywy zainkaisowane, przypadajace
zwiazkowi komunalnemu od innych zwiazkéw ko-
munalnych i osobno od kas urzedéw skarbowych.

W grupie IX ,pozostato$ci czynne na rachun-
kach biezacych w instytucjach finansowych® na-
lezy wymienia¢ pozostalosci czynne na rachun-
kach biezacych w kazdej instytucji finansowej
osobno.

W grupie X ,kasa“ nalezy podaé¢ pozostatlos¢
gotowki w kasie w ostatnim dniu roku obrachun-
kowego.

W grupie XI ,jinne aktywa“ nalezy wymie-
niaé te aktywa, ktore nie sg objete powyzszemi
grupami, jak np. weksle obce, nalezno$ci u diuz-
nikow (z wyjatkiem budzetowych) itip. W tej
grupie nalezy rowniez wymieniaé prawa i przy-
wileje, o ile zwigzek komunalny posiada tego ro-
dzaju aktywa, z podaniem dla kazdego prawa
i przywileju warto$ci, rownej zt 1 (dla ewidencji).

§29.

W stanie biernym wymienia¢ nalezy nasteg-
pujace grupy pasywow i w nastepujacej kolej-
nosci:

I. dtugi dlugoterminowe,

II. pasywa przedsigbiorstw komunalnych
bez kapitalow wtasnych tych przedsig-
biorstw),

III. pasywa fundacyj, ,
IV. diugi krotkoterminowe,

V. sumy przechodnie,
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VL

VII. inne pasywa.

fundusze specjalne,

Po wymienieniu powyzszych grap pasywow
nalezy wymieni¢ w stanie biernym osobng grupe
(VIII) ,,deponenci“ z podaniem ogblnej sumy oraz
rowniez jako osobnag grupg¢ (IX) ,,majatek zwiaz-
ku komunalnego®.

O ile zwigzek komunalny nie posiada nie-
ktorych grup pasywow wyzej wymienionych, na-
lezy obok nazwy grupy zamie$ci¢ w odpowied-
niej rubryce kreske pozioma.

§30.

W  poszczegbélnych grupach stanu biernego
nalezy wymienia¢ nastgpujace pasywa: W gru-
pie I ,dlugi dlugoterminowe* nalezy wymienia
osobno i w nastepujacej kolejnosci:

1) dtugi hipoteczne,

2) dtugi obligacyjne,

3) inne dlugi dlugoterminowe.

W grupie II ,pasywa przedsigbiorstw komu-
nalnych® nalezy wymienia¢ w ogélnych sumach
pasywa kazdego przedsigbiorstwa osobno np.
elektrownia, gazownia itp.

W grupie Il ,,pasywa fundacy»“ nalezy wy-
mienia¢ w ogdlnych sumach pasywa oraz kapi-
taty wtasne kazdej fundacji osobno.

W  grupie IV ,dlugi krotkoterminowe® na-
lezy wymieni¢ osobno pozyczki krotkoterminowe
i osobno weksle wtasne (akcepty).

W grupie V ,sumy przechodnie“ wymieniaé
nalezy w ogoélnych sumach osobno i w nastgpu-
jacej kolejnosci:

1) sumy skarbowe,

2) sumy zwigzkéw komunalnych,

3) sumy innych instytucyj.

W  grupie VI ,Fundusze specjalne“
nia¢ nalezy w ogdlnych sumach:

wymie-

1) fundusze specjalne zwiazku komunalnego,

2) fundusze specjalne (kapitaly specjalne)
przedsigbiorstw komunalnych dla kazdego
oddzielnie.

W grupie VII ,inne pasywa® nalezy wymie-
nia¢ osobno zobowiagzania i ci¢zary natury praw-
no-prywatnej, o ile zwigzek komunalny posiada
tego rodzaju pasywa, w warto$ci roOwnej 1 zt (dla
ewidencji) oraz inne pasywa, nieobjete powyzej
wymienionemi grupami.

W osobnej grupie ,majatek zwiazku komu-
nalnego® nalezy uwidoczni¢ w oddzielnych po-
zycjach czysty majatek kazdego przedsigbiorstwa
(kapitaty zakladowe kazdego przedsigbiorstwa),
ewentualny fundusz obrotowy zwigzku komunal-
nego] a nastgpnie w ogdlnej sumie czysty ma-
jatek zwigzku komunalnego, jako rdéznic¢ pomig-
dzy ogblng sumg stanu czynnego i biernego.

Obok pozycji ,,czysty majatek zwigzku ko-
munalnego”, wykazanej w grupie IX ,majatek
zwigzku komunalnego®, nalezy wyjasni¢, jaka su-
ma nadwyzki budzetowej mieSci si¢ w sumie
czystego majatku zwiazku wzglednie jaka suma
niedoboru budzetowego zmniejszyta sume¢ czy-
stego majatku zwigzku komunalnego-.

§ 3L

-Ksigga inwentarzowa sktada si¢ z dwodch dzia-
tow ,,A“ i ,B".

Do dzialu ,,A" nalezy wpisywaé corocznie pod
data ostatniego dnia roku obrachunkowego na
podstawie spisow wszystkie aktywa i pasywa

zwiazku komunalnego w spo-séb, podany w §§ 27,
28, 29 i 30.

Dziat ,B*“ przeznaczony jest dla prowadze-
nia stalych oddzielnych inwentarzy majatku
trwatego oraz dlugow dlugoterminowych.

Oddzielne
dzone dla:

inwentarze powinny by¢ prowa-

1) nieruchomosci,

2) ruchomosci,

3) lokat,
4) dtugow diugoterminowych.
O ile zwiagzek komunalny posiada prawa

i przywileje oraz zobowigzania w-obec 0sOb trze-
cich natury prawno-prywatnej, oparte na specjat-
nym tytule prawnym (akcje), o ktérych, mowa w
§§ 38 (ustep koncowy) i 30 (ustgp trzeci od kon-
ca), to zaréwno dla tych praw i przywilejow,
jak dla zobowiazan nalezy w dziale ,,B“ prowa-
dzi¢ osobne inwentarze.

W inwentarzach dziatu ,,B“ nalezy wymig-
nia¢ osobno i opisaé doktadnie kazdy aktyw
i pasyw z podaniem ich wartosci i poza tem uwi-
dacznia¢ stale wszelkie zmiany, dotyczace posz-
czegbdlnych aktywow i pasywow.

-Nie nalezy wpisywacé
inwentarzowej przedmiotow:

do dziatu ,,B“ ksiegi

a) zgoéry przeznaczonych do zuzycia (np. wegiel,
lekarstwa, bielizna poscielowa i osobista itp.),

b) sluzacych do utrzymania porzadku (np. $cierki,

maty, spluwaczki, koszyki do papieru,
szklanki, karafki itp.),
c¢) do uzytku kancelaryjnego (np. papier, sta-

lowki, suszki, katamarze itp.),

d) nie posiadajacych warto$ci sprzedaznej (np.
mapki, zdj¢cia fotograficzne, wykresy, biblio-
teki podreczne dla uzytku pracownikéw itp.),

Dla przedmiotow, niepodlegajacych inwenta-
ryzacji, o ile znajdujg si¢ one w wigkszej ilosci,
nalezy stale prowadzi¢ ksiazki materialowe, w
ktérych uwidacznia¢ nalezy wszelkie zmiany za-
pasow tych przedmiotow.



§ 32.

Dla kazdej fundacji nalezy prowadzi¢ osobnag
ksiege inwentarzowa na zasadach, wskazanych
w §§ 27, 26, 29, 30 i 31.

§ 33.

Inwentarzowa warto$¢ nieruchomos$ci ustala
sic badz podtug kosztow wtasnych (ceny nabycia
lub kosztow budowy wzglednie produkcji), badz
podlug oszacowania komisyjnego.

Prawa 1 przywileje oraz ci¢zary natury
prawno-prywatnej, o ile nie dadzg si¢ wyrazié
w okres§lonej warto$ci, nalezy wykazywaé w in-
wentarzu w warto$ci rownej 1,— zt (§§ 28 i 30).

Aktywa 1 pasywa oraz kapitaty przedsig-
biorstw komunalnych nalezy przyja¢ do inwen-
tarza w ich warto$ci bilansowej.

Inne aktywa 1 pasywa nalezy wykaza¢ w
ksiedze inwentarzowej w ich warto$ci ksigzkowe;j.

Wszelkie wykreslenia ruchomosci w ksigdze
inwentarzowej moga by¢ dokonane wytacznie na
podstawie decyzji zarzadu zwiazku komunalnego.

§ 34.

Na kazdy rok obrachunkowy nalezy zatozy¢
oddzielne ksiggi rachunkowe; ksiega inwentarzo-
wa jednak moze by¢ zalozona na szereg lat.

§ 35.

Wszystkie ksiggi rachunkowe powinny by¢
prowadzone czysto, doktadnie, bez zalegtosci, po-
dlug ogdlnie przyjetych w ksiggowosci form
i Sposobow.

§ 36.

Z pierwszym dniem roku obrachunkowego
nalezy otworzy¢ w ksiggach kontowych wszyst-
kie te rachunki sum pozabudzetowych, na ktoérych
pozostaly salda z ubieglego okresu, a po sporza-
dzeniu rocznego rachunku zamknigcia sum poza-
budzetowych, na rachunki te przenie§¢ salda z
tegoz ubiegtego okresu.

W ksiegach kontowych sum budzetowych
(wydatkow i dochodow budzetowych) nalezy na
wlasciwem miejscu wpisa¢ sumy preliminowa-
nych w budzecie wydatkéw i dochodow wedlug
poszczegbdlnych pozycyj wzglednie nie dzielacych
si¢ na pozycje paragrafow. Tak samo nalezy po-
stapic w wypadku, gdy zwiazek komunalny go-
spodaruje na podstawie prowizorium budzetowe-
go, przyczem na okres czasu do chwili ustalenia
budzetu, nalezy wpisa¢ sumy przyznane na pod-
stawi¢ prowizorium.

§ 37.

, miesigc powinny by¢ sporzadzane zesta-
wienia rachunkowe na podstawie rachunkow
ksigg kontowych, a to celem skontrolowania pra-
widlowosci ksiggowania oraz wykonania budzetu
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za czas ubiegly. Zestawienia te powinny obejmo-

waé salda z poprzedniego miesigca, obroty za
miesigc sprawozdawczy 1 salda za miesigc na-
stepny.

W gminach wiejskich i miejskich, niewydzie-
lonych z powiatowych zwigzkéw komunalnych,
zestawienia rachunkowe moga by¢ sporzadzane
co kwartat.

§ 38.

Z uptywem ostatniego dnia okresu obrachun-
kowego nalezy zakonczyé wszelkie operacje go-
towkowe 1 zamkngé rachunek kasy. Wszelkie
wplaty i wyptaty gotowkowe, dokonane po ostat-
nim dniu roku obrachunkowego, moga by¢ prze-
prowadzone jedynie przez ksiggi rachunkowe no-
wego okresu.

Po ostatnim dniu roku obrachunkowego na
rachunkach sum zaréwno budzetowych, jak i po-
zabudzetowych, wolno przeprowadzaé¢ ksiggo-
wania pod data ostatniego dnia roku obrachunko-
wego, jedynie obrotow bezgotowkowych, doko-
nanych w ciggu ubiegtego okresu budzetowego,
ktére nie zostaty przed tym dniem zaksiggowane,
albo tez dla przeksiggowania ktoérych odpowie-
dnie rachunki i dowody pisemne zostaly dostar-
czone po ostatnim dniu okresu obrachunkowego.

§ 39.

W ciggu miesigca czasu po uplywie okresu
obrachunkowego winny by¢ uzgodnione salda ra-
chunkéw, oraz zamknigte wszystkie rachunki,
zaro6wno budzetowe, jak i pozabudzetowe, po-
czem winne by¢ sporzadzone roczne zamknigcia
rachunkowe (art. 9 ustawy z dnia 19 czerwca
1933 r. (Dz. U. SL. Nr. 17, poz. 37)-

Zamknigcia rachunkéw sum budzetowych na-
lezy dokonaé przez przeniesienie sald rachunkow
wydatkow i dochodéw budzetowych na specjalny
rachunek pod nazwa ,rachunek zamknigcia sum
budzetowych".

Rachunek zamknigcia sum budzetowych na-
lezy zréwnowazy¢ suma nadwyzki wzglednie
niedoboru budzetowego i niedobdr ten, wzglednie
nadwyzke” przenie$¢ na pozabudzetowy rachunek
»hiedoborow i nadwyzek budzetowych®.

(Rachunki sum pozabudzetowych w ksiggach
kontowych nalezy zamkngé t. zw. ,rachunkiem
zamknigcia sum pozabudzetowych®.

Rachunki, na ktérych grupowane sa zar6wno
naleznosci, jak i wierzytelno$ci zwiazkéw komu-
nalnych (np. rachunek dtuznikéw 1 wierzycieli,
rachunek zaliczek itp.) nalezy zamknaé podwoj-
ne,mi saldami.

III. Rachunkowos$é zakladéw komunalnych.

§ 40.

komunalne, posiadajace budzety
z budzetu administracyjnego, jak

Zaktady
wyodrgbnione
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rowniez 1 te zaklady, ktérych wydatki zostaty
zamieszczone w budzecie administracyjnym w
ogblnej sumie, moga posiadaé¢ wtasne kasy i ra-
chunkowos¢.

W zakladach, posiadajacych wtasne Kkasy,
musza by¢ prowadzone odpowiednie ksigegi ra-
chunkowe dla zapisywania wszelkich pobieranych
wplywow i uskutecznianych wydatkow.

Pomig¢dzy =zaktadem komunalnym a admini-
stracja ogbélna zwigzku komunalnego powinny
by¢ przynajmniej raz na miesiagc przeprowadzane
rozrachunki.

Za stan kasy i rachunkowo$¢ zaktadu komu-

nalnego odpowiedzialny jest kierownik danego
zaktadu.

§ 41.

Inne zaktady komunalne moga byé upowaz-
nione przez zarzad zwigzku komunalnego do in-
kasowania wptywow na zasadach, dotyczacych
kas pomocniczych (§ 19).

§ 42.
W kazdym zakladzie komunalnym powinien
by¢ prowadzony wykaz majatku, ktorym zaklad
administruje.

§ 43.

Szczegdolowe przepisy o kasowosci i rachun-
kowosci zaktadow komunalnych, odpowiednio do-
stosowane do przepisOw niniejszego rozporzadze-
nia, wydaje zarzad zwiazku komunalnego.

§ 44.

Rachunkowos$¢ i ksiggowo$¢ przedsicbiorstw
komunalnych podlega uregulowaniu przez osobne
przepisy.
kasowo-

roczne i Kkontrola

rachunkowa.

IV. Sprawozdania

§45.

Sprawozdanie roczne, przewidziane w art. 9
ustawy z dnia 19 czerwca 1933 r. (iDz, U. Si. Nr.
17, poz. 37), ktére stosownie do przepisu tego
artykutu zarzad zwiazku komunalnego obowiagza-
ny jest ztozy¢ do rozpoznania organowi stano-

wigcemu, najpdézniej W ciggu 6 miesiecy, po
uptywie roku obrachunkowego, powinno si¢
sktadac¢:

1. ze sprawozdania rachunkowego z wykonania
budzetu administracyjnego za rok sprawozdaw-
czy z uwzglednieniem wszelkich dokonanych
wydatkow i pobranych dochodow o charakte-
rze budzetowym, do ktorego nalezy dolaczyé:

1) sprawozdanie rachunkowe 2z wykonania
budzetu kazdego zaktadu i przedsigbiorstwa, wy-
dzielonego z budzetu administracyjnego,

2) szczegdlowe zestawienie wydatkow preli-
minowanych i dokonanych przez te zaktady ko-
munalne, ktérych wydatki zamieszczone zostaty

w budzecie administracyjnym w ogoélnej sm
(¢} L

3) zestawienie przypisanych, odpisany« j
uiszczonych, zalegtych i nadplaconych ogdlni
sum kazdego z podatkow samoistnych i dodatki'
do podatkéw panstwowych z nastepujacym f
dziatem:

a) zaleglo$¢ na poczatku okresu sprawozdat
czego,

b) przypisano (wymierzono) w ciggu okre
sprawozdawczego,

¢) odpisano (zmniejszono) w ciggu okresu sp /
wozdawczego,

d) uiszczono w ciggu okresu sprawozdawczego, ]
e) pozostaje do pobrania z koncem okresu sp?

wozdawczego zaleglo§ci z okresu sprai ]
zdawczego i1 z lat poprzednich,
f) nadplacono w ciggu roku sprawozdawcze!

4) wykaz zalegajacych ogélnych sum z kz
dego poszczegbdlnego zrdodla dochodowego, z w]
jatkiem sum objetych poprzednim punktem, z | (
dzialem na nastepujace rubryki:

a) zaleglosci
czego,

na poczatku okresu sprawozdat

b) zalegtosci w koncu okresu sprawozdawcza
(razem zaleglo$ci z lat ubiegtych i z wymi 1
row okresu sprawozdawczego),

II. z rachunku zamknigcia sum pozabudzel «
wych.
II. ze sprawozdan rachunkowych wszystki

fundacyj, zarzgadzanych przez dany zwigzek 1

munalny.

§ 46.

Sprawozdanie roczne z wykonania budzt
powinno zawierac:

1) sumy preliminowane dochodéw 1 wyd 1
kow za rok sprawozdawczy wymienione wt >
sam sposob, jak w budzecie po uwzglednig!
wszystkich zmian, jakie zostaly wprowadzone! .
budzetu w ciagu roku (budzety dodatkowe, vif |
ment itd.),

2) sumy wykonania budzetu t. j. sumy doi
nanych wydatkow, wzglednie otrzymanych i
chodow,

3) réznice pomigdzy sumami preliminowane
a sumami wykonania budzetu; do powazniejszy |
réoznic powinny by¢ przytoczone odpowie*
wyjasdnienia,

4) ogodlne zestawienie sum preliminowani«
i sum wykonania wedtug dzialéw budzetu z *
dziatem na nastepujace rubryki:

a) oznaczenie dzialu budzetu (biezgca ofi
rzymska),

b) nazwa dziatu,

¢) sumy preliminowane,

d) sumy wykonania budzetu,

e) réoznice pomig¢dzy sumami prelimmowainemi,

sumami wykonania budzetu.



Rachunek zamknigcia sum pozabudzetowych
winien by¢ zestawiony z wykazaniem sald na
pierwszy dzien okresu sprawozdawczego i sald

Stan czynny:

Instytucje finansowe
Weksle obce
Depozyty walorowe . . .

Zaliczki zwrotne (na pobory) .
DhZnicy 10 Z N 1 cveeveieeeeiecneceee
Rézni za wydane kaucje i depozyty
Zaliczki budzetowe do wyrachowania
Przedsigbiorstwa i zaktady wtasne
Niedobor budZetoW ¥ .ccveveevirieericinienens

Razem

Rémi za gwarancje udzielone
Gwarancje przyjete

Ogotem

W tych zwigzkach komunalnych, w ktorych
prowadzone sg stale tub czasowo innego jeszcze
rodzaju rachunki pozabudzetowe, nalezy rachunki
czasowe witaczy¢ do pozycji ,,Diuznicy rozni“
wzglednie ,,Wierzyciele r6zni“, rachunki za$ state
wykaza¢ osobno.

§ 47.

Do sprawozdania rocznego (§ 45) nalezy do-
Taczy¢:

1) odpis dziatu , A“ ksiggi inwentarzowej
@§ 31) wraz z bilansami roczncmi wszystkich
przedsigbiorstw i odpisami dziatu ,, A ksiggi in-
wentarzowej kazdej fundacji,

2) odpis rezultatbw  dziatalno$ci  zarzadu
zwigzku komunalnego na podstawie wykonania
budzetu nadzwyczajnego.

§48.

Sprawozdanie roczne zanim zostanie przyjete
i zatwierdzone przez organ stanowigcy zwigzku
komunalnego, powinno by¢ sprawdzone przez ko-
misj¢ rewizyjna, powolana przez ten organ, ktora
zaopatruje ja w swoje uwagi i wnioski.

Komisja rewizyjna ma obowiazek skontrolo-
waé sprawozdanie zaré6wno pod wzgledem for-
malnym jak i rzeczowym i zglosi¢ na plenum or-
ganu stanowigcego wniosek o zatwierdzenie
wzglednie niezatwierdzenie, rocznego sprawozda-
nia rachunkowego. Po zakonczeniu swych prac
komisja winna poda¢ zarzadowi zwiazku komu-
nalnego do wiadomos$ci wyniki swych prac (pro-
tokdl) celem przygotowania przez zarzad zwiazku
komtenalinego odpowiedzi.

Przyjecie i zatwierdzenie wzglednie odmowa
przyjecia i zatwierdzenia sprawozdania rocznego
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w ostatnim dniu roku sprawozdawczego, wediug
nastgpujacego wzoru:

Stan bierny:

Sumy przechodnie ...
Deponencie e
Weksle wtasne
Pozyczki krotkoterminowe
Instytucie finansowe (r-ki otwart, kred.)
Wierzyciele r6zni R
Depozyty i kaucje walorowe (wlasne
WY Adane) e
Fundusze obrotowe i specjalne
Przedsigbiorstwa i zaktady wtasne
Nadwyzka budzZetow a...ccceeeereveiereieienee

Razem

Gwarancje udzielone
Rézni za gwarancje

Ogodlem

przez organ stanowiacy zwiazku komunalnego
winno by¢é dokonane na pierwszem posiedzeniu
tegoz organu, jakie bedzie zwotane po terminie
zakonczenia prac komisji rewizyjnej nad spra-
wozdaniem.

§49.

O przyjeciu sprawozdania rocznego i uznaniu
go za rzetelne wzglednie odmowie przyjecia i za-
twierdzenia organ stanowiacy powinien powzigé
odpowiednig uchwate.

(Najdalej w ciagu 10 dni po rozpoznaniu spra-
wozdania rocznego przez organ stanowigcy zwig-
zku komunalnego nalezy przedstawi¢ sprawozda-
nie roczne w 2 egzemplarzach wtadzy nadzorczej
do wiadomo$ci wraz z 1 egzemplarzem uchwaty
organu stanowiacego o przyjeciu wzglednie od-
mowie przyj¢cia sprawozdania i z uwagami ko-
misji rewizyjne;j.

Wtadza ta w mys$l ustawy z dnia 19 czerwca
1938 r. (Oz. U. Si. Nr. 17, poz. 37) jest:

a) odnos$nie do gmin miejskich i powiatowych
zwigzkéw komunalnych (wydzialow drég powia-
towych) — Slaska Rada Wojewddzka.

b) odnosnie do gmin wiejskich gornoslaskiej
czesci Wojewodztwa Slgskiego — Wydziat Po-
wiatowy,

¢) odnosnie do gmin wiejskich powiatow
bielskiego i cieszynskiego az do zaprowadzenia
w tych powiatach samorzadu powiatowego —
Starosta.

§ 50.

Nad catoksztattem czynnosci kasowo-rachun-
kowych organa zwiazku komunalnego powinny
roztoczy¢ doktadng kontrole. Kontrola ta ma na
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celu badanie, czy kasa i rachuba funkcjonuja zgo-
dnie z obowiazujacemi przepisami prawnemi, czy
budzet jest prawidtowo wykonywany oraz, czy
majatek zwigzku komunalnego jest nalezycie ad-
ministrowany i nie ulega uszczupleniu.

§ 51.

Obowiazek kontroli nad catoksztaltem czyn-
nosci kasowo - rachunkowych zwigzku komunal-
nego nalezy:

1) do zarzadu zwiazku komunalnego w oso-
bie jego kierownika, ktory wykonywa ten obo-
wigzek badZz osobiscie, badz za posrednictwem
upowaznionych przez siebie innych cztonkéow za-
rzadu zwiazku komunalnego, badz tez przez wy-
znaczonych do tych czynno$ci urzednikéw (kon-
trolerow),

2) do organu stanowiacego, ktory wykonywa
ten obowiazek za posrednictwem powolanej przez
siebie komisji rewizyjnej,

3) do wtasciwych wtadz nadzorczych.

§ 52.

W sktad komisji rewizyjnej wchodzi¢ po-
winny osoby, obeznane z rachunkowoscig i skar-
bowos$cig komunalng.

Komisja rewizyjna jest organem statym,
uskutecznia kontrolg w drodze periodycznych lub
sporadycznych rewizyj, oraz sprawdza roczne
sprawozdanie rachunkowe zwiazku komunalnego,
zgodnie z § 48 niniejszego rozporzadzenia.

Komisja rewizyjna mocg swej uchwaly moze
przyzwaé do pomocy rzeczoznawcOéw. Badanie
prawidlowosci czynnosci kasowo - rachunkowych
oraz rocznych sprawozdan rachunkowych
(§§ 45—47) moze byé powierzone tylko osobom,
obeznanym z rachunkowo$cia komunalna.

Rewizje periodyczne przeprowadza komisja
rewizyjna przynajmniej raz na kwartat.

Z kazdej rewizji winien by¢ sporzadzomUn
protokotl. Odpisy protokdétow z dokonanych iy
wizyj wraz z odpisami udzielonych przez zarzaijsjr
zwigzku komunalnego wyjasnien winny by¢ przl
sylane w terminie miesigcznym bezposredni:
wladzy nadzorczej, wskazanej w § 49.

Gminy miejskie i powiatowe zwigzki korni
nalne moga wyda¢ w razie potrzeby szczegotu
we instrukcje kasowo-rachunkowe, ktore dosto
sowane by¢é musza do przepisOw niniejszego roi
porzadzenia.

Instrukcje te majg by¢é przestane do wiado
mos$ci bezposredniej wtadzy nadzorczej i to
1 miesiagc przed terminem wprowadzenia icen
w zycie. L,

Powyzsze instrukcje wydaje organ zarzadzasz
jacy zwiagzku komunalnego.

Instrukcje szczegdélowe dla gmin wiejskie!
moga wydawac¢ wtladze nadzorcze nad temi gmB;'
nami, wskazane w art. 22 ustawy z dnia 19 czet 0
wca 1933 r. (Dz. U. $L Nr. 17, poz. 37).

§ 54.

Rozporzadzenie niniejsze wchodzi w zycie i
dniem 1 kwietnia 1934 r.

Z dniem wejScia w zycie niniejszego rozpo
rzadzenia traci moc obowiazujaca instrukcja ka c«
sowo - rachunkowa dla zwiazkéw komunalnycl P
w Wojewoédztwie Slaskiem, ogloszona w Gazecitzf
Urzedowej Wojewodztwa Slaskiego z dnia 24. IS
1928 r. Nr. 7.

Slaska Rada Wojewodzka
Przewodniczacy:
(—) Dr. Grazynski,

Wojewoda Slgski.

P o B T ey 7, . - I 7]



Urzad Wojewodzki Slaski
Wydziat Samorzadowy
Nr. Sm. 21/3/5.

Katowice, 'dnia 9 czerwca 1934.

Okolnik Nr. 8

w sprawie wyjasSnienia przepisow rozporzadzenia z dnia 22. 1. 1934 r. o kasowoS§ci
i rachunkowos$ci zwigzkéw komunalnych.

Do

wszystkich zwiazkéw komunalnych
Wojewodztwa Slaskiego.

W zwiazku z rozporzadzeniem -$laskiej Rady
Wojewodzkiej z dnia 22 stycznia 1934 r. o ka-
sowosci i rachunkowosci zwiazkéw komunal-
nych (Dz. U. SI. Nr. 5, poz. 12) udzielam poniz-
szych szczegdtowych wyjasnien wzglednie wska-
zowek, ktoremi positkowaé si¢ powinny zwiazki
samorzadowe jak i ich wtadze nadzorcze przy
stosowaniu przepisOw poszczegodlnych paragra-
fow tego rozporzadzenia.

I. Kasowos$¢ zwiazkéw samorzadowych.
Do § 1

Do przyjmowania wplywow 1 uskuteczniania
wyplat w imieniu i na rzecz zwiazkéw samorzg-
dowych powolane sa zasadniczo kasy samorza-
dowe. Zarzad! zwiazku samorzgdowego moze
poszczegdlnym instytucjom finansowym poruczycé
zatatwianie w imieniu i na rachunek zwiazku
samorzadowego operacyij kasowych, jak rowniez
moze upowazni¢ do przyjmowania wplywoéw po-
szczegbdlne osoby /specjalni poborcy, inkasenci).
W tych wypadkach zarzad zwiazku samorzado-
wego winien okre§li¢ granice uprawnien i dzia-
fania zar6wno osoéb jak i instytucyj, ktorym po-
wierzyt zatatwianie czynno$ci kasowych.

Przez sumy budzetowe rozumied
sumy  dochodow pobieranych na
zwigzku samorzadowego oraz
kow uskutecznianych przez zwiazek na wta-
sny rachunek, bez wzgledu na to, czy su-
my te byly przewidziane w budzecie czy tez
nie; z reguty beda to sumy wynikajace z Wyko-
nywania budzetu, wzglednie sumy uskutecznio-
nych przez zarzad zwigzku samorzadowego wy-
datkéw na zasadzie postanowienia zawartego
w ustgpie 3-irn art. 1 ustawy z dnia 19 czerwca
1933 r. (Dz. U. SI. Nr. 17, po-z. 37).

Przez sumy pozabudzetowe nalezy rozumieé
w og6lnosci te sumy, ktore nie wplywaja na re-
alizowanie budzetu zwiazku samorzadowego.
Do sum pozabudzetowych nalezg przedewszyst-
kiem sumy obce (depozyty, kaucje, sumy prze-
chodnie), bedace tylko w chwilowem posiadaniu
zwigzku samorzadowego-, zwrotne zaliczki, udzie-
lone pracownikom na poczet ich pobordéw, po-
zyczki krotkoterminowe, fundusz obrotowy, wtla-
sne fundusze specjalne (np. fundusz budowy
szkoly) itp.

nalezy
rzecz
sumy wydat-

Przepis, zawarty w § l-ym ustgp 1-szy roz-
porzadzenia nie stanowi przeszkody w przyjmo-
waniu sum przekazanych przez poczte lub przez
upowaznione instytucje finansowe bez wskazania
ich przeznaczenia (tytutlu przekazania zwigzkowi
samorzadowemu)l wskazowki, dotyczace posteg-
powania w takich wypadkach, zawarte sg w wy-
jasnieniach do § 3-go (ustep koncowy). Nie na-
lezy réwniez odmawiaé przyjecia jakichkolwiek-
ba-dz sum, wptacanych przez platnikéw z tytutu
nalezno$ci zwiazku samorzadowego i to zarOéw-
no nalezno$ci biezacych, jak roéwniez tych, kto-
rych termin ptatnos$ci jeszcze nie nastapit.

Do § 2.

Dokumentami, uprawniajgcemi kasjera do
przyjecia wptaty sa zasadniczo asygnacje przy-
chodowe, za§ do uskutecznienia wyptat — asy-
gnacje rozchodowe.

Poniewaz jednak przyjmowanie drobnych
kwot oraz wplywoédw np. z danin komunalnych,
panstwowych (sumy przechodnie) na podstawie
asygnacyj przychodowych z obowiazkiem prze-
prowadzenia kazdej takiej asygnacji przez ksiegi
rachunkowe (§ 8 rozporzadzenia) moze okazaé
si¢ zwtaszcza w wigkszych zwigzkach samorza-
dowych zbyt ucigzliwe przeto dopuszczalny
jest pobor takich wplywoéw na podstawie kwi-
tow z kwitarjusza (wzoér kwitu — zalacznik Nr.
1i2). Sposdob przeprowadzenia przez ksiggi ra-
chunkowe wplywow pobranych na podstawie
kwitow wskazany jest w §22 rozporzadzenia.

Kwitarjusze powinny by¢ pod S$cista kontro-
la. Kontroilg kwitarjuszy powinna prowadzi¢ oso-
ba odlpowiedzialna za rachunkowos$¢ zwiagzku.
Dla celow kontroli nalezy prowadzi¢ specjalng
ewidencje¢ przychodu i rozchodu kwitarjuszy I
numeracji kwitow. Kazde wydanie kwitarjusza
winno by¢ w kontrolce (ewidencji) pokwitowane.

Analogiczng ewidencj¢ nalezy prowadzi¢ dla
asygnarjuszy przychodowych. (Wzdér kontroli
wydanych kwitarjuszy wzglednie asygnarjuszy
przychodowych — zalacznik Nr. 25).

Kwitarjusze zawieraja tylko blankiety kwi-
tow witasciwych, wypetnianych pod kalka; pier-
w-opiis wydaje si¢ platnikowi, a kopja pozostaje
w kwitarjuszu.

Poborcy przy inkasowaniu nalezno$ci posit-
kuja si¢ kwitarijuszami wydawanemi im za po-
kwitowaniem. Zainkasowane sumy powinni po-
borcy mozliwie tego samego dnia lub nazajutrz
wptaca¢ do kas zwigzku samorzadowego.



Kwity, po podpisaniu ich przez kasjera
wzglednie poborce, stuza za pokwitowania z od-
bioru od ptatnikéw przypadajacych zwiagzkowi
samorzagdowemu nalezno$ci.

Dla kontroli nad odbiorem z poczty przesy-
tek pieni¢znych i walorowych oraz nad ich za-
ksieggowaniem powinna rachuba prowadzi¢ spe-
cjalng ksigzke awizacyj pocztowych (rejestr),
w ktorej zapisuje si¢ dat¢ otrzymania awizacji,
date 1 Nr. awizacji, rodzaj i1 sumg¢ przesyltki
pocztowej, dat¢ odbioru przesylki z poczty oraz,
po zaksicgowaniu odebranej przesylki, pozycj¢
pod ktora =zapisano w ksiggach rachunkowych
dang przesyltke (wzor ksiggi awizacyj poczto-
wych — zalgcznik Nr. 24).

Co ido operacyj czekowych nalezy:

1) czeki obce, przyjete jako wptaty, przy-
chodowaé¢ do kasy zaraz po ich otrzymaniu jako
gotowke,

2) czeki z wlasnego wystawienia =zaliczaé
do obrotow bezgotowkowych 1 zapisywaé je z
chwila wydania.

O ile przy przyjmowaniu czeku obcego za-
chodza watpliwosci co do jego pokrycia, nalezy
upewnié¢ si¢ w krotkiej drodze, czy instytucja fi-
nansowa, na ktéora dany czek jest wystawiony,
bedzie go honorowata bez zadnych zastrzezen.
Niezaleznie od tego nalezy zwracaé uwage, czy
czek odpowiada przepisom: prawa czekowego
z dnia 14 listopada 1924 r. (Dz. U. R. P. Nr. 100,
poz. 927).

Do § 3.

Asygnacie- tak przychodowe jak i rozcho-
dowe sg tylko dokumentamiwewng¢trznemi zwigz-
ku samorzadowego-. Stanowig one z jednej stro-
ny polecenie dla kasy od kogo i ile nalezy pobraé
wzglednie komu i ile wyptaci¢, z drugiej za$ -sta-
nowig podstawe¢ dla uskutecznienia zapisow
w ksiggach rachunkowych (wzoér asygnacii przy-
chodowej — zatacznik Nr. 3, wzoér asygnacii roz-
chodowej — zatacznik Nr. 4).

Zwiagzki samorzadowe, ktore zgodnie z § 2
ustep 3 przyjmuja wptaty 1 uskuteczniajg wy-
ptaty bez postugiwania si¢ asygna-cjamii przycho-
dow cmi i rozchodowemi, winny dokumenty, sta-
nowigce podstawe kazdorazowej wptlaty (kwity)
wzglednie wyptaty (oryginalne rachunki i doku-
menty rozchodowe) zaopatrzy¢ w dane, potrzeb-
ne- do uskutecznienia zapisow w ksiggach rachun-
kowych. Wskazanem jest, by -kwity przychodo-
we w tych zwigzkach, poza dauern:, wymaga-
nemu przepisami- § 3-go, zawieraty dane, wska-
zane w punktach 8 i 9 § 3-go rozporzadzenia; na
dokumentach rozchodowych nalezy podawac pa-
ragrafy i pozycje budzetu, wzglednie o ile wy-
ptata -dotyczy sum pozabudzetowych, nazwy -ra-
chunkoéw i podrachumkow, na ktore dane wydat-
ki wzglednie wyplaty majg by¢ zara-choWane.

Asyg-na-cie przychodowe powinny si¢ odroz-
nia¢ od asygnacyj rozchodowych (tip. kolorem,
specjalnym widocznym znakiem i t. p.).

Tres¢ asygnacyj nalezy wypetni¢ recznie
O ile tytut wplaty narazi-e jest niewiadomy, tn *
w wypadku nadestania pieniedzy przekazem c
pocztowym bez blizszego okreSlenia przeznacze- X
nia kwoty pienig¢znej, nalezy kwote te¢ zaksiego- >
waé na rachunku ,sum do wyjasnienia“, a p e
otrzymaniu stosownych wyjasnien przeksiggowat r
ja na wtasciwy rachunek ksiazkowy. 1 I

Do § 4.

W asygnaojach -nie moze by¢ skroban ai c
wycieram Ewentualne omyltki w tresci asygnaci c
powinny by¢ poprawione czerwonym atramen-
tem, pokrotce omoéwione i stwierdzone podpisem I
(cyfra) o-so-by, majacej prawo do podpisywani] :
asygnacyj (§ 7 rozporzadzenia). Jednakze sraj -
pieni¢zna nie moze by¢é poprawiona ani w cy-
frach ani w literach. L

Gdy omytkowo zostal wypisany w asygna- ¢
cji niewlasciwy rachunek ksigzkowy, to, -jez#]
asygnac-ja taka nie zostala jeszcze wciagnigta d (
ksiag kontowych, a tylko do dziennika, mozl ¢
omytke sprostowa¢ na asygnacji i w tymi
dzienniku, w przeciwnym wypadku nalezy bez j
wzglednie zaniecha¢ skres§len w ksiggach konto 1

wy-ch, a omytke sprostowaé zapomocg po-zyci !
stornowej.
Anulowanie asygnacyj podpisanych nuo< j

by¢ uskutecznione tylko przez osoby, ktory; -
przystuguje pra-wo do podpisywania asygnacyj |
Anulowana a-sygnacj¢ nalezy dotaczyé¢ do dowo i
du pisemnego, na podstawie ktorego zostala wy 1
sfawio-ng, w asygnarjuszu za$§ (na grzbiecii
wzglednie kopii) zamies$ci¢ krotka adnotacje o jf i
anulowaniu.

Taka samg manipulacj¢ nalezy przcprowl |
dzi¢ z asyg,nacjami wycofane-mi, t. j. takier: ]
ktére po formalnem ich wystawieniu nie bec] °
z jakichkolwiek badz powodoéw realizowane.

1

Jezeli asygnac-ja zagingta i wskutek tego =z
chodzi potrzeba sporzadzenia drugiego egzempla-
rza, to nalezy zamie$ci¢ na nim u gory wyra
»-duplikat® a na odwrocie pokrotce przytoczy]
powody, ktore wywolaty potrzebe wystawieni
duplikatu. O wystawieniu duplikatu powinna by|
uskuteczniona w asygnarjuszu (na  grzbiecii
wzgl. kopji zaginionej asygnacji) odpowiedni:
adnotacja.

Poza tern o kazdym wypadku zaginieci]
asygnacji i wystawienia na jej miejsce duplikatu !
powinna by¢ bezzwlocznie powiadomiona kas
zwigzku samorzadowego a to, o ile chodz
o asygnacje rozchodowe, aby zapobiec dokona-
niu przez kas¢ ewentualnie -dwukrotnej wyplat;
(raz na podstawie duplikatu i drugi raz na pod
stawie odno$nej asygnacji).

Do § 5.

-Zbiorowe wyplaty jednego rodzaju nalezno
$ci, jak np. poboréw -stluzbowych, jednorazowy!
lub s-talych zasitkéw, wudzielanych szeregowi
0osob 1 t. p. uskutecznia si¢ na zasadzie jednej
asygnacji.

1



Jezeli prawo do pewnej nalezno$ci w go-
towce przystuguje niepodzielnie dwom lub kilku
osobom, a osoby te nie zloza pelnomocnictwa do
wydania nalezno$ci do rak jednej osoby —mto
wladza, asygnujaca nietylko jest uprawniona,
ale obowigzana do wystawienia asygnacji z wy-
mienieniem w tres$ci imion i nazwisk wszystkich
osOb, uprawnionych do odbioru.

Optacenie kilku rachunkoéw zap-o-moca jed-
nej asygnacji moze by¢ uskutecznione tylko wte-
dy, gdy rachunki te dotycza tego samego odbior-
cy naleznosci.

Sumy asygnowane na rzecz o0sob prawnych,
powinny by¢ wypltacane osobom, badz wskaza-
nym w rachunku, badZz formalnie upowaznionym
do podjecia sumy.

Asygnacje rozchodowe moga by¢ w razie
potrzeby wystawiane naprzod, t. zu. zaraz po
sprawdzeniu i zakwalifikowaniu tych rachunkéw
lub innych dowodow pisemnych do wyplaty
(§ 6 rozporzadzenia), ktore stanowiag podstawe
do wystawienia asygnacji.

Asygnacje takie nalezy jednak wcigga¢ dla
kontroli do specjalnej ksiazki pomocniczej (§ 25
rozporzadzenia) z podaniem numeru i daty wy-
stawionej asygnacji, nazwiska osoby i sumy
w niej wymienionej, a przez ksiggi rachunkowe
przeprowadzaé¢ je dopiero z chwilg ich realizo-
wania. We wspomnianej ksigzce pomocniczej
nalezy odnotowaé¢ date zrealizowania odno$nej
asygnacji oraz numer odpowiedniej pozycji dzien-
nika.

Pisemne polecenie wystawienia asygnacji
rozchodowej, o ktéorem mowa w 2 ustepie
§ 5-go, moze by¢ umieszczone takze na rachun-
ku lub dokumencie rachunkowym, stanowiacym
podstawe do wystawienia asygnacji, przyczem
w poleceniu tern nalezy powota¢ si¢ na odpo-
wiednia decyzje¢ zarzadu zwiazku samorzado-
wego.

Do § 6.

Rachunki i inne dowody, o ktéorych mowa
w § 6 rozporzadzenia, powinny by¢é sprawdzone
pod wzgledem rzeczowym i formalnym.

Przez kontrole rzeczowa rozumieé nalezy
stwierdzenie, czy stan jaki podaje dany rachunek
wzglednie dokument, jest zgodny z rzeczywisto-
§cia (poroéwnanie stanu jaki jest ze stanem jaki
powinien by¢). W tym celu nalezy zbada¢, czy
dane prace, za ktore rachunek jest wystawiony,
zostaly nalezycie wykonane, czy odpowiednie
materiaty zostaty dostarczone, czy rodzaj i ga-
tunek dostaw nie daja powodu do reklamacji, czy
ceny jednostkowe (n-p. przy rachunkach, stwier-
dzajacych wykonanie umoéw na podstawie przy-
jetych kosztoryséw) sa zgodne z cenami urnd-
wionemi i t. p.

Przez kontrol¢ formalng rozumieé¢ nalezy
stwierdzenie pokrycia rachunku, prawidlowego
wystawienia 1 przyjecia rachunku wzglednie do-
kumentu (prawidlowos$ci obliczenia sum, daty
wystawienia, adresu wystawcy i odbiorcy, nale-
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zyte uiszczenie oplaty stemplowej, dokonanie
kontroli rzeczowej zapisanie do ksiggi inwenta-
rzowej, wzglednie materialowej i t. p.)

Dopiero po takiem wszechstronnem spraw-
dzeniu odpowiedni urze¢dnik kwalifikuje rachunek
wzgl. inny dowod pisemny do wyptaty przez za-
mieszczenie na nim  odpowiedniej adnotacji
i swego podpisu. Dowdd w ten sposoéb zakwali-
fikowany stuzy za podstawg do wystawienia
asygnacji rozchodowej, do ktorej powinien by¢
dotaczony.

Do § 7.

W zwigzkach samorzadowych, prowadza-
cych mniej rozwinigta gospodarkeg, wszystkie
asygnacje powinien podpisywac¢ osobiscie kie-
rownik zarzadu zwiazku samorzadowego (bur-
mistrz, naczelnik gminy), a tylko w wyjatko-
wych wypadkach (np. w razie choroby lub wy-
jazdu kierownika zarzadu zwiazku samorzado-
wego) jego zastgpca.

Wskazane jest réwniez, aby asygnacje pod-
pisywal osobiscie w miar¢ moznosci kierownik
zarzadu zwiazku samorzadowego takze w wigk-
szych zwiazkach samorzadowych.

Upowaznienie przez kierownika zarzadu
zwigzku samorzadowego do podpisywania asyg-
nacyj innych czlonkéw tego zarzadu, spowodo-
wane niemozno$cia wykonywania tych czynno-
$ci przez niego, moze odnosi¢ si¢ badz do podpi-
sywania wszystkich asygnacyj, badZz tez niektd-
rych tylko rodzajow asygnacyj.

Wszystkie asygnacje rozchodowe musza by¢
podpisywane przez dwie osoby, natomiast asyg-
nacje przychodowe moga by¢ podpisywane za
zgoda kierownika zarzadu zwiazku samorzado-
wego, tylko przez osobg¢ odpowiedzialng za ra-

chunkowo$¢ zwiazku, a to celem ulatwienia
przyjmowania wplywow do kasy.

Kasjerowi nalezy poda¢ ido wiadomosci
wzory podpisOw o0sO6b, majacych w danym
zwiazku samorzadowym prawo podpisywania
asygnacyj. 1

Do §8.

Osoba realizujgca asygnacj¢ ma obowigzek
sprawdzi¢, czy asygnacja pod wzgledem formal-
nym nie jest wadliwa, to znaczy:

1) czy asygnacja wypelniona jest rgcznie,

2) czy asygnacja podpisana jest re¢cznie,
przez osoby, do tego upowaznione i zaopatrzona
pieczecia zarzagdu zwigzku- samorzadowego-,

3) czy w asygnacji niema -podskroban, a je-
zeli sa poprawki, to -czy zostaly nalezycie omo-
wione i stwierdzone podpisem (cyfra) o-sob-y, ma-
jacej prawo- do podpisywania asygnacyj (patrz
wyjasdnienia do § 4) oraz czy suma pieni¢zna nie
je-st poprawiona ani w cyfrach ani w literach,

4) czy w asygnacji sa wymienione -dane,
wskazane w § 3 rozporzadzenia (punkty 1—9).

Jezeli asygnacja jest wadliwa, powinna -by¢
zwrocona rachubie wzglednie wlasciwemu orga-
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nowi asygnujacemu celem sprostowania niedo-
ktadno$ci.

Rachuba, wzgl. osoba, prowadzaca rachunko-
wos§¢ zwigzku samorzadowego, powinna, po
otrzymaniu z kasy z kofnicem dnia niezrealizowa-
nych asygnaeyj, sprostowa¢ w odpowiedni spo-
sob odnos$ne zapisy w ksiggach rachunkowych.

Wystawianie kwitow przez rachubg wzgled-
nie osobe odpowiedzialng za rachunkowos$¢
zwigzku ma na celu kontrole czynnosci kasy
wzglednie poborcéow. Kwity otrzymywane z ra-
chuby podpisuje kasjer wzglednie poborca i wy-
daje platnikom jako pokwitowanie z odbioru
wplat.

Przepis zawarty w ustgpie koncowym § 8-go
odnosi si¢ do takich kwitow, ktore sa wystawia-
ne przez samych poborcéw, co z reguly moze
mie¢ miejsce w tych wypadkach, gdy kwoty,
podlegajace zainkasowaniu, nie dadza si¢ zgory
okresli¢ cyfrowo.

Przeprowadzenie przez ksiggi rachunkowe
wplat pobranych na podstawie kwitdow reguluja
przepisy, zawarte w § 22 rozporzadzenia.

Do § 9.

Pokwitowania, wydane przez kas¢ zwiazku
samorzagdowego powinny by¢ wypisane czytelnie
i bez zadnych poprawek tudziez podpisane przez
kasjera, wzglednie osobg¢ upowazniong do przy-
jecia wptaty.

Pokwitowanie wystawia si¢ na imi¢ tej oso-
by, od ktorej przypada zaptata wzglgdnie depo-
zyt, a wydaje si¢ tej osobie, ktora dokonata
wplaty wzglednie ztozyta depozyt.

Na otrzymane przez zwiazki samorzadowe
z poczty wplaty pieni¢zne i walorowe z reguly
nie nalezy wydawaé¢ pokwitowan kasowych,
gdyz wptacajacy nalezno$¢ za posrednictwem
urzedu pocztowego otrzymuje ,dowdd nadania“
przekazu pocztowego, a zwiazek samorzadowy
kwituje urzedowi pocztowemu z odbioru pienie-
dzy na przekazach. Natomiast w wypadkach,
gdy przesyltajacy poczta pieniadze dopomina sig
o pokwitowanie z odbioru naleznoS$ci przez zwig-
zek samorzadowy, pokwitowanie takie winno
by¢ wydane przez kas¢ danego zwiazku, z ozna-
czeniem spos-obu dokonania wptlaty ,przekazem
pocztowym*.

Powyzszy tryb postepowania nalezy stoso-
waé 1 przy wptlatach, uskutecznionych za posred-
nictwem instytucyj finansowych (np. iP. K. O,
K. K. 0.1t p).

Na kazda dokonang wyptate gotowki wzgi.
na kazde uskutecznione wydanie waloréw kasa
zwigzku samorzagdowego winna odebra¢ pokwi-
towanie.

Odbior kazdej wyptaconej sumy Wzglednie
wydanych walorow kwituje ta osoba, ktora war-
tosci te odbiera. Jezeli dokument, stanowiacy
podstawe wyplaty opiewa na inng osobe, anizeli
osoba, zglaszajaca si¢ do kasy, wyptata moze
nastgpi¢ tylko po stwierdzeniu posiadania przez

zgtaszajacego si¢ formalnego upowaznienia do
odbioru.

Osoba niepiSmienna zamieszcza na pokwito-
waniu wtasnoreczny znak (np. trzy krzyzyki lut
odcisk palca), za§ obok tego znaku podpisuje si¢l
osoba trzecia, upowazniona przez niepi§mienne-
go wobec $wiadka do pokwitowania.

Przy pokwitowaniach nalezy zwracaé¢ uwa-
ge, czy ewentualna optata stemplowa =zostala
uiszczona w nalezytej wysokosci. 1

Do § 10,

Do podrecznej ksiazki kasowej nalezy wpij;
sywa¢ sumy gotOwkowe oraz czeki obce, za-:
mieszczajgc nastgpujace dane: date wplaty wzgl
wyptaty, numer asygnacji wzgl. kwitu, kto wpta-
cil, komu wyptacono, sumy poszczegdlne i dzien-
ne Wplat i wyptat, (wzor ksiazki kasowej — za-j
tacznik Nr. 16).

Odstgpowanie przez kasjera ksigzki kasowejl
w czasie trwania operacyj kasowych innemu!
urzgdnikowi jest niedopuszczalne. W razie ko-
niecznosci oddalenia si¢ kasjera i1 oddania kasy]
innemu urzg¢dnikowi powinien by¢ przeprowadzo-1
ny formalny obrachunek, poczernl dopiero moze
nastapi¢ przekazanie kasy i wspomnianej ksigzki!
co powinno by¢ stwierdzone podpisem kasjeral
i urzednika, przejmujacego kase.

Taka sama manipulacj¢ nalezy uskutecznié |
przy przyjeciu kasy zpowrotem przez kasjera.

O przyjeciu wptaty wzglednie o uskuteczni
nieniu  wyplaty kasjer winien zamie$ci¢ nie-
zwtocznie na odno$nym dokumencie (asygnacja, ;
kwit) odpowiednia adnotacje.

Wptacane do kasy zwigzku samorzadowego
pieniagdze, wzbudzajace watpliwos¢ co do ich
prawdziwosci, kasjer winien zatrzymaé, zapisaé
do specjalnej ksiggi i wreczy¢ je kierownikowi
zarzadu zwiazku lub upowaznionemu pracowni-
wi (osobie odpowiedzialnej za rachunkowosé
zwigzku), ktory winien postapi¢ w sposob wska-11
zany w § 7 rozporzadzenia Ministra Skarbu z dnia :
23 marca 1932 r. o wymianie uszkodzonych i za- |
trzymanych falszywych znakéw pieni¢znych (Dz. 1
U. R. P. Nr. 46, poz. 440).

Kierownikowi zarzadu zwiazku samorzado-
wego przystuguje prawo zatrzymania platnika]
i oddania go w rece wladz policyjno-§ledczych
w razie przedstawienia widocznego falsyfikatu
i niemoznos$ci wylegitymowania sig.

>

Do § 14.

Przyjete depozyty walorowe (papiery war-
toSciowe) nalezy zarachowywaé¢ w ich wartos$ci
nominalnej. W kazdym poszczegdélnym wypadku
nalezy ustali¢, na jaka ogoélna sume¢ nominalng
powinien deponent zlozy¢ depozyty, celem cat-
kowitego zabezpieczenia nalezno$ci zwiazku sa- I
morzadowego.

[E—ra—

-

Zarzad zwiazku samorzadowego decyduje o |
tem, jakiego rodzaju walory moga by¢ przyjmo™ I
wane oprocz gotowki na kaucje i zabezpieczenie. |1



Zaleca si¢ przyjmowanie tylko tych walorow,
ktore kasy urzedow skarbowych przyjmuja na
kaucje 1 wadja.

W razie, gdyby walory obce spadly w kur-
sie ponizej kwoty, dla zabezpieczenia ktorej zo-
staly zloZzone, nalezy wezwac¢ deponenta do uzu-
pelienia zabezpieczenia.

Papiery publiczne imienne, skladane do de-
pozytu, powinny by¢ cedowane, przyczem cesja
moze by¢ ,in blanco®.

Kasy zwiazkéw samorzadowych nie maja
obowigzku obstugiwania waloré6w obcych t. zu.
czuwania nad wylosowaniem papier6w warto-
sciowych, ztozonych do depozytu i nad terminem
ptatnosci kupondéw, powiadamiania o tych termi-
nach deponentéw, wzglednie realizowania wa-
lorow w tych terminach i t. p., tylko wtedy, gdy
na takie warunki przyjecia przez zwiazek samo-
rzadowy depozytu wzglednie kaucji deponent
wyrazil zgode.

Ztozone do depozytu walory nalezy przecho-
wywa¢ w oddzielnych kopertach otwartych, na
ktéorych powinna by¢ wymieniona nazwa waloru,
ogélna warto$¢ nominalna, nazwisko (nazwa) de-
ponenta oraz numer pozycji rejestru depozyto-
wego (§ 14 rozporzadzenia).

Do § 12.

Polecenie przyjecia lub wydania depozytu
walorowego winno by¢ podpisane przez kierow-
nika zarzadu zwigzku lub osob¢ przez niego upo-
wazniong, odpowiedniego urzednika (kierownika
wydzialu, referatu i t. p.), ktérego zakresu spraw
dany depozyt dotyczy i osob¢ odpowiedzialng za
rachunkowo$¢ zwiazku.

Depozyty walorowe nalezy przyjmowaé na
podstawie pisemnej deklaracji deponenta, spo-
rzadzonej przez niego w dwodch jednobrzmigcych
egzemplarzach i zawierajacej:

1) date zlozenia depozytu,

2) nazwe¢ zarzadu zwiazku
do ktorego depozyt jest sktadany,

3) imi¢ i nazwisko (wzgl. nazwe firmy lub
instytucji) oraz doktadny adres deponenta,

4) wyszczegodlnienie rodzaju 1 wartoSci no-
minalnej depozytu, przyczem przy papierach pu-
blicznych nalezy wymieni¢ nazwe, numery ewtl.
i serji¢ papieréw oraz ilo§¢ kupondéw; wartos¢
nominalna depozytu powinna by¢ wyrazona cy-
frami i literami,

samorzagdowego,

5) tytut zlozenia depozytu,
0) podpis deponenta.

Jeden egzemplarz deklaracji po stwierdzeniu
na nim w formie odpowiedniej adnotacji przy-
jecia przez kas¢ depozytu wydaje si¢ deponen-
towi jako pokwitowanie, drugi za$§ stanowi do-
wod i1 podstawe do ksiggowania (wzdr deklaracji
depozytowej — zalgcznik Nr. 5).

Przyjety depozyt winien kasjer niezwlocznie
wpisa¢ do specjalnego rejestru, o ktéorym mowa
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w § 14 rozporzadzenia (wzor rejestru depozytow
walorowych — zatacznik Nr. 295).

Wydanie depozytu walorowego moze nastg-
pi¢ tylko za zwrotem pokwitowania, wydanego
przez kase zwiazku deponentowi przy sktadaniu
depozytu i po potwierdzeniu odbioru depozytu
na pokwitowaniu, wydanem przy przyjeciu de-
pozytu, ktore deponent zwraca. O wydaniu de-
pozytu tylko za zwrotem wydanego przy przy-
jeciu depozytu przez kas¢ pokwitowania nalezy
deponenta uprzedzi¢ przez zamieszczenie na po-
kwitowaniu odpowiedniej adnotacji. Cze¢Sciowe
wydanie depozytu oprécz wypadku, przewidzia-
nego w § 13 rozporzadzenia, moze by¢ uskutecz-
nione za pokwitowaniem i po uprzedniem odno-
towaniu odbioru czg¢éci depozytu na wydanem
pokwitowaniu o przyjeciu depozytu.

Polecenie przyjecia wzglednie wydania de-
pozytu walorowego moze by¢ dane na pisemnej
deklaracji deponenta. Jezeli zdeponowane pa-
piery warto$ciowe maja by¢ wydane dwom lub
kilku osobom, a osoby te nie zloza pelnomoc-
nictwa ido wydania tych papierow do rak jednej
osoby, to nalezy w pisemmem poleceniu wydania
depozytu wymieni¢ imiona i nazwiska wszyst-
kich os6b uprawnionych do odbioru i wydaé¢ de-
pozyt za pokwitowaniem wszystkich tych oséb.

Do § 14

Warto§¢ nominalng depozytu nalezy w re-
jestrze podawaé¢ w ogélnych sumach dla oddziel-
nych rodzajow sktadanych waloréw (np. 5 sztuk
akcyj Banku Polskiego —azt. 500—).

Przechowywane w kasie walory, zaréwno
obce ,jak i wtasne zwigzku samorzadowego nale-
zy uktada¢ w kolejnosci pozycyjl rejestru (wzor
rejestru walor6w wtasnych — zalacznik Nr. 26).

Kasjer obowiazany jest przy wspotudziale
rachuby walory wtasne zwiazku obstugiwaé, t-zn.
przestrzega¢ termindw platnosci kuponow i reali-
zowaé je w tych terminach, realizowaé¢ wyloso-
wane obligacje i t. p. Jezeli zwiazek samorzado-
wy posiada weksle obce, jak rowniez, jezeli
weksle wtasne zwigzku znajduja si¢ w obiegu,
kasjer powinien dokladnie dopilnowaé terminow
platnosci tych weksli.

Celem ewidencji wszelkich termindéw ptat-
no$ci nalezy prowadzi¢ doktadny terminarz.

Do § 15.

Z uwagi na przepis § 17 ust. 2 rozporzadze-
nia przy codziennem uzgadnianiu kasy winna
bra¢ udzial osoba, posiadajgca klucz od drugiego
zamknigcia kasy ogniotrwatej lub schowka ka-
sowego.

Codziennie, po zamkni¢ciu kasy dla intere-
santdw powinien kasjer, celem stwierdzenia sta-
nu kasy, wyprowadzi¢ saldo ksigzki kasowejipo-
rownaé je z pozostaloScig gotowki w kasie, a na-
stgpnie sume tej pozostato$ci poréwnaé z saldem
rachunku kasy w ksiggach rachunkowych. O ile
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sumy te zgadzaja si¢ — kasa jest uzgodniona,
w przeciwnym za§ wypadku zachodzi niezgod-
nos$¢ kasy i to badz wskutek nadwyzki kasowej,
badz wskutek manka kasowego. O stwierdzeniu
stanu kasy winien by¢ spisany raport; raport
podpisuja kasjer, rachmistrz i osoba posiadajaca
drugi klucz od kasy, o ile ta osoba nie jest rach-

mistrz (wzdér raportu kasowego — zalacznik
Nr. 7).
Przez nadwyzke¢ kasowa rozumie¢ nalezy

kwote pienigzng w kasie ponad saldo rachunku
kasy w ksiggach rachunkowych. W razie stwier-
dzenia takiej nadwyzki nalezy wystawi¢ asygna-
eje przychodowa na sume¢ nadwyzki i zaracho-
wac¢ ja na specjalnie otwarte konto ,Nadwy-
zek kasowych“ w rachunku ,Dluznicy i wierzy-
ciele®.

Przez manko kasowe rozumie¢ nalezy brak
kwoty pienigznej, réwnajacej si¢ roznicy pomig-
dzy saldem rachunku kasy,, a pozostalo$cia go-
towki w kasie.

Manko moze powsta¢ rowniez wskutek
przyjecia przez kasjera falsyfikatu pienieznego.

Za stan kasy z reguly odpowiedzialny jest
kasjer, dlatego tez wszelkie manka kasowe po-
krywa kasjer z wtasnych funduszow.

Przewidziana w § 15 (ustep koncowy) oso-
bista odpowiedzialno§¢ kasjera nie wytacza moz-
nos$ci pokrycia manka kasowego przez zwigzek
samorzagdowy, co moze by¢ uskutecznione na
podstawie stosownej uchwaty odpowiedniego or-
ganu zwigzku samorzadowego.

Gdy kasjer pokrywa manko z wtasnych fun-
duszéw, powinien zamie$ci¢ o tern odpowiednia
adnotacj¢ w ksiazce kasowej; adnotacj¢ taka po-
powinna podpisaé oprécz kasjera osoba, w obec-
nosci ktorej dokonano obrachunku kasy.

O kazdym wypadku stwierdzenia nadwyzki
Wzglgdnie manka kasowego, jak réwniez znale-
zienia falsyfikatow pienig¢znych w kasie, powinien
by¢ powiadomiony kierownik zarzadu zwigzku
samorzgdowego.

Gdy manko Iub nadwyzka kasowa wynosi
powazniejsza sumg, kierownik zarzadu zwiazku
samorzagdowego powinien zarzadzi¢ natychmiast
dochodzenie, celem ustalenia przyczyny powsta-
nia znacznej réznicy w kasie.

Gdy manko kasowe wyjatkowo nie jest po-
kryte tego samego dnia z jakichkolwiekbadZ po-
wodow, wowczas, celem uzgodnienia kasy z ra-

chuba nalezy wystawi¢ asygnacj¢ rozchodowa
na sum¢ manka 1 zarachowaé ja na specjalne
osobiste konto kasjera, otwarte w rachunku

»Dtuznicy 1 wierzyciele®.

Do § 16.

Asygnacyj i dowodow kasowych nie nalezy
przechowywaé w kasie.

Wszystkie asygnacje kasowe wraz z dola-
czonemi dowodami i deklaracje depozytowe po-
winny by¢ codziennie po uzgodnieniu kasy uto-

zone wedlug ich kolejnego numeru, oddzielnie
przychodowe i rozchodowe, odestane do rachuby,
wzglednie do wydziatu kontroli, jezeli taki wy-
dzial zostat przez zarzad zwiazku samorzado-
wego utworzony.

Za calo$¢ oraz stosowne przechowywanie
dowodow kasowo-rachunkowych odpowiada oso-
ba odpowiedzialna za rachunkowo$¢ zwigzku.

Do § 17.

Zarzady zwiagzkéw samorzadowych powinny
posiada¢ kasy ogniotrwate, a jezeli stan finanso-
wy niektérych zwiazkéw na to nie pozwala, co
moze si¢ zdarzy¢é w niektorych gminach wiej-
skich 1 mniejszych gminach miejskich, to zarzady
takich zwigzkéw powinny posiadaé przynajmne;j
mocne szafy drewniane, okute zelazem. W gmi-
nach Wiejskich powinny by¢ chociazby odpowie-
dnie kasety z reguty zelazne.

Zaréwno kasy ogniotrwate, jak tez wspom-
niane wyzej szafy i kasety musza by¢ zamykane
przynajmniej na dwa rdézne klucze, ktére nigdy
nawet chwilowo nie powinny znalez¢ si¢ ani ra-
zem ani pojedynczo w reku jednej i tej samej
osoby. Jeden klucz powinien posiadaé¢ Kkasjer,
a drugi, wzglednie dwa pozostale — kierownik
zarzadu zwiazku lub osoba, ktéra upowaznil on
do posiadania w swojem zastepstwie tego klucza
wzglednie dwoch kluczy.

Dla kontroli, kto i kiedy posiadat, wzglednie

posiada omawiane klucze, nalezy w kazdym
zwigzku samorzadowym prowadzi¢ specjalng
ewidencje.

Wicksze zwiazki samorzadowe powinny da-
zy¢ do posiadania skarbca,, w ktérym nalezy
ulokowa¢ kasy ogniotrwate. Skarbiec powinien
zamykaé si¢ na dwa rézne klucze, z ktérych je-
den posiada kasjer (wzglednie skarbnik)) a drugi
kierownik zarzadu zwiazku lub osoba, ktdrg on
do posiadania takiego klucza upowaznil. Drzwi
od skarbca powinny by¢ stale zamknigte. Wstep
do skarbca ma tylko kasjer i osoby, nalezace do
personelu kasy; inne osoby mogg wchodzi¢ do
skarbca jedynie za zezwoleniem kierownika za-
rzadu zwigzku samorzadowego i w obecnosci
kasjera.

W  kasach ogniotrwalych wzglednie szafach
i kasetach nalezy przechowywaé gotowke i
wszelkie walory, zar6wno wtasne, jak i obce,
znajdujace si¢ w depozycie, oraz weksle obce
i wazniejsze dokumenty; poza tern, o ile zwigzek
samorzadowy posiada rachunki biezace w insty-
tucjach finansowych nalezy we wspomnianych
kasach, wzglednie szafach i kasetach, przecho-
wywac¢ rowniez ksigzki czekowe.

'Pienigdze powinny by¢ nalezycie posorto-
wane, banknoty utozone w paczkach po 10 sztuk,
pieniadze metalowe w workach wzglednie rulo-
nach.

Zarzad zwigzku
ustali¢ sume¢ pieni¢zna,

powinien
pozostawacd

samorzadowego
ktéra ma



w kasie zwiazku; fundusze ponad t¢ sume¢ nalezy
lokowa¢ w sposob, wskazany w ust. 3-oiim § 17
rozporzadzenia.

DO § 18.

Przepis powyzs-zego paragrafu nalezy rozu-
mie¢ w ten sposob, ze osoba, peilnigca funkcje
kasjera nie moze speinia¢ czynno$ci rachunko-
wych, a wie-c uskutecznia¢ zapisOw w zasadni-
czych ksiggach rachunkowych, sprawdzac¢ pod
wzgledem rzeczowym rachunkow i innych dowo-
dow pisemnych, podlegajacych optaceniu, wysta-
wia¢ kwitow 1 asygnacyj przychodowych 1 roz-
chodowych, sporzadza¢ zestawien rachunkowych,
sporzadza¢ zamkni¢¢ rocznych i t. p. i naodwroét
osoba, prowadzgca rachunkowos¢ zwigzku, nie
ma prawa do przyjmowania wplywow i usku-
teczniania wyptat z kasy, prowadzenia ksiazki
kasowej, przyjmowania, przechowywania i wy-
dawania depozytow i t. p.

W tych zwiazkach samorzadowych, ktore
zatrudniajg jednego tylko pracownika, funkcje
kasjera spelnia¢ powinien kierownik zarzadu od-
no$nego zwiazku, lub z jego upowaznienia —» je-

go zastgpca, badz tez inny czlonek zarzadu
zwigzku samorzadowego.
Do § 19.

Zadaniem kas pomocniczych jest wylacznie
przyjmowanie wplywoéw celem odcigzenia kasy
gtéwnej; przewaznie sa to kasy podatkowe.

Personel w kasach pomocniczych powinien
sic sktada¢ z dwoch osob: kasjera i osoby, pro-
wadzacej kwitarjusz oraz wykaz kasowy (wykaz
zainkasowanych wplywow przez kas¢ pomocni-
czg). Ta ostatnia osoba nalezy do sktadu osobo-
wego biura rachuby i stosownie do § 8 ust. 4roz-
porzadzenia, wystawia i1 podpisuje kwity (nieza-
leznie od podpisu kasjera), wciaga je do wykazu
kasowego, poczem oddaje kasjerowi celem przy-
jecia od platnikow stosownych kwot.

Rozrachunek, jaki powinien byé przy prze-
lewie pieniedzy z kasy pomocniczej do gtéwnej
przeprowadzony pomigdzy temi kasami, polega
na ustaleniu, czy suma gotowki przelewanej zga-
dza si¢ z ogo6lng sumag przychodu za dany dzien,
wyprowadzona na podstawie kwitarjusza (grzbie-
tow wzgl. kopii kwitow) i wykazu kasowego.

Po zatatwieniu tej czynno$ci nalezy wysta-
wi¢ asygnacj¢ przychodowa na ogoélng sumg
wplywow w sposob wskazany w § 22 ust. | roz-
porzadzenia.

Kasy pomocnicze moga za zgoda zarzadu
zwigzku samorzadowego posiada¢ stale pewne
kwoty pienigzne, przeznaczone na drobne wypla-
ty (reszty).

Przy wptacaniu przez poborcéw zainkaso-
wanych kwot do kasy zwiazku samorzadowego
nalezy ustali¢, czy wplacona suma zgodna jest
z suma, wyprowadzona na podstawie kwitarjusza
(grzbietow, wzglednie kop-ij wydanych kwitow),

Wszelkie ewentualne braki pokrywa poborca z
wtasnych funduszow.

zwigzkéw samorzgdowych.

Do § 20.
Okres obrachunkowy zwigzkéw samorzado-

wych obejmuje czas od 1 kwietnia jednego do 31
marca nastepnego roku.

II. Rachunkowos$é

Do § 2.

Przepis § 21-go ustala trzy zasadnicze ksig-
gi rachunkowe, ktore kazdy zarzad zwiazku sa-

morzagdowego musi prowadzié, a to: dzienniki,
ksiegi kontowe i ksigge inwentarzowy.
Dziennik, jako zasadnicza ksigga rachun-

kowa, stuzy do zapisywania w nim bez wyjatku
wszystkich dokonanych operacyj w chronologicz-
nym porzadku ich dokonania (wzo6r dziennika
ogbélnego — zatacznik Nr. 8).

Zarzady samorzadowych moga
prowadzi¢ badz dziennik ogdlny, ujmujacy
wszystkie dokonane operacje tak gotowkowe,
jak 1 bezgotowkowe (operacje memoriatowe),
badz tez oddzielne dzienniki: dziennik kasowy
i dziennik memoriatlowy (wzoér dziennika kaso-
wego — zalacznik Nr. 9, wzoér dziennika memo-
riatowego — zatacznik Nr. 10). Prowadzenie
oddzielnych dziennikéw z reguly bedzie koniecz-
ne jedynie w tych zwigzkach samorzadowych, w
ktorych ze wzgledu na duza ilo§¢ operacyj kaso-
wych i memorialowych zajdzie potrzeba podzie-
lenia czynno$ci prowadzenia dziennikéw pomig-
dzy dwoch tub wigcej pracownikow. Kazdy za-
pis w dzienniku (pozycja) powinien zawiera¢ na-
stepujace dane:

a) numer biezacy zapisu (pozycji), przyezem

numeracja biegnie od poczatku roku,

b) date zapisania pozycji,

c) tre§¢ objasniajaca dokonang operacje,

d) oznaczenie dokumentu stwierdzajacego do-
konanie zapisanej operacji (asygnacjia, ra-
chunek, nota memoriatowa i t. p.),

e) tytuty rachunkéw, na ktéore w ksiggach
kontowych nalezy dokonana operacj¢
zapisac,

zwiazkow

f) suimg¢ dokonanej operacji.

Tres¢ objasniajaca dokonang operacje po-
winna by¢ zredagowana mozliwie zwigzle, jasno
i tak doktadnie, by z treSci zapisu mozna byto
ustali¢, na ozem polega dana operacja.

Ksiggi kontowe majag na celu wykazywanie:

a) wszelkich pobieranych dochodéw i usku-

tecznianych wydatkéow budzetowych,

b) stanu zapasow plynnych sktadnikéw ma-

jatkowych  (gotowizny, weksli obcych,
przyjetych od o0séb trzecich waloréw
it p) t j tych wszystkich skladnikow

majatkowych, dla ktérych nie prowadzi
si¢ specjalnych stalych inwentarzy (Dziat
B. ksiggi inwentarzowej),
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c¢) stanu rachunkéw z dluznikami 1 wierzy-
cielami z wyjatkiem, rachunkéw tych
dtuznikoéw 1 wierzycieli, ktéorych stosunek
kredytowy ze zwigzkiem samorzadowym
'Powstat skutkiem zrealizowania budzetu
i ustalony =zostat jako dlugoterminowy,
a dla ktérych prowadzi sie oddzielne stale
inwentarze w dziale ,,B“ ksiggi inwenta-
rzowej (dtugi dlugoterminowe, lokaty).

W tych zwigzkach samorzadowych, ktorych
budzety obejmuja mata liczb¢ pozycji i paragra-
fow, niedzielacych si¢ na pozycje, a poszczeg6l-
ne rodzaje operacyj pozabudzetowych wymagaja
niewielkiej liczby szczegdétowych rachunkow dla
zapisywania wszelkich operacyj budzetowych
i pozabudzetowych mozna prowadzi¢ jedna tylko
ksigge kontowa w sposéb szczegdtowy t. zn.
otworzy¢ w niej:

a) tyle rachunkow sum budzetowych, ile
wymaga tego budzet danego zwiazku
* (§ 21 ust. 1 rozporzadzenia),

b) tyle rachunkéw sum pozabudzetowych,
aby uwidaczniatly one stan zapasow kaz-
dego plynnego sktadnika majatkowego
i stan rachunku kazdego dtuznika i wie-
rzyciela zwigzku, ktérego stosunek kre-
dytowy powstat skutkiem krétkotermino-
wej operacji kredytowej.

W miejsce jednej ogolnej ksiggi kontowej
moga by¢ prowadzone odrgbne ksiggi kontowe
dla poszczegdlnych rodzajow operacyj (ksiega

kontowa dochodow budzetowych, ksigga wydat-
kow budzetowych, ksiega sum przechodnich itd.)
w sposob analogiczny jak ogdlna ksigga kontowa.

Postugiwanie si¢ jedng ogdlng wzglednie
paroma  ksiggami  kontowemi  prowadzomemii
w sposOb szczegdétowy z reguly bedzie dogodne
jedynie dla najmniejszych zwigzkéw samorzado-
wych (gminy wiejskie).

Pozostatym zwigzkom samorzadowym

z uwagi na zadania, jakie rachunkowo$¢ ma spel-
nia¢ uwazam za wskazane poleci¢ postugiwanie
sie:

a) ksiega kontowa glowna, obejmujaca ra-
chunki, odpowiadajace  poszczegdlnym
rodzajom dokonywanych operacyj, przy-
czem uktad rachunkéw sum pozabudze-
towych powinien odpowiada¢ uktadowi
rachunkow rocznego rachunku zamknig-
cia sum pozabudzetowych, za$§ dla sum
budzetowych nalezy prowadzi¢ w tej
ksiedze dwa ogdlne rachunki: rachunek
wydatkow budzetowych 1 rachunek do-
chodéw budzetowych,

b) ksiggami kontowemi szczegbdlowymi,
obejimujgcemi poszczegodlne rachunki sum
budzetowych 1 pozabudzetowych, przy-
czem ksiegi kontowe szczegélowe nalezy
prowadzi¢ tylko dla gtéwnych rachunkow
zbiorowych (np. w ksiggach kontowych
szczegolowych nie nalezy prowadzi¢ ra-

chunku Kasy, ani rachunku P. K. O,
jesli operacje z P. K. O. nie sa kontro-
lowane na zbiorowym rachunku ,insty-
tucje finansowe").

Ze wzgledu na oszczedno$é pracy wskazane
jest laczenie ksiggi glownej z dziennikiem (ksig-
ga ,dziennik-giowna“ system amerykanski).

System amerykanski ~w  rachunkowosci
zwigzkow samorzadowych (ksigga dziennik glow-
na i ksiggi kontowe szczegdtowe) jest, jak to
wskazata praktyka, najszerzej stosowany 1 za
wyjatkiem najwigkszych zwigzkéw odpowiada
wymaganiom gospodarki finansowej zwiazkow
samorzadowych (wzo6r ksiggi ,,dziennik-gtow-
na“ — zalagcznik Nr. 11, wzor ksiggi kontowej
gtownej i1 szczegdtowej — zalacznik Nr. 13. wzor
ksiegi kontowej wydatkow budzetowych — za-
tacznik Nr. 15, wzor ksiegi kontowej dochodow
budzetowych — zatgcznik Nr. 14, wzoér ksiggi
kontowej sum przechodnich — zalacznik Nr. 13).

Do §22.

Wszystkie zapisy w dzienniku (ogoélnym,
kasowym, memorialowym) lub w ksiedze dzien-
n-ik-gtéwna moga by¢ uskuteczniane jedynie na
podstawie odpowiednich dokumentéw, $wiadczg-
cych, iz dany zapis (pozycja) jest zgodny z istot-
nie dokonang operacja. Dokumentem, usprawie-
dliwiajacym zapis operacji kasowej jest asygna-
cja przychodowa lub rozchodowa.

W gminach wiejskich, ktéore zgodnie z ust. 3
§ 2-go rozporzadzenia moga przyjmowaé wplaty
i dokonywaé wyptaty bez obowigzku wystawia-
nia asygnacyj kasowych, podstawe¢ ksiggowania
operacyj gotOwkowych stanowia kwity przycho-
dowe oraz uzasadniajace wyptaty oryginalne do-
kumenty, przygotowane zgodnie z wyjasnieniami
do § 3-go.

Dokumentem, usprawiedliwiajacym zapis ope-
racji bezgotowkowej (memorialowej) jest orygi-
nalny dowodd rachunkowy (rachunek, list, zawia-
domienie i t. P-), §wiadczacy, ze dany zapis (po-
zycja) jest zgodny z istotnie dokonang operacja.
Celem utatwien w technice ksiggowania (wypi-
sywania dyspozycyj na jakie racbunki-konta na-
lezy dana operacj¢ zapisaé, zamieszczanie podpi-
soOw 1 adnotacyj o zaksiggowaniu i t. p.) oraz
grupowania i przechowywania dowoddéw memo-
rialowych zwiazki samorzadowe moga postugi-
waé si¢ t. zw. notami memorjatowemi. (Wzor
noty memorialowej — zatacznik Nr. 6). Uzywa-
nie not memorialowych wskazane jest miedzy tn-
nemi w tych wypadkach, gdy ksiag rachunko-
wych nie prowadzi osoba, odpowiedzialna za ra-
chunkowos$¢ zwigzku.

Nota memorialowa bez odpowiednich orygi-
nalnych dowoddéw rachunkowych, uzasadniaja-
cych jej wystawienie, nie stanowi podstawy do
wniesienia zapisu do ksigg rachunkowych.

Dokumenty kasowo-rachunkowe z racji, iz sg
rejestrowane w ksiggach rachunkowych nie po-
winny podlega¢ uprzedniej rejestracji w dzienni-



kach kancelaryjnych (dzienniki podawcze. proto-
kéty i ¢ d.).

Uzywanie asygnacyj kasowych dla przepro-
wadzenia przez ksiggi rachunkowe operacyj bez-
gotowkowych (przy pomocy rachunku kasy) na-
wet z zaznaczeniem na asygnacji, iz dotyczy ona
operacji bezgotowkowej, jest niedopuszczalna.

Na dokumentach wzglgdnie wystawionych na
ich podstawie asygnacjach i notach memoriato-
wych nalezy czyni¢ adnotacje o uskutecznieniu
zapisow we wtasciwych ksiggach.

Wplywy, pobrane w sposob przewidziany
w § 2 ust. 2 (na podstawie kwitow), nalezy za-
pisa¢ zasadniczo na podstawie jednej asygnacji
przychodowej z wyszczegblnieniem w treSci asy-
gnacji, wzglednie w zalaczniku ogdlnych sum
wpltywow wedtug poszczegbdlnych tytutow. Za-
miast wyliczania w tre$ci czy w zalaczniku po-
szczegdlnych sum wedlug ich rodzajow mozna
na ogdlne sumy dzienne kazdego rodzaju wysta-
wi¢ oddzielng asygnacje. W szczeg6lnosci be-
dzie to wskazane w tych wypadkach, gdy dla
kazdego rodzaju przychodu prowadzi si¢ od-
dzielny kwitarjusz, a nie jeden ogdlny, stuzacy
do przyjmowania wszystkich wptat.

Do §23.

Rachunki sum budzetowych przeznaczone sa
dla kontroli realizacji budzetu w najdrobniej-
szych jego czegSciach. Na tych rachunkach zatem
nalezy zapisywaé wszelkie obroty, wynikte z wy-
konywania budzetu zaro6wno gotowkowe jak
i bezgotowkowe. Przez wykonanie struny docho-
dowej budzetu nalezy rozumie¢ osiagnigte (po-
brane) dochody, za§ przez wykonanie budzetu
wydatkow nalezy rozumieé¢ wydatki uskutecz-
nione bez wzgledu na to, czy wydatek zostal juz
c-ptacony, czy tez jeszcze nie. Przypadajace na
rzecz zwigzku samorzgdowego naleznodci, lecz
jeszcze nie$ciggnigte, choéby nawet wymierzone
zostaty w ubieglych okresach budzetowych az
do czasu ich $ciagnigcia nie moga by¢ wykazy-
wane na t. zw. rachunkach sum budzetowych;
natomiast wydatki budzetowe uskutecznione, lecz
jeszcze nie optacone, wplywaja na realizacjg
budzetu i dlatego musza by¢ wykazywane na ra-
chunkach sum budzetowych.

wydatkow o charakterze
sum pozabudzetowych

Zarachowy w anie
budzetowym na rachunki
jest niedoipuszczalne.

W ksiedze kontowej gtéwngj na tych ra-
chunkach, dla ktérych prowadzone sa ksiegi kon-
towe szczegdtowe, tre§¢ dokonanej operacji mo-
ze by¢ pominigta.

Do § 24.

Poniewaz dzienniki (wzglednie ksigga ,,dzien-
nik-gtowna®) sa takze podstawa do ksiggowania
operacyj w ksiggach kontowych, przeto nie po-
winny zawiera¢ zadnych blgdow 1 niejasnosci.
Przed przystapieniem zatem do wciggania zapi-
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sOw z dziennikow (ksiggi dziiennik-gtowna) ido
ksiag kontowych nalezy doktadnie sprawdzié
prawidlowo$¢ tych =zapiséw przez pordéwnanie
ich z dowodami, na podstawie ktoérych =zostaty

uskutecznione (asygnacjami, notami memorjalo-
wemi, rachunkami i innemi dowodami pisem-
nemii).

Z chwilg uskutecznienia zapisu w ksiedze
kontowej nalezy we wlasciwej rubryce dziennika
wzglednie dziennika-gldéwnej odnotowac liczbe
strony, wzglednie stron ksiggi kontowej na ktorej
wzglednie na ktéorych dana operacja zostala za-
ksiggowana. Jezeli zapisy w ksigdze kontowej
uskutecznione zostalty na podstawie dowodow
rachunkowych, wowczas adnotacje o uskutecz-
nieniu tych zapisé6w nalezy zamie$ci¢ na dowo-
dach rachunkowych przy jednoczesnem zamiesz-
czeniu w dzienniku wzglednie dzienniku-gltownej,
w rubryce przeznaczonej na adnotacje o zaksie-
gowaniu w ksiedze kontowej, skroétu n. d., ozna-
czajacego, iz odnotowania uskutecznione zostaly
na dowodach rachunkowych.

Do § 25.

Ksiggi pomocnicze posiadaja charakter kom
troi lub rejestrow; zaliczajg si¢ do tych ksiagg np.
ksiggi biorcze, rejestr wekslowy, rejestr udzie-
lonych i przyjetych gwarancyj i zyr (porgczen)
wekslowych, kontrola $wiadczen naturalnych
1t p.

O tem, jakie ksiggi pomocnicze, poza ksig-
gami pomocniczemi, wymienionemi w §§ 2, 10,
14, 25 1 31 rozporzadzenia oraz w wyjasnieniach
do §§ 2, 51 171 w jaki sposéb majg by¢ prowa-
dzone, decyduje kierownik zarzadu zwiazku sa-
morzadowego na wniosek kierownika rachuby,
wzglednie osoby, prowadzacej rachunkowos$é da-
nego zwiazku. ,

Ksiggi biercze powinny by¢é w ten sposob
prowadzone, zeby w kazdym czasie mozna byto
z nich otrzymaé niezbedne dane, dotyczace wy-
miaru i poboru biezacych danin publicznych, jak
rowniez zalegto§ci tych danin z lat poprzednich.

W szczegbdlnosci w ksiggach biorczych uwi-
dacznia¢ nalezy pod Nr, kolejnym imiona i nazwi-
ska (nazwy) oraz adresy ptatnikéw, dane, ktore
postuzyly za podstawe¢ do wymiaru daniny, su-
my poszczegdlne kazdej wymierzonej daniny,
terminy ich platnosci, sumy uiszczone, odsetki
i kary za zwtloke, koszty egzekucji, sumy umo-
rzone, zaleglo$ci daniny, z koncem danego roku
obrachunkowego i t. p.

Niezaleznie od powyzszych danych, nalezy
dla kontroli uiszczenia zaleglo$ci z lat ubieglych
zamieszczaé w ksiegach biorczych biezacego ro-
ku obrachunkowego w osobnej rubryce badz po-
szczegdlne sumy tych zaleglo$ci i zapisywacé ich
uiszczenia, badz tez zamieszcza¢ tylko odpowie-
dnie adnotacje, odsytajace do poprzednich ksiag
biorczych.

iPoza tern nalezy prowadzi¢ w ksiggach bior-
czych osobnag rubryke z przeznaczeniem na od-



notowywanie daty dorgczenia kazdemu platni-
kowi nakazu platniczego; odpowiednie dowody
doreczenia tych nakazéw powinny by¢ ulozone
wedlug ich kolejnego numeru i przechowywane
w aktach zwiazku samorzadowego. (Wzoér ksiggi
biorczej — zatgcznik Nr. 27).

Schemat rejestru wekslowego (weksli wtas-
nych i weksli obcych) winien by¢ ulozony tak
szczegdtowo, aby na jego podstawie mozna bylo
odtworzy¢ doktadna kopi¢ weksla. (Wzor reje-
stru weksli obcych — zatacznik Nr. 28).

Dla weksli wtasnych i obcych nalezy prowa-
dzi¢ oddzielne rejestry.

Z chwilag zaprowadzenia rejestru wekslowe-
go przy wpisywaniu operacyj dokonanych weks-
lami. do ksigg rachunkowych (dzienniki, ksiggi
kontowe), w tresci pozycji nalezy podaé zawsze
Nr. rejestru wekslowego, pod ktéorym weksel jest
opisany.

W rejestrach weksli nalezy odnotowywacd
pozycje dziennika (ksiegi dziennik glowna), pod
ktéremi zapisano przyjecie lub wydanie weksla.

Dla gwarancyj i zyr (porgczen) wekslowych
nalezy prowadzi¢ rejestry oddzielne dla gwaran-
cyj udzielonych i oddzielne dla przyjetych przez
zwigzek samorzadowy.

Rejestry te .powinny by¢ prowadzone bardzo
szczegdtowo 1 w taki sposob, aby mozna z nich
bylo zawsze ustali¢:

a) sum¢ udzielonych wzglednie przyjetych

gwarancyj i poreczen wekslowych,

b) za kogo zostata wydana wzglednie od
kogo przyjeto gwarancj¢ czy porgczenie
wekslowe,

¢) terminy i warunki, dotyczace udzielonych
wzglednie przyjetych gwarancyj i porg-
czen wekslowych,

d) decyzje wtasciwego organu
morzagdowego, na podstawie
dano wzglednie przyjeto
poreczenie wekslowe.

Operacyj z tytutu udzielanych i przyjmowa-

nych gwarancyj i porgczen wekslowych nie na-
lezy przeprowadzaé¢ przez ksiggi rachunkowe
(dzienniki i ksiggi kontowe).

zwiazku sa-
ktérej] wy-
gwarancj¢ lub

Do § 26.

W dziale A ksiggi inwentarzowej nalezy co-
rocznie pod datg ostatniego dnia roku obrachun-

kowego wpisywac¢ inwentarz zwigzku samorza-
dowego.
Przez inwentarz nalezy rozumie¢ zestawie-

nie wszystkich skladnikéw majatkowych 1 kapi-
talowych (zobowiazania 1 dlugi), wykazujace
czysty majatek zwiazku wzglednie deficyt ma-
jatkowy (przewyzka stanu biernego nad czyn-
nym).

Inwentarz stanu majatkowego nalezy
rzadzaé na podstawie:

spo-

a) rocznego rachunku zamknigcia sum poza-
budzetowych (§ 46 rozporzadzenia),

b) statych oddzielnych inwentarzy majatku
trwatego oraz diugéw dlugoterminowych
(Dziat ,,B“ ksiggi inwentarzowej),

c) ksiagg materialowych, ujmujacych stan za-
pasow tych przedmiotow, ktére nie pod-
legaja inwentaryzacji (§ 31 rozporzadze-
nia) i

d) sprawozdania z wykonania budzetu admi-
nistracyjnego dla ustalenia warto$ci inwe-
stycyj, bedacych w budowie, o ile warto-
$ci tych inwestyeyj nie wprowadzono do
oddzielnego inwentarza (Dzial ,,B*“ ksiegi
inwentarzowej).

Sumy z tytulu operacyj gwarancyjnych
i porgczen wykazane pod rachunkiem rocznego
zamknigcia sum pozabudzetowych (pozycje pod-
bilansowe) nalezy podaé¢ pod ogoélng sume¢ stanu
czynnego 1 biernego i doda¢ do ogdlnych sum
stanu czynnego i biernego.

Inwentarz (Dziat ,,A" ksiggi inwentarzowej)
winien by¢ podpisany przez kierownika zarzadu
zwiazku samorzadowego i osob¢ odpowiedzialng
za rachunkowo$¢ zwiazku.

Do § 27.

W grupie ,I-a“ zamieszczaé nalezy instala-
cje, nieobjgte inwentarzem przedsigbiorstw, jak
np. urzadzenia kanalizacyjne, sie¢ przewodnikow
elektrycznych w tym wypadku, gdy zwiazek ko-
munalny dostarcza swym mieszkancom energi¢
elektryczng zapomoca wtasnej sieci przewodni-
kéw z obcej elektrowni i t. p.

Dla ewidencji droég publicznych, w tej licz-
bie réwniez ulic, placow publicznych, mostow
oraz zadrzewien na tych drogach (skwerdow na
placach publicznych), nalezy prowadzi¢ specjalng
ksigge, w ktorej kazde takie urzadzenie nieru-
chome powinno by¢ dokladnie opisane z poda-
niem kosztéw budowy wzglednie zalozenia oraz
kosztow renowacji tych urzadzen wraz z opisem
rodzaju wykonanych robo6t renowacyjnych.

Drég publicznych, w tej liczbie réwniez ulic,
placow publicznych, mostow 1 =zadrzewien na
tych drogach, (skwerdéw), nie nalezy poliezaé do
majatku komunalnego.

O ile jednak zwiazek samorzadowy wylaczy
dane urzadzenie publicznego uzytkowania, np.
skasuje droge publiczng, nalezy woOwczas zali-
czy¢ je ido majatku komunalnego i wpisa¢ do
ksiegi inwentarzowej podiug wartosci ustalonej
w sposob wskazany w § 33 ust. 1 rozporza-
dzenia.

Sumy z tytulu gwarancyj i porgczen, wyka-
zywane pod ogoélnemi sumami Inwentarza stanu
majatkowego (Dzial A) nalezy po stronie stanu

czynnego zatytulowaé: ,NaleznosSci wzgledne",
za§ po stronie stanu biernego ,zobowigzania
wzgledne".
Do § 38.
Do grupy 1. Przez budowle, ktéore podlegaja

zamieszczeniu w punkcie pierwszym, rozumieé



nalezy wytacznie same- budynki bez placow, na,
ktorych si¢ znajduja; place te nalezy podac oso-
bno (w punkcie 2) jako ,place zabudowane®.

W punktach 5, 6 i 7 nie nalezy zamieszczac
takich gruntow rolnych, terenow lesnych i prze-
strzeni wodnych, ktéore maja charakter gospo-
darstw rolnych, le$nych wzgl. rybnych i ktore
zgodnie z § 5 rozporzadzenia 'Slaskiej Rady Wo-
jewodzkiej o sporzadzaniu 1 ustalaniu budzetéow
zwigzkow komunalinyohi, stanowia przedsigbior-
stwa komunalne.

Wspomniane grunty rolne, tereny lesne
i przestrzenie wodne nalezy wskazywaé w gru-
pie 4 ,,aktywa przedsi¢gbiorstw komunalnych®.

Do grupy II. O ile ,inwestycja w budowie®,
czyli taka nieruchomos$é, ktora nie zostala
jeszcze oddana do uzytku, sktada si¢ z dwodch
lub wigcej obiektéw nieruchomych, stanowiacych
razem cato$¢ jednej inwestycji, np. jezeli szpital,
bedacy w budowie, zajmowaé¢ ma kilka budyn-
kow, wowczas nalezy podaé w jednej pozycjil
caty kompleks budowli z wymienieniem ichwar-
tosci w jednej sumie ogoblnej.

Do grupy VI. O ile zwiazek samorzadowy
posiada materiaty i zapasy (np. materiaty budo-
wlane, zapas bielizny w szpitalu komunalnym
it ;p), to dla kontroli tych przedmiotow, zgodnie
z § 31 ust. ostatni rozporzadzenia powinien pro-
wadzi¢ specjalng ksigge materialowa (magazy-
nowg). Do ksiggi tej nalezy wciggaé tylko te
materiatly i zapasy, ktore nie podlegaja szybkie-
mu zuzyciu, wzglednie, ktore zostaly nagroma-
dzone w wigkszej iloSci na czas dluzszy (np. za-
pas wegla na zimeg). Z tego wynika, ze przed-
miotow drobnych Iub podlegajacych szybkiemu
zuzyciu (np. materialy pisSmienne, S$cierki, miotly
it p.) do wspomnianej ksiegi zapisywac nie na-
lezy, (Wz6r ksiegi materialowej — zalacznik
Nr.

Przy sporzadzaniu inwentarza stanu majat-
kowego (dzialu A ksiggi inwentarzowej) nalezy
ustali¢ faktyczna warto§¢ materialdow- 1 zapasoéw
i zamies$ci¢ ja W grupie VI. Wszgikie ewentualne
braki tych materiatdow 1 zapasow powinny by¢é
nalezycie wyjasnione.

Do grupy VII. Pod nazwa ,lokaty” rozumieé
nalezy z wyjatkiem funduszéw specjalnych i fun-
duszu obrotowego te wszystkie fundusze wtasne
zwigzku samorzagdowego] ktore zostaly w odpo-
wiedni spos6b ulokowane na okres czasu, nie
krotszy niz jeden rok. Lokaty funduszow -spe-
cjalnych w papierach wartoSciowych wzglednie
w odpowiednich instytucjach finansowych nalezy
wykazywaé¢ w grupie XI ,inne aktywa“.

Jako ,inne lokaty“ (p. 3 w grupie lokaty)
nalezy wykazywa¢ migdzy innemi nalezno$ci od
tych dtuznikow zwiazku samorzadowego, o kto-
rych mowa w wyjasnieniach do § 2/ ust. 6 p. c.
(dtuznicy, korzystajacy z kredytu dlugotermino-
wego).
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Do grapy VIII. W grupie tej wymieni¢ nale-
zy te sumy, ktore wptynety do kas innych
zwigzkow samorzadowych, wzglednie kas urzg-
dow skarbowych na rzecz danego zwigzku samo-
rzadowego, a jeszcze nie zostaly przelane do
kasy tego zwiazku, np. 1) dodatki do panstwo-
wego podatku gruntowego-, pobrane przez kase
urzedu skarbowego, 2) nieprzekazane jeszcze
gminom wiejskim przez powiatowy zwigzek sa-
morzadowy czeSci wplywoéw, 3) naleznosci,
$ciggniete przez jeden zwiazek samorzadowy od
jego mieszkancOw na rzecz innego zwigzku it. p.

W grupie XI. ,inne aktywa® nalezy wymie-
nia¢ te aktywa, ktore nie sa objete powyzszemi
grupami, przyczem nalezy wykazywaé je w od-
dzielnych pozycjach pod tytutami, jakie posiadaja
one w rocznym rachunku zamknigcia sum poza-
budzetowych np. weksle obce, zaliczki zwrotne
(na pobory), diuznicy rézni, =zaliczki budzetowe
(do wyrachowania) i t. d.

Do § 30.

Do grupy I, P-od pojeciem ditugéw diugoter-
minowych nalezy rozumieé te pozyczki, ktore
zwigzek samorzadowy zaciaggnat na jeden rok
wzglednie dtuzszy okres czasu; splata tych dtu-
gow obcigza zawsze budzet nastepnego wzgled-
nie okreséw -nastgpujacych po tym okresie bud-
zetowym, w ktéorym zostala pozyczka zaciag-
nieta.

Do grupy II. W grupie tej wymieni¢ nalezy
jedynie rzeczywiste pasywa (diugi i zobowiaza-
nia) przedsigbiorstw komunalnych, wobec cz-eg-o
kapitaty wtasne tych przedsi¢gbiorstw, jak np.
kapital zakladowy, renowacyjny, rezerwowy
i t. p., chociaz w bilansach tych przedsi¢biorstw
zamieszczane sg w stanie biernym, nalezy wyka-
zywacé, jezeli chodzi o kapitaly zaktadowe w gru-
pie IX ,majatek zwiazku komunalnego®, o ile
chodzi za$ o pozostale kapitalty wlasne (t. zn.
specjalne) przedsigbiorstw komunalnych —w gru-
pie VI ,fundusze specjalne®.

Do grupy II. W grupie tej wymieni¢ nalezy
w ogdlnych sumach pasywa (dtugi i zobowiaza-
nia) i kapitaty wtasne dla kazdej fundacji od-
dzielnie. Suma wykazana w tej grupie musi si¢
rownowazy¢ z sumg wykazang w grupie V-ej
aktywow.

Do grupy IV. W grupie tej nalezy wyodre-
bnia¢ pozyczki krotkoterminowe zaciggnigte na
poczet dochodow zwigzku samorzagdowego w cig-
gu roku budzetowego, a niesptacone w ciggu
tego roku.

W grupie V. ,sumy przechodnie® wymieniaé
nalezy te sumy, ktore dany zwigzek samorzado-
wy pobrat na -rzecz Skarbu, innych zwigzkow
samorzadowych oraz innych instytucyj. a jeszcze
ich nie wyptacil tym instytucjom.

Do grupy VI. Przez ,fundusze specjalne”
nalezy rozumie¢ takie fundusze wtlasne zwigzku
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samorzadowego, ktore przeznaczone sg na S$cisle
okres$lone cele, np. na budowe¢ gmachu szkolnego,
i o ktorych mowa jest; w § 28 rozporzadzenia
Slaskiej Rady Wojewodzkiej o sporzadzaniu
i ustalaniu budzetow zwiazkéw komunalnych.

Do liczby tych funduszéw nie nalezy zaliczad
funduszu obrotowego zwiazku samorzadowego.
Ten ostatni nalezy wykazywaé¢ w oddzielnej po-
zycji w grupie IX.

W grupie VIL. ,inne pasywa“ nalezy wy-
mieniaé te pasywa, ktore nie sa objete powyzej
wymienionemi grupami, przyczem nalezy je wy-
kazywa¢ w oddzielnych pozycjach i pod lakierni
tytutami, jakie posiadaja one w rocznym rachun-
ku zamknigcia sum budzetowych np. instytucje
finansowe (rachunki otwartego kredytu), wierzy-
ciele r6zni i t. d. Dla kazdego zobowigzania
1 cigzaru natury prawno-prywatnej (serwitutu,
cazacego na majatku zwigzku komunalnego) na-
lezy w tej grupie utworzyé oddzielng pozycje.
Tytuty tego rodzaju zobowigzan winny wykazy-
waé¢ na ozem to zobowigzanie polega. Z racji uj-
mowania tych zobowigzan w inwentarzu tylko
d'a celow ewidencyjnych wysokos$é tych zobo-
wigzan nalezy podawaé w sumie 1 zk

Do grupy IX. Czysty majatek zwiazku samo-
rzadowego nalezy wyprowadzi¢ w sposob naste-
pujacy: po wymienieniu wszystkich grup stanu
czynnego 1 wszystkich grup stanu biernego na-
lezy wpisa¢ w grupie IX ,majatek zwigzku ko-
munalnego®:

a) kapitaty wtasne kazdego przedsigbiorstwa
oprocz funduszow specjalnych tych przed-
sigbiorstw, przyczem sumy podawac na-
lezy dla kazdego przedsigbiorstwa od-
dzielnie,

b) fundusz obrotowy zwigzku samorzgdowe-
g0,

poczern nalezy wszystkie sumy stanu czynnego
i oddzielnie stanu biernego tacznie z sumami wy-
mienionemi w grupie IX (a, b) doda¢ i wyprowa-
dzi¢ rdéznice tych ogdlnych sum, ktéora jako war-
to§¢ czystego majatku zwiazku samorzadowego
nalezy zamie$ci¢ w oddzielnej pozycji grupy IX.

W razie, gdyby suma stanu biernego byla
wieksza od sumy stanu czynnego, réznic¢ nalezy
wpisa¢ po stronie czynnej w grupie XIII ,prze-
wyzka stanu biernego nad czynnym".

Obok sumy pozycji ,,czysty majatek zwigzku
komunalnego“ (grupa IX w stanie biernym)
wzglednie sumy grupy XIII w stanie czynnym
(przewyzka stanu biernego nad czynnym) nalezy
poda¢ sume¢ nadwyzki budzetowej wzglednie su-
m¢ niedoboru budzetowego, wykazanego na
ostatni dzienh roku obrachunkowego (z rocznego
rachunku zamkni¢é sum pozabudzetowych).

Do § 31.

Przez spisy inwentarzowe, o ktorych mowa
w ustepie 2 § 31 rozumieé¢ nalezy oddzielne in-
wentarze, prowadzone w dziale ,B*“ ksiegi in-

wentarzowej dla trwalych sktadnikow majatko-
wych (nieruchomosci, ruchomosci, lokaty, dtugi
dlugoterminowe, prawa, przywileje 1 cigzary),
rachunek zamknigcia sum pozabudzetowych (wraz
z odpowiedniemi szczegolowemi  wykazami)
o ktorym mowa w § 46 rozporzadzenia, oraz od-
powiednio przygotowane spisy tych skladnikow
majatkowych, ktore nie podlegajg inwentary-
zacji, a przedstawiaja warto§ci majatkowe (mate-
rialy 1 zapasy).

W inwentarzach dzialu ,,B“ nalezy wykazy-
wa¢ w ciggu roku obrachunkowego wszelkie
zmiany, dotyczace poszczegdlnych nieruchomosci,
ruchomosci, lokat oraz dilugéw dlugotermino-
wych i odnoszace si¢ do danych, zawartych
w oddzielnych rubrykach wzoréw dla tych, in-
wentarzy. Oczywiscie nie nalezy uwidaczniaé
zmian drobnych, wpltywajacych w nieznacznym
stopniu na stan, lub warto$¢ poszczegdlnych ak-
tywow 1 pasywow (np. uszkodzenie dachu budo-
wli, wuszkodzenie biurka i t. p.), jak rowniez
zmian warto$ci, wywolanych fluktuacja cen (kur-
sow), co dotyczy gléwnie papierow publicznych
(np. wzrost kursu gieldowego papierow warto-
$sciowych wlasnych zwiazku samorzadowego,
znizka kursu obligacyj, wypuszczonych przez
zwiazek i t. p.).

Celem nadania wigkszej przejrzystosci in-
wentarzom dziatu ,,B*“ nalezy nieruchomosci, ru-
chomos$ci, lokaty i dlugi dlugoterminowe przy
zapisywaniu ich do ksiggi inwentarzowej odpo-
wiednio ugrupowac, stosujac si¢ do odnosnych
przepisow § 28 (grupy I, IIT i VII) i § 30 (grupy
I) rozporzadzenia.

Ksigga inwentarzowa w dziale A i B powin-
na by¢ prowadzona wedlug zalaczonych wzo-
row.

Do § 33.

Warto$¢ budowli i innych obiektow majatko-
wych, ubezpieczonych od ognia mozna okreslaé
do inwentarza podlug oszacowania ubezpiecze-
niowego. O ile budowle tub inne obiekty nie sa
jeszcze ubezpieczone, lub nie bywaja ubezpie-
czone, jak np. slupy ogtoszeniowe, urzadzenia
kanalizacyjne, lampy elektryczne, latarnie, ze-
lazne ogrodzenia parkdéw i t. p. — to warto$¢ ich
ustala si¢ badz poditug kosztéw kupna, badz po-
dtug kosztow fabrykacji, o ile zwiazek samo-
rzadowy sam je w swoich przedsigbiorstwach
wyrabia, badz tez podlug oszacowania, ustalo-
nego przez specjalna komisj¢ szacunkowa, powo-
tang przez zarzad zwiazku samorzadowego.

Przy ustalaniu warto§ci parkdw nalezy braé
pod uwage wylacznie warto$¢ gruntu, zajgtego
pod park bez uwzglednienia warto$ci specjalnych
urzadzen parkowych, jak np. kwietnikéw, wodo-
tryskow i t p.

Ustalenie warto§ci przez szacowanie, po-
winno by¢ stosowane w tych wypadkach, gdy
nie mozna ustali¢ kosztow wtasnych danego ob-



jektu (ceny kupna, ko&ztow wytworzenia we
wlasnym zakresie i t. p.).

Pozostato$ci funduszéw na rachunkach bie-
zacych zwigzku samorzadowego w instytucjach
finansowych nalezy zamieszczaé w inwentarzu
wedlug sald ksiazkowych z ostatniego dnia roku
obrachunkowego, uzgodnionych z wyciggami ra-
chunkowemu, przestanemu przez te instytucje.

Z analogicznych wzglgdow nalezy rowniez
wykazywaé w inwentarzu papiery publiczne be-

dace wtasnoscig zwigzku samorzadowego w ich
wartosci ksiazkowej.

Do § 36.
W  pierwszym dniu roku obrachunkowego
nalezy otworzy¢ wszystkie rachunki w sposob

nastepujacy:

1) rachunki sum budzetowych otworzy¢ na-
lezy na podstawie budzetu wzglednie na podsta-
wie prowizorium budzetowego. Przy otwieraniu
i prowadzeniu rachunkéw sum budzetowych na-
lezy stosowa¢ si¢ do ponizszych wskazowek:

a) w nagtowku kazdego rachunku nalezy za-
mieszcza¢ sumy preliminowane 1 uwi-
dacznia¢ wszelkie zmiany preliminowa-
nych kredytéow, zachodzgce w ciagu roku
obrachunkowego (virement, kredyty do-
datkowe), podajac daty odno$nych uchwat
wtasciwego organu zwiazku samorzado-
wego; rowniez w naglowku nalezy wy-
mienia¢ odno$ny dziat, paragraf i pozycje
budzetu,

b) osoba prowadzaca rachunki wydatkéw
budzetowych obowiazana jest czuwadé
nad nieprzekraczaniem preliminowanych
kredytow 1i. dlatego* nie powinna nigdy
zalega¢ w ksiggowaniu.

2) Rachunki sum pozabudzetowych w ksig-
dze gtéwnej wzglednie w ksiedze ,,dziennik-
gléwna“ nalezy otworzy¢ na podstawie zesta-
wienia rachunkowego za ostatni miesiac wzgled-
nie kwartat roku poprzedzajacego (§ 37 rozpo-
rzadzenia), wpisujac z tego zestawienia salda na
poszczegb6lne rachunki. W ksiggach kontowych
szczegotowych nalezy dla sum pozabudzetowych
otworzy¢ te rachunki, na ktoérych pozostaly sal-
da z poprzedniego roku obrachunkowego.

Salda te nalezy wpisa¢ oldwkiem zwyczaj-
nym, z chwilg bowiem sporzadzenia rocznego
rachunku zamknigcia sum budzetowych, niektore
z tych sald moga ulec zmianie.

Do § 37.

Sporzadzanie periodycznych zestawien ra-
chunkowych nie pociaga oczywiscie za soba po-
trzeby zamykania co miesigc wzgl. co kwartat
rachunkéw w ksiggach.

Przed sporzadzeniem periodycznych zesta-
wien rachunkowych nalezy jednak podsumowacd
obroty na poszczegdlnych rachunkach i sumy
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obrotow miesigcznych wzglednie
przenie$s¢ do wtasciwych rubryk.

Zestawienie

kwartalnych

rachunkowe (miesigczne wzgl.
kwartalne) moze obejmowaé tylko rachunki
gtowne (rachunki otwarte w ksigdze gtownej
wzglednie dziennik-gtéwna) uzgodnione =z ra-
chunkami szczegdétowemu

Zestawienie to powinno obejmowac:

salda z poprzedniego miesigca (kwar-
tatu), obroty za miesigc (kwartal spra-
wozdawczy 1 salda na miesigc (kwar-
tat) nastepny.

W zestawieniu tern nalezy réwniez wykazy-
waé ogdlne sumy rachunkéw budzetowych (r-ku
wydatkow i r-ku dochodow budzetowych).

Zarzady zwigzkow
w swych szczegdélowych
rachiunkowych przewidywa¢ obowigzek sporzg-
dzania bardziej szczegdétowych periodycznych
sprawozdan rachunkowych np. sprawozdan zwy-
konania budzetu wedlug preliminowanych dzia-
tow, paragrafow i pozycyj.

samorzadowych moga
instrukcjach kasowo-

Do § 38.

Z uplywem ostatniego dnia roku obrachun-
kowego t. j. z dniem 31 marca operacje gotowko-
we, cho¢by nawet wynikaty z operacyj dokona-
nych przed dniem 31 marca, nie moga by¢ prze-
prowadzane przez ksiggi rachunkowe ubiegtego
okresu obrachunkowego, lecz musza by¢ uwi-
docznione w ksiggach nowego roku obrachunko-
wego.

Wszelkie operacje, dokonane przed ostatnim
dniem roku obrachunkowego o ile nie zostaty
we wlasciwym czasie przeprowadzone przez
ksiggi rachunkowe, nalezy przeprowadzié przez
ksiggi pod data ostatniego dnia roku obrachunko-
wego.

Naleznos$ci i zobowigzania wynikajace z ty-
tutu wykonania budzetu oraz sposob ich przepro-
wadzania przez ksiggi rachunkowe podany jest
w § 47 rozporzadzenia Slqskiej Rady Wojewoddz-
kiej o sporzadzaniu i ustalaniu budzetow zwiagz-
kow komunalnych.

Do § 39.

Zamknigcie rachunku w ksiggach kontowych
(gtowna i szczegétowe) nalezy dokonaé przez
zapisanie ustalonego salda po tej stronie rachun-
ku, ktéra wykazuje mniejsza sume¢ obrotu za
caty rok oraz wyprowadzenie ogdlnych sum ra-
chunku. Saldo rachunku nalezy rdéwnocze$nie
przenie$¢ badz na:

a) r-k zamknigcia sum budzetowych, wzgl.

b) r-k zamknigcia sum pozabudzetowych.

Na r-k zamknigcia sum budzetowych nalezy
przenie$¢ salda rachunkéw budzetowych (wy-
datki i dochody budzetowe) za$ na r-k zamknie-
cia sum pozabudzetowych salda wszystkich po-
zostalych rachunkow.



64

Dzienniki (kasowe i memorialowe)
zamkna¢ przez wyprowadzenie ogoélnej
obrotu za caty rok.

W ksiggach biorczych nalezy wyprowadzié
ogbélne sumy zainkasowanych wplywow z wy-
mierzonych danin publicznych, jak réwniez sumy
zalegtos$ci tych danin.

nalezy
sumy

Te ostatnie moga by¢ przepisane do nowych
ksigg biorczych lub tez jedynie uwidocznione w
nich w formie odpowiednich adnotacyj w oddziel-
nej rubryce, zgodnie z wyja$nieniem do § 25.

Rejestrow  wekslowych oraz rejestrow pro-
wadzonych dla kontroli udzielonych i przyjetych
gwarancyj i zyr (porgczen) wekslowych nie na-
lezy z koncem roku zamykaé¢. Nalezy jednak na
ich podstawie ustali¢ na ostatni dzien roku obra-
chunkowego ogdlne sumy, powstate z tych ty-
tutdw 1 uwidoczni¢ to w tresci danego rejestru.

Podobnie nalezy postgpowaé ze specjalnemu
inwentarzami (dziatu ,,B“ ksiggi inwentarzowej).
Ustalone na ostatni dzien roku obrachunkowego
sumy ogoélne poszczegdlnych inwentarzy nalezy
wykazywa¢ w rubryce ,uwagi“ obok ostatniego
zapisu dokonanego w roku sprawozdawczym.

II. Rachunkowo$é zakladéw komunalnych.

Do § 40.
Zaktady posiadajace oddzielne budzety oraz
przedsigbiorstwa  komunalne moga posiadaé

wspolna kase 1 rachunkowo$¢ z ogolna kasa
i rachuba zwiazku komunalnego.

Wspo6lnos¢ kasy i rachunkowos$ci polega na
tern, ze kasa zwiazku samorzadowego przyjmuje
wptywy i uskutecznia wydatki, zwigzane z pro-
wadzeniem danego zaktadu czy przedsigbiorstwa,
i ze personel rachunkowy zwiazku samorzado-
wego prowadzi obok ksigg rachunkowych zwig-
zku oddzielne ksiggi dla przedsigbiorstwa wzgle-
dnie zaktadu.

Wspoélne prowadzenie kasy i rachunkowosci
wskazane jest dla mniejszych przedsigbiorstw
i zaktadow komunalnych i zaleca si¢ ze wzgleg-
dow oszczednosciowych.

W wypadku prowadzenia wspdlnej kasy w
ksiggach rachunkowych zwiazku samorzadowego
nalezy prowadzi¢ dla rachunkéw z danym zakta-
dem czy przedsigbiorstwem ich oddzielne konta.

IV.  Sprawozdania roczne i kontrola kasowo.

rachunkowa.
Do § 45 1 § 4e.

W  zestawieniu przypisanych, odpisanych,
uiszczonych, zaleglych i nadplaconych sum kaz-
dego z podatkéw samoistnych (§ 45 p. — 3 roz-
porzadzenia) nalezy podawac¢ tylko ogdlne sumy
kazdego podatku bez wymieniania platnikow,
ktorych te sumy dotycza.

Sumy podatkéw samoistnych nalezy ustali¢
na podstawie ksigg biorczych.

Zestawienie nalezy sporzadza¢ w sposob na-
stepujacy:

Zestawienie przypisanych, odpisanych, uiszczonych, zaleglych i nadplaconych

samoistnych danin komunalnych za rok 19........

Zalegato . Odpisano . Pozostaje
Nazwa podatku tk Wymierzo- (umorzono Uiszczono d b .. Nadptacono
L. p wzgl i poz e [;glc(ia, Y now ciagu i odpisano w ciggu 0 Eorrama w ciagu
" ’ X N sprawozdaw roku w ciagu roku z koncem roku
dodatku do podatku budz. Sp © sprawozd. roku sprawozd. r. spraw. sprawozd.
(1. IV. 19.....) sprawozd.) 31.111. 19.......5
4 8

Ogotem . . .



W  wykazie zalegajacych ogoélnych sum
z kazdego poszczegdlnego Zréodita dochodowego
nalezy podawa¢ sumy tylko tych niepobranych
dochodoéw, ktore stanowia istotne nalezno$ci
zwigzku samorzadowego od oso6b i instytucyj
trzecich np. przychody z majatku zwiazku samo-
rzadowego (ni-ewiplacona dzierzawa, nieoptacone
komorne z domoéw), nieuregulowane naleznosci
za sprzedang cz¢$§¢ majatku komunalnego', niepo-
brane a nalezne zwroty, zalegte optaty za ko-
rzystanie z tych urzadzen i zakladow zwiazku
samorzadowego, ktoére nie posiadaja wyodrebnio-
nych budzetow. Sumy =zalegto$ci z poszczegol-
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nych zrédet dochodowych nalezy wykazywaé w
takiej kolejnosci, w jakiej bylty preliminowane
dochody z tych zrédet w budzecie.

W sprawozdaniu z wykonania budzetu admi-
nistracyjnego nalezy podawaé ostateczne sumy
preliminowanych na rok sprawozdawczy docho-
dow 1 wydatkow, t. zn. takie sumy, jakie zostaty
ustalone ostatecznie po zastosowaniu ewentual-
nego virement, wzglednie ewentualnych kredy-
tow w budzetach dodatkowych.

Sprawozdanie z wykonania budzetu admini-
stracyjnego nalezy sporzadza¢ wedlug nizej po-
danego wzoru.

Sprawozdanie rachunkowe z wykonania budzetu administracyjnego

Za TroK.....eeeeneeeee.

Budzetu
Tres¢ Sumy
15 prelimino-
3 § poz w/g budzetu wane
o
as
1 2 3 4 5

Sumy Roznice A Wyjaénieqia Uwagi
wykonania pom. sumaml dOA powaz- Komisji
budzet rubr. 51 6 niejszych .
udzetu réznic Rewiz.

wigcej mniej

6 7 8 9 10



Wyjasnienia do  powazniejszych  rdznic
i uwagi komisji rewizyjnej moga by¢ podane od-
dzielnie w zalgczniku zamiast w rubrykach 9 i 10
sprawozdania rachunkowego z wykonania bud-
zetu administracyjnego. W tych wypadkach ru-
bryki 9 i 10 w sprawozdaniu sg zbedne.

Po wyczerpaniu wszystkich dziatow wydat-
kow i dochodéw budzetu administracyjnego na-

=

° preliminowano
23
£ 2 NAZWY POSZCZEGOLNYCH
S DZIALOW
s £ sumy
N ]
(OS]

1 2 3

Wydatki (wzgl. dochody)
ogotem

Wydatki (wzgl. dochody)
zwyczajne

Wydatki (wzgl. dochody)
nadzwyczajne

lezy na nastepnych stronicach sprawozdania ra-
chunkowego zamie$ci¢ ogdlne zestawienie wyko-
nania budzetu wedlug dziatéow (§ 46, pkt. 4) naj-
pierw wydatkow, a nastepnie dochodow (przy-
czem wydatki wzglgdnie dochody nadzwyczajne
nalezy zamieszcza¢ pod wydatkami wzglednie

dochodami zwyczajuemi) wedlug nastepujacego
wzoru:
Roznica migdzy sumami rubryk 3 i 4
wykonano
w stosunku do budzetu wykonano
sumy wigcej mniej
4 5 6

Wykonano budzet:

w wydatkach zi

w dochodach 1zl

nadwyzka
(niedobér)



Rachunek zamknigcia
wzoru:

sum pozabudzetowych winien
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by¢ zestawiony: wedlug nastgpujacego

Rachunek zamknig¢cia sum pozabudzetowych

w dniu 31 marca 19 r.

Stan czynny

Salda czynne

(naleznosci)
NAZWA RACHUNKU
w dn.

31. 1L 19......

na
1.IV. 19...

Kasa
Instytucje finansowe
Weksle obce .
Depozyty walorowe .
Zaliczki zwrotne (na po-
bory)
Dtuznicy rézni
Ro6zni za wydane kaucje
i depozyty wtasne
Zaliczki budzetowe
wyrachowania) . . . .
Przedsi¢gbiorstwa i zakta-
dy wlasne. .o
Niedobor budzetowy:
z lat poprzedn.........
z roku sprawozd. .

(d0.

Razem

Naleznosci wzgledne:
Ro6zni za gwarancje udzie-
lone
Gwarancje przyjete

Ogotem

Jezeli na jednym 1 tymisamyim rachunku sa
salda czynne i bierne, nalezy je wykazywac¢ obo-
wigzkowo oddzielnie (dwoma saldami) i wow-
czas nazwe¢ rachunku nalezy powtdrzy¢ w sta-
nie czynnym i biernym (np. r-k ,instytucie fi-
nansowe”“ w stanie czynnym wykazywacé bedzie
sumy zlozone na rachunkach biezacych, ten sam
za§ rachunek ,instytucje finansowe® w stanie
biernym wykazywaé bedzie s-umy zadluzenia w
instytucjach finansowych z tytulu korzystania z
rachunkow otwartego kredytu).

Sumy, powstate z tytutu przyjetych i udzielo-
nych gwaraneyj i zyr (porgczen) wekslowych na-
lezy poda¢ pod rachunkiem zamknigcia sum po-
zabudzetowych (s-umy podbilansowe) na podsta-
wie rejestrow (§ 25 rozporzadzenia i wyjasnie-
nia do § 39).

Salda czynne na poszczegbdlnych rachunkach
rachunku zamknigcia sum pozabudzetowych po-
winny wykazywac :
na r-ku ,kasa“ — po-zostalo§¢ gotowizny w ka-

sie zwigzku -samorzadowego,

na r-ku ,,instytucje finansowe* — pozostalosci na
rachunkach biezacych, czekowych i t. p.%,

na r-ku ,,weksle obce“ — warto$¢ posiadanych
w portfelu weksli -obcych; warto$é weksli
obcych nalezy ustala¢ wedilug sum nominal-
nych; w wypadku posiadania weksli obcych

na

na

na

na

na

Nadwyzki budzetowe

Stan bierny

Salda bierne

(zobowigzania)
NAZWA RACHUNKU
na

i. IV. 19...

w dn.
31. 1L 19...

Sumy przechodnie

Deponenci .
Weksle wlasne ...
Pozyczki krotkotermin.

Instytucje finansowe (r-ki
otwartego kredytu)
Wierzyciele rozni . . . .

Depozyty i kaucje walo-

rowe (wlasne wydane) .

Fundusze:

obrotowy
specjalne

Przedsicbiorstwa I zakta-

dy wlasne ...

z lat poprzedn.............
z roku sprawozd.

Razem

Zobowiazania wzgledne:
Gwarancje udzielone
Roézni za gwarancje .

Ogotem

protestowanych, sumy tych weksli nalezy
wykazywa¢ na rachunku weksli obcych pro-
testowanych, a o ile zwigzek samorzadowy
takiego rachunku nie po-siada na rachunku
,dtuznicy rézni",

r-ku ,depozyty walorowe" — warto$¢ nie-
zwrocoinydh a przyjetych tytulem fcaucyj

i depozytéw papierow wartosciowych i in-
nych walorow (obligacje, akcie i t. p.),

r-ku ,zaliczki zwrotne" (na pobory) — sumy
pozyczek wydanych pracownikom 1 nie-

zwroeonyoh do konca okresu obrachunko-
wego, a ktorych sptata nastgpuje przez po-
tracenia z sum wyptacanych tym pracowni-
kom poboréw,

r-ku ,dtuznicy rézni" — suimy przypadajace
od réznych dtuznikéw zwiagzku samorzado-
wego, ustalone na podstawie wyciagoéw ze
szczegolowych ksigg kontowych,

r-ku ,,r6zni za wydane kaucj¢ i depozyty" —
-sumy zlozonych przez zwiazek samorzado-
wy kaucyj i1 depozytow tak w goto-wiznie
jak 1 we wtasnych papierach warto§ciowych,

r-ku ,,zaliczki budzetowe-“ (do wyrachowa-
nia) — sumy wydane tytutem zaliczek na
pokrycie wydatkéw przysztego okresu obra-
chunkowego. Zaliczki wydane na pokrycie



wydatkow mokresu sprawozdawczego winny
iby¢ zaliczane 1 objete rachunkami budze-
towemi. W wyjatkowych wypadkach, gdy
zaliczki wydane na poczet uskutecznionych
wydatkéw budzetowych do momentu spo-
rzagdzania sprawozdania rachunkowego zwy-
konania budzetu administracyjnego nie moga
by¢ rozliczone, co moze mie¢ miejsce tylko
przy wigkszych pracach budowlanych i in-
stalacyjnych sume¢ wydanych zaliczek na po-
czet uskutecznionych w roku sprawozdaw-
czym wydatkow budzetowych nalezy prze-
nie$¢ z r-ku ,zaliczki budzetowe“ na r-k
,wydatki budzetowe® i wykazaé¢ lacznie
z innemi wydatkami we wtasciwym dziale
i paragrafie budzetu wydatkow. Przy doko-
nywaniu rozrachunku w nastgpnym okresie
budzetowym na podstawie przedtozonych
rachunkéw sumy wyptaconych w ubieglym
okresie zaliczek nalezy od sumy rachunkéw
odja¢ i réznice tylko zaliczy¢ do wydatkow
budzetowych tego okresu, w ktérym doko-
nano rozrachunku,

na r-ku ,przedsigbiorstwa i zaktady wtasne® —
sumy przypadajace od przedsigbiorstw i za-
ktadow wtasnych, wynikajace z rozrachun-
kéw pomiedzy terni przedsigbiorstwami i za-
ktadami, a budzetem administracyjnym i ka-
sa zwigzku samorzadowego,

na r-ku ,niedobdér budzetowy*“ — sume¢ niedobo-
ru  budzetowego za rok sprawozdawczy
i ewentualne pozostato$ci niedoboru za lata
poprzednie. Pozostato$ci niedoboréw z lat
poprzednich nalezy wykazywaé¢ oddzielnie od
sumy niedoboru z roku sprawozdawczego,

na r-ku ,ré6zni za gwarancje udzielone“ — sumg¢
udzielonych przez zwigzek samorzadowy
gwarancy.i i zyr (porgczen) wekslowych,

na r-ku ,,gwarancje przyjete“ — sume¢ gwaran-
cyj i zyr (porgczen) wekslowych udzielonych
za zwiazek samorzadowy przez instytucie
1 osoby trzecie.

Salda bierne na poszczegdlnych rachunkach
w rachunku zamknigcia sum pozabudzetowych
powinny wykazywac:

na r-ku ,sumy przechodnie“ — sumy zainkaso-
wane przez zwigzek samorzadowy, a nie
zwrocone do konca roku obrachunkowego
tym osobom i instytucjom, ktérych sa wtas-
noscia,

na r-ku ,,deponenci“ — sumy kaucyj i depozytow
przyjetych przez zwiazek samorzadowy za-
rowno w gotowiznie, jak i w walorach, a nie
zwroconych do ostatniego dnia roku obra-
chunkowego (suma sald rachunkéw deponen-
tow),

na r-ku ,weksle wtasne“® — sume¢ wydanych
przez zwiazek samorzadowy weksli z wta-
snego wystawienia, pozostajacych w obiegu

(nie wykupionych do ostatniego dnia roku
obrachunkowego),

na r-ku ,pozyczki krétkoterminowe“ — sumy
niesptaconych, a zaciagnigtych przez zwia-
zek samorzadowy pozyczek krotkotermino-
wych,

na r-ku ,instytucje finansowe® (r-kii otwartego
kredytu) — sumy zadluzenia w instytucjach
finansowych na rachunkach otwartego kre-
dytu,

na r-ku ,wierzyciele ré6zni“ — sumy nalezne od
zwiazku samorzadowego roéznymi osobom
i instytucjom, ustalone na podstawie szcze-
gotowych ksiag kontowych,

na r-ku ,depozyty i kaucje walorowe* (wtlasne
wydane) — sume¢ zlozonych przez zwiazek
samorzadowy depozytow i kaucyj w walo-
rach wlasnych (depozytéow i kaucyj zlozo-
nych w gotowiznie w saldzie tego rachunku
nie wykazuje si¢),

na r-ku ,fundusz obrotowy i fundusze specjal-
ne“ — sumy utworzonych wtasnych fundu-
szo6w, ktoremu dysponuja wtasne organa

zwigzku samorzadowego; na tym rachunku
nie nalezy wykazywaé funduszéw utworzo-
nych; przez przedsigbiorstwa i zaktady
zwigzku samorzadowego, ktore posiadaja od-
dzielne budzety, ani tez tych funduszow,
ktore zwiazek tworzy przy wspoétudziale
innych osob, czy instytucyij i ktérych dyspo-
nowaniem jest ograniczony. Fundusz obroto-
wy nalezy wykazywaé¢ oddzielnie od -suim
funduszéw specjalnych,

na r-ku ,przedsigbiorstwa i1 zaktady wlasne®“ —
sumy przypadajace od zwigzku samorzado-
wego na rzecz przedsigbiorstw i zaktadow,
posiadajacych odrgbne budzety, z tytutu roz-
rachunkéw pomiedzy terni zakladami i przed-
biorstwami, a budzetem administracyjnym
i kasg zwiagzku samorzadowego,

na r-ku ,nadwyzka budzetowa“ — sume¢ nad-
wyzki budzetowej za rok sprawozdawczy
1 pozostalosci nadwyzki z lat poprzednich.
Pozostatosci nadwyzek =z tat poprzedzaja-

cych rok sprawozdawczy nalezy wykazywacé
oddzielnie od sumy nadwyzki z roku spra-

wozdawczego,

na r-ku ,,gwarancje udzielone“ — sum¢ gwaran-
eyj 1 zyr (porgczen) wekslowych, udzielo-
nych za instytucje i osoby trzecie przez
zwiagzek samorzadowy,

na r-ku ,rézni za gwarancje“ — sume¢ gwarancji
i zyr (porgczen) wekslowych, udzielonych

przez instytucje i osoby trzecie za zwiazek
samorzadowy.

Do kazdego salda r-ku zbiorowego wykaza-
nego w rachunku zamknigcia sum pozabudzeto-
wych nalezy sporzadzi¢ wyciag z ksiag szczego-
lowych wzglednie rejestrow.



Zestawienia rachunkowe, o ktorych mowa
w§d45 pp. I, 1 — 3, 1 — 4 i p. II podpisuja
kazde z osobna kierownik zarzadu zwiazku sa-
morzadowego i osoba odpowiedzialna za rachun-
kowos¢ zwiazku.

Do § 48.

Zarzad zwiazku samorzadowego powinien
w wykonaniu swojego obowigzku, przewidziane-
go w art. 9 ustgp 2 ustawy z dnia 19. czerwca
1933 r. (Dz. U. SI. Nr. 17 poz. 37) przedstawié¢
w terminie najdalej czteromiesigcznyml od ostat-
niego dnia roku obrachunkowego sprawozdanie
roczne Komisji Rewizyjnej, ktéra po sprawdzeniu
przedstawia to sprawozdanie do =zatwierdzenia
organowi stanowiacemu.

Komisja Rewizyjna ma obowiazek skontro-
lowa¢ sprawozdanie roczne zard6wno pod wzgle-
dem formalnym, jak i rzeczowym z cala doktad-
noscig, a w szczeg6lnosci powinna sprawdzic:

1) czy salda rocznego zestawienia rachunko-
wego zgadzaja si¢ z saldami odpowiednich ra-
chunkéw ksigzkowych,

2) czy pozycje szczegdltowego sprawozdania
z wykonania budzetu administracyjnego zgodne
sa z saldami odpowiednich rachunkéw budzeto-
wych,

3) czy sumy umorzone danin komunalnych
rzeczywiscie nie moglyby by¢ z przyczyn, od za-
rzadu zwigzku samorzadowego niezaleznych,
Sciggnigte,

4) czy poszczegbdlne sumy zaleglo$ci podat-
kowych i innych dochodéw nalezycie sa obli-
czone,

5) czy gospodarka zarzadu zwigzku
rzadowego zgodna bylta z budzetem i
wiedmiemi uchwatami organu stanowiacego,

samo-
odpo-

6) czy w kasowosci i
strzegane byly przepisy
chunkowej i t. d.

rachunkowos$ci prze-
instrukcji kasowo-ra-

Do § 51 i 32.

Kontrola nad catoksztattem czynnosci kaso-
wo-rachunkowych powinna w szczegdlnosci obej-
mowac :

1) nadz6r nad dziatalnos$cia kasy i rachuby,

2) badanie wszelkich zamowien zaré6wno
pod wzgledem ich celowosci jak i pokrycia finan-
sowego (budzetowego),

3) nadz6r nad meiprzekraczalnoscia kredy-
tow budzetowych,

4) czuwanie nad terminowem uskutecznia-
niem wyptat i pobieraniem dochodow,

5) badanie rachunkéw i innych dowodow pi-
semnych, stuzacych za podstawe¢ do asygnowania
wydatkow, '11
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6) czuwanie nad rentownoscia 1 calo$cia

majatku komunalnego,

7) badanie prawidlowos$ci sporzadzania ksiggi
inwentarzowej oraz zestawien rachunkowych,

8) czuwanie nad sprawno$cia, aparatu kaso-
wo-rachunkowego zwiazku samorzadowego,

9) sprawozdanie, czy sumy obce nie sg uzy-
wane na pokrycie wydatkéw zwiazku samorzado-
wego 1 t. d.

Kierownik zarzadu zwiazku samorzadowego
z charakteru swego stanowiska wykonywa kon-
trolg stata.

Organ stanowiacy przez powolang przez
siebie komisj¢ rewizyjna wykonywa kontrole
w drodze przeprowadzenia periodycznych i spo-
radycznych rewizyj.

Przy kazdej nastgpnej rewizji nalezy ustalié:
czy wady 1 braki w administracji' finansowej
zwigzku samorzadowego', zauwazone, przy po-
przednich rewizjach, zostaty usunig¢te i nic po-
wtarzajg si¢ nadal.

Czynnos$ci komisji rewizyjnej winny by¢
uregulowane odrgbym regulaminem, uchwalo-
nym przez organ stanowiacy zwigzku samorzg-
dowego.

Do § 53.

W szczegétowych instrukcjach kasowo -ra-
chunkowych, o ktorych mowa w § 53 rozporza-
dzenia, nalezy blizej rozwingé przepisy rozporzg-
dzenia, positkujac si¢ wyjasnieniami i wskazow-
kami, zawartem! w niniejszym okdlniku, wymie-
ni¢ system rachunkowos$ci, a poza tern zamies$cic
szczegdtowe przepisy, dotyczace manipulacji ka-
sowo-rachuukowych, jak -np. ustali¢ manipulacje,
zwigzane z przyjmowaniem wplat i uskutecznia-
niem wyptat, sposdéb prowadzenia poszczego6l-
nych rachunkéw, sposdob prostowania bledow,
technik¢ sporzadzania zestawien rachunkowych
miesigcznych wzglednie kwartalnych i rocznych
it, p.

Zaleca si¢ zwiazkom samorzadowym zapro-
wadzenie u siebie rachunkowos$ci wedlug zasad
rachunkowos$ci podwojnej (system amerykanski),
gdyz przy tym systemie najlatwiej jest sprostaé
wszystkim zadaniom, jakie wktada na zwigzki
rozporzadzenie o kasowo$ci i rachunkowos$ci jak
rowniez postugiwanie si¢ drukami formularzy i
ksiag kasowych, rachunkowych i pomocniczych
wedtug wzorow dotaczonych do niniejszego okol-
nika.

Wojewoda Slaski:
W Z.:
(—) Dr. Dworzariski
Naczelnik Wydziatu.



Nazwa Zwiazku
Samorzadowego

KWIT Nr,

wptacit tytutem
stownie

, dnia

Kasjer Pieczgé

Nazwa Zwiazku
Samorzadowego

KWIT N,

wptacit tytutem
stownie

, dnia

Kasjer Pieczegé

Nazwa Zwigzku
Samorzadowego

KWIT N,

wptacit tytutem
stownie

, dnia

Kasjer Pieczegé

Nazwa Zwigzku
Samorzadowego

KWIT Nr

wptacit tytutem
stownie

dnia

Kasjer Pieczgé

Rok 19

Poz. ks. bierczej

Rachmistrz:

Rok 19

Poz. ks. bierczej

Rachmistrz

Rok 19

Poz. ks. bierczej

Rachmistrz

Rok 19

Poz. ks. bierczej

Rachmistrz

Zatacznik 1 (do -wyjasnienia do § 2)
rozmiar A* 210x297.

Wyszczegdlnienie wptaty

zalegle

koszty RAZEM
upomnie-
nia

biezace zwloki

Wyszczegolnienie wptlaty

zalegte

koszty RAZEM
upomnie-
nia

biezace zwtoki

Wyszczegdlnienie wptlaty

zalegle

kOSZty RAZEM
upomnie-
nia

biezace toki

Wyszczegodlnienie wptlaty

zalegte

koszty RAZEM
upomnie-
nia

bieZace o oki

R. k. Wzér Nr. 1.
Kwitarjusz dla jednorodnych wplywow.
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Zatacznik 1b (do wyjasnienia do § 2)
rozmiar A4 210X297.

Rok 19.......1...... Wyszczegdlnienie wptaty
Nazwa Zwiazku . % koszty RAZEM
Samorzadowego Poz. ks. biercze zalegle biezace swioki uporrlril:le—

KWIT Nr. 7 gt #7t g zt

Z przeniesienia

gr zt  gr zt lgr

P..

wptacit tytutem

stownie
dnia . 19 r.
Rachmistrz:
Rok 19...... /v

Nazwa Zwiazku
Samorzadowego Poz. ks. bierczej

KWIT Nr.

p..

wplacit tytutem

stownie
., dnia. . 19 I.
Rachmistrz:
Rok 19... P

Nazwa Zwiazku
Samorzadowego Poz. ks. bierczej

KWIT Nr.

wplacit tytutem

stownie
s AdNi@ . 19........ r
Rachmistrz:
Rok 19....... JA—

Nazwa Zwiazku
Samorzadowego Poz. ks. bierczej.

KWIT Nr.

p..

wplacit tytutem .
stfownie = ~---------

dnia .19 r.

Rachmistrz:

Do przeniesienia
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Zatacznik 2 (do wyjasnienienia do § 2)
rozmiar As 148x210

Rok obrachunkowy 19......... /..
Nazwa Zwiazku
Samorzadowego .
Kwit Nr.
NA OLIZYMANE OQ ooieiieiieiieiieiieieieie et et et et et et e b e b e b e bes s eseeseseeseesaesaesseseessessassessessanns tytutem:
Sumy wplat
OZnaCZenle prZyChOdu . P odsetek i kar kosztow
naleznos$ci .
za zwloke upomnienia
Razem
ogbtem literami
, dnia e 19....c... r
(Podpis kasjera, wzglednie osoby odbierajacej pieniadze) (Podpis osoby wystawiajacej kwit)

R. K. Wzér Nr. 2
Kwitarjusz dla wplywow zbiorowych.



Zatacznik 3 (do wyjasnienia do § 3)
rozmiar As 148X210 (bez grzbietu),

Nazwa Zwiazku Samorzadowego.

KASA PRZYME Asygnacja Nr.

Rok obr. 19.......... /19........

(51:;)01{10&) Budzet
T Y TUU&LEM Ksicgi Na rachunek Suma
kontowej dz. § poz.
Raze m:
razem literami
Poz. dziennika Rachmistrz Kasjer
Nr.. Pieczg¢é
R. K. Wz6r Nr. 3 podpis podpis
asygnacja przychodowa
Zatacznik 4 (do wyjasnienia do § 3)
rozmiar Ag 148x210 (bez grzbietu).
Nazwa Zwigzku Samorzadowego dnia....ceeecieeieieeee, 19.r.
Rok obr. 19......../19......... KASA WYPLACI Asygnacja Nr.
p.
(sl;?(;-lnoa) Budzet
T Y TUW&LEM Ksicgi Z rachunku Suma
kontowej dz. § poz.
Razem:
razem literami
Poz. dziennika Rachmistrz Przeloiony zwigzku samorzgdowego
Nr. Pieczgé

R. K. Wzér Nr. 4 podpis podpis
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Zatacznik 5 (do wyjasnienia do § 12)
rozmiar A-t 210X297

Depozyt moze by¢ wydany tylko za zwrotem niniejszej deklaracji.
Zazgoda deponenta Kasa niema obowiazku obslugiwania depozytow.

DEKLARACJA

Do
w
LA zamieszkaty
imi¢ i nazwisko
Woenieenrenne sktadam tytutem
............................................................ nastgpujace walory:
L Nominalna warto$¢ Ptatnos¢
’ R O D Z A ] Sztuk w innej najblizszego
P- w zlotych walucie kuponu
Razem
literanii ztotych .....ooooviiiii
......................... dnia...ccooviiiiiiiiiiieeieeenn. 19 r
miejscowosé podpis deponenta

R. k. Wzér Nr. §
Deklaracja depozytowa.
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(odwrotna strona deklaracji depozytowej)

Wymienione na odwrocie walory polecam przyjaé tytulem.

ztozonej przez.

Podpis urzednika, ktorego depozyt dotyczy Podpis rachmistrza Podpis przetozonego zwigzku sam.
g dziennika

rejestru dep.

Wymienione na odwrocie walory przyjeto W dnil......ccocooiiiiiiiiniiniiniiieinnn, 19........ r.
i zapisano w rejestrze depozytow walorowych pod pozycja ....cooovvveviirnnennn.
_ ( o
Pieczg¢é zwiazku samorzadowego Podpis kasjera

Adnotacje o czeSciowem wydaniu depozytu (kuponodw).

Pokwitowanie z odbioru depozytu.

Wymienione na odwrocie pod L b........... Wymienione na odwrocie pod L b...coooerviniennnn
walory W dniu .o 19 walory w dniu ..o 19......... I.
odebratem. odebratem.
§ dziennika dziennika
? Podpis odbierajacego Podpis odbierajacego
rej. dep. rej. dep.
Wymienione na odwrocie pod L b....cccooovrnniinnn Wymienione na odwrocie pod L b...cooveenrrnneen,
walory W dniu ..o 19........ r. walory w dniu ..o 19......... r
odebralem. odebratem.
dziennika N
Podpis odbierajacego Q Podpis odbierajacego
rej. dep. z

R. k. Wzbér Nr. 5

Deklaracja depozytowa
(strona odwrotna)



Nazwa Zwiazku Samorzadowego

Rok obr. 19.

Po stronie WINIEN

Foljo na sume
(f;;’;;) obciazy rachunek
kont. 7zt er

Razem

Razem literami

Poz. dziennika

R. k. Wzér Nr. 6
Nota memorjalowa

R ACHUBA:

zZ T Y T UL U

Rachmistrz

(podpis)

Zatacznik ¢ (do wyjadnienia do § 22)
rozmiar A4 210X297

,odnia. .., 19..

Po stronie MA

Foljo
na sume (strona)

uzna rachunek Ksicgi
7t er kont

Razem

Przewodniczacy Widz. Pow.-Burmistrz — Naczelnik Bliny

(podpis)



77

Zatacznik 7 (do wyjasnienia® do § 15)
rozmiar AB 148x210

RAPORT KASOWY

Stan kasy w dniU......cccccevvevniiiiiincnenincnen, 193....1.

T R E S C Przychod Rozchod

Pozostato$¢ gotowki z dnia

Przychéd ogélny w dniu......

Rozchéd ' e eneens
Ogotem .

Pozostatos¢ gotowki na dzief........oeeveernnne. zgodnie

Z saldem T-KU K 8 S ¥ v
Nadwyzka kasowa zt

Zaksi¢g. poz. dz. Kkas.. Kasjer (podpis):
Manko kasowe . . .. z.

pokryto (W sposOb) .o Rachmistrz (podpis):

Terminowe wyptaty w dniu nastepnym (przyrzeczone

Pozostalo$ci na r-ach biezacych: oraz z terminem zgdry oznaczonym):

PK O

Razem . Razem .

R. k. Wz6r Nr. 7.
Raport kasowy
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Zatacznik s

Dzien

po-
zycji

(do wyjasnienia do § 21)
rozmiar A4 210X297.

Miesiac
OBROTY GO-
Nr.
T R E S C .
asye- Foljo PRZY-
nacji (Kto lub komu i z jakiego tytutu) Rachunck (stronica) Sumy
przeciwstawny ks. kon- poszczegdlne
towej 21

gr

Z przeniesienia

Do przeniesienia

193

TOWEKOWE

CHOD (W-n) ROZCHOD (M-a)
Sumy dzienne Sumyr Sumy dzienne
poszczegdlne
zt gr zt o z1 gr

R. K. Wz6r Nr. 8
Dziennik ogdélny.

OBROTY

Winien

rachunek

BEZGOTOWEKOWE

79

Foljo
Ma (stronica) Suma
rachunek ks. kon-
towej
] 7t gr



Winien (przychéd)

Nr.
Nr.  asyg- S
L, nacji T R E S C
Dzien po- przy- o o
zycii  cha. (Kto wptacit i z jakiego tytutu)
dowej
Z przeniesienia
Do przeniesienia
R. K- wzér Nr. 9.

Dziennik Kasowy

193 r. Miesiac

Nr.
Nr.  asyg- L
., nacji T R E S C
Dzien po- roz-
zy¢jii  cho- (Komu wyptacono i z jakiego tytutu)
dowej

Z przeniesienia

Do przeniesienia

Zatacznik 9 (do wyjasnienia do § 21)
rozmiar A4 210x297

1\ Y B TE) T 1

Foljo Sumy
Ma (stro-
nica)
rachunek ks. poszczegdlne dzienne
przeciwstawny  kon-
towej
7 gr zt or
Ma (rozchod)
Foljo Sumy
Winien (stro-
nica)
rac}hunek ks. poszczegdblne dzienne
przeciwstawny  kon-
towej
zt er zt gr
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Zatacznik 10 (do wyjasnienia do § 21)
rozmiar 350X250

\Y BT T T U L

u Ma
g* Winien . s SUMA
L rachunek TRESC
rachunek . 0,3 y
przeciwstawny ’

2 £s Ow 7

Z przeniesienia

Do przeniesienia

R. k. Wzé6r Nr. 10.

Dziennik memorjalowy.
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Zatacznik 11 (do wyjasnienia do § 21)
rozmiar 360X 1040.

R. k. Wzor

Nr.

. Kasa
asygnacji ) )
T R E S C Suma
o, P (kto lub komu—tytutem—§ i poz. budzetu) ogolna Winien Ma
’ § przychod rozchod
Z przeniesienia
Do przeniesienia

Nr. 11

Dziennik — glowna.



8 9
Instytucje W ydatki
Finansowe budzetowe

Winien
W inien Ma Ma
. uskutecz-
wplacono podjeto niono zZwroty

Miesiac

10 11
Dochody Dtuznicy
budzetowe wierzyciele
o Ma
Winien otrzy- W inni Maja
Zwroty

mano

12

Sumy
przechodnie

Ma

zainkaso-
zwrdcono

Winien

wano

13

Zaliczki zwrotne
(na pobory)

W inien Ma

wydano zwrdcono
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Rok 193.

14 15
Zaliczki
budzetowe
Winien Ma Winien
wyku-

wydano zwrdcono :
y piono

Weksle wtasne

wydano

16

Pozyczki
krotkoterminowe

W inien Ma
zacigg-

sptacono nieto

Przedsigbiorstwa

i zaklady wtasne

Winne

17

Maja

W inien

Ma

W inien

Ma



Depozyty
walorowe

Zamknigcie sum Niedobory inad-

Deponenci budzetowych wyzkibudzetowe

. Winien Ma W inien Ma W inien Ma Wipien Ma
Winien Ma Winien Ma ) ' A nie- nad-
Pr}IZ}’(i- rozchéd odebrali ztozyli wydatki dochody {obor wyzka
cho
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Zatacznik 12 (do wyjasnienia do § 2I)
rozmiar A* 210X297

Winien Rachunek
D AT A N
"o ., Sumy Sumy
pozycji T R E S C . -
Miesiac Dzien dziennika poszczegdlne miesieczne
Rok 19....
Z przeniesienia
Do przeniesienia
Ma
D AT A N
- . Sumy Sumy
pozycji T R E S C , ..
Miesiac Dzien dziennika poszczegdlne miesi¢czne
Rok 19.....

Z przeniesienia

Do przeniesienia

Ksigga kontowa (glowna, szczegdlowa).



Zatacznik 13 (do wyjasnienia do § 21)
rozmiar 353X250

MA
(Zainkasowano)
Data SUMY POSZCZEGOLNE Sumy
T R E S C miesigczne
S Odsetek
Miesiac i Naleznosci i skeare Razem wzgl. kwartalne
Q
zt gr zt gr zt gr 7 gr
Rok 19.
Z przeniesienia
Do przeniesienia.
Uwaga. Ukftad rubryk ksiegi sum przechodnich po stronie Winien (zwrdcono)

Ksigga SUM przechodnich. jest taki sam, jak po stronie Ma (zainkasowano).



Zatacznik 14 (do wyjasnienia do § 2I)
rozmiar 353X250

Dziat .
a Preliminowano zt
(Nazwa pozycji, wzglgdnie paragrafu budzetu)
Poz.
Razem zt
Data Nr. po- Sumy Sumy
zycji TRES C poszczegdlne miesigczne Zwroty
dzien- wzgl. kwartalne
Miesiac Dzien nika
zt gar 2 gr zt gr
Rok 19.

Z przeniesienia

Do przeniesienia.

Ksigga dochoddéw budzetowych.



Zatacznik 15 (do wyjasnieni'! do §21)
rozmiar 353X250.

| DIAT:? ST Preliminowano: z}t.......n.
§ e b et
poz (Nazwa pozycji, wzglednie paragrafu budzetu) Razem zt
Data o= Sumy Sumy Pozosta’o§¢
N2 ., o Zwroty
2 = TRESC poszczegdlne miesigczne kredytu
o
Miesigc Dzien Eg
zt or zt gr zt ar Vi gr

Z przeniesienia

Do przeniesienia .

Ksigga wydatkow budzetowych.



Zatacznik 16 (do wyjasnienia do § 10)
rozmiar As 210X297

Miesiac 193 r.
on: P hod hod
. rnacii rzycho . R 0
Dzien aszf’zr;_cﬂ Y Kto wptacit lub komu wyplacono ozcho
kwitu

zt gr zt | gr

Z przeniesienia

Do przeniesienia

Ksigzka kasowa.



rozmiar 420x297

KSIEGA
INWENTARZOWA
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STAN CZYNNY

8 AKTY WA

Nieruchomosci:

Inne grunta

Tereny lesne

Przestrzenie w odne

Stupy ogtoszeniowe, szalety pu-
bliczne i t. p. urzadzenia

Inwestycje w budowie s

Budowa gmachu .

Bl Ruchomosci:
Inwentarz zywy

Tabor

v Aktywa przedsigbiorstw kom.

Do przeniesienia ,

Inwentarz stanu majatkowego sporza-

WARTOSZC

Sumy pozycyj

zt

gr

Sumy grup

zt

gr

DZIAL

UWAGI I OBJASNIENIA

”A"
dzony po dzien 31 marca

PASYWA

Z przeniesienia .
Dlugi dlugoterminowe:

Dtugi hipoteczne ...
obligacyjne ..

Inne ditugi diugoterminowe .

Pasywa przedsigbiorstw kom.:

111 Pasywa fundacyj:

v Dlugi krotkoterminowe:

Pozyczki krotkoterminowe

Weksle w tasne

Do przeniesienia .

W ARTO S C

Sumy pozycyj

zt

gr

Sumy

zt

grup

gr

93

STAN BIERNY

UWAGI T OBJASNIENIA
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STAN CZYNNY

o. Suma pozycyj

Z przeniesienia .

Aktywa fundacyj:

Materjaly 1 zapasy:

vl Lokaty:

Sumy hipoteczne

Papiery wartosciowe

VI Sumy komunalne w Kasach
innych zwiazkéw komunat, oraz
w Kasach Urzgdow Skarbowych:

W Kasach innych zwiazkow komu-

W Kasach Urze¢dow Skarbowych

Pozostatosci czynne na rachun-
kach biezacych w instytucjach
finansowych:

Pocztowa Kasa Oszczednos$ci .

Do przeniesienia .

Sumy grup

UWAGI T OBJASNIENIA



VI

VII

VIII
IX

WARTOSC
PASYWA Sumy pozycyj Sumy grup

zt gr zt

Z przeniesienia .
Sumy przechodnie:

Sumy skarbowe

» zwiazkéw komunalnych

Fundusze specjalne:

Inne pasywa:

Deponenci: .enveneneeeieneeenes
Majatek zwiazku komun.

Czysty majatek (kapitaty za-
ktadowe) przed-stw kom. .

B) e zh........
D) e G2 S
€) e 2 S
d) e zto........
€) ettt 2 S
) Zhoo

Fundusz obrotowy zwiazku kom,

Czysty majatek zwiazku kom.

Do przeniesienia .

95
STAN BIERNY

UWAGI i OBJASNIENIA
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XI

XII

XIII

STAN CZYNNY

WARTOSZC

AKTY WA Sumy pozycji

zt

Z przeniesienia

Kasa

Inne aktywa

Depozyty walorowe

Przewyzka stanu biernego nad
stanem CZYNNYM ....oevnnnne

Suma stanu czynnego

Naleznosci wzgledne:
1. Rozni za gwarancje udzielone

2. Gwarancje przyjete .

Ogolem .

Sumy grup

zt

gr

UWAGI i OBJASNIENIA

Podpisy:
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STAN BIERNY

Sumy pozycyj Sumy grup UWAGI i OBJASNIENIA

Z przeniesienia .

Suma stanu biernego ,

Zobowigzania wzgledne:
1. Gwarancje udzielone

2. Rozni za gwarancje

Ogoélem .



kolejny

Nr.

Zatacznik 18 (do wyjasnienia do § 31)
rozmiar Az 420 X 594

Dziat ,B". Inwentarz

2 3 4 5 6 7 8
. . s Powierz- Data
Potozenie nieruchomosci ) Sposéb _ ] 0d kogo nabyto
Oznaczenie chnia w nabycia . ;
o uzytkowa- Dane nieruchomos¢
ksiegi ; . « hektarach, wzgl. wy- .
Miejscowos¢ Nr. hipotecznej m;i nlefu'— z katastru arach budowania 'lkfla mocy
ulica chomosct i metrach nieruch. jakiego aktu
nieruchomosci
9 10 11 12 13 14 15
W 2 Ubvtek 1 daz W arto$¢
Warto$¢ p/g / artos¢ yte Wig' sprzedaz ubytku Dat
kosztow na-  P/g oszacowania nieruchomosct wzglednie N aka Oznaczenie
bycia wzgl. sprzedazy ubytku .
= ) . aktu
p/g kosztéw Suma POW‘”ZCh?“a Oznaczenie nierucho- wzglednie . Uwagi
wilasnych  Data gruntu w he- o . sprzedazy
ktarach, arach budowli mosci sprzedazy
i metrach
zt gr

budowy |
z er
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Zatacznik 19 (do wyja$nienia do § 31)
rozmiar A% 420X594

PRZYCHOD Dzial ,,B“ Inwentarz
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
> S . .
z z NAZW A g _  0Od kogo Dziennik G('lziej Zmiana Odno$ny
= g g oftrzymano W znajduje W sto- numer
. t & A -
§-§ PRZEDMIOTU §i !ub kuplon'o Cena artos$¢ e sunku do pli)g‘zfd UWAGI
= JEOO OPIS = ina zasadzie ki y
=% I STAN g Jjakiego = przed-  rubryki  yo5cho-
= 8 £~ dokumentu ‘Q“ 1 miot osmej dowy
Z a zt gr ozt gor
ruchomosci ROZCHOD
1 2 3 4 5 6 7 8
> e
E g > Data Powod kreéleni
IMES ERE wykre- ow9 wy Ares enia
= g E -g Cena Wartosé , . przedmiotu z inwentarza
3 .ST NAZWA PRZEDMIOTU - Slenie 7 mwe UWAGI
5o £325 2 inwen- z powolaniem si¢ na
a5 g N o> odpowiednie zarzadzenie
=N 9 gD tarza
Z2 OCaa 2t gr ozt or



00

kolejny

Nr.

FORMA LOKATY

ulokow.
kapitatu

Data

Pozycja

Dziennika

Zatacznik 20 (do wyjasnienia do § 31)

rozmiar A2 420X 594

OKRESLENIE PRZEZNACZENIA
ULOKOWANYCH KAPITALOW

Dzial

N

pro- <
>
=
c
z
~

Stopa

centowa

Terminy

ptatnosci
proc.

2
2 B

LOKATY

Termin

lokaty

Inne

warunki

Inwentarz

Oznaczenie aktu

(dokumentu) lokaty

lokat

Suma lokaty

zt gr

9

WYCOFANIE LOKATY

Data

Pozycja

Dziennika

Suma

zt

10

UWAGI

101
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102
Zatacznik 21 (do wyjasnienia do § 31)
rozmiar A2 420X594.
: «“
Dzial ,B“ Inwentarz praw i przywilejow
) 2 3 4 5 6 7
>
g Okresleni 0 ie tytul Data
2 3 . .
= resienie prawa Znaczenie tytuiu prawnego nabycia prawa SpOSOb uzytkowanla prawa Data ustania prawa U w a g i
~ . .
wzglednie przywileju (aktu) wzgl. przywileju wzgl. przywileju wzgl. przywileju

Nr.
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Z alacznik 22 (do wyjas$nienia do § 31

104
rozmiar A, 420X594
Dzialt ,,B“ Inwentarz dlugéow dlugoterminowych
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Dziennika Warunki zaciggnigcia dtugu Sptata dtugu o
& Oznaczenie rodzaju diugu Data Fermi Oznaczenie aktu zacslzlgnnai ruzusiaiusu
. . zaci - crmin ¢- .
1 oraz celu na jaki zostal cras . Stopa Y Termin Inne (dokumentu) teco dtu Pozycja Sum a diugu UW A G I
. . nigcia Data Pozycja P ptatnosci y . zaciagnietego diugu g gu Data
7 dtug zaciagniety dhugu °lo°lo proc. umorzenia warunki g g g
zt gr zt or z gr
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—

Nr. kolejny

Okreslenie zobowigzania wzgl. ci¢zaru

Zatacznik 23 (do wyjas$nienia do § 31)
rozmiar A2 420X594

Dzial ,,B” Inwentarz

3

Oznaczenie tytutlu prawnego
(aktu)

zobowiazan

4

Data zaistnienia
zobowigzania
wzgl. cigzaru

i ciez

Data ustania
zobowiazania
wzgl. cigzaru

107
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Zatacznik 24 (do wyjasnienia do § 2)
rozmiar A¥ 210X297

Data Data Numer SUMA
otrzymania RODZAJ PRZESYLKI POCZTOWEI]
awizacji
awizacji zt er
Data odbioru przesytki Nr. asygnacji przy- Pozycja zaksiggowania

UWAGI

zZ poczty chodowej w dzienniku

Ksigga awizacyj pocztowych.



]
Lo .
z > o Oznaczenie
s i3
s S 5 a3 dowodu
O . .
N N = 5 o« B przyjecia
25 & =235
S &% Q.2 % depozytu

Rejestr depozytow walorowy

Liczba
porzadkowa Data

zapisu

Rejestr walorow wtasnych.

NAZWISKO I IMIE

(nazwa)

oraz adres deponenta

ch.

RODZAJ WALORU

Ilos¢

sztuk

Rodzaj
depozytu

Ilosé

kuponow

Zatacznik 25 (do wyjasnienia do § 12
rozmiar A4 210X297.

Ogodlna suma . . .
Pozycja dziennika

Ilos¢ Ilos¢ nominalna U )
wagi
sztuk kuponéw depozytu &
Przychéd Rozchod
zt gr
Zatacznik 26 (do wyjasnienia do § 14)
rozmiar A4 210x297.
Ogélna suma =1 Termin Pozycja dziennika
nominalna ptatnosci UWAGI

S i l kuponow Przychod Rozchod
zt ar



DATA
-

:

=

<

— W
bPER E

=}
Sg®a g
o3 2 S
ZgN =8
°o=.2 T
TS g 2o

Ksigga biercza.

nego

NAZWISKO 1 IMIE
(wzglednie nazwa)

platnika i jego adres

Z przeniesienia .

Do przeniesienia

Zatacznik 27 (do wyjasnienia do § 25)

rozmiar A2 420 X 594

Zalegto$ci z at ubieglych
Data ptatno-
$ci zalegtosci .
lub °/0zwioki VY™ oty
obliczone
po dzien
31.3.19......

Podstawa
Suma
Z

. ;2 tat-
roku (naleznos¢) pta

nosci

zt gr z} gr

19

19

19

19

19

19

19

Sumy

rat

zt

Wymiana na okres biez.

gr

Umorzenia

Dat

i Nr.
zarza-
dzenia

Umorzenia (odpisy)

Zalegtos-
ci (nalez-
nosci)

7 g

Bieza-

cych

zt

gr

V/ozwto-

ki (od
zalegtych) Nr. po-

zt

gr

Data i Nr.
kwitu
wzglednie

zycji
dziennika

Uiszczenia na poczet

Zale-

glosci

zt gr

Bie-
zacyc

zt

h

Igr

zwtoki

zt gr

Zaleglo$¢ konicowa

Data ptat-

5 nosci zale-
Kosztow Suma glosci lub
egzeku- °lo zwlol- i
. naleznosci obliczone
Cy-]nyCh po dzien

31. 3. 9.

zt gr zroku| zt |gr 7t gr

111

Nad-

ptata

7t
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Zatacznik 28 (do wyjasnienia do § 25)

rozmiar A* 210 X 297.

OTRZY-
Zyranci

MANO . -
Miejsce Miejsce
WYSTAWCA Zlecenie UWAGI

SUM A
*C wystawienia ptatnosci (ostatni)

Styczeh

Rejestr weksli obcych.
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Zatacznik 29 (do wyja$nienia do § 28)
rozmiar As 210X297

PRZYCHOD

Data Liczba
orzad- o
porza TR E S C Ilos¢ Cena Warto$¢
. kowa
Miesiac Dzien .
zapisu
Rok 19...
. . . i i
Z przeniesienia 1 i'
5
1
Do przeniesienia :
Liczba
orzad- . x
porzg Tlos¢ Cena Warto$¢
L kowa
Miesiac Dzien .
zapisu
Rok 19

Z przeniesienia

Do przeniesienia

Ksigga materjalowa iloSciowo - warto$ciowa.
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Asygnacja przychodowa 73 21 inwentarz praw 1 -przywi-
Asygnacja rozchodowa 73 lejow s 102, 103
Deklaracja depozytowa 74, 75 22 inwentarz dtugéw diugo-
Dziennik 0g01Iny e, 78, 79 terminowych 104, 105
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inwentarz nieruchom oéci 98 26 Rejestr walorow wtasnych 109

inwentarz ruchomoéci 99 28 Rejestr weksli obcych 112, 113

inwentarz lokat 100, 101



Wojewédztwa Slaskiego

zostal zatozony przez K. K. O. (Komunalne Kasy Oszczednosci Wojew. Slask) w dniu 5. IX. 1929 r.

Celem jest popieranie dziatalnosci i rozwoju K. K. O. — Zwiazek posredniczy wigc migdzy
Kasami w nim zrzeszonemi i wszystkiemi wtadzami, urz¢dami i instytucjami. Przy pomocy swoich or-
gandw rewizyjnych przeprowadza perjodycznie rewizje, udziela swym cztonkom porad i instrukéyj
w przedmiocie prowadzenia Kas i prowadzi propagande¢ idei oszczgdnosci.

Do Zwigzku K. K. O. Wojewoédztwa Slaskiego nalezy obecnie 17 K. K. O. na 18 K. K. O.
dziatajacych na terenie Wojewodztwa Slaskiego. — K. K. O. te administrujg

107,2 milj.

kapitalem, powstalym z drobnych oszczednosci 120 tysiecy obywateli.
Obecny stan oszczgdno$ci w poszczegdlnych K. K. O. przedstawia si¢ nastgpujaco:
K. K. O. pow. Katowickiego, Katowice, Pocztowa 5, tet. 345-61
16.5 milj. zl. oszczgdnosci na 12.000 kontach

K. K. O.pow.Lublinieckiego, Lubliniec, Powstancow 2, tet. 22
1.5 milj. zl. oszczgdnosci na 2.000 kontach
K. K. O.pow.Pszczynskiego, Pszczyna, IRynek 7, tel. 6
3 milj. zl oszczgdnos$ci na 2.200 kontach
K. K. O. pow. Rybnickiego, Rybnik, 3 Maja 11, tek 66
4 milj. zt. oszcze¢dno$ci ma 4.400 kontach
K. K. O. pow. Swietochlowiekiego, Swictochtowice, Starostwo, tek 409,11
10 milj. zl. oszczedno$ci na 22.000 kontach
K. K. O. pow. Tarnogoérskiego, Tarn.-Gory, Krakowska 16, tek 542.77
3.5 milj. zk. oszczednosci na 1.000 kontach
M. K. K. O. Katowice, Rynek, tiel. 341.72
29 milj. zl. oszczednosci na 34.000 kontach
K. K. O. miasta Bielska w Bielsku, Wzgoérze 19, tek 13.47
12 milj. zl. oszczedno$ci na 19.400 kontach
K. K. O. miasta Cieszyna w Cieszynie, Niemiecka 1, tek 100
4.5 milj. zl. oszczgdnosci na 2.300 kontach
K, K. O. miasta Chorzow w Chorzowie, Moniuszki, tek 409.65
15 milj. zl. oszczg¢dnosci na 12.000 kontach
K. K 0. miasta Lubliniec w Lublincu, Magistrat, tek 36
0,2 milj. zk. oszczg¢dnosci na 200 kontach
K. K. O. miasta Myslowic w Mystowicach, Magistrat, tek 223-52
1 milj. zl. oszczednos$ci ma 1.400 kontach
K. K. O. miasta Rybnika w Rybniku, tek 35
1.5 milj. zl. oszcze¢dno$ci na 1.100 kontach
K. K. O. miasta Skoczowa w Skoczowie, Rynek 110, tek 12
2 milj. zb oszczgdno$ci na 1.900 kontach
M. K. K. O. w Tarnowskich Gérach, Magistrat
2 milj. zl. oszczednosci na 3.000 kontach
K. K. O. miasta Wodzislawia w Wodzistawiu, Magistrat, tek 56

0,5 milj. zt. oszczednosci na 500 kontach
K. K. O. miasta Zor w Zorach, Magistrat, tek 50
1 milj. zl. oszcze¢dno$ci na 600 kontach

Za wklady w powyzszych K. K. O. recza powialy i miasta
calym swym majatkiem i sila podatkowa.



RUDOLF BRODA

zaprzysiezony biegly

w zakresie rachunkowos$ci 1 gospodarki komunalne;j

Chorzow I — Dabrowskiego 5

Telefon: Chorzow, Magistrat 40981

Organizacja rachunkowosci komunalnej
Badanie'sprawozdan rocznych i bilansow

Ekspertyzy dla Zarzadéw,jj Rad i Komisyj Rewizyjnych
Zwiazkow Komunalnych

Kalkulacje rentownos$ci zakladéw i przedsigbiorstw
komunalnych

Obliczanie anuitetéw i tabel amortyzacyjnych

Wszelkie 1nne prace

w zakresie rachunkowosci i gospodarki komunalnej
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