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WOJEWODA SLASKO-DABROWSKI
Nr. BG. 1/10/45. Katowice, dnia 30 wrze$nia 1945 r.

OKOLNIK Nr 232/45

w sprawie sposobu prowadzenia rachunkéw bie-
zacych w Starostwach, miastach wydzielonych
i Wojewodzkich zaktadach humanitarnych.

Uwagi wstepne.

1. Rachunkowo$¢- pieniezng i materiatowg Starostw
normuje sie stopniowo w miare postepu organizacji Sta-
rostw. W dniu 6. 7. 1945 r. z wykonania me%o zarzadze-
nia z dnia 22 czerwca br. Nr BG. K-5/1 odbyta sie pod.
przewodnictwem Ob. Naczelnika Wydziatu Budzetowo-
Gospodarczego odprawa referentow rachunkowo-gospo-
darczych Starostw, na ktorej referenci ci otrzymali
pierwsze instrukcje co do sposobu prowadzenia agend
referatdbw rachunkowo-gospodarczych. Niezaleznie od
tego referenci ci sg stale instruowani ustnie co do' spo-
sobu sprawdzania rachunkéw i rozliczania zaliczek prz
sposobnosci  asygnowania tychze. Obecnie  -sposo
asygnowania zaliczek ulegt o tyle zmianie, ze sg one
przekazywane na rachunki biezace Starostw w Kasach
miejscowych Urzedéw Skarbowych. Starostwa otrzymaty
juz niezbedne w tym kierunku ksiegi i druki.

2. Okolnik niniejszy ma z kolei na celu zaznajomie-
nie referentbw rachunkowo-gospodarczych Starostw
0 spor?obie dokonywania wydatkéw z rachunkéw bie-
zacych.

Zasady dysponowania funduszami, przekazanymi do
dyséf)ozycji Starostw (zasady ogolne, gospodarowanie
i odpowiedzialno$¢, kasy podreczne oraz wyptat* zbio-
roweg). unormowano juz moim okolnikiem z dnia 5. 4.
1945 r. L. dz. Og. 111. 1-49 ,w sprawie gospodarowania
kredytami“.

Sposob wyptat z list ptatniczych unormowane okdlni-
kiem Nr 150/45 z dnia 16. 7. 1945 r. Nr. BG. K-4/5.

Starostowie winni pilnie przestrzega¢ postanowien
~Wytycznych w sprawie opracowania preliminarza
budzetowego“ z* dnia 30. 5. 1945 r. L. dz. Og. 111/1-49/1.

Asygnowanie.

1. Urzedy, posiadajgce rachunki biezagce w kasach
urzedéw skarbowych, zarzadzajg wyptaty za pomoca
asygnat (prk 25/1 i 25. 5.).

Blankiet asygnaty sklada sie z grzbietu, wiasciwej
asygnaty i talonu (prk 25/1a).

Blankiety asygnat (w bloczkach po 50 sztuk) do-
starcza (na zapotrzebowanie) Wydziat Budzetowo-Go-
spodarcz?/ Urzedu Wojewddzkiego Slasko-Dabrowskiego.

2. Blankiety asygnat sg -drukami podlegajacymi
Scistemu zarachowaniu i winny by¢ wpisane do ksiegi
drukdw o charakterze dokumentdw urzedowych. Do
ksiegi tej nalezy wpisywa¢ rozchod asygnariuszy
(50 blankietow asygnat w jedn)ﬁm asygnariuszu w chwili,
zabierania ich do uzytku), (ptk. 59.)

Spos6b wystawiania asygnat:

1. Na podstawie sprawdzonych i zaktauzulowanych
rachunkéw, urzad posiadajacy rach. biez. po upewnieniu
sie, ze wydatek znaf'(duje pokrycie, wystawia asygnate
i przesyta wiasciwej kasie urzedu skarbowego (prk. 27/1).

2. Asygnata ma wykazywaé dokiadnie:;

a) nazwe urzedu, posiadajacego rach. biez.,
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b) rodzaj .sum, ktérych dotyczy, a przy sumach bu-
dzetowych takze szczegotowe oznaczenie tytutdw
budzetowych i odpowiadajgcych im kwot,

c) date wystawienia,

d) nazwe “organu skarbowego, ktéremu przesyla sie
asygnate do zrealizowania, ewent. réwniez nazwe
kasy urzedu skarbowego, upowaznionej do doko-
nania wyptaty (przelewu), .

e) nazwisko 1 imie wierzyciela (odbiorcy), a'przy

przelewach nr. konta w P. K. O. lub oznaczenie

rachunku zyrowego w Narodowym Banku Polskim

lub tez rodzaj sum (tytut budzetowy — dla orien-
tacji wiladzy wystawiajgcej asygnate) wzglednie
nazwe rachunku w organie skarbowym,

f) kwote brutto i kwote potracen tylko.cyframi oraz
kwote przypadajacg do wyplaty (przekazania,
przelewu) cyframi i stowami,

g) piecze¢ urzedowa urzedu posiadajacego rachunek
biezacy |
h) dwa podpisy (atramentem).

(prk. 27/2.) L . .

3. Sumy zaréwno stowami,-jak i cyframi oraz nazwi-
sko i imie wierzyciela (odbiorcy) majg by¢ w asygnatach
i talonach wypelnianie recznie atramentem. Koncowki
groszowe majg by¢ Wypis?]/wane tylko cyframi. Od-
ciskOw pieczeci na grzbietach asygnat urzedy asygnujace
nie zamieszczajg (prk. 27/3). . . ]

Ody asygnata zawiera jednego rodzaju potracenia,
to sumy | tytut potracenia majg by¢ podane w -tresci
asygnaty, o ile za$ suma potracen sktada sie z dwdch
lub Wiecelj( réoznych kwot, doktadne wyszczego6lnienie jy:
tutéw i kwot potracert oraz ich podsumowanie podac

nalezy na odwrotnej stronie asygnaty (prk. 27/4).

5. Talon asygnaty wypeinia sie’ w ten sposob, jak
wihasciwg asygnate z tg roznica, ze wskazuje sie w .nim
cyframi i stowami sume netto do wyplaty (przelania,
przekazania), za$ sume brutto i potracenia na odwrotnej,
strchie tylko cyframi (prk. 27/5).

6. Podskrobywania wzglednie wycieranie we wszy-
stkich czesciach asygnat sg niedopuszczalne (prk. 27/6).

7. Omyiki w as¥;gnatach, talonach, oraz w grzbie-
tach asygnat, moga by¢ poprawione przez przekreslenie
i omoOwienie czerwonym atramentem, omodwienie winno
by¢ podpisane przez te same osoby, ktére podpisaty
asygnate. Kwoty naleznosci i kwoty® do wyptaty wyra-
zone zaréwno cyframi jak i stowami w asygnatach i ta-
lonach, poprawia¢ nie wolno (Erk. 2717).

8. PrzY w%/p’ratach gotowka na rzecz jakiejkolwiek
instytucji lub firmy nalezy wskaza¢ w asygnacie imig
i nazwisko osoby upowaznionej do odbioru naleznosci
(prk. 27/8).

9. Na wszystkich 3-ch czesciach asygnat ma by¢
wskazana pozycja wzglednie stronjca dotyczacej ksiggi
Eachnk;)v)vej, do ktérej asygnata -zostata-, wciggnieta
prk. 27/9).

10. Asy?naty nie_moga by¢ wystawione na urzedy
panstwowe, lecz na kierownikow tych urzedéw bez wy-
mieniania ich nazwisk lub na nazwiska upowaznionych
prze? nich urzednikoéw (prk. 27/10).

11.  Jezeli asygnowana nalezno$¢ przypada do za-
ptaty” w Scisle okreSlonym terminie, wtedy na asygnacie
wzgl. na dowodach przelewu zamiesci¢ klauzule ,,nie wy-
ptaca¢ (przelewac) przed dniem............... “ (prk. 27/\1,\3/.

Asygnaty na przelewy i }?rzekazy za

posrednictwem P. K. O

1. Przy asygnowaniu naleznosci w drodze przelewu
za posrednictwem P. K. O. nalezy we wszystkich cze-
Sciach asygnaty wskaza¢ Nr. i nazwe konta, na ktore
asygnowana kwota ma by¢ przelana. Przy przelewach
na rachunki wierzycieli w Narodowym Banku Polskim
wskaza¢ nalezy Oddziat Narodowego Banku Polskiego,
w ktérym wierzyciel posiada rachunek (prk. 28/1).

2. Do asygnaty na przelew naleznosci na konto wie-
rzyciela w P. K. O. dofacza sie wypetniony dowdd prze-
lewu, wzér Nr 10 do prk. 28, zas do asygnaty dotgcza
sie wipeinion{) przekaz czekowy P. K. O., wzér Nr 11,
do prk..28. 0 asygnat zbiorowych na przelewy lub
przekazy za posrednictwem P. K. O. dotgcza sie précz
wymienionych dowodéw przelewu wzgl. przekazéw,
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spisy przelewéw wzgl. przekazéw wzér Nr 12 do prk. 28.
Spis moze obejmowaé -przekazy wzgl. I:Przelewy, doty-
czace jedynie tego samego oddzialu Pocztowe] Kasy
Oszczednosci {(prk. 28/2). . .

3. Przy dokonywaniu przelewéw ha konto instytucyj,
nie prowadzacych ewidencji wymiaru i przypisu nalez-
nosci, winny urzedy zamiast dowoddéw przelewu dotaczaé
Wﬁpe’rnione blankiety nadawcze P. K. O. wzér Nr 13 do
prk. 28. Zwrdcone urzedom ,potwierdzenia dla wptaca-
Jacego“ winny by¢ dotgczone do dowodéw, stanowig-
cych podstawe asygnowania (prk. 28/3).

4. Spisy przekazéw i spisy przelewow sporzadza sie
przy pomocy kalki w 3-ch egzemplarzach; wszystkie
sie do wiasciwej
asygnaty zbiorowej.  Jeden egzemplarz zaopatrzony
klauzulg P. K. O. o zrealizowaniu, zwraca organ skarbo-
wy urzedu asygnujacego (prk. 28/4);

5. Na dwa lub wiecej spisow, sporzadza urzad i -do-
tacza-zestawienia spisow; do zestawier tych wpisuje sie
niimery ogoélne spiséw; zestawienia te winny by¢ pod-
sumowane (prk. 28/5).

.6. Spisy przekazéw oraz spisy przelewow i ewent.

zestawienia spisbw majg by¢ podpisywane przez te
osoby,, ktére podpisaly asygnate oraz zaopatrzone,
w odciek pieczeci urzgdowej (prk. 28/6).

7. Za zgodnos¢ spisow z przekazami czekowymi (do-
wodami przelewu), odpowiada urzad wystawiajacy asyg-
naty. Na spisach przelewéw (przekazéw) wskaza¢ na-
lezy date i nr. dot. asygnaty (prk. 28/7).

8. Dowody przelewu, przekazy czekowe, blankiety
nadawcze oraz spisy przekazéw (przelewdéw) otrzymuja
urzedy posiadajace rachunki biez. z kas urzedéw skar-
bowych, w ktérych maja otwarte rachunki biezace
(prk. 28/9).

Asygnaty ,,na przelew".

Do asygnaty na przelew (przerachowanie) z rachun-
ku otwartego w danym . organie skarbowym na inny
rachunek otwarty w tym samym lub innym organie skar-
bowym, dotagcza urzad asygnujacy deklaracje przycho-
dowg wzor Nr 14 do prk. 29. Na asygnatach tego rodza-
ju nalezy.w nagtéwku zamieszczaC napis ,,na przelew"
(prk. 29/1). i

Przekazywanie poczts.
1. Przy przekazywaniu naleznosci za posrednictwem

'poczty dofgcza sie do asygnaty nalezycie wypetniony

przekaz pocztowy, poczym asygnate wraz z nieodcietym
talonem przesyta sie wkasciwemu organowi skarbowemu.
Przekaz pocztowy wystawia sie na kwote netto, po po-
traceniu  kosztow przekazu w/g obowigzujacej taryfy
pocztowej (prk. 32/1).

2. Koszty przesytki poczta uposazen i innych nalez-
nosci stuzbowych do miejsca zatrudnienia funkcjo-
nariusza f)okrywajq organa skarbowe z przewidzianego
na ten cel kredytu; w tych wiec przypadkach przekazy
pocztowe winny by¢ wystawione na petng.kwote, przy-
padajacg do wyptaty (prk. 32/2).

3. Zaliczki zwrotne na uposazenia moga by¢ prze-
kazywane funkcjonariuszom panstwowym tylko™ na ich
koszt (prk. 32/3).

Podpisywanie asygnat.

1. Asygnaty oraz talony, jak rowniez grzbiety asyg-
nat majg by¢ podpisane przez dwdch urzednikéw, z kto-
rych _jeden podpisuje z ramienia Kierownika urzedu, wy-
stawiajgcego asygnaty, .drugi za$ kontrasygnuje z ra-
mienia organu rachunkowego tego urzedu, Urzednicy
podpisujacy sa odpowiedzialni za zgodno$¢ zapisow, wy-
szczeg6lnionych w asygnacie z dowodami, stanowigcymi
podstawe asygnowania (prk. 34/1).

2. Wzory podpisbw o0séb upowaznionych do pod-
pisywania asygnat przesyta urzad wystawiajacy asyg-
naty wraz z wzorem odcisku pieczeci, do Wiasciwego or-
anu skarbowego, w ktérym ma Otwarte rachunki
?prk. 34/2).

3. Wiasciwe czeki przelewowe i przekazowe prze-
syta urzad wystawiajacy asygnaty organowi skarbo-
wemu nie podpisane; obydwa podﬁ)(isy i odcisk pieczeci
urzedowej zamieszcza, na tych czekach urzad skarbowy
(prk. 34/3).
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Doreczanie.

1 Asygnaéy, >0 zapisaniu do wihasciwych ksiag ra-
chunkowych, dorecza urzad wystawiajacy asygnaty
wiasciwemu organowi skarbowemu w zamknietej koper-
cie za potwierdzeniem odbioru- w ksiedze doreczen
(prk._35/1). . ) .

27 Asygnaty na przekazy" i przelewy za posredni-
ctwem P. K. O. lub na przekazy pocztowe oraz asygnaty
»na przelew" przesyta urzad organowi skarbowemu wraz
z nieodciagnietymi talonami '(prk. 35/2).

3. Do asygnat przekazowych i przelewowych do-
tacza urzad przekazy czekowe (pocztowe) wzglednie
dowody przelewu i ew/ Spisy przekazow (przelewow)
i zestawienia spisow ﬁErk. 35/3).

4. Asygnaty gotowkowe do wysoko$ci dwoch tysiecy
ztotych, wystawlane z rachunkow otwartych w kasie
Urzedu Skarbowego, moga urzedy wystawiajgce asygna-
ty w przypadkach pilnych wyptat doreczaC wraz z nie-
odciggnietymi talonami bezposrednio wierzycielom (od-
biorcom) “za pokwitowaniem odbioru na grzbietach
asygnat. Na asygnatach tych, urzedy zamieszczajg
w nagtowku napis lub stempel ,,Asygnata wazna do kon-
ca miesigca . . . 19 ... r.* O terminie waznosci asy%nat
nalezy poinformowa¢ wierzyciela (odbiorce) (prk. 35/6).

Talony asygnat.

1. Urzedy wystawiajgce asygnaty doreczajg talony
asygnat gotowkowych wierzycielom (odbiorcom) za po-
kwitowaniem odbioru na grzbiecie asygnaty, po stwier-
dzeniu tozsamosci osoby, wymienionej w asygnacie

(prk. 36/%1). »

2. Gdy po odbior talonu wzgl. asygnaty wraz z ta-
lonem zgtasza sie inna osoba niz wymieniona w asygna-
cie, winna ona przedstawi¢ specjalne petnomocnictwo
od wierzyciela (prk. 36/2).

3. Talon asygnaty moze przedstawi¢ kasie urzedu
skarbowego do wyptlaty osoba, na imie ktdrej zostata
sporzadzona asygnata lub -osoba, posiadajaca jej spe-
cjalne badz ogdlne petnomocnictwo, zaswiadczone przez
notariusza, urzad panstwowy lub gminny alb6 wreszcie

- osoba upowazniona na odwrotnej stronie talonu, z wy-
jatkiem przypadku, wymienionego w prk. i 39 ust. 2
(prk. 36/3).

m4. Zaswiadczenie (legalizacja) autentycznosci podpisu
osoby upowazniajgcej na odwrotnej stronie talonu nie
jest w zasadzie wymagane, jednakze w odniesieniu do
talonéw asygnat ,,z upowaznieniem“ oraz w .przypad-
kach, budzacych f'aquolwiek watpliwo$¢, winna kasa
zazada¢ uwierzytelnienia podpisu przez urzad panstwo-
wy lub gminny (prk. 36/4).

5. Talony asygnat zrealizowanych — patrz nizej —
»Sporzadzanie i przedkladanie Urz. Wojew. rozliczen
I obrachunkéw" pkt. 5 (prk. 36/5).

6. Na talonach zrealizowanych asygnat zamieszcza
w organie skarbowym urz(?dnlk realizujacy asygnate
odcisk datownika i swoj podpis. Ponadto na odwrotnej
stronie talondw asygnat, zawierajacych potracenia, or-
gan skarbowy potwierdza zarachowanie potragcen na
przychéd przez wpisanie przy kazdej kwocie potracen
pozycji dziennika przychodu (prk. 36/6).

Postepowanie u- razie zagubienia usygnaty,
talonu.

1. W razie zagubienia lub zniszczenia przez wierzy-
ciela (odbiorce) talonu asygnaty, urzad wystawiajgcy
asygnaty V\:lystawia nowg asygnate dopiero po zwrdceniu
-jej przez wtasciwy organ skarbowy poprzedniej asygna-
I'ty. Zwracajac asygnate, organ skarbéwy zamieszcza na
niej adnotacje, stwierdzajaca, ze asygnata nie zostata
zrealizowana (prk. 37/1).

Asygnaty zwrocone wskutek zagubienia talonu,
jak réwniez blankiety asygnat zepsutych przy wypisy-
waniu w urzedzie wystawiajacym asygnaty, winny.by¢
uniewaznione przez przekreslenie czerwonym atramen-
tem i zamieszczenie adnotacji ,,uniewazniono", a nastep-
nie dolagczone do wihasciwych grzbietéw asygnat
(prk. 37/2).

3. W razie uszkodzenia talonu przez odbiorce zwra-
ca on "uszkodzony talon wiasciwemu urzedowi, sta-
wiajgcemu asygnaty, ktory po uprzednim wycofaniu
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z organu skarbowego odno$nej asygnaty, wystawia nowa,
wycofang za$ asygnate wraz z uszkodzonym talonem
uniewaznia w sposob wyzej wskazany i dotgcza do wia-
éciwegwrzbi_etu (prk. 37/3). ] )

4. razie zagubienia lub zniszczenia asygnaty
z talonem wreczonej odbiorcy zgodnie z postanowie-
niami ustepu ,,Doreczanie* pkt. 4 winien odbiorca za-
wiadomi¢ o tym pisemnie urzad ktory asygnate. wysta-
wit. Urzad komunikuje niezwiocznie kasie urzedu skar-
bowego nazwisko wierzyciela (odbiorcy) date, numer
i sume asygnaty oraz tytuty budzetowe wzglednie nazwe
rachunku, z Ktorego asygnate wystawiono, a po otrzy-
maniu z kasy pisemnego zaswiadczenia, ze dana asygnata
nie zostata zrealizowana i ze poczyniono stosowne za-
rzadzenia w odnosnej ksiedze rachunkowej kasy, wy-
stawia nowg asygnate (prk. 37/5).

5. Fakt wystawienia nowej asygnaty odnotuje urzad
wystawiajacy _asg/%(naty w  grzbiecie .uniewaznionej
asygnaty oraz w dokumentach i we wiasciwych ksiegach
rachunkowych, nic ksiegujac powtérnie sumy (prk. 37/6).

Potracenia.

1. Na potracenia, podlegajace zarachowaniu W tym
samym lub innym organie skarbowym, dotgcza urzad
do asygnat po jednym egzemplarzu deklaracji przycho-
dowej'osobno na kazdy rodzaj potracen. Na potracenia
podlegajace zarachowaniu na konto w. P. K. O. obcych
wierzycieli (np. Fundusz Pracy, Ubezpieczalnie Spo-
teczne, Komornicy itp.), dolgcza urzad do asygnat za-
miast deklaracyj wypetnione blankiety nadawcze P. K. O.
Zwrdcone przez organa skarbowe deklaracje wzglednie
potwierdzenia dla wptacajacego (lewe odcinki blankietow
nadawczychz winny by¢ analogicznie m talony, dota-
czone do wiasciwych dowoddéw, stanowigcych podstawe
aéy?nowania (prk. 38/1). . o

Deklaracja (blankiet nadawczy) winna zawiera¢
wszystkie szczegoty, potrzebne dla prawidtowego za-
rachowania potrgconej kwoty oraz podpis urzednika
kontrasygnujacego (prk. 38/2).

I Okres waznosci asygnat.

1. Asygnaty, wystawiane z kredytow budzetowych
i z sum obrotowych wazne sg i moga by¢ zrealizowane
jedynie do korica danego okresu budzetowego. Asygna-
ty, wystawiane z sum niebudzetowych wazne sa w ciggu
roku, liczac od daty wystawienia (prk. 41/1).

2. Asygnaty, ktore utracity swg waznos¢, zwracajg
organa skarbowe wilasciwym urzedom wystawiajacym
asygnaty, po uprzednim ich uniewaznieniu (prk. 41/2).

3. 'Asygnaty, doreczone .odbiorcom wraz z talonami
wazne sg Jedynie do konca tego miesigca,, w ktorym
zostaty wystawione (prk. 41/3).

Ksiega rachunku biezgcego.

1. Urzedy oraz zaktady pafstwowe prowadza dla
obrotéw na rachunkach biezacych specjalng ksiege (wz6r
nr. 18 do § 53 prk.), w ktérej przychody zapisujg na pod-
stawie otrzymanych od kas dowodow przychodowych,
wydatki zas na podstawie wystawionych i podl;()isanych
asygnat. Zapiski te uskutecznia sie w porzadku chro-
nologicznym.

2. Urzedy administruquce kilkoma rodzajami fun-
duszéw specjalnych wzglednie przechowujace na ra-
chunku biezacym réznego rodzaju sumy, otwierajg w
ksiedze odpowiednia. ilos¢ oddzielnych kont (prk. 53/3).

3. Konta nalezy podzieli¢ na dwie grupy:

a) odrebng grupe dla obrotéw funduszami, pocho-

dzacymi z kredytéw budzetowych, ,t. zw. grupa

LAY
b) odrebng gfiipe dla wszystkich innych obrotéw
t. zw. grupa ,,B*

Konta nalezy otwiera¢ w ksiedze rachunk. biez. w po-
rzadku wedtug paragraféw i pozycyj budzetowych.

4. Ksiege rachunku biezacego zaktada sie na kazdy
okres budzetowy osobno. Ksiege zamyka sie co miesigc
i Wiprowadza w nigj sumy miesieczne i sumy od po-
czatku okresu. Woydatki z rachunkéw biezacych i fun-
duszéw specjalnych 'moga by¢ dokonywane jedynie w
granicach kazdorazowej pozostatosci; pozostato$¢ na-
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lezy w ksiedze wyprowadza¢ z koricem dnia, w ktérym 4. Odpisywanie i dopisywanie w ksiegach, wykazach
dokonywane byty obroty (prk. 53/2). szczegotowych i w sprawozdaniach uskutecznia si¢ czer-

Na dowodach przychodowych otrzymywanych  wonym atramentem (Pr_k. 63/9). )
codziennie z kasy urzedu skarbowego (podobnie jak na 5. Do cenzury nal GZZ_ rowniez sprawdzenie, czy ra-
asygnacie) nalezy odnotowaé stronice | pozycje ksiegi  chuba Urzedu Wojewodzkiego podaje na dowodach prze-
rachunku biezgcego. lewu i odcinkach przekazow czekowych wyrazne za-
6. Na podstawie talonéw asygnat realizowanych od-  rachowanie sum przekazanych, umozliwiajgce ksiego-

kontowuje sie date i pozycje dziennika kasowego kasy  wanie na wiasciwych kontach rachunku biezacego (dla
urzedu skarbowego w odnosnej przedziatce ksiegi ra- kogo wzglednie ktorego urzedu przeznaczono kwote,
chunku biezacego (patrz ustep ,,Talony asygnat‘ pkt. 5). 2z Jakiego paragrafu wzglednie funduszu ona pochodzi
Uwaga: i na jaki cel ma byC zuzyta), jak roéwniez czy P. K. O.
W wypadkach niemozno$ci otwarcia potrzebnej ilosci ~ doreczyta wiasciwy dowod przelewu, przeznaczony dla
kont np. dla oérodkéw zdrowia i stacji opieki nad matkg  wiasciciela konta.
i dzieckiem — z powodu wielkiej ich liczby moga staro- . _ .
stwa prowadzi¢ je na jednym koncie w ksiedze rachun- Sprostowanie mylnych zapisow w ksiedze
ku biezacego- przy czym™ dla kazdego osrodka wzgl. ) rachunku biezacego. ] o
gminy otrzymujacej subwencje, zakfada sie na kazdy Przypisy kwot w_ksiegach rachunkow biezacych
miesiac arkusz ‘wyliczeniowy, na ktorym czyni si¢ za- z podpisanych juz a uniewaznionych asygnat, uniewaznia
pisy réwnoczesnie z zapiskami w ksiedze rachunku bie- sie przez odpis. W kolejnej pozycji, pod datg dnia unie-
zacego. Pozostatodci na arkuszach w sumie muszg by¢ waznienia przypisu, zapisuje si¢ czerwonym atramentem
zawsze zgodne z pozostatoscig na koncie w ksiedze ra- W kolumnie tresci nastepujacg uwage: ,,0dpis pozycji . . .

chunku biezacego. ze str. . . . wskutek uniewaznienia asyghaty r...
i o . z dnia . . . .“, a w kolumnie kwotowej sume uniewaznio-

Zamykanie ksiegi rachunku biezacego. nej asygnaty. Wskutek odpisu przypisu a pozostatos¢

W ksiedze rachunku biezacego zamkniecie miesieczne — gotowki zwigkszy sie o kwote odpisana/ co nalezy uwi-
uskutecznia sie w sposéb nastepujacy: doczni¢ w przedziatce ,,pozostatosC”. Koricowe sumy
1. kwoty, niezrealizowane w danym miesigcu po-  obrotéw nalezy zmniejszy¢ o kwoty odpisane. Analo-
wtarza sie w przedzialce 13, gicznie nalezy ksiegowaC przerachowania z konta na

2. Wszystkie przedziatki odkresla sie i wyprowadza konta (po zamknieciu miesigca) z tym, ze opr6cz po-
sie w przedziatkach 8,9 113 sume otrzymang z do- zyce(l odpisanej nalezy podaC rowniez foljo i pozycje,
daniem wykazanych W tych przedziatkach kwot. na ktore odpisang kwote przeniesiono.

W przedziatce 10 powtarza sie kwote pozostatosci, Mylnie wpisane kwoty nalezy poprawia¢c w sposob
wykazang przed podkresleniem obrotéw w danym:/ przewidzany nizej w ,uwagach koncowych®, pkt. 7.
miesigcu. . -

3. W przedziatce 9 i 10 wpisuje sie wyprowadzong Sprawozdania miesigczne. . .
sume (przedziatka 13 niezrealizowanych asygnat, . L Urzedy | instancji, podlegle Urzedowi Wojewodz-
poczym podkreéla sie i po objeciu wyprowadza sie  Kiemu sporzadzaja i sktadaja najpozniej do dnia 15-go
ostateczne wyniki za dany miesiac. nastepnego ‘miesigca po sprawozdawczym miesieczne

4. W przedziatce 8 i 9 podpisuje sie sumy wykazane SPrawozdanie o obrotach kasowych na formularzach

do miesiaca sprawozdawczego- (zamykanego obec- ~ WzOr Nr 31 do prk. 66/1. Wyciagi winny byc przed wy-

nie) i wyprowadza si¢ ostateczne obroty od po- ~ Sianiem uzgodnione z wiasciwymi kasami urzedow skar-

czatku roku przez dodanie obrotéw do miesiaca POwych, ktére na dowdd ZEOd”OSC' z_ich ksiegami za-

i w miesigcu sprawozdawczym. mieszczajg na  wyciagach — odpowiednig  adnotacje
5. W ksiedze rachunku biezacego w grupie kont ,,B*  (Prk. 66/1). . o .

nalezy wykazywaé ponadto w oddzielnej pozycji Sprawozdanie powyzsze podpisujg urzednicy upo-

zamkniecia miesiecznego i rocznego w przedziatce ~Waznieni do podpisywania asygnat z odcisnigciem pie-

8 kwot i seto-  CZ€ci urzedowej.
wote pozostatg z poprzedniego roku budzeto 5 Do miesiecznych wyciagow wiadze (urzedy) | i

5
T

Wego. stancji dolqczegq przychodowane dowody kasowe za-

Cenzura dowodow przychodowych rowno sum budzetowych i niebudzetowych wraz z wy-

i wykazy szczegotowe. kazami szczeg6towymi oraz dowody kasowe i rachun-

1 Na sumy rachunkéw biezacych urzedy otrzymujgkowe, usprawiedliwiajace rozchody sum niebudzetowych
codziennie dowody przychodowe, a po uptywie miesigca  przy spisach (prk. 66/2).

otrzymuja tylko wykazy szczegotowe (prk. 63/2). Nie" nalezy sporzadza¢ spisdw dowoddw rozchodo-

7. Wykazy szczegotowe urzedu sprawdzaja, po- wych w tych wypadkach, gdy dowody przedtozono przy'
rownywujac kazda zapisang w nich kwote z otrzymany-  szczegétowym wyrachowaniu.
mi dowodami; nadto sprawdzaf'(a, prawidtowos$¢ zaracho- L . . .
waé wptywoéw (czy wptacona kwota dotyczi/ tego urzg- Sporzadzanie i przedktadanie Urzedowi Woiewr
du i wihasciwego rodzaju sum) oraz prawidtowos$¢ pod- ~ rozliczen i obrachunkéw.
sumowan é)prk. 63/3). 1. Zaliczki (naktady pieniezne) i subwencje asygno-
. mytki w zarachowaniu, stwierdzone przez urze-wane na rachunki biezace (w kasach urzeddw skarbo-
dy w wykazach "szczegdtowych | dowodach, otrzyma-- wych) sg traktowane jako zaliczki do wyliczenia i bez-
nych z organu skarbowego prostuje sie w sposéb naste- warunkowo w terminie do dnia 15-go nastepnego miesia-
pujacy: ca muszg by¢ wyliczane. Woyliczenia te (obrachunki
g) Jezeli urzad stwierdzi w miesigcu sprawozdaw-  przedktada ten urzad, ktéry prowadzi rachunek biezacy.
czym na podstawie codziennie otrzymywanych do-  Rozliczenia powyzsze nalezy przedktada¢ ze sprawo-
wodéw przychodowych (rachunki biezace) mylnie  zdaniami miesigcznymi z obrotéw na rachunkach bie-
zarachowane wpfaty, zwraca dowody organowi zacych.

skarbowemu, nie zapisujac wptaty do ksigg rachun- 2. Rozliczenia zaliczek (tak gotowkowych jak i prze-

kowych (rp. .63/8 u. a.). lanych na rach. biez.) sporzadzaC nalezy na formularzach
b) W razie stwierdzenia przez urzad mylnego za- rozliczeniowych.

rachowania juz po zapisaniu wptaty do ksiegi ra- Kazda przekazang zaliczke (nakfad pieniezny, sub-

chunkowej tudziez-po_uzgodnieniu i'wystaniu spra-  wencjg) nalezy rozlicza¢ oddzielnie, na osobnym for-
wozdania za dany miesac, sprostowanie uskutecz- mularzu rozliczen.

nia sie sposobem kasowym przez wystawienie 3. W wypadku wyplaty zbiorowej z réznych zaliczek
asygnaty ,,na przelew* — o ile,omytkowa wptata i réznych paragraféw (lecz udzielonych z tego samego
zarachowana zostata na jakikolwiek rachunek sum budzetu-funduszu) talon asygnaty dofacza sie do roz-
niebudzetowych. Sprostowania moga by¢ dokony- liczenia dot. jednak zaliczKi nak’radu?, a na rozlicze-
wane tylko ‘do czasu sporzadzenia i wysiania niach dalszych zaliczek (naktadéw) nalezy powotaé roz-

zamkniecia rocznego za dany okres budzetowy liczenie z podaniem §-fu i pozycji budzetu-funduszu, do
(prk. 63/a i b). ktérego talon dotgczono.
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4. "W razie niemoznosci uzyskania kwitow na.uspra-
wiedliwienie drobnych wydatkéw wystarczy protokét
na kazdy tego rodzaju wydatek, podpisany przez urzed-
nika zakupujacego, referenta rachunkowo-gospodarczego
oraz jednego' $wiadka, zatW|erdzony przez kierownika
wiadzy (urzedu) rozllczajqcego sie z pobranej zaliczki
(Min. Skarbu z dnia 23. 5. 1945 r. L. D. Ill. 12710/4/45).

5. Kazda wyptacona kwota winna ch pokwitowana
na rachunku (innym dokumencie rachunkowo-kasowym)

%I w wypadku ptaty z rachunku biezgcego — do
rachunku winien byC dofaczony talon asygnaty, ktora
wydatek uskuteczniono. Talony te otrzymuje urzad
wystawiajacy asygnaty z kasy urzedu skarbowego naj-
pozniej w dniu nastepnym po zrealizowaniu asygnaty
(patrz prk. 36/5).

6. Dowody rozchodowe winny by¢ zaopatrzone licz-
bami kolejnymi pod ktérymi je zapisano w obrachunku.

Kiadzie sig szczegolny nacisk na staranne uktadanie
i wigzanie dowodow rachunKOW%ch gdyz za zgube do-
wodoéw podczas przesytki obrachunku odpowiada kiero-
wnik wysytajacego urzedu. Obrachunki, zwlaszcza obej-
mujace znaczne ilosci dowodow rachunkowo- kasowych,
winny by¢ o ile moznosci wszyte w oktadki z péttwar-
dego papieru. Uzywanie innych Srodkéw do tgczenia
obrachunkéw, jak = klamerki, ~spinki itd. jest niedopu-
szczalne. ROwniez nledopuszczalne jest nadsytanie do-
datkowych pisemnych sprawozdan o przedktadaniu roz-
liczen.

7. Urzednik rachunkowo-gospodarczy sporzadza za-
sadniczo wszystkie obrachunki. W wypadku udzielenia
z rachunku biezgcego zaliczek np. gminom na zasitki
wojskowe — wowczas rozliczenia sporzadza wiasciwy
referent (w cyt. wypadku — referent WOJskOV\éy) ktory
jest zobowigzany otrzymane dowody sprawdzi¢ pod

%Iedem merytorycznym i rachunkowo -formalnym, a
rozliczenia oraz Kklauzule sprawdzenia itp. sporzgdzic
zgodnie z wymogami niniejszego okolnika wzgl. obowia-
zujacych przepisow rachunkowo-kasowych.

8. Do sprawozdan miesigcznych o c/brotach kasowych
na rachunkach biezacych nie nalezy dotgczac rozliczen

(obrachunkéw) z tych zaliczek, co do ktérych nie upty--

ngt termin rozliczenia, naznaczony przez Urzad Woje-
wodzki, a starostwo nie zdotato jeszcze zebraé dowodow
na caiq sume zaliczki.

Wyliczanie sic z gotéwkowych zaliczek.

1. Wyliczanie sie z zaliczek w gotéwce (bez posred-
nictwa rach.. biez) ma by¢ dokonywane zasadniczo za
kazdy miesigc kalendarzowy w terminie do dnia 8-go
nastgpnego miesigca; przy'czym pozostatosci zaliczek
niewydanych z kofcem miesigca moga by¢ zatrzymane
w razie istotnej potrzeby na" wydatki nastepnego mie-
S|aca (prk. 23/1; Urzad WOjeWOdeI moze od WyPadku
do wypadku termin powyzszy skroci¢ lub przedtuzyc
Wyliczenie nalezy przedlozy¢ temu urzedowi, ktory
ydzielil zaliczki.

2. W razie przeniesienia funcjonariusza na inne mlei
sce stuzbowe, cigzace na nim zaliczki, winny by¢ ca
kowicie rozliczone przed udaniem sie funkcjonariusza
na nowe miejsce stuzbowe (prk. 23/6).

3. Funkcjonariusze, otrzymujacy zaliczki na podréze
stuzbowe (i przesiedlenia) skfadajg po powrocie z po-
drozy rachunki, usprawiedliwiajace zuzycie pobranych
zaliczek w terminie okreslonym w przepisach o nalez-
nosciach za podrdze i przesiedlenia, zwracajac jedno-
cze$nie  ewentl. niewydane pozostatosci  zaliczek,
(prk. 24/5).

Przelew pozostatosci zaliczek (naktadow
pienieznych).

1. Pozostatosci sum budzetowych na rachunkach bie-
zacych (w kasach urzedoéw skarbowych) nie wydane do
konca o resu budzetowego nalezy przela¢ juz w dniu
27 marca na wznowienie Kredytu wiasciwego budzetu
(wzgl. odnosnych funduszéw).  Pozostatosci zaliczek
podjetych gotowka zgodnie z niniejszym okdlnikiem
a pozostajacych w przechowaniu urzedu lub urzednika
(funcjonariusza) nalezy zlikwidowac bez reszty najpéz-
niej w ostatnim dniu okresu budzetowego.
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Z powyzszego postanowienia wynika, ze nie wolno
czyni¢ zadnych wydatkéw z sum wygastego okresu
budzetowego.

2. Po zakonczeniu okresu budzetowego fundusze
pochodzace z sum budzetowych nie moga by¢" nigdzie
przechowywane.

3. Réwniez nalezy donies¢ do Wydziatu Budzetowo-
Gospodarczego Urzedu Wojewddzkiego o wysokosci sum
pozostatych na rachunku biezacym (grupa B) z fundu-
széw udzielonych tytutem subwencyj w celu uzyskania
decyzji o ew. zwrocie. Subwencje zasadnicze sg udzie-
lane i maja by¢ wykorzystane zgodnie z przeznaczeniem
w tym okresie budzetowym, w ktdrym je udzielono.

Zamkniecie roczne ksiegi rachunku biezgcego.

1. Postgpowanie z pozostatosciami sum przekazanych
unormowane w Eoprzednlm ustepie_niniejszego okalnika.
Sumy niebudzetowe, pozostajace z koncem okresu
budzetowego na rachunku biezagcym (grupa ,,B*), prze-
nosi sie poszczegolnymi pozycjami z roku na rok bez
zadnych ograniczen pod wzgledem dysponowania nimi.

Uwagi koAcowe.

referenci rachunkowo-gospodarczy oraz
ci urzednlcy, torzy wykonywac beda jakiekolwiek czyn-
nosci, wynikajace z niniejszego okolnika, muszg za-
znajomicC sie z aktualnymi  przepisami i ponosza odpo-
wiedzalno$¢ przewidziang w odno$nych przepisach.

2. Do obowiazkéw referentéw-gospodarczych nalezy
zwracanie uwagi swym przetozonym o nieprzestrzeganiu
rzeplsow niniejszego okélnika przez innych urzedni-
ow w tym urzedzie.
szyscy urzednicy, funcjonariusze a zwiaszcza
referenu rachunkowo-gospodarczy winni zwraca¢ uwage
na mozliwosci usprawnien i uproszczen w urzedowaniu
oraz oszczednos$ci a w razie potrzeby wystepowac z od-
powiednimi wnioskami.

4. W razie zmiany os6b na stanowiskach kierowni-
czych lub oséb prowadzacych dziaty rachunkowo-gospo-
darcze (ksiggi, zaliczki, znaczki optaty pocztowe lj bi-
zdanie wzglednie

1. Wszysc

blioteki, inwentarze, materla’fy itp.)
odbior  obiektow admlnlstrowanych nastepuje proto-
kolarnie.

5. Referenci rachunkowo-gospodarczy winni posiada¢
po jednym egzemparzu aktualnych przepisow i w miare
Fotrzeby wprowadza¢ w nich zarzadzone zmiany. Ce-
em ujednostajnienia sposobu = grupowania potrzebnych
-materlalow 'kazdy urzednik winien zatozyC teczke, kiorg
ma zawierac:

a) szczegotowe zestawienie zakresu pracy,

b) zestawienie wszystkich przepiséw stanowiacych

podstawg zatatwienia spraw,

c) spostrzezenia i wnioski odnosne zatatwianych
spraw,

d) spostrzezenia i wnioski odnosnie innych referatow
urzedu.

6. Ksigg rachunkuwo-gospodarczych oraz przepiso-
wych formularzy dostarcza Urzad Wojewodzki na za-
potrzebowanie urzedu.

7. Ksiegi nalezy prowadzi¢ doktadnie, starannie,
terminowo, zgodnie z przepisanymi wzorami i utrzymy-
waé w nalezitym porzadku. W razie omytek cyfry i
wyrazy omytkowo napisane przekresla sig linig poziomg
w ten sposoh, aby sumy i stowa przekreSlone mozna
bylo odczytaC i wpisuje sie u gory tekst wihasciwy.
Dokonywanie poprawek w sposéb odmienny, jak prze-
pisywanie cyfr, wymazywanie i podskrobywanie jest
niedozwolone. Dokonanie poprawki stwierdza swym
podpisem uprawniony urzednik (prk. 49/5).

8. Wszelkie zapisy w ksiegach rachunkowych i kaso-
wych, o ile dotycza one'kwot, nalezy uskutecznia¢ w ten
sposob ze przy kwotach, oplewajqcych na petne ziote,
w przedziatce groszowej nalezy umiesci¢ kreske pozio-

ai a przy ilosci groszy nizej 10, przed jednostkg groszy
na ezy wpisaC zero (np. 12,09) ( rk. 49/6).

9. Miesieczne i roczne zamkniecia ksigg rachunko-
wych podpisuje w sposéb czytelny urzednlk dokonywu-
jacy zamkniecia tych ksiag (prk. 49 7).

10. Podpisy os6b uprawnionych do podﬁlsywanla do-
kumentéw, jak protokotdw, pokwitowan, klauzul, zam-



312

knie¢ k5|qg 1 sprawozdan, klauzul sprawdzenia itp. po-
winny %C ustalone na pismie przez kierownika urzedu.

Pod kazdym podplsem winno' by¢ umieszczone (pie-
czatkg lub pismem 'maszynowym) wyrazne brzmienie
nazwiska i charakter stuzbowy podpisujacego.

il. Okdlnik niniejszy wchodzi ‘w zycie z
1 pazdziernika 1945 r.

TresC niniejszego zarzadzenia polecam podac bez-
wiocznie do. wiadomosci wszystkim pracownikom tarnt.
Wydziatu, Urzedu Zaktadu, po czym ztozy¢ je do zbioru
pism normatywnych. .

Wojewoda:
w/z. (—) Putk. Zieteti) Wicewojewoda

, , 38. "

WOJEWODA SLASKO DABROWSKI
Nr. BO. 1/55/45 # Katowice, dn. 30 wrze$nia 1945 r.

OKOLNIK Nr 234/45
w sprawie kosztéw podrdzy stuzbowych,
diet i delegacy],

Do Qb Ob. Naczelnikow Wydziatdw Urzedu Wojew.
Slqsko Dabrowskiego, Kierownikow Wiadz i Urze-
déw oraz Zaktadoéw Zespolonych z Urzedem Wojew.
Slagsko-Dabrowskim wzgl. jemu podlegtych!

Celem nalezytego uchwycenia, usprawnienia 'oraz
réwnomiernego rozprowadzenia, a tymsamym celowego
i oszczednego zuzywania kredytdw na koszty podrézy,
diety i delegacje stuzbowe przy mozliwie najwyzszych
wynikach pracy, zarzgdzam co nastepuje:

§ 1
Kto zarzadza Wyjazdy Is’ruzbowe (postanowienia
ne

1. Wyjazdy stuzbowe dopuszczalne sg jedynie w wy-
padkach istotnej potrzeby i tylko tam, gdzie spraw
nie mozna, -zatatwi¢ w drodze korespondencyjnej wzgl.
telefonicznej, a obecno$¢ fachowego urzednika na miejscu
ze wzgledu na fodzaj sprawy jest nieodzowna. Wyjazd
stuzbowy nastgpi¢ moze jedynie na pisemne polecenie
przetozonego, okreslajgce cel, przedmiot oraz czas roz-
poczecia i ukonczenia kom|SJ| a wyznaczajagce W razie
Eotrzeby réwniez $rodki lokomocji (patrz § 4). Urzednik,
tory z powodu uzasadnionych 1 od nle%o niezaleznych
przyczyn nie moze za’ratwm poruczonych mu_czynnosci
w czasie wyznaczonym, moze termin komisji przekro-
czyC, obowigzany jest jednak przekroczenie to uzasad-
nic w sprawozdaniu pod rygorem utraty prawa diet za
czas przekroczenia terminu. Szczeglty te przetozony
zaznacza na rachunku kosztéw P rozy i zatwierdza
przy merytorycznym badaniu (celowosc, prawidtowosc,
zgodno$¢ z odnos$nymi przepisami) i uznawaniu rachun-
ku Czas trwania komisji winien by¢ tak oznaczon¥
jaknajekonomic¢zniej moégt by¢ wykorzystany dla
za atwienia -poruCzonej sprawy i potgczony byt z 1Jaknau-
rnniejszymi kosztami stuzbowymi. ~N. p. niewlfasciwe
sa wypadki rozpoczecia, podrozy stuzbowej w sobote lub
w dniu przedswigtecznym, a ukonczenia podrézy w nie-
dZ|eIe Wzglgdtue -w $Swieta.

2. anie pisemnego polecenia Wyjazdu odpada

padkach wyjazdéw kierownikéw urzedow — za-
kladow odbywanych w ramach zatwierdzonego pro-
gramu wyjazdow oraz w wypadkach, gdy urzednik po-
biera ryczatt na koszty podrozy.

3. Jezeli_ w miejscu komisji, lub w poblizu znajduje
sie urzad | instancji, nalezy — o ile temu niel stojg na
przeszkodzie szczegolnie wazne powody personalne Iub
merytoryczne — wykonanie sprawy poruczy¢ temu urz
dowi za przedtozeniem szczegétowego- pisemnego wzgl.
protokolarnego sprawozdania.

§ 2.
Komutacja czynnosci komisyjnych.
1. Podréze stuzbowe majg by¢ tak rozplano-

wane, aby urzednik réwnoczesnie zatatwi¢ mogt kilka
zlecen stuzbowych ——o ile oczywiscie temu nie stojg
na przeszkodzie wzgledy personalne, rzeczowe lub for-
malne., Miejscowoscl, na ktére przypadaja, komisje —
o ile Iezq na tej samej linii komunikacyjnej nalezy
obja¢ jednym objazdem.
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2. -W iaknajszerszej mierze nalezy korzystywac
do zalatwienia spraw stuzbowych wyjazdy komisyjne,
dokonywane w interesie i na koszt stron.

§3
Rycza’fty na podroze stuzbowe.
1L W przypadkach, w ktérych podréze stuzbowe
trwajg przez dtuzszy okres czasu lub stale si¢ powtarza-
ja, Urzad Wojewodzki moze korzystaC z udogodnien
przewidzianych w § 26 rozporzadzenia Rrfdy Ministrow
z dnia 28 marca 1934 r. o naleznosciach w razie petnie-
nia czynnosci stuzbowych poza zwyktym miejscem stuz-
bowym (Dz. U. R. P. Nr 35, poz. 320) U j. przyznawac
ryczakty na koszty podrozy.
§4

Zarzadzenia wyjazdow s’ruzbowych (postanowienia
szczegGtowe).

1 O wyjazdach poza teren Wojewodztwa decydUJe
kazdorazowo wytacznie Wojewoda wzgl. jego zaste

2. Wszystkie wyjazdy stuzbowe, tak klerownl
urzedow | instancji — zaktadow, iak i wszystkich urz %
nlkow oraz funkcjonariuszow catego urzedu — zak:
du, —'maja S|e} miesci¢ w tangeucie ustalonej dla danego
urzedu — zakladu — (patrz nizej § 5) W' przedktada-
nych do podpisu poleceniach wyjazdéw stuzbowych
(wedle ustalonego wzoru Nr 1) winien byC podany cel
podrézy, przedmiot komisji, dzien rozpoczecia podréz
oraz przypuszczalny czas powrotu W wypadkach, o ile
nie chodzi n. p. o ob. kierownikéw urzedow — ‘zakta-
dow — aprobata -tychze. Na odwrotnej stronie polecenia
wyjazdu stuzbowego nalezy zgodnie z drukiem podac
prz puszczalne koszty tego w?/jazdu stuzbowego. W wy-

ach nagi&/ch wyazdow uzbowych, nalezy donosi¢

telefonlcznle |erown|k0W| urzedu — zakladu — lub jego
zastepcy o koniecznosci wyjazdu, za$ polecenie wyjazdu
przedtozy¢ do podpisu ex post.

3. Postanowienia punktu 2 nie majg zastosowania
Ledynle do podroézy stuzbowych urzednikéw — pracowni-
6w, ktérych funkcje wymagajg czestego wyjazdu
w teren. O ile urzednicy ci — pracownicy — nie pod-
bierajg miesiecznych ryczattow na podroze stuzbowe —
miesieczne plany winny kaazac rowniez przypuszczalne
koszty objazdéw, objetyc planem

Pokrycie budzetowe i I|kW|dowan|e naleznosci

1. Wydziat Budzetowo - Gospodarczy przeprowadzi
W porozumieniu z  poszczegolnymi ~ resortami  co
miesigc zgory podziat 4/5 przypadajacego na dany re-
sart miesiecznego kredytu, .zarezerwuj (?c reszte kredytu
na pokrycie ewentualnych nieprzewidzianych planami
koniecznych wyjazdéw stuzbowych.  Ustalona w, ten
sposob miesieczna tangenta kredytow z.ostanie p0d2|e-
lona na poszczegOlne jednostki administracyjne. -Mie-
sieczne tangenty kredytdw zadng miarg nie moga byc
przekroczone. llos¢ podrézy stuzbowych bedzie zatem
unormowang wysokoscig miesiecznej ~tangenty.  Nie-
wykorzystana przez dany urzad miesigczna . “tangenta
moze przez urzad ten by¢ zuzyta w m|e5|qcach nastep-
nych. O wysokosci przyznanych im okresowych tan-
gent urzedy — zaktady itp. zostang zawiadomione po
otwarciu kredytdw, przez wiadze centralne zgéry. Nu
poczet tych tangent asygnowane bedg zaliczki na ra-
chunki biezace wilasciwych wiadz i urzedéw, z kto-
rych podlegty personel otrszac moze zaliczki w wyso-
Kosci 75°0 przypuszczalnych kosztow podrdzy i diet za
Wyjabzdy stuzbowe we wszystkich sprawach, ktére optaca

2. Do kazdego rachunku kosztéw podrézy stuzbowych
wzér Nr 2 i ,2a) ma by¢ dolgczone pisemne zlecenie
delegacja), stanowigce podstawe wy{(azdu stuzbowego.
Bez dofaczenia tego zlecenia -przedkfadanie rachunku
jest bezprzedmiotowe.

3 Kazdy rachunek kosztéw podrézy s+uzbowych wi-
nien by¢ sporzadzony Scisle wedle wymogow rozporza-
dzenia Rady Ministrow z dnia 28- marca 1934 r. (Dz. U.
R. P. Nr 35 poz. 320), z ktérym to rozporzgdzeniem
kazdy funkcjonariusz powinien by¢ doktadnie obznaio-
miony. Rachunek kosztow podrozy winien zatem za-
wiera¢ wszelkie szczegbty umozliwiajgce merytoryczne
i rachunkowe sprawdzenie rachunku | powinien bye
przez rachunkozdawce podpisany.
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4. Ponadto w razie konieczno$ci korzystania z noc-
legbw wzgt. dojazdow furmanki,] lub Srodkiem mecha-
nicznym, nalezy, dotgczy¢ do rachunku kosztéw podrdzy
odpowiednie rachunki usprawiedliwiajgce takie wydatki,
a W razie niemoznosci Erzed’roienia takich, nalezy ha
odwrotnej stronie rachunku kosztow ppdrozy i diet zto-
zy¢ pisemne os$wiadczenie tresci nastepujacej:

Oswiadczenie:

W  zwigzku podrézag stuzbowa, jaka odbylem
w dniu - - - - - - o . .
zaptacitem:

1) za noclegi po zt razem

2) za furmanki  po

K) - N po

4) 78 e po

razem:

o zwrot ktorej to kwoty prosze.

Oswiadczam, ze przejazd furmankg byt konieczny
Z uwagi Na ..cccceeeveeeennn S ST

dnia 194...

Podpis czytelny

Woydatki za noclegi bedg zwracane tylko w tych wy-
padkach, kiedy delegowany nie miat moznosci uzyska-
nia noclegu w pokojach goscinnych urzadowych “przy
odno$nych wiadzach i urzedach, co jednak nalezy- udo-
wodni¢” pisemnym zaswiadczeniem odnosnego urzedu —
wiadzy.

§ 6.
Zatwierdzanie rachunkow.

Zwraca 8i¢ uwage na odpowiedzialnos¢ stuzbowg
Brze’roZonych, do ktorych kompetencji nalezy doktadne

adanie i zatwierdzanie rachunkdéw kosztow podrézy

str. 1
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stuzbowych. Kazdy urzednik — pracownik — jest zobo-
wiazany z odbytej podrozy stuzbowej ztozy¢ szczegéto-
we pisemne sprawozdanie, co ufatwi przetozonym ba-
danie mea(torczne rachunkéw kosztow podrozy, i diet.
Bez przedtozenia pisemnego sprawozdania, nie wolno
zatwierdza¢ rachunkoéw. Przetozoni ci sg réwniez od-
powiedzialni za nieprzestrzeganie wysokosci okresowej
tangenty kredytu, przyznanej urzedowi wzgl. zaktadowi.

§ 7.
Przedkladanie rdfkunkéw. do pokrycia
(ewidencja wyjazdow stuzbowych).

1. Przepisowo sporzadzone i merytorycznie zba-
dane i zatwierdzone rachunki kosztéw podrézy stuz-
bowych nalezy przedktada¢ do likwidacji bezposrednie
Urzeidowi Wojewodzkiemu Slgsko-Dabrowskiemu — Wy-
dzial Budzetowo-Gospodarczy — bez jakichkolwiek do-
datkowych korespondencji.

2. Rachunki kosztéw podrézy i diet, przedktadane
w ciggu miesigca przez podleglty personel w trybie § 24
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 28. 3. 1934 r. (Dz.
U. R. P. Nr 35 poz. 320) — urzedy — zaklady -etc.
zbierajg i przedktadaja Urzedowi Wojewo6dzkiemu raz
na miesigc w terminie do dnia 8-go za miesigc ubiegty..
Do rachunkéw dotaczy¢ nalezy konsygnacje a(wedle za-
tagczonego wzoru Nr 3) wykazujgcg imie i nazwisko,
ilos¢ wyjazdéw stuzbowych w danym miesigcu, ilosc
przedtozonych rachunkéw kazdego poszczegdlnego ra-
chunkozdawcy z podaniem wysokosci ewent, 'pobranej
zaliczki.

3. Dla ewidencji wyjazdoéw stuzbowych ma by¢ pro-
wadzona ksiega wyjazdow (wzér Nr 4), w ktérej po-
winny by¢ zapisywane, wszystkie podroze stuzbowe.

§ 8.
Postanowienia koAcowe.

Tre$¢ niniejszego zarzadzenia polecam podac nie-
zwlocznie do wiadomosci  wszystkim podlegtym mi
pracownikom do wiadomosci, poczym ztozy¢ je do' zbio-
ru pism normatywnych. Wojewoda :

w/z. (—) Pulk. Zietek, Wicewojewoda

Wz6r Nr 1 (do § 5 pkt. 2)

Polecenie wyjazdu stuzbowego.

do wykonania.

str. 2

.......................... Nvreeen dnia 194...

(podpis zleceniodawcy)

Specyfikacja przypuszczalnych kosztéw drugostronnie poleconego wyjazdu stuzbowego:

1) QLY Z8  ceoes coieiiieiiiies ettt ettt ettt R bt E e bRt R e R Rt eR et R e R eRe R e Rt £ehebe et ebente Rt ereneereeeeren Zzho
2) bilety kolejowe za przestrzen ... ettt eheeEe et eheeEe e ehe eeheesetete et eteneeaeetereebeneeneeaenenn 1y eeeeeereeeens
3) inne wydatki:
B) e e e e ettt b eeeeheee e are i eseebeseabeeeateseabeseebeesibesens Thaeeanaeeaire & @ ieessteereres Teaeesreeeaes 7 [
0) RSSOV S T Verrreea e v - :
[0) RO TR D s bbb £ bereae et eaeaa L e
Razem pPrzypuszczalng KOSZLY ........ .o oo et sttt e ettt caeseenees s peeeeaeeeaiens
Wyptaci¢ (wyptacono) zaliczke w wysokosci 75°/0 przypuszczalnych'kbsztow w Kwocie .........cccovoveeenee. zt.

(podpis zleceniodawcy)
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Rachunek

Wzér Nr 2

kosztow podrozy i diet.

Nazwisko | ImMie oo
Stanowisko stuzbowe i grupa uposazenia

Miejsce zamieszKania .........c..cceees ereevinienennns
Podréz odbyto na polecenie .......cccccocenenee.

e e e z dnia ...
Nr ... IO
Wyjazd odz.
yjazd 2 g (Srodek lokomocji)
Powr6t do godz. .
(Srodek lokomocji)
Koszty wynikte z wykonania podrézy suzbowej:
a) Koszty przejazdu ......c.ocoveiiiensceieeeies e zt. zt
D) dOJazdy oo e z. zt
c diet?/ Za ... dobe(y) po - - - . 7 zt
noclegi za noc(e) po - - - . zt zt
Razem: zt
W dNiU e e e otrzymatem zaliczke w wysokosci zt
Pozostaje do wyptaty — do ZWrOtU........ccccoceveenvnnes Zhiiiiiie , dnia 194..

(czytelny podpis rachunkozdawcy)

Stwierdzam konieczno$¢ odbycia podrézy stuzbowej, nalezyte uzycie czasu i $rodkéw lokomocji tudziez
wykonanie zlecenia stuzbowego oraz ziozenie pisemnego sprawozdania z czynnosci stuzbowych, o ktérych

moma w niniejszym rachunku.
dnia 194..

Rachunkowo-Sprawdzono i uznano na
kwote i, zt.

Asygnowa¢ — platnik wyptaci: z kredytéw budz.

Min. e ettt ee e e e ee e e e e e aeeaaas sees e e saessereesraeaae
CZuiiianns Dz..ccccverns ROZ. ..ccccounee LS T poz..........
Katowice, dnia ......ccceeveeveeiviirecerenne, 194..... r

' (Czytelny podpis (Czytelny podpis

sprawdzajacego zlecajacego
rachunek) wyplate)
” (Nazwa Urzedu)

Dot.: Likwidacji kosztéw podrézy

, (Czytelny podpis i charakter stuzbowy
Kierownika Urzedu — Zaktadu)

Kwote zt .......
stownie ...
otrzymatem dnia 194...

(podpis)

Reszta zaliczki w kwocie zt ...
stownie

zwrocona zostata do Kasy ..
.......................... leee W dniu

(podpis)
dnia 194..

Odrecznie
Urzedowi Wojewddzkiemu Slasko-Dabrowskiemu

Wydziat Budzet.-Gospod. w Katowicach

z prosbg o zrealizowanie z kredytéw budzetu Ministerstwa....
CZ i dz............ S (0747 AN § poz.

(podpis Kierownika Urzedu)
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Wzér Nr 2a
Rachunek
kosztéw podroézy i diet.
Nazwisko i imi'e ...iveeceeceeeeeeeeeans B e e,
Stanowisko stuzbowe i grupa uposazenla ...................................
UPZGQ..... oo s s e s
Miejsce zamieszkania
Podr6z odbyto na polecenie ... ceincneeee.. Z dNiA- e —
Data | godzina i Koszty ' Koszty i
: Cel podroézy i dokad !,'é’ifn podrézy noclegu Diety Razem Uwagi
P- Wy- przy- g
Jazdu - jazdu 'zI zl o zt
L
2.
3.
4,
5.
6.
7.
itd.
T
Razem:
W N e 194... . r. otrzymatem zaliczke
W KWOCIE o
pozostaje do wyptaty.— zwrotu .
(czytelny podﬂis i charakter stuzbowy)
rachunkozdawcy)!
Stwierdzam konieczno$¢ odbycia podrézy stuzbowych, nalezyte uzycie czasu i $rodkéw -lokomocji tudziez wy-
konanie zlecenia stuzbowego oraz ztozenie pisemnego sprawozdania z czynnosci stuzbowych, o ktérym mowa
w niniejszym rachunku.
Katowice, dnia.......cccccoeieeiieiniiiinieiees e 194..... r. ~
(Czytelny podpis i charakter stuzbowy
Kierownika Urzedu)
Rachunkowo sprawdzono i uznano na KWOL o e e Zl e
KWOote zl e o] SR
Asygiiowac — ptatnik wyp+aC| — z kredytow budz
r.
(podpis)
................................................................................ Reszta zaliczki w kwocie
(Czytelny pOdeS (Czytelny podpis Zh (o] SR
sprawdzajafego zlecajgcego SOWNIE oo A4
rachunek) wyplate zwrocona zostato ,do Kzésy ...............................
................................ W AN s
i zarach, pod POZ. .....cccorvvneirriianens n
(podpis)
dnia 194..
(Nazwa Urzedu) .
Odrecznie
Dot I—'ledale kosztow Urzedowi Wo{ew()dzkiemu Slasko-Dabrowskiemu
podrézy Wydziat Budz.-Gospod.

w Katowicach

z prosba o zrealizowanie z kredytow budzetu Ministerstwa
.................................................. Czovvoviee Az L TOZP. poz...

(podpis kierownika Urzedu



Nazwa urzedu Konsygnacja rachunkéw podrézy i diet personelu Wzor nr. 3
Za Miesige--------------- —===-=- -194... .

Rachunki Po

o llo$¢ wyjazdow lHos¢ Wysokos¢ sprawdzono potrqcenlu zaliczki -

di h U

L. p. Nazwisko i imie rachunkozdawcy stuzbowych prrzaechl(}rz]okgyv/\;: pobranej zaliczki na sume nalezy wyplacic wagi

brutto netto
1 2 3 4 5 6 7 8

UWAGA: Rubryki 1—5 wypetnia Urzad przedkiadajacy konsygnacje, rubryki 6 i 7 wypetnia organ likwidujacy (Wydziat BO).

Wz6r Nr 4
KSIEGA
ROZJAZDOW StUZBOWYCH.

Uwaga:

Poszczegolne rubryki powyzszej ewidencji rozjazdow wypetia
wiasnorecznie kazdy podroézujacy urzednik, przy czym zgodno$¢ zapiskow
potwierdza wtasnorgecznym podpisem.

Do ksuigl tej nie nalezy wpisywac W)Qazdow do ktdrych funkqo-
nariusze sg obowigzani z natury swego przydziatu stuzbowego (n. p. kon-
trolerzy, droznicy itp.) i za ktore nie otrzymuje diet ani zwrotu kosztéw
podrozy.

Ksigega ta ma sie znajdowac u. referenta rachunkowo-gospodarczego.

. . Data
. S Stanowisko Data i nr L . B
L. p. Nazwisko i imie . L, . . Miejsce | cel wyjazdu wyjazdu powrotu
i stopien stuzbowy zlecenia . . y .
dzien godzina dzien godzina
(dalszy cigg nagtowka)
Czy i komu oraz kiedy .
Koszta Razem przedtozono Czytelny podpis UWAGI

o . sprawozdanie z kona- 47U
diet dojazdéw*  biletow inne P T zlecen:,z\ily podrozujacego

[0
o\

(=)
=
\Y

‘pomalopn MIuusizg 1smolqeq-oy @
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386.
WOJEWODA SLASKO-DABROWSKI
Nr. BO. 1 3/10/45. Katowice, dn. 1 pazdziernika 1945 r.

Do ObywateU Naczelnikdw Wydziatéw (wszystkich)

oraz_do (wlg rozdzielnika)! ) )

w sprawie terminowego rozliczania zaliczek.

W toku badania pamietnikow zaliczek asygnowanych
na zaspokojenie potrzeb zwigzanych zwykonywauiem
zadan, jakie zakre$lone zostaty dla Urzedu Wojewddz-
kiego oraz witadz i urzedéw mi podlegtych stwierdzono,
ze z posrod zaliczkobiorcéw jedni:

1) nie rozliczajg pobranych zaliczek w terminie dla

nich zakreslonym, drudzy
2) rozliczajg je nieprzepisowo, inni zndw
3) rozliczenia przedktadajg droga niewtasciwa.

W celu zatym' ujednolicenia sposobu przedkiadania
wszelkich rozliczen zaliczek, pobieranych z funduszéw
Skarbu Panstwa, a co zatym idzie i sprawnego ich roz-
liczania zarzgdzam co nastepuje:

1) wszelkie pobrane zaliczki nalezy rozlicza¢ Scisle
w/g terminu, jaki dla ich rozliczenia zostat przez
wladze asygnujace zakreslony,

2) wszelkie pobrane zaliczki nalezy rozlicza¢ w spo-
sOb przewidziany postanowieniami § 21 oraz 8§ 22,
23 i 24 przepisow rachunkowo-kasowych dla wiadz
i urzedow panstwowych i zarzadzeniem moim
z dnia ... Nr. ... o prowadzeniu rachunkdw bie-
zacych, jezeli zaliczki przekazywane sg na rachun-
ki biezace wiadz i urzedéw mi podlegtych,

3) rozliczenia z wszystkich zaliczek, a wiec i zaliczek
przekazywanych do Kas Urzedéw Skarbowych na
rachunki biezace nalezy kierowa¢ bezposrednio do
Urzedu Wojewddzkiego Wydziatlu Budzetowo-Go-
spodarczego,

4) Wydziat Budzetowo-Gospodarczy po odnotowaniu
wptywu rozliczenia w pamietniku zaliczek, z kolei
kieruje rozliczenie bezzwiocznie do merytorycz-
nego badania do Wydziatu resortowego,

5) Wyadziat resortowy p(“doktadnym zbadaniu przed-

" tozonego rozliczenia i poczynienia na nim uwag,
jakie wynikng po zbadaniu merytorycznym, przed-
fada je spowrotem w terminie najwyZed' 7 dni
Wydziatowi Budzetowo-Gospodarczemu do dal-
szego badania pod wzgledem administr., rachun-
kOV\QIm i formalnym,

ydziat Budzetowo-Gospodarczy po zbadaniu roz-
liczenia w/g kompetencji wiasnej, ustala ostateczng
sume rozliczenia, wynotowuje je w pamietniku za-
liczek i sklada rozliczenie do dowod6éw rachun-
kowo-kasowych jako usprawiedliwienie pobranej
zaliczki, taczac je z odnosnym dowodem jej wy-
platy, przygocowujac w ten sposéb caty materiat
do dyspozycji organéw Kontroli Panstwa.
Zaznaczam, ze kazdg — zaroéwno zaliczkobiorca bez-
posredni, jak i zaliczkpbiorca posredni (rachunki biezace
w Kasach Urzedéw Skarbowych) Starosta, Kierownik
Urzedu — jest osobiscie odpowiedzialny za celowe zu-
zycie zaliczki oraz prawidtowe i terminowe jej rozli-
czenie.

Przy tej sposobno$ci przypominam- ponownie, ze fun-
dusze pobierane ze Skarbu Panstwa mozna zuzywaé
tylko na ten cel, na jaki zostaty wyasygnowane.

Jednoczesnie polecam, by wszystkie rozliczenia zali-
czek jakie zostaty juz ztozone do badania i zna*jdujq sie
w wydziatach resortowych — zbadano bezzwifocznie |
przekazano do dalszego urzedowania Wydziatowi
Budzetowo-Gospodarczemu najp6zniej w terminie do dnia
15. X. 1945 r.

Wszelkie'bowiem zaniedbania w prawidtowym i ter-
minowym rozliczaniu zaliczek powodujg rozne zar6éwno
w interesie Skarbu jak i publicznym niepozadane nastgp-
stwa, podwazajgce wzglednie wypaczajace uprzednio
przemyslany plan gospodarczy oraz utrudniajg prawidto-
W?/ tok pracy aparatu administracyjno-rachunikowego.
Dlatego tez winnych przetrzymywania zaliczek wzgl. ich\
rozliczania w duchu sprzecznym z mym zarzadzeniem
w tym przedmiocie sprawy wydanym oraz sprzecznym
z postanowieniami przepisow rachunkowo-kasowych bede.
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pociggat do surowej odpowiedzialnosci stuzbowej a na-
wet_prokuratorskiej.

Zarzadzenie niniejsze nalezy poda¢ bezzwiocznie do
wiadomosci wszystkim pracownikom tarnt. Wydziatu |
Urzedu, po czym ziozyc je do zbioru pism normatyw-
nych. Wojewoda :

w/z. (—) Putk. Zietek, Wicewojewoda

387.
WOJEWODA SLASKO-DABROWSKI
Nr. BO. 1/10/45. Katowice, dn. 1 pazdziernika 1945 r.
\y sprawie dysponowania kredytami
i dokonywania wyptat.

Do Ob Ob. Naczelnikéw Wydziatow (wszystkich)!

W zwigzku z okoélnikiem .Ministerstwa Skarbu z dnia
7. 8. br. Nr. 0. 1i1-1154/4/45, ktorego tre$¢ podaje Ob Obh.
Naczelnikom do wiadomosci z poleceniem Scistego prze-
strzegania, zmuszony jestem zaznaczy¢ jednoczesnie co
nastepuje: ) . . ]

leprzestrzeganie- postanowien przepisdw budzeto-
wych, rachunkowo-kasowych, gospodarczych i specjal-
nych powoduje skutki o jakich mowa we wspomnianym
okdIniku Ministerstwa Skarbu. Ujawniajg sie one w dy-
sponowaniu kredytami, ich rozprowadzaniu w teren, zu-
zytkowaniu i rozliczaniu roéwniez i w tut. Urzedzie
Wojewddzkim. Polega to m. i. na blednym pojmowaniu
istoty budzetu, ktérego celem E\est nietylko zaspakajanie
potrzeb Panstwa w granicach osiggalnych dochodéw
ale i réwniez ograniczenie swobody, rozszerzania zbed-
nego aparatu administracyjnego oraz powstrzymywa-
nia caynienia wydatkow bez koniecznej wzgl. nalezycie
uzasadnionej potrzeby przekraczajacych niejednokrotnie
site finansowg Skarbu.

Na podstawie dotychczasowej obserwacji ujawniaty
sie réwniez dyspozycje kredytami bez uprzedniego
upewnienia sie, czy majg one dostateczng podstawe
w obowigzujgcym prowizorium budzetowym wzgl. czy
$g do,stosowane do poziomu kredytéw otwieranych przez
odnosne Wiadze Centralne do dyspozycji tut. Urzedu.

.Zauwazytem ponadto, ze w gospodarowaniu tundu-
szami Skarbu ujawnia sie réwniez chroniczny brak prze-
strzegania zasad oszczednosci i celowosci, momentow tak
bardzo waznych i. w interesie publicznym wskazanych.

Dazac zatem do wykluczenia takich, czy podobnych
wynikéw w gospodarce pienigeznej, materiatowej i inwen-
tarzowej tut. Urzedu o jakich powyzej piowa, przy jedno-
czesnym pragnieniu ujecia rozprowadzenia kredytow
w réwnomierne ramy istotnych koniecznosci, celowych
potrzeb oraz oszczednego i aktualnego ich zuzywania,
zarzagdzam co nastepuje:

Podstawg ¢lo wykonania budzetu i uskuteczniania Wy-
datkdw w ramach otwartych kredytéw sg postanowienia
ustawowe, zarzadzenia wykonawcze Ministra Skarbu
i innych fachowych Ministerstw, oraz moje zarzadzenia,
oparte na wytycznych udzielanych mi przez wadze cen-
tralne, przepisy .rachunkowo-kasowe dla wiadz i urze-
dow panstwowych (Dz. Urz. Min. Skarbu Nr 9 z dnia
30 marca 1935 ., poz. 178) w granicach z gory za-
kreélone%o planu gospodarczego a to jedynie na zaspoko-
jenie celbwych i nieuniknionych potrzeb administracyj-
nych przy wykorzystywaniu wszelkich mozliwosci
oszczedno$ciowych.

Nie ma wydatku — definitywnego ani tymczasowego
lub zaliczkowego — bez zapewnionego pokrycia budzeto-
wego. Kazda dyspozycje wyptaty nalezy uzasadni¢ rze-
czowo (merytorycznie) oraz Erzepisy specjalne (np. go-
spodarcze, budowlane itp.) albo powota¢ sie na przepis
prawny lub wyzsze zarzadzenie, oraz zapoda¢ wiasciwe
Eokrycie budzetowe. Niedozwolone sg dyspozycje prze-
raczajaice wysoko$¢ kwot przewidzianych budzetem na
dany cel. »Dokonywanie zaméwien na roboty i dostawy
oraz uskutecznianie wydatkéw na cele budzetem nie prze-
widziane jest niedozwolone. Dyspozycje niewykonalne
w_Swietle powyzszych dyrektyw bedg zwracane z odpo-
wiednim uzasadnieniem.” Dazy¢ nalezy do osiegniecia
najnizszej granicy wydatkow, a w tym celu najskrupulat-
niej analizowa¢ kazde zamierzenie mogace powodowaé
wydatki skarbowe pod katem jego racjonalnosci, koniecz-
nosci i celowosci, co nieraz potgczone by¢ moze z po-
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trzebg zrewidowania istnieg) cych podstaw prawnych i
norm. Finansowanie potrzeb nalezy uskutecznia¢ w ra-
tach i dostosowywa¢ do kazdorazoVo uruchomionych
kredytow. Wyjatek stanowig kredyty na Swiadczenia
0 charakterze Jednorazowego wzglednie okresowego ter-
minowego atku (np. umundurowanie, opal, komorne,
dostawy, roboty itd.) jednorazowe wydatki sezonowe
oraz kredyty inwestycyjne, ktére majg by¢ otwierane na
podstawie ustalonego z géry planu wzglednie na termin
ptatnosci  zobowigzan. romadzenie spraw z miesigca
na miesigc celem zbiorowej likwidacji w termnie p6zniej-
szym jest niedopuszczalne, bo doprowadzi¢ moze do
Eowstawania zalegtosci i zadtluzen budzetowych. Do-
tadne zuzywanie miesiecznych kredytow bedzie i dla
mnie miernikiem sprawnosci danego resortu wzglednie
organu fachowego.

Dla wykonywania zatem budzetow poszczegdlnych
Ministerstw w poszczego6lnych grupach wydatkéw usta-
nawiam nastepujgce zasady:

. Wydatki administracyjno-osobowe — referent —
dysponent — Oddziat Personaly przy Wydziale Ogélnym

oraz Wydz. Budz.-Gosp.

Szczeg6towe objasnienia do poszczeg6inych pozycyj
uposazeniowych w § 1 wyszczegdlniajg doktadnie, na
jakie stany osobowe przewidziano kredyty. Wiasciwe
referaty opowiedzialne sg, za likwidowanie plac w ra-
mach kwot. przyznanych budzetem na stany faktyczne
plus przewidziane wakansy. Naleznosci za ubezpiecze-
nia i inne $wiadeczenia socjalne i spoteczne regulowaé
nalezy w wiasciwych miesiecznych terminach, aby nie
powodowa¢ dodatkowych wydatkéw z tytutu odsetek,
kar za zwioke itp.

li. * Wydatki administracyjno-rzeczowe — referent —

dysponent i likwidator Wydz. Budz.-Gosp.

Z kredytéw na podroze stuzbowe i delegacje pokrywa
sie koszty wyjazdow stuzbowych i delegacy! personelu
optacanego z kredytéw uposazeniowych g 1. Naleznosci
reguluje sie zgodnie z rozporz%jzeniem Rady Ministrow
z dnia 28 marca 1934 r. (Dz. U. R. P. Nr 35, poz. 320) oraz
dodatkowymi zarzadzeniami, przy czym Scisle prze-
strzega¢ nalezy postanowienia mojego okélnika Nr 234/45
z dnia 30 wrzesnia 1945 r. Nr. BG. 1-10-45, zawieraja-
cego wytyczne, jakimi kierowaC sie nalezy przy zlece-
niach wyjazdéw stuzbowych.'

Kredytyt na $rodki lokomocji stuza na pokrycie na-
stepujacych kosztow: uposazen stuzbowych I innych wy-
datkéw osobowych, szoferéw, utrzymania ruchu, kon-
serwacji i remontu mechanicznych pojazdéw, optat
ubezpieczeniowych i optat za dokumenty, ew. nowe za-
kupy wzglednie uzupehnienie pojazdéw mechanicznych
w zakresie $cisle zapodanych w objasnieniach do danej
pozycji i o ile zostaty na ten cel otwarte kredyty, utrzy-
mywanie i uzupetnienie koni i taboru.

Z kredytu na kémorne i nalezno$ci uboczne pokrywac
nalezy nastepujace koszty:

czynsze,

wszelkie wydatki uboczne wymienione w umowach

najmu lokali, wszelkiego rodzaju $wiadczenia skarbo-

we i komunalne (optaty uznaniowe, kanatowe itd.).

W celach oszczedno$ciowych pozadana jest w tym
dziale wydatkéw inicjatywa w Kierunku:

a) osiggniecia korzystnych warunkéw najmu,
b) starania w kierunku umieszczenia urzedéw w bu-
dynkach skarbowych i komunalnych,

c) ograniczenia ilosci lokali urzedowych do wiasci-

wych potrzeb.

W zakresie wydatkdw na opal stosowac nalezy nor-
my opalowe z uchwaty Rady Ministréw z dnia 16 marca
1929 r. ogtoszonej okdlnikiem Nr 83 Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych z dnia 16 kwietnia 1929 r. Nr. O. B. 362/7.
Poczynienie zapasow materiatdbw opalowych z jednego
okresu budzetowego na drugi nie jest dopuszczalne.

Z kredytéw na S$wiatto, wode i utrzymanie porzadku
pokrywa sie nastepujace wydatki:

wynagrodzenie tgcznie z wszystkimi opfatami ubez-

pieczeniowymi i socjalnymi, personelu pomocniczego

(uprzataczki, obstuga dzwigow itd.) w ilosci prze-

widzianej dla poszczegélnych wiadz i urzedéw,

koszty Swiatta, pradu elektrycznego, gazu, wody,
koszty wszelkich Przyboréw, materiatow i przyrza-
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dow do czyszczenia i utrzymania lokali biurowych

w nalezytym porzadku, utrzymanie nalezgcych do

budynkéw urzedowych (przy budynkach prywatnych

o0 tyle, o ile to zaznaczono w umowie najmu), trawni-

kow, ogrodkéw, plantacy;j itd.,

zaopatrywanie budynkéw urzedowych i lokali biu-

rowych w przepisane godta i tablicze orientacyjne,

dekorowanie z okazji uroczystosci panstwowych i na-
rodowych.

W zakresie tych wydatkéw dazy¢ nalezy do oszczed-
nosci przez:

a) ograniczenie sit zarbwek w lampach na kory-
tarzach i obejsciach ubocznych do niezbednego
minimum i wylgczenie zbednych w danym czasie
lamp. Sita zarowek w lampach biurowych winna
mie¢ 16 Swie¢, a "nie moze przekroczy¢ 25 SwieC.
Swiatto elektlglczne gérne moze by¢ uzywane tyl-

ko w tycli wypadkach, g?dzie stosowanie o0szczedniej-
szego sposobu odwietlenia nie jest mozliwe,

b) rewizje uméw o dostawe pradu, gazu, wody oraz
kontroli dotyczacych licznikéw,

c) ograniczenie zakupow materiatow i przyboréw do
czyszczenia, do potrzeb istotnych przy zaniecha-
niu tworzenia zbednych zapasow magazynowych,

d) écista kontrole wydawania i zuzycia materiatow
do czyszczenia,

e) uzywanie w miare moznosci do utrzymania po-
rzadku woznych.

+ Z kredytéw na konserwacje, instalacje i drobny re-
mont pokrywa sie nastepujace koszty:

wszelkie drobne wewnetrzne napra lokali biuro-

wych, niewymagajgce nadzoru technicznego (odma-

lowanie $cian, drzwi i okien, naprawa posadzek,
drzwi, okien, wstawianie szi:b, dorabianie kluczy do
bram i drzwi, naprawa zamkoéw itp.),

konserwacja, naprawa i uzupelnienie wszelkiego

rodzaju urzadzen instalacyjnych (Swietlne, elek-

tryczne i gazowe, centralnego ogrzewania, dzwon-
kowe, wodne, sanitarne, diwt?i, silniki itd.,
robocizna, materialty i narzedzia naprawkowe przy
robotach konserwacyjnych, prowadzonych sposobem
gospodarczym,

koszty nadzoru nad kottami etc.

Gtownym celem kredytu, o jakim w powyzszym uste-
Eie mowa, jest danie moznosci natychmiastowego do-

onywania napraw zauwazonych drobnych uszkodzen lo-

kali biurowych i ich urzadzen instalacyjnych, aby zapo-
biec dalszemu zniszczeniu, doprowadzajgcemu do powaz-
niejszych kosztéw remontowych. Odnawianie lokali biu-
rowych farbg klejowg nie powinno sie odbywac czesciej
niz raz na 3 lata, a tapetowanie raz na 6 lat.

Z kredytu na przybory biurowe i materiaty pisarskie
pokrywa sie koszty rzeczowe na wydatki kancelaryjne,
materiaty i przybory pisarskie i inne pomoce biurowe,
za wyjatkiem maszyn do pisania, rachowania i powie-
lania oraz pieczeci metalowych, obcigzajacych kredyt na
inwentarz biurowy.

Gospodarka materiatami pisarskimi unormowana jest
okolnikiem Nr 10 z dnia 23 marca 1945 r. Nr OG. V/2-1845
uzupetnionym okolnikiem Nr 184/45 z dnia 16 sierpnia
1945 r. Nr BG. K3-d. Szczupto$¢ kredytu na ten cel wy-
maga daleko idacych oszczednosci, dajacych sie uzyskac
przez:

a) wykorzystanie dla konceptéw i zatatwien odrecz-

nych — wolnych miejsce na wplywach,

b) Przez uz?]/wanie makulatury do wypracowa¢ bru-
ionowych,

c) przez dobieranie stosownego formatu i jakosci pa-
pieru odpowiednie do objetosci i waznosci kore-
spondencji,

d) przez uzywanie stosownych druczkéw dla zatat-
wien szablonowych,

e) przez zaniechanie w miare moznosci zatatwien
»~tymczasowych® celem ograniczenia czestotliwosci
korespondencji w tej samej sprawie,

f) wyreczanie sie telefonem ~w wypadkach, gdzie
osiggna¢ sie daja oszczednosci manipulacyjne, na
papierze i czasie,

g) przez sporzadzanie czystopiséw na jeden odstep
z matym marginesem.
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z kre((jjytow na druki pokrywac¢ nalezy koszty zaku-
Plonych ukow (tj. formularzy urzedowych), materia-
Ow i Przyborow* do powielania zarzgdzen, okoInikow,
rozkazow, wzoroéw, formularzy pomocniczych, szablonow
itd. (tj. papier, matryce, farby itp.),

W’ zakresie tego typu wydatkow nalezy dazy¢ do
0szczednosci rzez ograniczanie naktadéw drukow, za-
rzadzen itd. rzeczywistej potrzeby tak co do ilosci
jak i WlelkOSCI formularzy, oraz wprowadzanie pomoc-
niczych drukéw tylko tam gdzie szablon daje rzeczy-
wiscie oszczedno$ci na materiale pisarskim i manipulacji.
Okélniki o znaczeniu zasadniczym i szerszym zasiegu
ogtasza¢ nalezy w Dzienniku Wojewddzkim.

Z kredytow na ksigzki i czasopisma’pokrywa sie:

koszty abonamentu czasopism urzedowych, politycz-

nych, spotecznych i fachowych, zakup ksigzek, opra-
we ksigzek i Wydawnictw.

Abonament czasopism i wydawnictw' ograniczy¢ na-
lezy do istotnych potrzeb wiadz i urzedow a oprawe
rocznikow ograniczy¢ nalezy tylko 'do takich wy-
dawnictw, ktore sg stale w uzyciu r majg trwatg- war-
tos¢ dla toku urzedowania. Zakup Kksiazek nastapic
moze jedynie dla uzupetnienia istniejgcych ksiegozbio-
row w zakresie fachowosci danego urzedu oraz jako
uzupetnienie pomocy niezbednych dla toku i usprawnie-
nia urzedowania.

Oprawa ksigzek winna by¢ trwata lecz niekosztowna.
O zakupach nowych ksiazek decyduje Urzad Wojewo6dzki.

Wydatki na inwentarz biurowy tj. na zakup inwen-
tarza biurowego- pieczeci metalowych, maszyn do pi-
sania, rachowania i powielania ograniczy¢ nalezy wy-
lqcznle do uzupetnienia, sprzetu wybrakowanego wzgl.
nie dajgcego sie wiecej naprawic. O zakupach decyduje
Urzad Wojewodzki. Nalezy natomiast dotozy¢ wszel-
kich staran w kierunku odpowiedniej konserwacji inwen-
tarze biurowego, aby zapobiec przedwczesnemu  zni-
szczeniu.

W wydatkach na portoria szczeg6lng uwagg zwrdcic¢
nalezy na racjonalng gospodarke znaczkami pocztowymi

1 Scistg kontrole ich zuzycia. Nalezy w jak najwiekszej
mierze wykorzysta¢ uprawnlenle przewidziane $ 7 roz-
porzadzenia Ministrow" Poczt i Telegraféw, Skarbu i
Spraw Wewnetrznych z dnia 22 lipca 1933 r. o przesyt-
kach listowych urzedowych oraz o postepowaniu cywil-
nym i karnym (Dz. U. Ri P. Nr 59, poz. 448), ktory to
przepis zezwala na obcigzanie op’rata pocztows adresata,
jezeli wystano pismo dotyczy wylacznie jego interesu.
Wystanie depeszy nastgpi¢ moze tylko w wypadkach
wyjatkowych waznych i pilnych. =W zakresie wydat-
kow na rozmowy telefoniczne nalezy dazy¢ do oszczed-
nosci przez ograniczanie rozméw pozamiejscowych
i migdzymiastowych do potrzeb istotnych. Od czasu do
czasu nalezy .przeprowadza¢ rewizje ilosci telefondw
z pofagczeniem miedzymiastowym w kierunku ich re-
dukcji.

BJezwngednle zaniecha¢ nalezy uzywania telefondw
urzedowych dla celéow prywatnych, a rozmowy urzedowe
ograniczy¢ co do czasu ich trwania, aby nie powodowaé
zwigkszonych wydatkéw za czas rozmowy. Godnym
napietnowania jest postepowanie takie, gdzie z rozmo-
wami urzedowymi taczy sie rozmowy prywatne, ktore
co do kosztow przekraczajg znacznie koszty rozmowy
urzedowej. Przy likwidacji kosztéw za rozmowy poza-
meijscowe i migdzymiastowe nalezy obserwowaC wyso-
kosc miesiecznych rachunkéw i z wypadkow zauwazo-
nego (podejrzanego) wzrostu tych kosztow wyciggac
odpowiednie konsekwencje (wezwanie do wyjasnienia
przyczyn wzrostu kosztéw, ostrzezenie przed naduzywa-
niem telefonéw pod rygorem zniesienia aparatow itd.).

Na podstawie Regulaminu Telefonicznego V. Tf. 3
§ 115, ust. 2 rozmowy f)anstwowe wiadz wojskowych,
wiadz administracji_ ogélnej i wiladz bezpieczenstwa
publicznego w czasie wojny lub czeSciowej mobilizacji,
wzgl. w czasie, ustalonym uchwatg Rady Ministrow, sa
wolne od op+aty, aw mysl § 47 tegoz regulaminu rozmo-
wy te Korzystajg z prawa pierwszenistwa przed rozmo-
wami stuzbowymi i prywatnymi.

Placowki poczt i telegraféw z terenu tut. Dyrekcji
stwierdzity, ze pracownicy urzedéw panstwowych wy-
korzystujag wyzej wymienione przywileje, gdyz w ra-
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mach rozméw panstwowych przeprowadzaja rozmowy
prywatne. Rezujtat tego taki, ze wskutek stabo rozbudo-
wanych na razie sieci telefonlcznej przewody telefo-
niczne sa bardzo obcigzone, a rozmowy prywatne nie
dochodzg wogoéle do skutku wzgl. z wielkim opdznie-
niem. Powoduje to tylko ukrdécenie dochodéw i nie-
potrzebne skargi ze strony os6b p dywatn ych.

Dla dobra Skarbu Panstwa i 'zapobiezenia nad-
uzyciom ze strony pracownikow panstwowych zazna-
czam, ze J)racownlcy zarowno Urzedu Wojewodzkiego
jak i wiadz i urzedow mi podlegtych mogg korzystac
z telefonu jedynie w sprawach $ciSle urzedowych i to
waznych, nieclerpigcych zwioki. —Zgtaszajacy rozmowe
powinien poda¢ swoje nazwisko i zaznaczyC czy to jest
rozmowa p 3/watna czy panstwowa. Na zyczenie Urze-
du Wojewddzkiego Slgsko Dabrowskiego Dyrekcja OKkr.
Poczt | Telegr. przedktada¢ bedzie wykaz placowek,
w ktorych pracownicy nadal przeprowadzajg rozmowy
prywatne z aparatow urzedowych jako rozmowy pan-
stwowe.

Z kredytéw na wydawnictwa urzedowe pokrywac na-
lezy koszty naktadow wydawnictw urzedowych i innych
naktadéw specjalnych zgodnie z szczegotowymi objasnie-
niami do przedmiotowego tytutu budzetowego. Koszty
manipulacyjne i portoryjne zwigzane z wydawnictwami
urzedowymi pokrywa sie z wiasciwych kredytéw adrnini-
stracye(no rzeczowych.

redytéow na rozne i drobne nieprzewidziane wy-
datki Eokrywa sie rézne'i drobne w innych paragrafach
wydatkow  administracyjno.-rzeczowych nieprzewidziane
wydatki' oraz sporadyczne stale lecz drobne wydatki
zgodnie z szczegOtowymi objasnieniami do tego tytutu
budzetowego.

I1l.  Wydatki specjalne i resortowe
(dysponent — referent wzgl. Wydzialy resortowe
i organa fachowe).

Wydatki tej grupy obejmujg koszty wynikajace z pet-
nienia przepisami natozonych obowigzkow urzedowych
przez resortowe wydziaty | organa fachowe. Z tego wy-
nika konsekwentnie, ze kazdy wydatek tej -grupy zlecony
wzgl. merytorycznle zatwierdzony by¢ musi przez wia-
Sciwy organ fachowy. W tej grupie wydatkow szczegdl-
nie baczng uwage zwrdci¢ nalezy na ich prawidtowosc,
ekonomiczno$¢ 1 celowo$¢, przy czym pozadana jest
inicjatywa w kierunku ew, rewizji obowiazujacych pod-
staw prawnych i norm, celem ograniczenia wydatkéw
do koniecznosci najnlezbednlejszej W zakresie wydat-
kéw zawistych od swobodnego uznania i decyZji wiadz
(subwencje, zasitki, zapomogi, dotacje itd.) nalezy prze-
strzegac, ze subwenqonowac mozna tylko- takie organi-
zacje, stowarzyszenia, instytucje itd., ktore sa uwzgled-
nione w budzecie i ktére w swej ospodarce wewnetrz-
nej stosujg sie Sciste do otrzymanych zarzadzen i instruk-
cyj oraz poddajg si¢ kontroli gospodarczej witadz woje-
wodzkich i dajg przez swoj system administracyjny gwa-
rancje, ze przyznana pomoc idzie na wiasciwe cele,
a gospodarka wewnegtrzna- oparta jest na zasadach
oszczedzania i poszanowania grosza publicznego. Re-
feraty administrujace kred%/taml na subwencje i zapo-
mogi_ przypilnuja zatym, aby organizacje, stowarzysze-
nia i instytucje prawa publlcznetlyo utrzymywane Iub
subwencjonowane z funduszéw publicznych i s bo
skrupulatnie wypetniaty warunki, pod ktérymi ud ono
im pomocy, tj. aby na termin przedktadaty dowody
celowego zuzycia funduszéw (obrachunki, okresowe spra-
wozdania, zamkniecia rachunkowe, bilansy, budzety itd.
zgodnie z wyznaczonymi |ndyW|duaIn|e warunkami).
Obowigzkiem referujgcych te sprawy jest zwrdci¢ na-
tychmiast uwage na zaniedbania popetniane przez sub-
wencjonowane organizacje, stowarzyszenia | instytucje
oraz Wystapi¢ z wnioskami zapobiegawczymi (np. przy-
pisanie do zwrotu ptacanych sum, wstrzymanie dal-
szych wypfat itp. zaleznie od decijI wiadzy).

W zakresie wydatkéw |nwestycyjn ch i na roboty
publiczne, gdzie urzedom ! |nstan& élerownlctwo bu-
dow) przekazuje sie' okresowe naklady pieniezne (za-
liczki na rach. biez. — pilnowa¢ nalezy terminowych
wyliczen zgodnie z przepisami rachunkowo-kasowymi
dla wiadz | urzedéw panstwowych i przepisami spe-
cjalnymi.
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W zakresie nadzoru nad wykonywaniem budzetow
zaktadéw wojewddzkich i funduszéw zwaza¢ nalezy na
nastepujace kwestie:

1) ustawowe koszty leczenia i utrzymania ubogich
nalezy zaktadom wyréwnywac punktualnie, aby
nie -spowodowaé¢ niedoborow kasowych w po-
szczeg6lnych zaktadach. W tym celu przypilno-
waé nalezy regularnego przedktadania miesiecz-
nych sprawozdan, przewidzianych przepisami
tych zaktadow,

2) . dotacje na pokrycie niedoboréw w zaktadach prze-

kazywac nalezy tylko w miare zachodzacej istot-

nej potrzeby, tj. gdy zaktad w miesiecznym spra-

wozdaniu wykazuje faktyczny niedob6r” kasowy,

kt()rly,jednak nie moze by¢ slgowodowany nieudol-

na lub rozrzutng gospodarka wewnetrzng za-
ktadu.

Kazdy referent wszystkich podlegtych wiadz, urze-
dow, zaktadéw, musi by¢ doktadnie obznajomiony z bu-
dzetem i jego, zatgcznikami, w szczeg6lnosci za$ z dzia-
tami dochodéw i wydatkéw przydzielonych mu do ad-
ministrowania. ~ Wydziaty fachowe po otrzymaniu
z Wydz. Budzetowo-Gospodarczego pisemnego zawia-
domienia o otwarciu kredytéw sporzadzajg bezzwiocz-
nie odpowiednie rozdzielniki. Rozdzielniki takie — opra-
cowane z uwzglednieniem momentéw nalezytej | gospo-
darki, a wiec prawidtowosci, celowosci, oszczednosci etc.
podpisane kazdy przez Naczelnika Wydzialu — prze-
sytaé nale%jy bezzwlocznie wraz z ew. uwagami, instruk-
cjami i do atkOV\(/jymi zyczeniami, ktére nalezy umiesci¢
w pismie do Wydzialu Budzetowo-Gospodarczego.

Naczelnik Wydzialu Budzetowo-Gospodarczego po
otrzymaniu wspomnianych rozdzielnikéw i uzupehieniu
ich swymi uwagami fachowymi, dot. n. F] zuzycia i roz-
liczenia zadanych naktadéw pienieznych przedktada je
do me{ aprobaty. Na tym miejscu prosza o ile moznosci
0 dokladne stosowanie si¢ do nieniejszego zarzadzenia,
gdyz inaczej zmuszony bytbym zadaC dodatkowych wy-
Jasnien od wnioskodawcow, co wptywatoby hamujaco
na szybkie i sprawne zaspakajanie potrzeb Urzedu wzgl.
terenu.

Ponadto wyjasniam, ze o ile idzie o naktady pieniezne
(zasitki, subwencje i' inne naklady pieniezne do rozli-
czen) ktére majg by¢ przekazywane do zaspokojenia po-
trzeb wiadz i urzedéw mi podlegtych, to takie, przypo-
minam ponownie, po mysli postanowien § 43 przepisow
rachunkowo-kasowych. mogg by¢ przekazywane tylko
do Kas Urzedéw Skarbowych na* rachunki biezace tych
wihadz wzgl. urzedéw.

Wszystkie nine wierzytelnosci rnoga by¢ zaspakajane
tylko droga, wskazang postanowieniami gl9 przepisow
rachunkowo-kasowych tj. przekazywane bezposrednio
,istotnemu, wierzycielowi Skarbu Panstwa, a nie przez
urzednikéw mi podlegtych, jak to niejednokrotnie miato
miejsce w poczatkowym okresie organizowania naszej
administracji panstwowej, a naWet usituje sie przez nie-
ktore Wydziaty wprowadzi¢ w praktyke do dnia dzisiej-

szego.

(\JN toku wykonywania budzetu niechybnie nasung sie
uwagi w kierunku mozliwych usprawnien i uproszczen
tak co do toku urzedowania jak manipulacji itp. Obo-
Wigzkiem kazdego referenta, Kierownika, Naczelnika jest
nad kwestiami takimi nie przechodzi¢ do porzadku dzien-
nego, lecz kwestie te poruszy¢ i wystgpi¢ z wnioskami
w kierunku ew. zmiany trybu postepowania i uproszczen
w mén]pulacjach. W zwiazku z tym przypominam mo-
ja instrukcje z dnia 19 czerwca 1945 r. Nr. Og. 5c/l.

Zarzadzenie to w niczym nie umniejsza odpowiedzial-
nosci Naczelnikéw Wydziatdw resortowych 1 kierowni-
kéw organéw fachowych za celewos$é, ekonomicznosé
i racjonalno$¢ gospodarki we wiasciwym ich zakresie.
Rozstrzyganie sporow wylaniajgcych sie ew. w toku
V\(/jykonywania budzetu miedzy organami wykonawczymi
(dysponujacymi i likwidujgcymi) zastrzegam mojej de-
cyzji.

ednoczesnie polecam Wydziatlowi Budzetowo-Gospo-
darczemu stworzy¢ specjalng komisje lustracyjng o cha-
rakterze informacyjny-mstrukcyjnym, ktorej zadaniem
bedzie réwniez badaé, czy zarzadzenie powyzsze jest
wykonywane W catej jego osnowie.
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W koncu przypominam zarzadzenie moje z dnia
5 kwietnia 1945 r. Nr. Bi. 111/1-49, zawierajgce wytyczne
w sprawie gospodarowania kredytami- przy czym zwra-
cam_szczegolng uwage na .

a) koniecznos¢' scistego przestrzegania zasad ogol-

nych, tymi wytycznymi wskazanych,

b) odpowiedzialnosC za prawidtowe i celowe gospo-

darowanie funduszami publicznymi.

Tre$¢ niniejszego zarzadzenia polecam poda¢ bez-
zwhocznie do wiadomosci wszystkich pracownikéw tarnt.
Wydzialu — Urzedu — Zaktadu — po czym ziozy¢ je
do zbioru pism normatywnych. A

Wojewoda:

w/z. (—) Pulk. Zietek, Wicewojewoda

MINISTERSTWO SKARBU
L. D. 111 1154/45. Warszawa, dn. 17 sierpnia 1945 r.
w sprawie dokonywania wypiat.

Do wszystkich wiadz centralnych w/g rozdzielnika!

W czasie przeprowadzania inspekcji agend rach.-kaso-
wych wiadz skarbowych Ministerstwo Skarbu zauwazyto,
ze wihadze i urzedy panstwowe w zakresie prowadzonej
przez siebie gospodarki pienieznej nie przestrzegajg po-
stanowienn obowiazujacych przepiséw rachunkowo-kaso-
wycli (zat. Nr 1 do Dz. U. Min, Sk. Nr 9, poz. 178
z r._1935). . »

Tak n. p. zamiast uruchomi¢ kredyty dla podlegtych
sobie wiadz, wiadze centralne calg sume uruchomionego
kredytu-zatrzymujg do swojej dyspozycji na rachunku
otwartym w Centralnej Ksiegowosci Ministerstwa Skar-
bu, potrzebne za$ podleglym witadzom Srodki pieniezne,
asygnuja tym wiadzom zaliczkowo z kredytu zatrzyma-
nego do swej dyspozycii. o .

Inne wiadze centralne uruchamiajg wprawdzie kre-
dyty dla podlegtych sobie wiadz, pozostawiajgc na r-ku
Centralnej Ksiegowosci Ministerstwa Skarbu jedynie
cze$¢ kredytu, Jjednak gdy zajdzie potrzeba zasilenia
z tego kredytu, podleglych wiadz, réwniez wystawiajg
asygnaty i w%p’racajq im gotéwke, zamiast zarzadzic
zmniejszenie kredytu na r-ku Centralnej Ksiegowosci
i przekazanie kredytu do dyspozycji witadzy podlegtej.

W zwigzku z powyzszym Ministerstwo Skarbu przy-
pomina, ze wedle postanowien § 4 cytowanych na wstepie
przepisow prawo as‘}/gnowania z sum budzetowych przy-
stuguje nietylko wiadzy centralnej, lecz réwniez pod-

legtym tej wiadzy wiadzom Il instancji, tudziez tym
z posréd wiadz 4 instytucji, ktére podlegaja bezposrednio
wiadzy centralnej.

Wiadza centralna winna uruchomi¢ wymienionym wy-
zej wiadzom kredyty w izbie skarbowej w- siedzibie da-
nej wiadzy, badZ tez, o ile wiadze znajdujg sie poza
siedzibg izby skarbowej — w miejscowe] kasie urzedu
skarbowego. Postepowanie wiadz centralnych w tej
mierze normuja postanowienia § 14 cytowanych prze*
isOw.

P Wiadze centralne posiadajg prawo przenoszenia kre-
dytéw uruchomionych w Centralnej Ksiegowosci Mini-
sterstwa Skarbu do izby skarbowej (kasy urzedu, skar-

bowego) do dyspozycji wiadzy sobie podlegtej i od-
wrotnie), przy czym sposdb przekazywania kredytow
normujg postanowienia g 15 wym. wyzej przepisow.

Ministerstwo Skarbu przypomina ponadto ze wedle
postanowien § 19 przepiséw racli.-kasowych wiadze
» asygnujace winny dokona¢ wydatkéw wytacznie do rak
wierzycieli Skarbu Panstwa i to bezposrednio z whasciwej
kasy panstwowej, badz za posrednictwem tej kasy, przy
CZym kasg wihasciwa jest ta kasa, w ktorej wiadza asy-
grtujgéa ma otwarty "kredyt (8 6 wymienionych wyzej
prz\eﬁiséw). ) )
przypadku, gdy wydatek nie moze by¢ asygno-
wany. bezposrednio na imie wierzyciela Skarbu Panfstwa,
a wymaga natﬁchmiastowego i bezposredniego pokrycia,
wihadza na pokrycie takiego wydatku moze podja¢ za-
liczke z kasy panstwowej' i datek z tej zaliczki po-
kry¢, jednakze podnoszenie zaliczek winno by¢ ograni-
czone do najkonieczniejszych przypadkéw, przy czym
jednak przetrzymywanie podjetej zaliczki bez istotnej
potrzeby jest niedopuszczalne ?§ 22 cyt. przepisow).
Tymczasem utarta sie praktyka, ze wiekszo$¢ wiadz
bez istotnej potrzeby podejmuje z reguty zaliczki z uru-
chomnionych im kredytéw i to w b. znacznej nieraz wy-
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sokosci, przetrzymuje je przez diuzszy okres czasu
w swych 'kasach podrecznych i dopiero z tych kas do-
konywuje wyptat do rak 'wierzycieli Skarbu Paristwa.

Pomijajgc juz fakt, ze postepowanie takie przy obec-
nym stanie organizacyjnym placéwek kasowych dokony-
wujacych wyptat na r-k Skarbu Panistwa, stoi w wyraz-
nej sprzecznosci z obowigzujacymi w tej mierze prze-
pisami rach.-kasowymi oraz uchwat Rady Ministrow
z dnia 24 maja 1945.r., Ministerstwo Skarbu stwierdza,
ze %odzi ona ponadto w najzywotniejsze interesy Skar-
bu Panstwa, gdyz przeczy zasadom 'koncentracji i roz-
prowadzania srodkow pienieznych, znajdujacych sie
w dyspozycji Ministerstwa Skarbu.

Ministerstwo Skarbu prosi zatem o zaniechanie na
przyszto$¢é podobnego postepowania, jak rowniez o spo-
wodowanie podlegtych sobie wiadz | urzedéw, aby i one
w zakresie zleconej im gospodarki gienieznej przestrze-
gaty zasad ustalonych w tej mierze obowigzujgcymi prze-

isami.
P Réwnoczesnie Ministerstwo Skarbu wyjasnia, ze wia-
dze asygnujace z kredytéw budzetowych, ktérych dzia-
falnos¢ obejmuje wiecej niz jeden powiat, 3 wiec z re-
guty wiadze centralpe, tudziez wiadze okregowe Il in-
stancji, moga zleca¢ dpkon-anie wyptaty uietylko tej ka-
sie w ktorej majg otwarte kredyty, ale kasie kazdego
urzedu skarbowego, znajdujgcego sie w okregu jej dzia-
fania (§ 33 w. w. przepisow rach.-kasowych). W tym
przypadku celem dokonania wyptaty przez kase zamiej-
scowg wiadza gsygnujaca wystawia asygnate i ,prze-
syla jg kasie w ktorej ma otwarty kredyt (Centralnej

siegowosci Min. Skarbu, izbie skarbowej) z poleceniem
dokonania wyptaty za posrednictwem innej kasy.

W tredci takiej asygnaty nalezy poda¢ ', Kasa urzediP
skarbowego w . . . Centralna Ksiegowo$¢ Min. Skarbu
— lIzba Skarbowa — upowazni kase urzedu skarbowego
w ... do wyplacenia itd— Natomiast w talonie asygna-
ty wymienia sie tylko nazwe tej kasy, ktéra ma wy-
ptaty dokonaé. W razie potrzeby wycofania niezrealizo-
wanej asygnaty z upowaznienia wiadza asygnujaca od-
nosi sie bezposrednio do kasy, ktéra -miata dokona¢ wy-
platy, ta za$ odsyta jg wiadzy za posrednictwem kasy,
W ktorej witadza ma otwarty kredyt.

Stosowanie powyzszych postanowien przepiséw ractn-
kasowych utatwi wiadzom asygnujacym dokonywanie
wyptat pozamiejscowych i uczyni zbednym nader ucigz-
liwe podejmowanie przez wierzycieli Skarbu Panstwa
gotdwki w siedzibie whadzy i przewozenia jej do miejsca
swego zamieszkania. Dyrektor Departement

(—) Ivanka

388.
MINISTERSTWO ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ
L. O. | 15061/45. dn. 25, IX. 1945 r.

Do  Wszystkich Urzeddw Wojewoddzkich!

. W sprawie wnioskOw 0 wyjednanie i otwa/cie
kredytow.

Doszto do mojej wiadomosci, ze poszczeg6ine Wy-
dziaty fachowe Urzedéw Wojewddzkich zwracajg sib
bezposrednio do Ministerstwa Skarbu z wnioskami.o wy-
jednanie i otwarcie kredytéw. Whnioski te pozostaja
w  Ministerstwie Skarbu bez dalszego Zalatwienia,
wzglednie sg- odstepowane wiasciwym Ministerstwom
zgodnie z § 12 przepiséw rachunkowo-kasowych (zat.

r 1 do Dz. U. Min. Skarbu z dnia 30 marca 1935 r. Nr'9,
poz. 178), powodujac zbedng korespondencje i sp6zniajac
zatatwienie tych wnioskow. **

W zwigzku z powyzszym zarzadzam, aby wszystkie
whnioski 0 wyjednanie i otwarcie kredytow byly skia-
dane wihasciwym Ministerstwom.

Nadmieniam, ze omawiane wyzej' wnioski odno$nie
czesci V budzetu nalezy sktada¢ Ministerstwu Admini-
stracji Publicznej. Minister: (—) Kierqgik

WOJEWODA SLASKO-DABROWSKI
Nr. BO. | - 5-b/45.
Katowice, dnia 9 pazdzierpika 1945 r.
Wszystkim Wydziatom Urzedu Wojew. Sl.-Dabr.
w/gmachu!
przesytam do wiadomosci i Scistego przestrzegania.
Jednocze$nie przypominam, ze materiaty do preliminarza
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budzetowego nalezy przedktada¢ tylko droga wskazang
zarzadzeniem moim z dnia 30 jnaja 1945 r. Nr.
Og. 111/4-49/1, zawierajacym wytyczne w sprawie opra-
cowania preliminarza budzetowego oraz zarzadzeniem
Urzedu Wojew. z dnia 8. 8. 1945 r. Nr. BO. 1-5a/l i okdl-
nika Ministerstwa Skarbu z dnia 6. 8. 1945 r. L. dz. Ill.
29690/114/45 podanego do wiadomosci tgcznie z pismem
Urzedu Wojewddzkiego Nr. BO. I-5a/2 z dnia 14. §.
1945 r.

Materiat 0 ktérym mowa, wypracowany ostatecznie
przez Urzad Wojewddzki — Wydzial Budzetowo-Gospo-
darczy, nastepnie podpisany przeze mnie, wreszcie za-
twierdzony przez Wydzial Wojewddzki 1 Wojewddzka
Rade Narodowag moze b?/é dopiero przestany do dalszego
rozpatrzenia poszczegélnym = Ministerwom  resortowym,
a nie bezposrednio Ministerstwu*, Skarbu.

Whioski o kredyty z pominieciem drogi stuzbowej
o ktorej mowa powyzej oraz w wspomnianych wyzej
zarzadzeniach moich” — ze wzgledéw zasadniczych —
nie beda mogty by¢ rozpatrywane.

Wojewoda:
w/z. (—) Pulk. Zietek, Wicewojewoda

389.

URZAD WOJEWODZKI SLASKO-DABROWSKI
Wydziat Zdrowia .

OBWIESZCZENIE
w sprawie zatwierdzenia wysokosci stawki
dziennej w szpitalu Miejskim w Bielsku.
Nr Z.-4/8 Katowice, dnia 23. X. 1945 r.

Na podstawie rozporzagdzenia Prezydenta R. P. z dnia
22. 11l. 1928 r. (Dz. U. R. P. Nr 38, poz. 382, art. 35) —
Urzad Wojewddzki, Wydziat Zdrowia, zatwierdza wy-
sokos¢ stawki dziennej w szpitalu Miejskim ,w Bielsku
dla klasy Ill-ej na 80 zt za leczenie samoptacacych
i ubezpieczonych. Powyzsza stawka obowigzuje po
uptywie 14 dni od chwili ogtoszenia_w Slgsko-Dabrow-
skim Dzienniku Wojewo6dzkim. Za Wojewode:

(—) Dr. Feliks Presser, Naczelnika Wydziatu

390.
SPROSTOWANIE.

W Nr 27 i 28 Slasko-Dabrowskiego Dziennika Woje-
wodzkiego z dnia 25 | 30 pazdziernika 1945 r. prostuje sie
numeracjg pozycyj, a mianowicie zamiast poz. Nr 263 do
283 powinne by¢ pozycje Nr 363—383.

DZIAL NIEURZEDOWY

OGLOSZENIA SADOWE.
SAD OKREGOWY W CIESZYNIE

Dnia 28 wrzesnia 1945 r. wpisano do rejestru handlo-
wego dziat B, numer IV-62, firme: Jan Stowik i Ska.,
Spotka z ograniczona odpowiedzialnosc-ig.  Siedziba:
miasto Cieszyn, ul. Zamkowa 9. Przedmiot przedsie-
biorstwa: szklarstwo budowlane i ramowanie obrazdw
w hurcie i detalu. Kapitat zaktadowy: 75.000 zt i, dzieli
sie na 25.000 z+ i 50.000 zt. Kazdy spojnik moze mieé
tylko Jeden udziat. Imiona i nazwiska 0s6b uprawnio-
nych do reprezentowania spotki: Jan Stowik i Wincenty
Zajac-Hujda. Kazdy czionek zarzadu uprawniony jest
do samodzielnego reprezentowania spotki. Rodzaj osoby
prawnej: Spo6tka z ograniczong odpowiedzialnoscig. Da-
ta sporzadzenia umowy: Akt notarialny z datg Cieszyn,
dnia 24. 8. 1945, Nr. rep. 354/45. 1/P.

SAD OKREGOWY 14/ C/ESZYRIE.

Dnia 30 sierpnia 1945 r. wpisano do rejestru handlo-
wego B IV, numer 59, firme: Karol Lipka i Ska:, hur-
townia towarow kolonialno-spozywczych, Spétka z ogra-
niczona odpowiedzialnoscia.  Siedziba: miasto Cieszyn,
Goérny Rynek 2. Przedmiot przedsiebiorstwa: hartowny
zakup i sprzedaz, tak ng rynku wewnetrznym jak i za-
granicznym wszelkich towaréw_wchodzgcych w zakres
kolonialno-spozyweczy, jako tez ich przerdbki i produkcja
a takze sprzedaz detaliczna. Kapitat zaktadowy udzia-
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ty: 150.000 zt, lF()odzielonych na_ 150 udziatow po 1.000 zi
kazdy. Spdlnik moze posiada¢ wiekszg ilos¢ udziatow.
Udzialy sg niepodzielni. Imiona i nazwiska 0s6b upraw-
nionych do reprezentowania spétki: Karol Lipka i Karol
Chwastek. Spotke reprezentujg waznie obaj zarzadcy
tacznie." Rodzaj osoby prawnej: - Spotka z organiczona
odpowiedzialnoscig.  Data sporzadzenia umowy: akt.
notarialny z datg Cieszyn, dnia 24 sierpnia 1945, Nr. rep.
356/45. Czas trwania spotki jest nieograniczony.-  "3/P.

SAD OKRCCOWY W C/ESzy/VI/2.

Dnia 27 wrze$nia 1945 wpisano do rejestru handlo-
wego dziat A, numer VII-193, firme: M. Waszkowski
& J. Lipa, Handel towaréw kolonialnych i delikatesow,
Cieszyn, Plac Sobieskiego 1. Siedziba: Cieszyn. Przed-
miot przedsiebiorstwa: kupno i sprzedaz towarow ko-
lonialnych, spozywczych, delikatesow, win. wodek i owo-
cow. Imie 1 nazwisko spélnikéw:  Mieczystaw
Waszkowski, Ignacy Lipa. Stosunki prawne spolnikéw:
Spolnicy podpisujg firme tgcznie w ten sposdb, ze pod
wycisnietym, wypisanym recznie, lub na maszynie, lub
wydrukowanym brzmieniem firmy albo stampilia wy-
cisnietym potoza obaj swoje podpisy tacznie. 2/P.

. SA/) OKRCCOWy W C/ESZy/VIC..

Do rejestru” handlowego, dziat B,. numer rejestru 1/79,
przy firmie ,,Hotel pod Brunatnym Jeleniem, "spdtka
z ograniczong odpowiedzialnoscia w Cieszynie dnia
21 lipca 1945. wpisano: Firma: ,,Hotel pod Brunatnym
Jeleniem, spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscig™ w
Cieszynie w likwidacjiDotychczasowe brzmienie firmy
wykresla sie. Imiona i nazwiska oséb, uprawnionych do
reprezentowania spotki: Na razie i tymczasowo z,urzedu
zamianowano dalszego likwidatora Tadeusza Tomana,
Likwidator ten bedzie firme spotki reprezentowat tacznie
z drugim likwidatorem. 4/p.

SAD OKREGOWY W CIESZYNIE.
Do rejestru handlowego dziat A, numer VII-190, dnia
21 sierpnia 1945 wpisano: Firma: Maks Szwarcbach, Re-
stauracja ,,Jutrzenka“. Siedziba: Bielsko, ul. 3 Maja 35.
Przedmiot przedsiebiorstwa: restauracja. Imie i nazwi-
sko kupca jednoosobowego: Maks Szwarcbach. 5/P.

SAD OKREGOWY W CIESZYNIE.

Dnia 24 sierpnia 1945.wpisano do rejestru handlowego
dziat B, numer 1V-58 firme: Zelazostal, Sktad towarow
zelaznych i stalowych, spotka z organiczona odpowie-
dzialnoscig.  Siedziba: Bielsko. .Przedmiot przedsie-
biorstwa: Handel towarami zelaznymi i stalowymi. Ka-
pital zaktadowy: 20.000 zi i dzieli sie na 5 udziatow po
4.000 zt kazdy. Spolnik moze mieC tylko jeden udziat.
Uprawnieni do reprezentowania spotki sg: Wiktor
Chrobak i Emil Matysz. Kazdy czlonek zarzadu upraw-
niony jest do samodzielnego reprezentowania spoiki.
Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig. Akt notarial-
ny z dnia 6 sierpnia 1945, Nr. rep. 187/45. Czas trwania
spotki nie jest ograniczony. 6/R.

SAD OKREGOWY, Wydziat Il handlowy w Cieszy-
nie wpisat dnia 18 wrzesnia" 1945 do rejestru handlowego
firme: Bielska Spoétka nglowa ,,.Dworzec Weglowy"
Spotka z organiczona odpowiedzialnoscig.  Siedziba:
Bielsko. Przedmiot przedsiebiorstwa jest handel weglem,
kosem, materiatami opatowymi i innymi towarami. Ka-
Eital zaktadowy 100.000 z+ podzielony na 20 udziatéw po

.000 zt. Spélnik moze mie¢ wiece] udziatbw. Czion-
kowie zarzadu: Teofil Adamecki, Pawet Lazar.
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kowie zarzadu uPrawnieni do reprezentowania firmy:
Firme podfisujq albo obaj cztonkowie zarzadu albo jeden
cztonek tgcznie z prokurentem.  Prokury udzielono
Tadeuszowi Dabrowskiemu. Spétka r ograniczong od-
powiedzialnoscig zeznana umowg "z daty Bielsko
.9 wrzesnia 1945, Nr. rep. 347/45. 71P.

_SAD OKRgOOIPy U/ C/DSZ%////D. o

Do rejestru handlowego "A lIl, str. .275, przy firmie
-Henryk oriinfeld, wtasciciel Leon Griinfeld i Ska w Cie-
szynie dnia 18 sierpnia 1945 r. wpisano: Niemieckie
brzmienie firmy wykredla sie — brzmienie firmy opiewa
jak przedtem: Henryk Griinfeld, wlasc. Leon "Griinfeld
1 Ska. Na mocy postanowienia Sgdu Grodzkiego \V Cie-
szynie z dnia 23 lipca 1945 r., 1l Co 12/45 wprowadzony
zostal Ernest Grunfeld w posiadanie .zarejestrowanego
przedsiebiorstwa handlowego pod firmg: ,,Henryk Grin-
feld, wiasciciel Leon Grinfeld i Ska“ Ernest Griinfeld
podpisywat bedzie firme w ten sposdb, ze pod jej wypi-
sanym lub wydrukowanym brzmieniem umiesci swoj pod-
pis ,.Ernest urlnfekl*.  Ustanowienie Anny Ulrich za-
rzadca komisarycznym, wykresla,sie. Wopisy istniejace
w dniu 31. VIII. 1939 przywraca sie. Przepisanie firmy
do niemieckiego rejestru handlowego A 1/36 wykresla
. sie. 8/P.

ZGUBIONE DOKUMENTY.

Uniewaznia sie zgubiony dowdd rejestracyjny samo-
chodu ciezarowego marki ,Hansa Lloyd“ Nr 67792,
nr silnika 120513, wystawiony przez Panstwowy Urzad
Samochodowy Katowice na Panstwowg Cukrownje Kun-
ratowice, nalezacej do Okregu Zrzeszen Slaskich
w Opolu. 159

Uniewaznia sie zgubiony dowdd rejestracyjny samo-
chodu osobowego ,,Opel 4* Nr. Pr. 67424 wystawiony
przez Wojewodzki Urzad Samochodowy Katowice na
Panstwowy Urzad Repatriacyjny Oddziat Katowice. 160

Uniewaznia sie zgubion%/ dowdd rejestracggjny samo-
chodu osobowego Pr. 68453, nr. silnika 549499, nr. pod-
wozia 287368 wystawiony przez Wojewodzki Urzad Sa-
mochodowy Katowice na Obdz Pracy Mystowice. 161

Uniewaznia sie skradziong karte ewidencyjng samo-
chodu marki ,,Chevrolet Nr. 65083, paszport samochodo-
wy oraz zaswiadczenie rejestracyjne samochodu wy-
stawione przez Wojewddzki Urzad Samochodowy na
Dyrekcje Okregowa Kolei Panstwowych. 163

Uniewaznia si¢ zgubiong legitymacje stuzbowg wy-
stawiong 'przez Polskie Radio Katowice na nazwisko
Sadowski Ferdynand, zamieszkaly Katowice, ul. Woje-
wodzka Nr 33. 164

Uniewaznia sie skradzione zaswiadczenie samochodu
ciezarowego ,,Ford“ Pr. 68815 Panstwowego Przedsie-
biorstwa Transportowego Opole, wystawione przez Wo-
jewoédzki Urzad Samochodowy Katowice oraz —prawo
Jazdy polskie i rosyjskie i dowdd osobisty na nazwisko
Miciak Kazimierz, zamieszkaty Opole, ul. Strze-
lecka nr 8. 165

Uniewaznia Sie zgubione zaswiadczenie na samochdd
osobowy marki ,Adler* Nr. P. R. 67410, wystawione
przez Wojewodzki Urzad Samochodowy Katowice na
firme Slaskie Zaktady CMmniczne Tiuszczowe dawniej

Czion-Kollontay, Katowice-Brynéw. 166
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